UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 1032/Qb-UBND Phii Tho, ngay 17 thdang 9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vire Khoa hgc va Cong ngh¢ thugc tham quyén giai quyét
cia cap tinh trén dia ban tinh Pha The

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Thi tuwéng Chinh
phu vé thiee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong dich vu cong quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
34/TTr-SKHCN ngay 05 thang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd trong gidi quyet
188 thu tuc hanh chinh linh vyc Khoa hoc va Cong nghé thudc tham quyén giai quyét
cua cap tinh trén dia ban tinh Pht Tho (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. S& Khoa hoc va Cong nghé: Trén co sé quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh duoc phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh niy xay dung quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh; cap nhat dﬁy du, chinh xac, kip thoi trén HéE théng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh cta tinh va hudng dan cic co quan cé lién quan van
hanh, khai thac, str dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phép cua
quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét 1ap trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh da ban hanh trude day vé quy trinh noi bo giai quyét ddi véi cac thi tuc
hanh chinh linh vuc khoa hoc va céng nghé thudc tham quyén giai quyét cua cap tinh
trén dia ban tinh Pha Tho.



Pi¢u 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S¢ Khoa hoc va Cong nghg;
UBND cic x3, phuong; cac co quan, to chirc va ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Huy Ngoc



QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TiNH
TREN PIA BAN TINH PHU THQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1032/0P-UBND ngay 17/ 9/2025
cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén TTHC Trang

LINH VU'C VIEN THONG

Giai quyét tranh chép trong kinh doanh dich vu Vién théng doi véi tranh chip ctia doanh
nghiép vién thong thudc pham vi glay phép cung cap dich vu ¢0 ha ting ‘mang, loai mang
1 vien thong cong cong ¢d dinh mat dét khéng str dung bang tan s6 vo tuyén dién, khong sir 11
dung s6 thué bao vién théng c6 pham vi thiét 1ap mang vién théng trén mot tinh, thanh phd
truc thudc trung wong

Giai quyét tranh chap trong kinh doanh dich vu vién thong db6i voi tranh chap cua doanh
nghiép vién thong thuc pham vi gidy phép cung cap dich vu khong c6 ha tAng mang,

2 loai hinh dich vu vién thong ¢d dinh mat dat (dich vu vién thong cung cip trén mang 12
vién thong ¢ dinh mat dat
3 Ding ky cung cip dich vu vién thong 13

Thong bao cung cap dich vu vién thong ddi véi doanh nghiép cung cdp dich vu vién
4 thong co ban trén Internet, dich vu dién toan ddm may, dich vu thu dién tir, dich vu thu 14
thoai, dich vu fax gia tang gia tri

Cap gidy phép cung cap dich vu vién thong khong co ha tang mang, loai hinh dich vu
5 vién thong c6 dinh mat dat (dich vu vién thong cung cép trén mang vién thong c¢b dinh 15
mat dat)

Cép glay phép cung cap dich vy vién théng c6 ha tang mang, loai mang vién thong cong
cong 0 dinh mat dat khong sir dung bang tan so v6 tuyén dién, khong st dung sb thué
bao vién théng c6 pham vi thiét lap mang vién thong trong mot tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

17

Stra d6i, bd sung gidy phép cung cip dich vu vién théng khong co ha tang mang, loai
hinh dich vu vién théng cb dinh mat dat (dich vu vién thong cung cip trén mang vién
thong c¢b dinh mat dat) ddi véi truong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 36
Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP

19-20

Stra d6i, bd sung gidy phép cung cap dich vu vién thong khong co6 ha tang mang, loai
hinh dich vu vién théng c6 dinh mat dat (dich vu vién thong cung cip trén _mang vién
thong c¢b dinh mat dat) ddi véi truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 36 Nghi
dinh s6 163/2024/ND-CP

21-22

Stra d6i, b sung g1ay phép cung cap dich vu vién thong co ha tang mang, loai mang vién
thong cong cong cd dinh mat dat khong sir dung bing tan s6 vo tuyén dién, khong sir
9 dung s6 thué bao vién théng c6 pham vi thiét 14p mang vién thong trong mot tinh, thanh | 23-24
phé truc thude trung uong d6i voi truong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu
36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP

Stra ddi, bd sung glay phép cung cap dich vy vién thong cé ha tang mang, loai mang vién
10 thong cong cong c6 dinh mat dat khong st dung bing tan s6 vo tuyén dién, khong str | 25-26
dung sb thué bao vién thong c6 pham vi thiét 14p mang vién théng trong mot tinh, thanh




STT

Tén TTHC

Trang

phé trye thuge trung wong dbi voi truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 36 Nghi
dinh s0 163/2024/ND-CP

11

Gia han glay phép cung cap dich vu vién thong co ha tang mang, loai mang vién thong
cong cong ¢o dinh mat dat khong st dung bang tan s6 vo tuyén dién, khong sir dung s6
thué bao vién théng c6 pham vi thiét 1ap mang vién thong trong mét tinh, thanh phd truc
thudc trung wong

27-28

12

Gia han gidy phép cung cap dich vu Vlen thong khong co ha tang mang, loai hinh dich vu
vién thong c6 dinh mat dat (dich vu vién thong cung cép trén mang vién thong c¢b dinh
mit dat)

29-30

13

Cép lai gidy phep cung cap dich vu vién thong c6 ha tang mang, loal mang vién thong
cong cong ¢o dinh mat dat khong st dung bang tan s6 vo tuyén dién, khong sir dung s6
thué bao vién théng c6 pham vi thiét 1ap mang vién thong trong mét tinh, thanh phd tryc
thudc trung wong

31-32

14

Cap lai gidy phép cung cap dich vu Vlen thong khong co ha tang mang, loai hinh dich vu
vién thong c6 dinh mat dat (dich vu vién thong cung cép trén mang vién thong c¢b dinh
mit dat)

33-34

15

Thu hoi gidy phép cung cap dich vu Vlen thong khong c6 ha tang mang, loai hinh dich vu
vién thong c6 dinh mat dat (dich vu vién thong cung cap trén mang vién théng c6 dinh
mat dat) va gidy ching nhan ding ky cung cap dich vu vién thong

35

16

Thu hoi glay phép cung cap dich vu vién thong co ha ting mang, loai mang vién thong
cong cong ¢ dinh mat dat khong st dung bang tan s6 vo tuyén dién, khong st dung s6
thué bao vién théng c6 pham vi thiét 1ap mang vién thong trong mét tinh, thanh phd truc
thudc trung wong

36

17

Cap gidy chimg nhan ding ky két ndi dé cung cip dich vu nodi dung thong tin trén mang
vien thong di dong

37

18

Stra ddi, bo sung gidy ching nhan dang ky két ndi dé cung cép dich vu nodi dung thong
tin trén mang vien thong di dong

38

19

Gia han~giay chtng nhan dang ky két nbi dé cung cip dich vu ndi dung théng tin trén
mang vién thong di dong

39

20

Cép lai giay chimg nhéan dang ky két nbi dé cung cép dich vu ndi dung thong tin trén
mang vién thong di dong

40

21

Phén b s6 thué bao di dong H2H theo phuong thirc ddu gia

41

22

Hoan tra sb thué bao di dong H2H dugc phan bd theo phuong thic dau gia

42

LINH VUC TAN SO VO TUYEN DPIEN

Cép gidy phép str dung tan s va thiét bi vo tuyén dién d6i véi dai vo tuyén dién dit trén
phuong tién nghé ca

43-44

Gia han gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi v6i dai vo tuyén dién dit
trén phuong tién nghé ca.

45-46

Cép doi gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién ddi v6i dai vo tuyén dién dit
trén phuong tién nghé ca.

47-48

Stra d6i, bd sung gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién dbi voi dai vo tuyén
dién dat trén phuong tién nghe ca

49-50

Cép gidy phép st dung tan s6 va dai vo tuyén dién ddi v6i dai vo tuyén dién nghiép du

51-52
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6 Gia han gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién d6i véi dai vo tuyén dién 5354
nghiép du
7 Céap d6i gidy phép sir dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién 55.56
nghiép du
2 Stra d6i, bd sung gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién dbi voi dai vo tuyén 57.58
dién nghiép du
9 Cip giéy’phép’ sur dung tan s6 va thiét bj vo tuyén dién ddi voi dai tau (trir dai tau hoat 59-60
dong tuyén qudc te)
Gia han gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén dién d6i v6i dai tau (trir dai tau
10 R £ L Z 61-62
hoat dong tuyén quoc te)
Cap doi gidy phép st dung tan s va thiét bi vo tuyén dién ddi v6i dai tau (trir dai tau
11 N X I 63-64
hoat dong tuyén quoc te)
Stra d6i, bd sung gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién d6i voi dai tau (trir
12 R n X X oz 65-66
dai tau hoat dong tuyén quoc te€)
13 Cép gidy phép st dung tn s6 va thiét bj vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén 67-68
dién ndi bo
Gia han gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién dbi v6i mang thong tin vo
14 LAl dn 69-70
tuyén dién ndi b
Cép dbi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién dbi v6i mang thong tin vo
15 aeAl At 71-72
tuyén dién ndi bo
Stra d6i, bo sung gidy phép st dung tan sb va thiét bj v6 tuyén dién ddi véi mang thong
16 U S 73-74
tin vo tuyén dién ndi bo
17 Cép gidy cong nhan t6 chirc du diéu kién cdp ching chi vo tuyén dién nghiép du 75-76
18 Cép ddi gidy cong nhén t6 chie du didu kién cip chimg chi vo tuyén dién nghiép du 77-78
19 Cép gidy cong nhn td chirc di diéu kién dao tao, cip chimg chi v6 tuyén dién vién hang 79-80
hai i
20 Cép d6i gidy cong nhén t6 chirc dii diéu kién ddo tao, cap chimg chi vo tuyén dién vién R1-82
hang hai
LINH VU'C BUU CHINH
1 Cép gidy phép Buu chinh 83-84
2 Stra d6i, bo sung gidy phép Buu chinh 85-86
3 Cép lai gidy phép Buu chinh khi hét han 87
4 Cép lai gidy phép Buu chinh khi bj mat hodc hu hong khong str dung duoc 88
5 Cép lai van ban xac nhan thong bao hoat dong Buu chinh khi bi mét hodc hu hong khong 29
st dung duoc
Stra ddi, bd sung van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh 90-91
Cép van ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh 92
LINH VU'C SO HU'U TRIi TUE
1 CAp Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép 94
2 Cép lai Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép 95
3 Thu héi ching chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép 96




STT Tén TTHC Trang
4 Ghi nhén t6 chirc du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong nghiép 97
5 Ghi nhan nguoi dai dién s¢ hitu cong nghiép 98
6 Ghi nhan thay ddi théng tin cua t6 chirc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép 99
7 X6a tén to chirc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép 100
8 Xba tén nguoi dai di¢n sé hiru cong nghiép 101
9 bang ky du kiém tra nghiép vu dai dién s& hitu cong nghiép 102
10 Cép Thé giam dinh vién s¢ hiru cong nghiép 103
11 Cép lai Thé giam dinh vién sé hitu cong nghiép 104
12 Thu hoi Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép 105
13 Ding ky du kiém tra nghiép vu giam dinh s& hitu cong nghiép 106
14 Cép pho ban vin bang bao hd va cép lai van bang bao ho/phé ban vin bang bao ho 107
15 Ping ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong so hitu cong nghiép 108
1 | Ghi nhan viée sira d6i ndi dung, gia han, cham dut truéc thoi han higu luc hop dong 109

chuyén quyén str dung doi tuong s¢ hitru cong nghiép
17 Céap pho ban, cép lai Gidy ching nhan ding ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi 110
tuong so hitu cong nghiép
18 Ra quyét dinh bit budc chuyén giao quyén sir dung sang ché 111
19 Yéu cdu chdm dut quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bt budc 112
20 Cép Gidy chimg nhén t6 chirc giam dinh s& hiru cong nghiép 113
21 Thu tuc cp lai Gidy chirng nhan t6 chtc gidm dinh s hitu cong nghiép 114
22 Thu tuc thu hdi Gidy ching nhan t6 chic giam dinh s¢ hitu cong nghiép 115
LINH VUC AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN
1 Cép chimg chi nhan vién birc xa (d6i v&i ngudi phuy trach an toan co so X - quang chan doan 116
trong y te)
) (;ép gidy phép tién hanh cong viéc burc xa - Str dung thiét bi X-quang chan doan trong y 117
te
3 Gia han giéy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chan doan 118
trong y té
4 Stra d6i giéy phép tién hanh cong viéc buc xa - St dung thiét bi X- quang chan doan 119
trong y té
5 B6 sung ’giéy phép tién hanh cong viéc blc xa - St dung thiét bi X- quang chan doan 120
trong y té
5 Cép lai giéy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bj X- quang chin doan 121
trong y té
7 Thu tuc khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y té 122
Cép gidy phép st dung thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop voi PET, (PET/CT),
3 tich hop voi SPECT (SPECT/CT); thiét bj bic xa phat tia X trong phan tich huynh 123
quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién ti, soi kiém tra an
ninh
9 Khai bao thiét bi birc xa chup cat 16p vi tinh tich hop v6i PET, (PET/CT), tich hop véi 124




STT Tén TTHC Trang
SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phén tich huynh quang tia X, phan
tich nhiéq xa tia X, soi bo mach,’soi hién vi dién tur, soi ki€ém tra an ninh), vat li€u hat
nhan nguon, vat li¢u hat nhan, thict bi hat nhan
C,'Sip chtng chi nhan vién btic xa cho ngudi phy trach an toan trong st dung thiét bi chup
10 cat 16p vi tinh tich hop voi PET, (PET/CT), tich hop vo1 SPECT (SPECT/CT); thiét bi 125
buc xa phat tia X trong phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo
mach, soi hién vi dién tir, soi ki€ém tra an ninh (ma 1.013971)
Gia han gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup ct 16p vi tinh tich hop vé6i PET,
1 (PET/CT), tich hop voi SPECT (SPECT/CT); thiét bi burc xa phat tia X trong phén tich 126
huynh quang tia X, phan tich nhic¢u xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém
tra an ninh
Stra d6i gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET,
12 (PET/CT), tich hop voi SPECT (SPECT/CT); thiét bi burc xa phat tia X trong phan tich 127
huynh quang tia X, phan tich nhidu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém
tra an ninh
B6 sung gidy phép tién hanh thiét bj bic xa chup cit 16p vi tinh tich hop vé6i PET,
13 (PET/CT), tich hop v6i SPECT (SPECT/CT); thiét bi burc xa phat tia X trong phan tich 18
huynh quang tia X, phan tich nhidu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tur, soi kiém
tra an ninh.
Cép lai gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cét 16p vi tinh tich hgp voi PET,
14 (PET/CT), tich hop voi SPECT (SPECT/CT); thiét bi burc xa phat tia X trong phan tich 129
huynh quang tia X, phan tich nhicu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém
tra an ninh
HOAT PONG KHOA HQC CONG NGHE
Thu tuc Chap thuan chuyén giao cong nghé 130
2 Thu tuc Cép Gidy phép chuyén giao cong nghé 131
3 Thu tuc cép Giéy ching nhin du diéu kién hoat dong dich vu danh gid cong nghé 132
4 Thu tuc Stra d6i, bd sung Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong 133
ngh¢
Thu tuc C'Qip lai Giéy ching nhéan du diéu kién hoat dong dich vu danh gid cong nghé. 134
Thu tuc cép Giéy ching nhan du diéu kién hoat dong dich vy gidm dinh cong ngh¢ 135
; Thu tuc Stra doi, bd sung Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh 136
cong nghé
8 Thu tuc Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong nghé. 137
Thu tyc Xac nhan phuong tién vén tai chuyén dung trong day chuyén cong nghé sir dung
9 138
truc tiép cho hoat dong san xuit cua du an dau tu.
10 Thi tuc Cap Gidy chirng nhan hoat dong ng dung cong nghé cao cho to chuc. 139
11 Thu tuc Cép Gidy chimg nhan hoat dong tmg dung cong nghé cao cho ca nhan. 140
12 Thu tuc Cép Gidy chimg nhan doanh nghiép cong nghé cao. 141
13 Thi tuc Cap Gidy ching nhan hoat dong nghién ciru va phat trién cong nghé cao cho to 142
chuc.
14 Thu tuc Cap Gidy ching nhan hoat dong nghién ctru va phat trién céng nghé cao cho ca 143

nhén.
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15 Thu tuc Cép Gidy ching nhan doanh nghiép thanh lap mai tir du an dau tu san XUt san 144
pham thugc Danh muc san pham cong nghé cao dugc khuyén khich phat trién.

16 Thu tuc Cép Gidy chimg nhan co s& wom tao doanh nghiép cong nghé cao 145

17 Cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chirc, c4 nhan tu 146
dau tu nghién ctru
H) tro kinh phi, mua két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chuc, ca

18 A A A 147
nhan ty dau tu nghién ctu
Hb trg kinh phi hodc mua cong ngh¢ dugc do t6 chure, ca nhéan trong nude tao ra tur két

19 qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong ngh¢ dé san xuat san phdm quoc gia, trong 148
diém, chu luc

20 HJb trg phat trién t6 chuc trung gian cta thi truong khoa hoc va cong nghé 149

51 | Th tuc H3{ tro doanh nghiép c6 dy én thudc nganh, nghé uu dai dau tw, dia ban wu dai 150
dau tu nhan chuyén giao cong nghé tur t6 chic khoa hoc va cong nghé

22 Thu tuc hd tro doanh nghiép, t6 chiic, c4 nhan thuc hién giai ma cong nghé 151
Thu tuc hd trg td chirc khoa hoc va c()pg ngh¢ co hoart dong lién két véi td can ung dung,

23 chuyén giao cong ngh¢ dia phuong dé€ hoan thién két qua nghién ciru khoa hoc va phat 152
trién cong ngh¢

24 Thu tuc Cép Gidy chimg nhan ding ky chuyén giao céng nghé 153

25 Cép Gidy chig nhan dang ky gia han, stra d6i, bo sung ndi dung chuyén giao cong nghé 154

26 Panh gi4 xac nhan két qua thyc hién nhiém vy KHCN khéng st dung ngin sach nha 155
nugc
Tham dinh ket qua nhiém vu khoa hoc KHCN khong st dung ngén sach nha nuéc ma co

27 tiém an yéu t6 anh huong dén loi ich qudc gia, qudc phong, an ninh, méi trudng, tinh 156
mang, stuc khoé con nguoi
Danh gia dong thoi tham dinh ket qua nhiém vu khoa hoc KHCN khong st dung ngan

28 sach nha nudc ma co tiém 4n yéu t6 anh huong dén loi ich qudc gia, qubc phong, an 157
ninh, moi trudng, tinh mang, sttc khoé con nguodi

29 Cép Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé 158

30 CAp Thay d6i noi dung, cp lai Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé 159

31 Cép Gidy chig nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao 160

32 Stra ddi, bd sung Gidy chimg nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao 161

33 Cép lai Gidy chimg nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao 162
Xac nhan hang hoa stir dung truc tiép cho phat trién hoat dong wom tao cong nghé¢, doanh

34 A A A 163
nghiép khoa hoc va cong nghé

35 Xac dinh dy an dau tu c6 hodc khong str dung cong nghé lac hau, tiém an nguy co giy 6 164
nhiém moi truong, tham dung tai nguyén
bat va tang giai thudng vé khoa hoc va cong ngh¢ cua td chtre, ca nhan cu tri hodc hoat

36 . A 165
dong hop phép tai Viét Nam

37 Ding ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh sir dung ngén 166
sach nha nudc

38 Dénh gia, nghiém thu nhiém vu cip tinh sir dung ngan sach nha nude 167

39 Xac dinh nhiém vu KH&CN Cép co sO sir dung ngan sach nha nudc 169




STT Tén TTHC Trang
40 Tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip co s& str dung ngan sach nha nudc 170
41 bénh gia, nghiém thu nhiém vu cép co sO sir dung ngan sach nha nudc 171
42 Cép Gidy chig nhan dang ky hoat dong lan dau cho t6 chirc khoa hoc va cong nghé 172
43 Cép lai Gidy chimg nhan ding ky hoat dong cta to chirc khoa hoc va cong nghé 173
44 Thay d6i, b6 sung ndi dung Gidy chtrng nhan ding ky hoat dong cia to chirc khoa hoc va 174
cong nghé

45 Céap Giay chimg nhan hoat dong lan dau cho vin phong dai dién, chi nhanh cua to chuc 175
khoa hoc va cong ngh¢

46 Cép lai Gidy chimg nhan hoat dong cho van phong dai dién, chi nhanh ctia t6 chic khoa 176
hoc va cong nghé¢
Thay dbi, bd sung ndi dung Gidy chimg nhan hoat dong cho vin phong dai dién, chi

47 . 2 A 1, N ~ 177
nhéanh cua to6 chure khoa hoc va cong nghé

45 | Cho phép thanh 1ap va phé duyét diéu 1¢ cua to chirc khoa hoc va cong nghé ¢ von nude 178
ngoai
Céap Gidy phép thanh 1ap 1an dau cho Vin phong dai dién, Chi nhanh cia t chirc khoa

49 A A A 179
hoc va cong nghé nudc ngoai tai Viét Nam

50 bpé nghi thanh lap td chirc khoa hoc va cong nghé truc thudc & nudc ngoai 180

51 Dé nghi thanh 14p Vin phong dai dién, Chi nhanh cia to chic khoa hoc va cong nghé 181
Viét Nam ¢ nudc ngoai
Ping ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip tinh, cip co s sir dung

52 ngan sach Nha nudc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé glo quy nha nudc trong linh vuc 182
khoa hoc tai trg thudc pham vi quén ly cta tinh, thanh pho thudc trung wong

53 Ping ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir dung ngan sach 134
Nha nudc
biang ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong ngh¢ dugc mua bang

54 bang ngan sach Nha nudc thudc pham vi quan 1y cia tinh, thanh phd truc thuéc Trung 186
uong.
Xét tiép nhén, vao vién chire va bd nhiém vao chic danh nghién ctru khoa hoc, chirc danh 138-

55 cong ngh¢ doi voi ca nhan co thanh tich vuot trdi trong hoat dong khoa hoc va cong 195
nghé

56 Xét ddc cach bd nhiém vao chirc danh khoa hoc, chitc danh cong nghé cao hon khong |  196-
qua thi thang hang, khong phu thu¢c ndm cong tac 203

57 Mua sang ché, sang kién 204
LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG

1 Thu tuc cip Giéy xac nhan dang ky hoat dong xét ting giai thuong chit luong san pham, 205
hang hoa cua t6 churc, cd nhan
Thu tuc dang ky cong bd hop quy dbi v6i cac san pham, hang hoa san xuét’ trong nude, | 206

2 dich vu, qua trinh, méi truong duge quan 1y bdi cac quy chuan ki thudt quode gia do Bo
Khoa hoc va Cong nghé¢ ban hanh

3 Thu tuc ding ky cong bd hop chuin dya trén két qua ching nhan hop chudn cua to chirc 208
ching nhan

4 Thu tuc ding ky cong bd hop chuin dua trén két qua tu danh gia cua to chirc, ca nhan | 210
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STT Tén TTHC Trang
san xuat, kinh doanh
Thu tuc cong bo sir dung d4u dinh lugng 212
Thu tuc diéu chinh ndi dung ban cong bé sir dung dau dinh luong 214
Thi tuc mién giam kiém tra chat lwong hang héa nhém 2 nhap khau 216
3 Thu tyc kiém tra nha nuéc vé chat lwong san phim, hang hoa hang hoa nhom 2 nhap 218
khau
9 Thu tuc chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop hoat dong thir nghiém, giam dinh, kiém | 219
dinh, chirng nhan
10 Thu tuc thay doi, bd sung pham vi, linh vuc déanh gid su phu hop duogc chi dinh 220
11 Thu tuc cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop 221
12 Thu tuc chimg nhan chuan do ludng ding truc tiép dé kiém dinh phuong tién do nhom 2 222
13 | Thi tye diéu chinh quyét dinh chimg nhan chuan do ludng dung truc tiép dé kiém dinh | 224
phuong tién do nhom 2
14 Thi tyc huy bo hiéu luc cia quyét dinh chimg nhan chuan do luong 225
15 | Thu tuc ching nhan, cip thé kiém dinh vién do luong 226
16 | Thutuc diéu chinh ndi dung quyét dinh chtng nhén, cip thé, cip lai thé kiém dinh vién | 227
do luong
17 Thu tuc hity bé hiéu luc cua quyét dinh ching nhan, cap thé kiém dinh vién do luong 228
18 Thu tuc cap G@éy xac nhan dang ky hoat dong xét ting giai thuong chit luong san pham, 229
hang hoé cua t6 churc, ca nhan
Thu tuc clép Gidy xac nhan du diél} kién tu van Hé théng quan 1y ch,'éit luong theo Tiéu | 230
19 chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi voi co quan, t6 chire thude hé thong hanh chinh nha
nudce cho to chuc tu van
Thu tuc cép lai Gidy xac nhan du di’éu kién tu van He théng quan ly c}}ét luong theo Tiéu | 232
20 chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co quan, to chure thudc hé thong hanh chinh nha
nude cho to chirc tu van
Thu tuc crép Gidy xac nhan du diél:l kién tu van H¢ thong quan 1y chrét luong theo Tiéu | 234
21 chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co quan, t6 chire thude hé thong hanh chinh nha
nude cho chuyén gia tu van doc 1ap
Thu tyc cép lai Gidy x4c nhan du djéu kién tu van H¢ thong quan 1y c,hét luong theo tiéu | 236
22 chuén quéc gia TCVN ISO 9001 d61 véi co quan, t6 chire thuge hé thong hanh chinh nha
nude cho chuyén gia tu van doc 1ap
Thu tuc cap Gidy x4c nhin du diéu kién danh gid H¢ thong quan 1y chat luong theo tiéu | 238
23 chuan quéq gia TCVN ISO 9001 d6i véi co quan, to chure thugc hé thong hanh chinh nha
nudce cho to chirc chirng nhan
Thu tuc cap lai Gidy xac nhan du diéu kién danh gid Hé thong quan 1y chat luong theo | 240
24 tiéu chuén quoc gia TCVN ISO 9001 d61 voi co quan, to chire thude hé thong hanh chinh
nha nudc cho t6 chic chung nhan
Thu tuc cép lgi Giéy xac nhan du diéu kién tu van, danh gia Hé théng quan ly chét luong 242
theo tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 d61 voi co quan, t6 chirc thuge hé thong hanh
25 chinh nha nudc cho t6 chure tu van, chuyén gia tu van doc 1ap, té chire chimg nhan va thé

cho chuyén gia trong truong hop bi mét, hong hodc thay dbi tén, dia chi lién lac Thu tyc
cap bo sung thé chuyén gia tu van, thé chuyén gia danh gia cho t6 chuc tu van, t6 chuc
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STT Tén TTHC Trang
ching nhan
2% Thu tuc cap bo sung thé chuyén gia tu van, thé chuyén gia danh gia cho t6 chirc tu vén, 243
to chtrc chl'Ing nhan
Thu tuc cip Gidy xac nhan da diéu kién dao tao vé tu van, danh gia Hé thong quan ly | 244
7 chat luong theo tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tu van, danh gia
thuc hién tu van, danh gia tai co quan, t6 chirc thudc hé thong hanh chinh nha nudc
Thu tyc dang ky cap lai Gidy xac nhan du diéu kién dao tao vé tu van, danh gia Hé thong 246
o quan 1y chat lugng theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tu van,
danh gia thyc hién tu vén, danh gia tai co quan, t6 chue thudc hé thong hanh chinh nha
nude
Th}i tuc cép lai Gia”ty Xac nhén dﬁ diéu kién dao tao vé tu van, danh gia He thf)ng quan ly 248
29 chat luong theo Ti€u chuén quoc gia TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tu van, danh gia
trong truong hop bi mat, hong hoac thay doi tén, dia chi lién lac
30 Thu tuc cép Thong bao tiép nhén ho so cong bd du nang luc thuc hién hoat dong dao tao 249
31 Thu tuc cap Thong bao tiép nhan hd so cong bd bd sung, diéu chinh pham vi dao tao 250
39 Thi tuc cip gidy chimng nhén dang ky cung cap dich vu kiém dinh, hiéu chuan, thir | 251
nghiém phuong tién do, chuan do ludong
33 Thu tuc cip lai gidy ching nhan dang ky cung cap dich vu kiém dinh, hiéu chuan, thir | 252
nghi¢m phuong ti€n do, chuan do luong
Thu tuc cham dit hidu luc cua gidy ching nhan dang ky khi nhan duoc dé nghi khéng | 253
34 tiép tuc thuc hién toén bo linh vuc hoat dong da dugc chung nhan dang ky cua td chic
cung cap dich vu ki€m dinh, hi¢u chuan, thtr nghiém
35 Thi tuc cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong thir nghiém chat lugng san phdm, hang | 254
hoa
36 Thu tuc cap b sung, sira d6i Gidy ching nhan dang ky hoat dong thir nghiém chét lugng | 255
san pham, hang hoa
37 Thu tuc cdp lai Gidy ching nhan diang ky hoat dong thir nghiém chét lugng san pham, 256
hang hoa
33 Thu tuc cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong kiém dinh chit lugng san pham, hang 257
hoéa trong qua trinh str dung
39 Thu tyc cip bd sung, stra dbi Gidy chimg nhan ding ky hoat dong kiém dinh chit luong | 258
san pham, hang hoa trong qua trinh str dung
40 Thu tuc cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong kiém dinh chét lugng san pham, | 259
hang hoéa trong qua trinh str dung
41 Thu tuc cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong giam dinh chit lugng san pham, hang 260
hoa
42 Thu tuc cap bo sung, stra d6i Gidy chimg nhan dang ky hoat dong giam dinh chat luong 261
san pham, hang hoa
13 Thi tuc cdp lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong giam dinh chét lugng san phim, 262
hang hoa
44 Thu tuc cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chiig nhan san pham, hé théng quan 1y | 263
45 Thu tuc cip bo sung, stra d6i Gidy chung nhan dang ky hoat dong chimg nhan san pham, | 264
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STT Tén TTHC Trang

hé thong quan ly

46 Thu tuc cip lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong chirng nhan san pham, hé théng 265
quan ly

Téng cong: 188 TTHC




I. LINH VUC VIEN THONG - INTERNET

13

PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET

POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thu tue: Giai quyét tranh chap trong kinh doanh dich vu vién théng d6i véi tranh chip
cua doanh nghiép vién théng thuoc pham vi gidy phép cung cap dich vu ¢6 ha tang mang, loai
mang vién thong cong cong ¢6 dinh mit dat khong st dung bang tan s6 vo tuyen dién, khong
sir dung so thué bao vién thong cé pham vi thiét 1dp mang vién thong trén mét tinh, thanh
phd true thude trung wong (Ma TTHC 1.013819)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thai gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | - Trung tim PVHCC ctia
80, quét (scan) sO hoa va luu trir ho tinh;
so dién tur, chuyén xur Iy ho so (Doi | _ Trung tim PVHCC cp
v6i trudng hop tiép nhan tai Trung w1 A 1A
x4 noi nhan ho so
Bugc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung 01 ngay
tam PVHCC tinh).
- Thong béo bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)
, Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan ‘
Buge 2 cong thim dinh 30 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé Lanh dao phong \
Buoe 3 | 4yt két qua thim dinh TTHC. 08 ngay
: Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao So ‘
Bute 4 Khoa hoc va Céng ngh¢ 3,5 ngay
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
Budc S | ¢ho Trung thm PVHCC tinh. :
1,5 ngay
Nhén k‘é't qua; xac nhén trén phan | - Trung tdim PVHCC
mém vé két qua da co, luu kho, | tinh;
thong bao tra két qua giai quyét A %
. -T tam PVHCC
Budc 6 | TTHC cho cd nhén, to chtrc hodc | ung tem L 4P 01 ngay
Py K . x4 noi nhan ho so
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t0 chirc
Téng thoi gian giai quyét 45 ngay
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2. Thii tuc: Giai quyét tranh chép trong kinh doanh dich vu vién thong ddi véi tranh
chip ciia doanh nghiép vién thong thudc pham vi gidy phép cung cip dich vu khong cé ha
tAng mang, loai hinh dich vu vién thong c6 dinh mét dit (dich vu vién thong cung cap trén
mang vién théng ¢é dinh mat dat) (Ma TTHC 1.013877)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd | - Trung tam PVHCC cua
s0, quét (scan) sd héa va luu trit hd tinh;

S0 ‘dién‘ tu, chuyé‘nA XU l}:/ ho 50 D6i - Trung tim PVHCC cép
v0i truong hop ti€p nhan tai Trung <& noi nhan ho so
Budgc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung ) 01 ngay
tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hoac tir chdi gidi quyét hd so (néu

co)
. Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan \
Bude 2 cong thém dinh 30 ngdy
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong \
Bude 3| juyet két qua thim dinh TTHC. 08 ngdy
. Xeét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So \
Bute 4 Khoa hoc va Cong ngh¢ 3,5 ngay
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
Bu6c S | cho Trung thm PVHCC tinh. 15 nos
,> Ngay
Nhén k‘é't qué; xac nhan trén phﬁn - Trung tam PVHCC
mém ve két qua da co, luu khg, tinh;
thong bdo tra két qua gidi quyeét A £
. -T tam PVHCC
Buéc 6 | TTHC cho cad nhan, t6 chitc hoac rurs tam 4P 01 ngay

h X3 noi nhan ho so
chuyén cho Trung tam phuc vu hanh i

chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chuirc

Tong thoi gian gidi quyét 45 ngay



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384582
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3. Thii tuc: Piing ky cung cap dich vu vién thong (Ma TTHC 1.013912)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thai gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | - Trung tim PVHCC ciia
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit | tinh;
hé so dién tir, chuyén xu ly hd so - Trung tim PVHCC cép
(D6i v6i truong hop tiép nhan tai | .S 5y
xa noi nhan ho so
Bugc 1 | Trung tdm PVHCC xa thi chuyén 0,5 ngay lam viéc
vé Trung tdm PVHCC tinh).
- Théng bao b6 sung, hoan thién
hodc tur choi gidi quyét hd so (néu
co)
Bude 2 Tham dinh ho so - AChuyfn vién duogc phan 02 ngay lam viée
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong N ea
Bude 3| juyét két qua tham dinh TTHC. 0,5 ngay lam vige
. Xét duyét két qua TTHC tai S6 | Lanh dao So T
Budc 4 Khoa hoc va Céng nghé 01 ngay lam viéc
) Phét hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién
Bu6c 5 | cho Trung thm PVHCC tinh. T
0,5 ngay lam viéc
Nhén lgét qué; x4c nhan trén phﬁn - Trung tdam PVHCC tinh;
meém v ket qua da cd, luu kho, | g tam pYVHCC cép
thong bao tra ket qua giai quyet & noi nhan hd so
Budéc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac ) 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384766
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4. Thii tuc: Thong bo cung cip dich vu vién théng d6i véi doanh nghiép cung cap dich vu
vién thong co ban trén Internet, dich vu di€én toan dim may, dich vu thw dién tit, dich vu
thu thoai, dich vu fax gia tang gia tri (Ma TTHC: 1.013897)

STT Trinh tu/N§i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | - Trung tim PVHCC cua
hé so, quét (scan) s6 hoa va luu trix tinh;
hd so dién tir, chuyén xu ly hd so - Trung thm PVHCC cép
(D6i véi truong hop tiép nhan tai w1 A 1A
R U B x4 noi nhan ho so
Bugc 1 | Trung tam PVHCC x& thi chuyén 0,5 ngay lam viéc
ve Trung tdm PVHCC tinh).
- Thong béo bd sung, hoan thién
hodc tir chbi giai quyét hd so (néu
co)
Buéc 2 Tham dinh ho so - AChuyczn vién dugc phan 0,5 ngay lam vice
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong C o Ax
Bute 3 1 4 1yét két qua thim dinh TTHC. 0,5 ngdy lam viée
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So N
Budc 4 Khoa hoc va Céng nghd 0,5 ngay lam viéc
Bube 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
uoc A :
cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn - Trung tam PVHCC tinh;
mém v& ket qui da c6, hnu kho. | pu00 i pyHCC clp
thong bao tra két qua giai quyét <& noi nhan hd so
Budc 6 | TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc i 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384674
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5. Tha tyc: Cap glay phép cung cap dich vu Vlen thong khong c6 ha tang mang, loai hlnh
dich vu vién thong ¢6 dinh mit dat (dich vu vién thong cung cip trén mang vién thong co
dinh mit dat) (Ma 1.013899)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién
ttr, chuyén xur 1y hd so (Pdi v6i truong
hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong béo bd sung, hoan thi¢n hodc tir
chdi gidi quyét ho so (n€u co)

- Trung tdam PVHCC cua tinh;

- Trung tdm PVHCC cép xa
noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trwong hop 1: D6i véi truong hop hd
so khong dap ung yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban tra 161 va néu o ly
do

- Trudng hop 2: D6i véi hd 50 day du
va hop 1¢: Tham muu giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan cong
tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Truong hep 1: Ho so khong dap tng
yéu cau quy dinh

Budc 3

Xét duyét va t7rinh Lanh dao S& phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Vin thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém
vé két qua da co, luu kho, thong bao tra
két qua xét tinh hop 1¢ ctia hd so cho ca
nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé
tra cho c4 nhan, t6 churc.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdm PVHCC cép x4
noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Déi véi ho so diy di
va hop 1€ sau thoi han xét tinh hop 1€
cua ho so:

Budce 3

Xét duyét va t;inh Lanh dao S¢& phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong

02 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén

Lanh dao S&

02 ngay
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STT Trinh tw/Ngi dung cong viée Tréch nhi¢m gigi quyét | 1101 gan thye
Van thu s& phat hanh.
. Phéat hanh van ban, chuyén két qua cho < \ A A \
+

Budce 5 Trung tim PVHCC tinh Vian thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém R o
Vé; két qua da cd, luu kho, thong bao tra - Trung tam PVHCC cua’tlnh,

Budce 6 két qua giai quy€t TTHC cho ca nhan, t6 | - Trung tdm PVHCC cap xa 0.5 ngay

chic hodc chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t0 chirc.

noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay két thic thoi han xét

tinh hop 1€ cia ho so.
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6. Thii tuc: Cép gidy phép cung cap dich vu vién thong cé ha ting mang, loai mang vién thong
cong cong cd dinh mit dat khong siv dung biing tin so vo tuyén dién, khong sir dung s6 thué
bao vién théng c6 pham vi thiét l1Ap mang vién thong trong mét tinh, thanh pho truc thude
trung wong (Ma 1.013900)

Trach nhi¢m

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc . ‘A
giai quyét hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 | 7, Ttrurﬁg tam PVHCC
hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xtr Iy ho so (Pdi cua tnh,
) Vi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 | - Trung tam PVHCC o
Bude 1| thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). cAp xd noinhan hd so | 0»5 ngady lam viée
- Thong bao bé sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (n€u cd)
Tham dinh ho so
ziTrlr(‘)’ng hop 1: D(zi V}?‘i I‘Eﬂxong hop hébsc kh()lng THI1: 1,5 ngay
. ap ung yéu cau quy dinh: Tham muu van ban tra 161 ) ‘A
Buéce 2 vépnéu %Gyly do qauy Chuyén vién dugc phan lam viée
L . cong tham dinh TH2: 9,5 ngay
- Trudng hgp 2: Doi v6i ho so day du va hop &
Tham muu gidi quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap ing yéu ciu quy
dinh
Buée 3 fﬁifndé‘i eht Tv%érénh Lanh dao S¢ phe duy€t keét qua | .01 40 phong 01 ngay lam viée
Buéc 4 I))(}fétt(}illgl}rllit két qua TTHC tai Sé chuyén Van thu so Lanh dao So 01 ngay lam vice
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S¢ + Chuyén T
Budc 5 PVHCC tinh vién 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | ~, ];mllllg tam PVHCC
c6, luu kho, thong bao tra két qua  xét tinh hop 1¢ | <4 "I
Budc 6 | cua hd so cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho | - Trung tam PVHCC | 0,5 ngay lam viée
Trung tam phyc vy hanh chinh céng cap xa d€ tra cho | cap xa noi nhén hé so
ca nhan, to churc.
Truong hop 2: Péi véi hd so fiﬁy did va hop 1€ sau
thoi han xét tinh hop 1€ cia ho so:
Buéce 3 fl(lg‘;n d:ili}l]l@]: %/% I;r(ljnh Lanh dao S& phé duyét két qua Lanh dao phong 02 ngay
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Van thu s& Lanh dao So 02 ngay

phat hanh.
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyet hién
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + Chuyén \
Buoe S | pvHCC tinh vién 0.5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé ké:t quada| Ttruﬁg tam PVHCC
c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cua tinh,
Budc 6 | cho c4 nhén, to6 chuc hoac chuyén cho Trung tam | - Trung tdm PVHCC 0,5 ngay

phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan,
to chirc.

cap xa noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay két thic thoi
han xét tinh hop 1€ ctia ho so
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7. Thu tuc: Stra dm, b6 sung glay phép cung cap dich vy vién théng khong c6 ha tang mang,
loai hinh dich vu vién thong ¢ dinh mit dat (dich vu vién thong cung cap trén mang vién
thong ¢ dinh mit dit) ddi véi trwong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 36 Nghi
dinh s6 163/2024/ND-CP (M3 1.013901)

Trach nhiém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . < Thoi gian thuce hién
gidi quyet
- Kiém tra, huong dan, tlep nhan hd so, quét . ey
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén | ~ Trung tam PVHCC cua :unh,
xtr Iy ho so (Ddi véi truong hop :uep nhan tai | - Trung tdm PVHCC cap xa
Bude 1 ;l:runPg \;IeillncicPXnI;ISC xa thi chuyén v€ Trung | noi nhén ho so 0,5 ngay lam viéc
am i
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tu chbi
giai quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truong hop 1: Déi v6i truong hop hd so TH1: 1,5 ngay lam
Bugc 2 klvlong: dapv e e sa dinb: Tham muu Chuyén vién dugc phan con vige
van ban tra 16 va néu rd 1y do y i }E’ g TH2: 9.5 nat
o A tham din : 9,5 ngay
- Truong hep 2: Doi voi ho so day du va hop
1¢: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: H so khong dip dng yéu
cau quy dinh
Budc 3 ffue; gl‘;ﬁt dviflgr}“ThHLé‘nh dao S phé duyet ket Lénh dao phong 01 ngay lam viée
Budc 4 fl(frt S%ugﬁgtk}zn%ua TTHC tai 86 chuyén Vin Lanh dao S& 01 ngay lam viéc
Buge 5 | Lot hams van ban, chuyen ket qua cho THng | an S+ Chuyén vien | 0,5 ngdy lam vige
Nhén két qua; xac nhan trén phan mé’m vé | - Trung tam PVHCC cua tinh;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua A L~
Budc 6 | xét tinh h(_)p 1€ cta ho so cho ca nhan, to chirc 1-10?;1;12%1 ltfgr;oPVHCC cap xa 0,5 ngay lam viéc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh :
chinh cong cap xa dé tra cho cé nhan, t6 chtrc.
Trudng hop 2: Pbi véi ho so diy di va hep
1€ sau thoi han xét tinh hgp 1€ cua ho so:
Buéce 3 ();ue; %ﬁt d\i]fl;r}r};lHLgnh dao S0 phe duyet ket Lanh dao Phong 02 ngay
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Van Lanh dao So 02 ngay

thu s& phat hanh.
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Trach nhiém
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Thoi gian thuce hién

giai quyét

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung

Bu6e S | am PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két | - Trung tam PVHCC cua tinh;
qua di co, luu kho, théng béo tra két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho cd nhan, t& chic hoidc
chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cip xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc.

- Trung tdm PVHCC cap xa

noi nhan hd so 0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét THI1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han xét tinh
hop 1€ cia ho so
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8. Thii tuc: Sira ddi, bo sung gidy phép cung cip dich vu vién thong khong cé ha ting
mang, loai hinh dich vu vien thong ¢ dinh mit dat (dich vu vién thong cung cap trén
mang vién thong c¢6 dinh mit dat) d6i véi trwong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu
36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP (Mi 1.013902)

Trach nhiém o oi
STT Trinh tw/Noi dung cong viéc ; Thot gian thye
giai quyét hi¢n
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tw, | tinh;
gl}uyen Xxu ly ho so (}?01 Vo1 tmongNho’B - Trung tam PVHCC cp

Bude 1 tiép nhén tai Trung tam PVHCC xa thi 3 ni nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). - '
- Thong béo’b(x)‘sung, hoan thién hodc tir
choi giai quyét ho so (néu co)

Tham dinh hd so
- Trwong hop 1: Déi véi truong hop hd so THI1: 1,5 ngdy
. khong dap ung yéu ciu quy dinh: Tham o . 1am ViéC’
Bu6eZ 1w van ban tra 11 va néu ro ly do Chuyén vién dugc phan '
L . cong tham dinh TH2: 9,5 ngay
- Truong hgp 2: Doi voi ho so day du va
hop 1&: Tham muu gidi quyét TTHC
Truong hep 1: H6 so khong dap ing yéu
cau quy dinh

Budc 3 i(éitqilgytié;? (;irrllrlllhTI,}?IlgdaO S0 phé duyét Lanh dao phong 01 ngay lam vi¢c

Budc 4 fl(uert jg;i;ﬁ;gﬁa TTHC tai S6 chuyén Van Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc

Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Van thu S¢ + Chuyén 0.5 neav [am viéc
Trung tam PVHCC tinh vién > NEZY i
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém V,é - Trung tdm PVHCC cua
ket qua da co, luu kho, thong bao tra ket | tinh;

Budc 6 qua €t tinh hop I¢ ctia ho so cho cd nhan, | Trung tim PVHCC cip | 0,5 ngay lam viéc
t6 chtrc hodc chuyén cho Trung tam phuc 4 noi ahan hd so ’ i
vu hanh chinh cong cAp xa dé tra cho ca ’
nhan, t6 chuc.

Truomg hop 2: Poi voi hod so diy di va
hgp 1¢ sau thoi han xét tinh hop 1€ cia
ho so:
Bude 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao phong 02 ngay

két qua tham dinh TTHC.
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Trach nhiém o oi
STT Trinh ty/Noi dung cong viéc . Thoi slan thye
gidi quyét hién
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vian ~ \ .
Budce 4 thu s& phat hanh., Lanh dao S¢ 02 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho| Vin thu S& + Chuyén 0.5 ned
Trung tim PVHCC tinh vién -~ N8ay
N}lén Kkét qud; xac nhén trén phén mém \{é - Trung tam PVHCC cua
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | tinh;
Buoc 6 | dud gidi quyét TTHC cho cé nhan, 16 chic | " o2 pyvHCC cdp 0,5 ngay
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | . ~° "
, n Lo aRo . .z |Xanoinhan ho so
chinh cong cap xa dé trd cho c4 nhan, to
chure.

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay két thic thoi han
xét tinh hop 1€ cia ho so
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9. Thu tyc: Sira déi, bd sung glay phép cung cap dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai
mang vién théng cong cong co dinh mit dat khong sir dung bing tan s0 vo tuyén dién,
khong s dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap mang vién thong trong mot
tinh, thanh phé truwe thudc trung wong ddi voi trwong hop quy dinh tai diém a, diém b
khoan 1 Diéu 36 Nghij dinh so 163/2024/ND-CP (Ma 1.013903)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hd so dién tir, chuyén xu ly hd so
(D6i v6i trudng hop tiép nhan tai
Trung tam PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tdm PVHCC cép xi noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Tru’(rng hop 1: Bdi voi truong
hop hd so khong dap ting yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Trudng hop 2: P6i véi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phén cong
tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Trudng hep 1: Ho so khong dap
rng yéu cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn
mém veé két qua da co, luu kho,
thong béo tra két qua xét tinh hop
1¢ cua hd so cho ca nhan, to chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cdp xi dé tra
cho ¢4 nhan, t6 chic.

- Trung tdam PVHCC cua tinh;

- Trung tam PVHCC cap xd noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Doi véi hd so diy
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . o
gidi quyét hi¢n
di va hop 1€ sau thoi han xét
tinh hgp 1€ cia ho so:
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Buéc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 02 ngay
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So « , .
Bude 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S¢ 02 ngdy
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua < \ A \
+
Buéce 5 cho Trung tam PVHCC tinh Van thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
Nhén két q}lé; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qué’ da co, luu khg, - Trung tdm PVHCC cua tinh;
thong bdo tra két qua giai quyét A T
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, to chirc hodc | Trung tam PVHCC cap xa noi 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churec.

nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay keé tir ngay két thuc thoi han xét tinh hop

1€ cua ho so
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10. Thu tuc: Sira doi, bo sung gidy phép cung cap dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai
mang Vlen thong cong cong ¢ dinh mit dat khong str dung bang tan s6 vo tuyén dién, khong
str dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap mang vien thong trong mot tinh, thanh
pho truwe thudc trung wong ddi véi trwomg hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh
s0 163/2024/ND-CP (Ma 1.013904)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hd so dién tir, chuyén xir 1y ho so
(D6i v6i trudng hop tiép nhan tai
Trung tam PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét ho so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Tru’(rng hop 1: Bdi voi truong
hop hd so khong dap ting yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Trudng hop 2: P6i véi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Trudng hep 1: Ho so khong dap
rng yéu cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong béo tra két qua xét tinh hop
1¢ cua hd so cho ca nhan, to chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cdp xi dé tra
cho ¢4 nhan, t6 chic.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Truwong hop 2: Poi véi ho so diy
dia va hop 1€ sau thoi han xét
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hi¢n
tinh hop 1¢ ciia ho so:
Xét duyét va ’trinh Lﬁnh dao S¢
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 02 ngay
TTHC.
, Xét duyét két qua TTHC tai So « : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao So 02 ngay
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua < \ A ia \
Budce 5 cho Trung tam PVHCC tinh Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan R ,
mém vé két qua da co, luu kho, t: E.rung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet i )
Budc 6 | TTHC cho c4 nhén, to6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay keét thac thoi han xét

tinh hgp 1€ cta ho so
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11. Thii tuc: Gia han gidy phép cung cép dich vu vién thong cé ha ting mang, loai mang vién
thong cong cong cd dinh mit dat khong sir dung bing tin sé vo tuyén dién, khong sir dung so
thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap mang vién thong trong mét tinh, thanh phé truc
thugc trung wong (Ma 1.013905)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thue
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd so
(Dbi v6i truong hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tur choi gidi quyét ho so (néu
co)

- Trung tdm PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Truong hop 1: Ddi véi truong
hop hé so khéng dép Gmg yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Trwong hop 2: Ddi voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phén
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Truong hep 1: Ho so khong dap
irng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xét duyét va ,trinh Lénh dao S¢
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Vin thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Buoc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da co, luu kho,
thong béao tra két qua xét tinh hop
1é cua hd so cho ca nhan, to chic
hodc chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho c4 nhan, t6 chire.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Truong hop 2: Poi véi ho so diy
di va hop 1€ sau thoi han xét
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hi¢n
tinh hop 1¢ ciia ho so:
Xét duyét va ’trinh Lﬁnh dao S¢
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 02 ngay
TTHC.
, Xét duyét két qua TTHC tai So « : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao So 02 ngay
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua < \ A ia \
Budce 5 cho Trung tam PVHCC tinh Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan R ,
mém vé két qua da co, luu kho, t: E.rung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet i )
Budc 6 | TTHC cho c4 nhén, to6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay keét thac thoi han xét

tinh hgp 1€ cta ho so




31

12. Thu tuc: Gia han gidy phep cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tAng mang, loai
hinh dich vu vién thong ¢6 dinh mit dat (dich vu vién thong cung cip trén mang vién
thong ¢ dinh mit dat) (Mi 1.013906)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hd so dién tir, chuyén xir 1y ho so
(D6i v6i trudng hop tiép nhan tai
Trung tam PVHCC xi thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét ho so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Tru’(rng hop 1: Bdi voi truong
hop hd so khong dap tng yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Trudng hop 2: P6i véi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Trudng hep 1: Ho so khong dap
rng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua xét tinh hop
1¢ cua hd so cho ca nhan, to chirc
theo hodc chuyén cho Trung tdm
phuc vy hanh chinh cong cp xa dé
tra cho c4 nhan, t6 chuc.

- Trung tdm PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Truwong hop 2: Poi véi ho so diy
di va hop 1€ sau thoi han xét
tinh hop 1€ ciia ho so:
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hi¢n
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Buéc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao Phong 02 ngay
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So N \ .
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao S6 02 ngay
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua | . \ i .
’ +
Budce 5 cho Trung tam PVHCC tinh Vén thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn R ,
mém veé két qua da co, luu kho, t: ;11“.1'ung tam PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet 1o, ’
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hoac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han xét

tinh hop 1é ctia ho so
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13. Thu tyc: Cip lai glay phép cung cap dich vu vién thong c6 ha tang ‘mang, loai mang
vién thong cong cong ¢6 dinh mit dat khong str dung bang tan s6 vo tuyén dién, khong sir
dung s0 thué bao vien thong c6 pham vi thiét 1ap mang vién thong trong mét tinh, thanh

pho truc thudc trung wong (Mi 1.013907)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thue
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd so
(Dbi v6i truong hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tdm PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Trwong hop 1: Déi véi truong
hop hé so khéng dép Gmg yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Trwong hop 2: Ddi voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phén
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Truong hep 1: Ho so khong dap
irng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xét duyét va ,trinh Lénn dao S¢
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Vin thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Buoc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da co, luu kho,
thong béao tra két qua xét tinh hop
1é cua hd so cho ca nhan, to chic
hodc chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho c4 nhan, t6 chire.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Truong hop 2: Poi véi ho so diy
di va hop 1€ sau thoi han xét
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hi¢n
tinh hop 1¢ ciia ho so:
Xét duyét va ’trinh Lﬁnh dao S¢
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao Phong 02 ngay
TTHC.
, Xét duyét két qua TTHC tai So « : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao So 02 ngay
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua < \ A ia \
Budce 5 cho Trung tam PVHCC tinh Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan R ,
mém vé két qua da co, luu kho, t: E.rung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet i )
Budc 6 | TTHC cho c4 nhén, to6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay keét thac thoi han xét

tinh hgp 1€ cta ho so




35

14. Thu tuc: Cap lai gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha ting mang, loai
hinh dich vu vien thong ¢6 dinh mit dat (dich vu vién thong cung cap trén mang vién
thong c6 dinh mat dat) (Mi 1.013976)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thue
hién

Budce 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
ho so dién tir, chuyén xu ly hd so
(D6i voi truong hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tur choi gidi quyét ho so (néu
co)

- Trung tdm PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Trwong hop 1: Déi véi truong
hop hé so khéng dép Gmg yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Trwong hop 2: Ddi voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phén
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Truong hep 1: Ho so khong dap
irng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xét duyét va ,trinh Lénh dao S¢
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Vin thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Buoc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua xét tinh hop
1& ctia hd so cho ca nhan, t6 chic
hodc chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho cé nhan, t6 chuc.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Truong hop 2: Poi véi ho so diy
di va hop 1€ sau thoi han xét
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hi¢n
tinh hop 1¢ ciia ho so:
Xét duyét va ’trinh Lﬁnh dao S¢
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao Phong 02 ngay
TTHC.
, Xét duyét két qua TTHC tai So « : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao So 02 ngay
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua < \ A ia \
Budce 5 cho Trung tam PVHCC tinh Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan R ,
mém vé két qua da co, luu kho, t: E.rung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet i )
Budc 6 | TTHC cho c4 nhén, to6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay keét thac thoi han xét

tinh hgp 1€ cta ho so
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15. Thu tyc: Thu héi gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha ting mang, loai
hinh dich vu vién thong co dinh mat dat (dich vu vién thong cung cap tren mang vién
thong c¢6 dinh mit dit) va gidy ching nhan ding ky cung cap dich vu vién théng (Ma

1.013908)
Trach nhiém o oi
STT | Trinh tw/N¢i dung cong viéc ; Thot gian thye
giai quyét hi¢n
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) s6 hoa va luu trix i i
hd so dién tir, chuyén xir ly hd so - Trung tam PVHCC cua
(Dbi v6i truong hop tiép nhén tai | tinh;
Buge 1 | Trung tim PVHCC xd thi chuyén | Trung tim PVHCC cép | 0,5 ngay lam viéc
veé Trung tdm PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Thong bo bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét ho so (néu
co)
Budc 2 Tham dinh hd so Chuy?n vien du’qc phan 6,5 ngay lam viéc
cong tham dinh
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budce 3 phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai SO N \ N
Budc 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S& 01 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua < X A n T
_l’_
Buéce 5 cho Trung tam PVHCC tinh Van thu S¢ + Chuyén vién | 0,5ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén pha
pom KT dua, xac TR Ben PR | pring tam PVHCC cia
mém vé két qua da co, luu khg, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet i, ’
Bu6e 6 | TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc
chuyén cho Trung tam phuc vu | x4 noi nhan ho so
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuc
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc ho so.
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16. Thu tuc: Thu hoi glay phép cung cap dich vu vién thong co ha tang ‘mang, loai mang
vién thong cong cong ¢6 dinh mit dat khong st dung bang tan s6 vo tuyén dién, khong sir
dung so thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap mang vién théng trong mot tinh, thanh
pho truc thudc trung wong (Mi 1.013909)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién

giai quyét

- ‘Kiém tra, hudng ’dél’l, tiép nhan

h6 s0, quét (scan) s6 hoa va luu trix X i

hé so dién tir, chuyén xir 1y hd so | - Trung taim PVHCC cua

(D01 voi truong hop ti€p nhén tai tinh;
Buge 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén | _ Trung tam PVHCC cdp | 0,5 ngay lam viéc

vé Trung tam PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so

- Thong béo bd sung, hoan thién
hoic tir chéi giai quyét ho so (néu
co)
Budc 2 Tham dinh hd so Chuyén vién duoe phan | ¢ 500 1am vige
cong tham dinh
Xét duy¢t va t’rinh Léqh dao So
Budce 3 phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.
Budc 4 fﬁ;igzgégzttgﬁasgigs Itlzlnio Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc
Bude 5 Phét hanh vin ban, chuyén két qua Vin thu S¢ + Chuyén 0.5n0ay 1am viec
cho Trung tam PVHCC tinh vién ~NEay i

Nhén két qud; xac nhén trén phan . \

mém vé két qua da co, luu kho, t: 'flr'ung tam PYHCC cua

thong bao tra két qua giai quyét i )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chire hodc | - Trung tdm PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc.
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17. Thi tuc: Cap gidy chirng nhan ding ky két ndi dé cung cap dich vu ndi dung théng tin

trén mang vién thong di dong (Ma 1.013913)

Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hién
- ‘Kiém tra, hudng ’dél’l, tiép nhan
h6 s0, quét (scan) s6 hoa va luu trix i i
hé so dién tir, chuyén xir 1y ho so | - Trung tam PVHCC cua
(D01 voi truong hop ti€p nhén tai tinh;
Buge 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén | _ Trung tam PVHCC cép 0,5 ngay
vé Trung tam PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Théng bao b6 sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)
. X A Chuyén vién dugc phan \
Budc 2 | Tham dinh ho so cong tham dinh 13,5 ngay
Xét duyét Vé} trinh Lf?}nh dao S¢
Budce 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 02 ngay
TTHC.
, Xét duyét két qua TTHC tai S& N : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao 56 02 ngay
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua < X A in \
+
Bude 5 cho Trung tam PVHCC tinh Vin thu S¢ + Chuyén vién 01 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan R ,
mém vé két qua da co, luu kho, t: E.rung tam PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet i )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap 01 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

20 ngay
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18. Thi tuc: Sira ddi, b sung gidy chirmg nhin diing ky két noi dé cung cip dich vu ndi
dung thong tin trén mang vién théng di dong (Ma 1.013914)

Trach nhiém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . B Thoi gian thuce hién
giai quyét
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu trix
ho so dién tu, chuyén xu ly ho 0| _ Tryng tam PVHCC cua tinh;
(D01 voi truong hop ti€p nhén tai . P
Buéc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén | - Trung tam PVHCC cép xd noi | . ngay lam viéc
vé Trung tim PVHCC tinh). nhan ho so ’ '
- Thong béo bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)
Bué6c 2 | Tham dinh ho so Chuyén vien duqc phan cong 1,5 ngay lam viéc
tham dinh
Xét duy¢t va trinh Lz?}nh dao S¢
Budce 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.
Budc 4 zileliy%iygéie:h?xugéTghgfh?;hs.0 Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Budc 5 l:ﬁjt;lr?;}; :;;t?\r;’}%gyzﬁﬁ ctqua Van thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Nhén k‘ét qua; xac nhén trén phan
mém vé két qué da co, luu khq, - Trung tdam PVHCC cua tinh;
thong bao tra két qua giai quyet A L.
Budc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chuc hodc - Trung tam PVHCC cdp xa noi 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc.
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19. Thii tuc: Gia han gidy chimg nhan ding ky két néi dé cung cip dich vu ndi dung thong tin

trén mang vién thong di dong (M3 1.013915)

Trach nhiém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thue hién
gidi quyet
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so' | _ Trung tam PVHCC ciia
dién tu, chuyén xu 1y ho so (D61 voi tinh;
truong hop ti€p nhan tai Trung tam , ‘
Bude 1 | pyHCC X3 thi chuyén vé Trung tam | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh). xa noi nhefln ho so
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hoac
tr choi giai quyét ho so (néu co)
Buéc 2 | Tham dinh ho so Chuy?n Vlerxl du’qc phan 1,5 ngay lam viéc
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé ~ \ o lae ea
Budce 3 duyét két qua thim dinh TTHC, Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén N : P
Budce 4 Van thur s6 pht hanh. Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho < . A N
+
Budce 5 Trung tam PVHCC tinh Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qud; xac nhén trén phan - Trung tdim PVHCC cua
mem vé két qua da co, luu kho, thong | tinh;
Buédce 6 bdo tra ket qua gidi quyét TTHC cho - Trung tdm PVHCC cép 0,5 ngay lam viéc

ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc.
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20. Thi tuc: Cap lai gidy chirng nhéin diing ky két néi dé cung cap dich vu ndi dung thong
tin trén mang vién thong di dong (Ma 1.013917)

Trach nhiém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thue hién
gidi quyet
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu trix i i
hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so | - Trung tam PVHCC cua
(D01 voi truong hop ti€p nhén tai tinh;
Buge 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén | _ Trung tam PVHCC cép 0,5 ngay lam viéc
v€ Trung tam PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tur choi gidi quyét ho so (néu
co)
Budc 2 Tham dinh hd so Chuyén vién duoc phan 1,5 ngy lam viéc
cong tham dinh
Xét duy¢t va t’rinh Lanh dao S&
Budce 3 phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai S& N : P
Budc 4 chuyén Vin thr s& phat hanh, Lanh dao S& 01 ngay lam vi¢c
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua < . A in TN
+
Budce 5 cho Trung tam PVHCC tinh Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qud; xac nhén trén phan
mém vé két qua da co, luu kho, | _ Trung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet | jpp.
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc.
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21. Thii tuc: Phan bd s6 thué bao di dong H2H theo phwong thirc dau gia (Ma 1.013910)

Trach nhiém i oi
STT | Trinh tw/N¢i dung cong vige K Thot gian thye
giai quyét hi¢n
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix i i
hd so dién tir, chuyén xir ly hd so - Trung tam PVHCC cua
(D4i voi truong hop tiép nhan tai | tinh;
Bugc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén | Trung tdim PVHCC céap | 0,5 ngay lam viéc
ve Trung tdm PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Thong bo bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét ho so (néu
co)
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuy?n vien du’qc phan 1,5 ngay lam viéc
cong tham dinh
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budéc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So N \ N
Budc 4 chuyén Van thu so phat hanh. Lanh dao S& 01 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua « . A T
_l’_
Buéce 5 cho Trung tam PVHCC tinh Van thu S¢ + Chuyén vién | 0,5 ngay lam viéc
Nl}én két q}lé; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qué’ da co, lu’u khO, - Trung tdim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet | (jpp-
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, to chirc hoac 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa d¢ tra cho
ca nhan, to churec.

- Trung tam PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc.
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22. Thii tuc: Hoan tra sé thué bao di dong H2H dwoe phan bd theo phwong thire ddu gia (Ma

1.013911)
Trach nhiém
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thuce hién
gidi quyet
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) sO hoa va luu trir hd so dién | _ Trung tim PVHCC ciia tinh;

Buoc 1

tu, chuyen xt 1y hd so (Pbi véi truong
hop t1ep nhén tai Trung tam PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- T’hong bao ‘po sung, hoan thién hodac tur
choi giai quyét ho so (néu co)

- Trung tam PVHCC cap x4 noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

Chuyén vién dugc phan cong
tham dinh

1,5 ngay lam viéc

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén
Vin thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S¢&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 6

Nhan két qud; x&c nhan trén phﬁn mém
vé két qua da cd, luu kho, thong bao tra
két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to
chtrc hodc chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xi dé tra cho ca
nhén, to chte.

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tam PVHCC cap x3 noi
nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc.
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1. Cap gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit
trén phwong tién nghé ca (Ma 2.002777)

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir hd so dién tir, chuyén xur Iy hd
so (D6i v6i truong hop tiép nhan
tai Trung tdm PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bo sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
c0)

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tdm PVHCC cdp xi noi
nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Tham dinh hd so

- Trwomg hop 1: Ddi véi trudng
hop hd so khong dap tung yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 16 ly do

- Trudng hop 2: Ddi véi ho so
day du va hop 18: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan cong thim
dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 6,5 ngay

Truwong hep 1: Ho6 so khong
dap ng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xét duyét va ,trinh Lénh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Buéce 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Vin thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budce 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan

mém vé két qua da co, luu kho,
thong bdo, hudng din cho td
chirc, cd nhan dé bd sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tdim PVHCC cdp xi noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: P6i véi hd so
day da va hgp 1€ theo quy dinh:
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Trach nhi¢m

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hién
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 1,5 ngay
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So N \ .
Bude 4 chuyén Vin thu s& phét hanh. Lanh dao So 1,5 ngdy
. Phat hanh vian ban, chuyén két 3 , N .
’ +
Budc 5 qua cho Trung tam PVHCC tinh Vén thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qué da co, luu khq, - Trung tam PVHCC cua tinh;
thong bao tra két qua giai quyet A Aox
Bu6c 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | Trung tam PVHCC cdp xa noi 0,5 ngay

chuyén cho Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 11 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so day du, dung

quy dinh.
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2. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vé tuyén di¢n déi véi dai vo tuyén dién dit trén
phwong tién nghé ca. (Ma 2.002778)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién

giai quyét
- Kiém tra, hu’Qng dan, tiép nhéq hd
50, quét (scan) sO hoa va luu trir ’h() 0| _ Trung tim PVHCC
dién tir, chuyén xur Iy ho so (D61 voi | ¢y tinh;
truong hop ti€p nhan tai Trung tam , _
Budce 1 PVHCC x3 thi chuyén vé Trung tdm | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh) xa noi nhafln ho so
- Thf)pg béo bd sung, hoe‘u} thién hoac
tur choi giai quyét ho so (néu cd)
Tham dinh hd so
- Truong hep 1: Déi voi truong hop
hé so khong dap Ung yéu cau quy o
Bude 2 dinh: Tham muu van ban trd 161 va o . TH1: 1,5 ngay lam viéc
néu 1 1y do Chuyén vién du’qc phan TH2: 3.5 ngay
s N cong tham dinh ’
- Truwong hop 2: Doi voi ho so day
da va hop 1&: Tham muu gidi quyét
TTHC
Trudng hep 1: Ho so khong dap
ng yéu cau quy dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé ~ \ T
Budce 3 duyét két qua thim dinh TTHC, Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai So N : T
Budc 4 chuyén Van thur s& phat hanh, Lanh dao S¢ 01 ngay lam vi¢c
Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu S¢ + Chuyén 0.5 nedv lim viée
cho Trung tam PVHCC tinh vién > NEZY i
) . | - Trung tdm PVHCC
Nhéan két qua; xac nhan trén phan | cua tinh;
Bude 6 mém veé két qua da co, luu kho, thong T m PVHCC o4 0.5 o n
uoce bao, hudng dan cho t chirc, c& nhan |~ TWhe fam o cap - NEay fam viee
212 . A LA x4 noi nhan ho so
dé bo sung, hoan thién ho so.
Truong hop 2: Doi véi ho so diy di
va hop I¢€ theo quy dinh:
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢& phé ~ . .
Bu6e 3 1 4 1yét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong I ngdy
Budc4 | Xét duyét két qua TTHC tai S6 Lanh dao So 1 ngay
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Trach nhiém

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc . Thoi gian thue hién
gidi quyeét

chuyén Van thu so phét hanh.

Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu S¢ + Chuyén 0.5 ol
cho Trung tam PVHCC tinh vién > ey
Nhén lgét _qua; xac nhan trén phan | - Trung tdm PVHCC
mém ve k,ét qua da co, lu,’u kho, thong | cua tinh;

Budc 6 bao tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tim PVHCC cAp 0.5 ngay

cd nhan, t0 chic hodc chuyén cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so dy du, dung

quy dinh.
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3. Cap dbi gidy phép sir dung tin so6 va thiét bi vo tuyén dién doi voi dai vo tuyén dién dit trén
phwong tién nghé ca. (Ma 2.002775)

Trach nhiém

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc . Thoi gian thue hién
gidi quyet
- Kiém tra, hu’érng dan, tiép nhan h(f)
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho i i
so dién tir, chuyén xur 1y ho so (Doi | - Trung tam PVHCC cua
voi truong hop tiép nhan tai Trung tinh;
Buéce 1 | tam PVHCC xa thi chuyén veé Trung | - Trung tam PVHCC cép | 0,5 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh) x4 noi nhan hd so
- Théng bao b6 sung, hoan thién
hodc tur choi gidi quyet hd so (néu
co)
Tham dinh hd so
- Trudng hop 1: Doi voi trudng
hop ho so khong dap tng yéu cau TH1: 1,5 ngay lam
. quy dinh: Tham muu van ban tra 161 ) vide
Budc 2 va néu 16 1y do Chuyén vién duge phan y
o . cong tham dinh TH2: 3,5 ngay
- Trwong hop 2: D61 voi ho so day
dua va hop 1¢: Tham muu gidi quyét
TTHC
Truong hep 1: Ho so khong dap
urng yéu cau quy dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé ~ . T a
Budce 3 duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai So N \ N
Budc 4 chuyén Van thu so phat hanh. Lanh dao S& 01 ngay lam viéc
Budce 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu S¢ + Chuyén 0.5 neav am vide
cho Trung tim PVHCC tinh vién > NEay :
Nhan lgét quéa; xac nhan trén phan | ° T@ng tam PVHCC cua
mém vé két qua da co, luu kho, tinh;
Budc 6 | thong bao, hudng dan cho té chirc, | - Trung tim PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc
cé nhan dé bd sung, hoan thién hd | xa noi nhan ho so
So.
Truwong hop 2: Poi véi hd so day
du va hop 1€ theo quy dinh
Buéce 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé Lanh dao phong | ngay

duyét két qua thdm dinh TTHC.
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Trach nhi¢ém
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Thoi gian thwe hién

giai quyét

Xét duyét két qua TTHC tai So

Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh.

Lanh dao S& 1 ngay

Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu So + Chuyén

Buoe > 1 1o Trung tam PVHCC tinh vién

0,5 ngay

Nhéan Kkét qud; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cip 0,5 ngay
chuyén cho Trung tim phuc vy hanh | x4 noi nhan hé so
chinh cong cdp xd dé tra cho ca
nhan, t6 chuc.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

Tong thoi gian giai quyét TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, ding quy dinh.
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4. Swra dm, bo sung glay phép sur dung tan so6 va thiét bi vo tuyen dién doi véi dai
vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca (Mi 2.002779)

1. STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xir ly
hd so (Pbi voi truong hop tiép
nhan tai Trung tdm PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Tham dinh hd so

- Trwong hop 1: Dbi véi truong
hop hd so khong dap tmg yéu
ciu quy dinh: Tham muu vin
ban trd 101 va néu ro ly do

- Truomg hop 2: Bdi véi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 6,5 ngay

Truwong hep 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S¢
chuyén Van thu s& phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam vi¢c

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén
phan mém veé két qua di co, luu
kho, thong bdo, huéng din cho
td chirc, cd nhan dé bd sung,
hoan thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdm PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truwong hop 2: P6i voi hod so
day du va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao So

Lanh dao phong

1,5 ngay
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phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Xét duyét két qua TTHC tai So

Buge 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao 86 1,5 ngay
Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két | Van thu S¢ + Chuyén 0.5 nod
qua cho Trung tim PVHCC tinh vién > N8ay
han két qua; xdc nhan tré
Nhan ket qua; xac nhan wen| . o s PVHCC ciia
phan mém v¢ két qua da co, luu tinh:
kho, thong bdo tra két qua giai | ,
Budc 6 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chirc hodc chuyén cho Trung taim
phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

du, dtng quy dinh.

TH2: 11 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day
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5. Cap gidy phép sir dung tin sé va dai vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién
nghiép du (Ma 2.002781)

Trach nhi¢m di oi
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc . Thoi s1an thye
giai quyét hién
- Kiém’tra, hudéng dan, ti‘ép nhén hd so, qu}ét i i
(scan) s6 hoa va luu trir h6 so dién tur, chuyén | - Trung tam PVHCC cua
xir 1y hd so (DSi v6i trudng hop tiép nhan tai | tinh;
Buge 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim | - Trung tam PVHCC cp | 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh) x4 noi nhan ho so
- Théng,bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tir chdi
giai quyeét ho so (néu co)
Tham dinh hd so
- Truwong heop 1: Déi v6i truong hop hd so THI1: 1,5 ngay
. khong dap tng yéu cau quy dinh: Tham muu o . lam ViéC,
Buoe2 | an ban tré 1 va néu 16 ly do Chuyén vién dugc phan '
o . cong tham dinh TH2: 6,5 ngay
- Trwong hop 2: D61 voi ho so day du va hop
1¢: Tham muu giai quyet TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dap ung yéu
cau quy dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két ~ . o lae A
Bude 3 qua tham dinh TTHC, Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
Bude 4 Xve‘[ dl’lth‘ két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao S& 01 ngdy lam viée
sO phat hanh.
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung Van thu S¢ + Chuyén N 1A A
BU6eS | 4sm PVHCC tinh vién 0.5 ngdy lam viée
o o + 1+ 1.z | - Trung tam PVHCC cua
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém veé ket | ; 4.
Budc 6 | qua da co, luu kho, thong bao, hudng din cho ’ ) . | 0,5 ngay lam viéc
t3 chirc, c4 nhan dé bd sung, hoan thién hd sg. | - Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so
Truwong hop 2: Pdi véi ho so ddy di va hop
1€ theo quy dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két N . .
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong 1,5 ngay
Budc 4 )%et d1’1y¢t‘ ket qua TTHC tai Sé chuyén Van thu Lanh dao So 1.5 ngay
sO phat hanh.
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung |  Vin thu S¢ + Chuyén .
Bude > | (4m PVHCC tinh vién 0.5 ngay
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Trach nhi¢m Thoi gian thwe

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc B o
gidi quyét hién

- Trung tam PVHCC cua

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két tinh
inh;

qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tim PVHCC cép 0,5 ngay
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng cdp xa | xd noi nhan ho so
dé tra cho céa nhan, to chirc.

Téng thoi gian giai quyét TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 11 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so day
du, dng quy dinh.
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6. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vé tuyén di¢n déi véi dai vo tuyén dién nghiép

dw (Ma 2.002782)
Trach nhiém oi oi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thot gan thye
gidi quyét hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so,
quét (scan) sO6 hoa va luu trit ho so dién | _ Trung tim PVHCC ciia tinh;

Budce 1

tir, chuyén xir 1y ho so (Déi voi truong
hop tiép nhéan tai Trung tam PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh)

- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur
choi giai quyét ho so (néu co)

- Trung tam PVHCC cdp x4 noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Truong hop 1: Dbi vai truong hop ho
so khong dap ung yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 161 va néu 10 ly
do

- Truomg hop 2: Doi v6i ho so ddy du
va hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan cong tham
dinh

THI1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 3,5 ngay

Trudng hop 1: Ho so' khong dap ing
yéu cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budce 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu so phat hanh.

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Buéce 5

Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Vin thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhéan Kkét qud; xac nhan trén phén mém
vé két qua di c6, luu kho, thong bao,
hudng dan cho té chirc, cd nhan dé bd
sung, hoan thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tim PVHCC cép x3 noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Poi véi ho so diy di va
hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va grinh Lanh dao S& phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong

1 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

1 ngay

Buodce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay
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Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hién
Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém R g
Vé,: két qua da co, luu kho, thong bao tra - Trung tam PVHCC cua ’tmh,
Budce 6 két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 | - Trung tdm PVHCC cap x& noi 0,5 ngdy

chic hodc chuyén cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chirc.

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so day du, dung

quy dinh.
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7. Cap doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén
dién nghiép du (Ma 2.002776)

Trach nhi¢m di oi
STT Trinh tu/N9i dung cong viéc . Thoi glan thye
giai quyét hién
- ‘Kiém tra, hudng d?ln, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu
tre hé;S.O dlén tI:I, chuyén )iu' ly 136 - Trung tim PVHCC cua
S0 (Poi voi truong hop ti€p nhan tinh;
tai Trung tdim PVHCC xa thi . )
Buoc 1 chuyén vé Trung tim PVHCC |- Trung tam PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc
tinh) x4 noi nhan ho so
- Thong bao bod sung, hoan thién
hodc tur chdi gidi quyét ho so (néu
co)
Tham dinh ho so
- Truong hep 1: Déi véi truong
hop 26 ;0* ?Iﬁéng dap 1'Invg ytf:}l ce‘uql THI1: 1,5 ngay
. quy dinh: Tham muu van ban tra ) M via
Bude 2 161 va néu 16 1y do Chuyén vién duge phan lam vigc
L cong tham dinh TH2: 3,5 ngay
- Truwomg hop 2: D61 voi ho so
day du va hop 1¢: Tham muu giai
quyet TTHC
Trwong hop 1: Ho0 so khéong
dap ung yéu cau quy dinh
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : T
Budc 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Vian thu S¢ + Chuyén 0.5 nedv im vise

qua cho Trung tam PVHCC tinh vién -~ N8dy -
Nhén lgét qué; xac nhan trén phén . T@ng tam PVHCC cua
mém ve két qua da co, luu kho, tinh;
Budc 6 | thong bdo, huéng dan cho té |- Trung tim PVHCC cép | 0,5 ngay lam viéc
chirc, cd nhan dé bd sung, hoan | xa noi nhan ho so
thién hd so.
Truomg hep 2: P6i véi hd so
day da va hgp 1€ theo quy dinh
Budc 3 Lanh dao phong 1 ngay

Xét duyét va trinh Lanh dao So
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Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . A
gidi quyet hi¢n
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : .
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao 56 I ngdy
Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu S& + Chuyén 0.5 nod

qué cho Trung tim PVHCC tinh vién > NEay
Nhan két qua; xac nhan trén pha
1an ket qua; xac nhan tren phan |- .0 s PVHCC ciia
mem vé keét qua da co, Iuu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Buéc 6 | TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc hodac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so diy

dua, dung quy dinh.
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8. Sira doi, bo sung gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién
nghiép du (M 2.002787)

Trach nhiém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thue hién
gidi quyet
- Kiém tra, huc’;rng dan, tiép nhgfln hd so, . i
quét (scan) so hoa va luu trit ho so dién | - Trung tam PVHCC cua
tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi voi truong | tinh;
Bu6ce 1 | hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xd | _ Trung tam PVHCC cép 0,5 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh) x4 noi nhan hd so
- T,héng bao lgé sung, hge‘m thién hodac tur
choi giai quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truong hop 1: Dbi vai truong hop ho
so khong dap ung yéu cau quy dinh: THI1: 1,5 ngay lam viéc
Budc 2 | Tham muu van ban trd 161 va néu ro 1y Chuyén vién dugc phan TH2: 6 .
do cong thim dinh + 6,5 ngdy
- Truomg hop 2: Doi v6i ho so ddy du
va hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC
Trudng hop 1: Ho so' khong dap ing
yéu cau quy dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé ~ \ o lae ea
Budc 3 duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong 01 ngay lam vi¢c
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén N \ e
Budc 4 Van thur s6 phat hanh. Lanh dao S¢ 01 ngay lam vi¢c
Bude S Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Vin thu S¢ + Chuyén 0.5 nedy lam viee
Trung tam PVHCC tinh vién > NEZY i
) . . - Trung tam PVHCC cua
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém | tinh;
, vé két qua da co, luu kho, thong bao, R R . n
Bu6c 6 | | réng dan cho t8 chirc, ca nhan dé b | - 1rung tam PVHCC cap | 0,5 ngdy lam vige
N A L xa noi nhan ho so
sung, hoan thién ho so.
Truong hop 2: Doi véi hd so diy dii va
hop 1€ theo quy dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé ~ \ \
Buoe 3 | 1yet kit qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong 1.5 ngay
, Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén N : ‘
Budc 4 Van thur s6 phat hanh. Lanh dao S¢& 1,5 ngay
Budc 5 | phat hanh van ban, chuyén két qua cho Vin thu S¢ + Chuyén 0,5 ngay
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Trach nhi¢ém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thuce hién
gidi quyet
Trung tam PVHCC tinh vién
Nhéq két qua; xac nhan trén phﬁn mém | - Trung tam PVHCC cua
veé két qua dé co, luu kho, thong bao tra | tinh;
Budce 6 két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 | _ Trung tam PVHCC chp 0,5 ngdy

chic hodc chuyén cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chirc.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 11 ngay ké tir ngady nhan duoc hd so day du,

dang quy dinh.
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9. Cap giay phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau (trir dai
tau hoat dong tuyén quoc t&) (Mai 2.002783)

Trach nhi¢m

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thue hién
gidi quyet
- Kiém tra, huQng dan, tiép nhéq hd
50, quét (scan) sO hoa va luu trir }1@ S0 | _ Trung tam PVHCC cua
dién tir, chuyén xur Iy ho so (Doi voi tinh;
truong hop ti€p nhan tai Trung tam , )
Bude 1 | pyHCC x3 thi chuyén vé Trung tam | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh) X4 noi nhén ho so
- Thépg béo bd sung, hoér} thién hodc
tur choi giai quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: DPéi voi truong hop
hd so khong dap tmg yéu ciu quy o
Bude 2 dinh: Tham muu van ban trd 161 va havén vien d na TH1: 1,5 ngay lam viéc
néurd 1y do Chuyen visn duoe PAN | 1ry: 6,5 ngay
o . g tham dinh
- Truwong hop 2: Doi voi ho so day
da va hop 16: Tham muu giai quyét
TTHC
Truwong hep 1: Ho so khong dap
ng yéu cau quy dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé ~ \ e iA
Budc 3 duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai So N : T
Budc 4 chuyén Vin thu s6 phét hanh, Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu S + Chuyén N
Bude 5 cho Trung tam PVHCC tinh vién 0,5 ngay lam vige
) .| - Trung tam PVHCC cua
Nhan ‘két’ qua; xac nhin trén phan | tinh;
Bude 6 mém veé két qua da co, luu kho, thong T tim PVHCC o4 0.5 w3 n
uoc bao, hudng dan cho td chirc, cd nhan ;{5 rliglilih;rrlnh(“) o cap -0 Ngay lam viee
dé bd sung, hoan thién hd so. '
Truong hop 2: Doi véi ho so day di
va hop 1€ theo quy dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé ~ . .
Buge 3 duyét két qua thdm dinh TTHC. Lanh dao phong 1.5 ngay
Buéc4 | Xét duyét két qua TTHC tai So Lanh dao So 1,5 ngay
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Trach nhi¢ém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thuce hién
gidi quyét

chuyén Van thu so phét hanh.

Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két qua | Vin thu S6 + Chuyén 05 ngd
cho Trung tam PVHCC tinh vién > ey
Nhan két qui; x4c nhdn trén phdn | - Trung tim PVHCC cia
mém ve& két qua da co, luu kho, thong | tinh;

Budc 6 bao tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tim PVHCC cdp 0.5 ngay

cd nhan, t0 chic hodc chuyén cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc.

xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 11 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day du,

ding quy dinh.
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10. Gia han gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai tau (trir dai tau hoat
dong tuyen quoc te) (Ma 2.002784)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thue
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trir hd so dién tir, chuyén xtr 1y hd
so (Pdi vai truong hop tiép nhan
tai Trung tdim PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trudong hop 1: Dbi véi truong
hop hé so khong dap (mg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu o 1y do

- Truomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 3,5 ngay

Trudng hop 1: Ho so khong
dap ng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budce 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vian ban, chuyén két
qua cho Trung tdam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bdo, hudng din cho td
chire, cd nhan dé bd sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truomg hop 2: Poi véi hd so
day du va hgp 1€ theo quy dinh

Budc 3

Xét duyét va trinh Lanh dao So

Lanh dao phong

1 ngay
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Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . A
gidi quyet hi¢n
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : .
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao 56 I ngdy
Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu S& + Chuyén 0.5 nod

qué cho Trung tim PVHCC tinh vién > NEay
Nhan két qua; xac nhan trén pha
1an ket qua; xac nhan tren phan |- .0 s PVHCC ciia
mem vé keét qua da co, Iuu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Buéc 6 | TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc hodac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so diy

dua, dung quy dinh.
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11. Céap doi giay phép sir dung tan so va thiet bi vo tuyén dién doi véi dai tau
(trir dai tau hoat dong tuyeén quoc te) (Ma 2.002785)

1. STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xir ly
hd so (Pbi voi truong hop tiép
nhan tai Trung tdm PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Tham dinh hd so

- Trwong hop 1: Dbi véi truong
hop hd so khong dap tmg yéu
ciu quy dinh: Tham muu vin
ban trd 101 va néu ro ly do

- Truomg hop 2: Bdi véi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 3,5 ngay

Truwong hep 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S¢
chuyén Van thu s& phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam vi¢c

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén
phan mém veé két qua di co, luu
kho, thong bdo, huéng din cho
td chirc, cd nhan dé bd sung,
hoan thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdm PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truwong hop 2: P6i voi hod so
day du va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao So

Lanh dao phong

1 ngay
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phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Xét duyét két qua TTHC tai So

Buge 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao 86 I ngdy
Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu S& + Chuyén 0.5 nod
qua cho Trung tim PVHCC tinh vién > N8ay
han két qua; xdc nhan tré
Nhan ket qua; xac nhan wen| . o s PVHCC ciia
phan mém v¢ két qua da co, luu tinh:
kho, thong bdo tra két qua giai | ,
Budc 6 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chirc hodc chuyén cho Trung taim
phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

du, dtng quy dinh.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day
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12. Sira d6i, b6 sung giay phép sir dung tan s0 va thiét bi vo tuyén dién déi véi
dai tau (trir dai tau hoat dong tuyen quoc té) (Mi 2.002786)

Trach nhi¢m i oi
STT Trinh tu/N9i dung cong viéc . Thoi glan thye
giai quyét hién
- ‘Kiém tra, hudng d?ln, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu
tre héAs:o* dlén tf‘I, chuyén )iu' ly 136 - Trung tim PVHCC cua
S0 (Poi voi truong hop ti€p nhan tinh;
tai Trung tdim PVHCC xa thi . )
Buoc 1 chuyén vé Trung tim PVHCC |- Trung tam PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc
tinh) x4 noi nhan ho so
- Thong bao bod sung, hoan thién
hodc tur chdi gidi quyét ho so (néu
co)
Tham dinh ho so
- Trlro’ng hop 1: Déi véi truong
hop go ;0* 1;Iﬁong dap tng y;:u cau THI1: 1,5 ngay
. quy din am muu van ban tra . > ia
Budc 2 161 va néu 16 1y do Chuyén vién duge phan lm vige
L cong tham dinh TH2: 6,5 ngay
- Truwomg hop 2: D61 voi ho so
day du va hop 1¢: Tham muu giai
quyet TTHC
Trwong hop 1: Ho0 so khéong
dap ung yéu cau quy dinh
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : T
Budc 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Vian thu S¢ + Chuyén 0.5 nedv im vise

qua cho Trung tam PVHCC tinh vién -~ N8dy -
Nhén lgét qué; xac nhan trén phén . T@ng tam PVHCC cua
mém ve két qua da co, luu kho, tinh;
Budc 6 | thong bdo, huéng dan cho té |- Trung tim PVHCC cép | 0,5 ngay lam viéc
chirc, cd nhan dé bd sung, hoan | xa noi nhan ho so
thién hd so.
Truomg hep 2: P6i véi hd so
day da va hgp 1€ theo quy dinh
Budce 3 Lanh dao phong 1,5 ngay

Xét duyét va trinh Lanh dao So
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phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Xét duyét két qua TTHC tai So

Buoc 4 chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lénh dgo S¢ 1.5 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu S& + Chuyén 0.5 nod
qué cho Trung tam PVHCC tinh vién > NEay
han két qua; xac nhan trén pha
Nhan ket qua; xac nhan wen phan |- p o) PVHCC ctia
mém vé keét qua da co, Iuu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Budc 6 | TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc hodac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, t6 chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 11 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day

du, ding quy dinh.
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13. Cap gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién d6i véi mang thong

tin v6 tuyén dién ngi bd (Ma 2.002788)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (Dbi véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hoic tir chdi giai quyét hd so (néu
c0)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trudng hop 1: Déi véi truong
hop hd so khong dép tng yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 10 1y do

- Trwong hop 2: Dbi v6i hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 14,5 ngay

Trwong hep 1: Ho0 so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S¢&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tdam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn

mém vé két qua da co, luu kho,
thong bdo, hudng din cho té
chitc, c& nhan dé bd sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: P6i véi hd so
day da va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao So

Lanh dao phong

2,5 ngay
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Trach nhi¢m

Thoi gian thue

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . ‘A
gidi quyet hi¢n
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

: Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : .
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Lanh dao 5o 2,5 ngay
Bugc 5 | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu S6+ Chuyén o1 ned

qua cho Trung tim PVHCC tinh vién gay
han két qua; xac nhan trén pha
Nhan ket qua; xac nhan wen phan |- o PVHCC ctia
mém veé keét qua da co, luu kh(), tinh:
thong bao tra két qua giai quyet b )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 churc hodc | - Trung tam PVHCC cap 01 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 22 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so diy

dua, dung quy dinh.
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14. Gia han gifly,phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién do6i véi mang
thong tin vo tuyén dién noi bo (Ma 2.002789)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (Dbi véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hoic tir chdi giai quyét hd so (néu
c0)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trudng hop 1: Déi véi truong
hop hd so khong dép tng yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 10 1y do

- Trwong hop 2: Dbi v6i hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 3,5 ngay

Trwong hep 1: Ho0 so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S¢&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tdam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn

mém vé két qua da co, luu kho,
thong bdo, hudng din cho té
chitc, c& nhan dé bd sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: P6i véi hd so
day da va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao So

Lanh dao phong

1 ngay
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Trach nhi¢m

Thoi gian thue

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . ‘A
gidi quyet hi¢n
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

: Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : .
Buge 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh do 56 I ngdy
Bugc 5 | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu S6+ Chuyén 0.5 nod

qua cho Trung tim PVHCC tinh vién -~ N8ay
han két qua; xac nhan trén pha
Nhan ket qua; xac nhan wen phan |- o PVHCC ctia
mém veé keét qua da co, luu kh(), tinh:
thong bao tra két qua giai quyet b )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 churc hodc | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so diy

dua, dung quy dinh.
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15. Cap doi giz”'ly’phép sir dung tan s6 va thiét bj vo tuyén dién ddi voi mang
thong tin vo tuyén dién noi bo (Ma 2.002780)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m

giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sé hoa va luu
trir hd so dién tir, chuyén xr Iy hd
so (Dbi voi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hoic tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Trudng hop 1: Dbi véi truong
hop hd so khéng dép tng yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu o 1y do

- Trwong hop 2: Dbi véi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay lam
viéc

TH2: 3,5 ngay

Trwong hop 1: Ho0 so khéong
dap ung yéu cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Vin thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hudng din cho td
chirc, c& nhan dé bd sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truomg hep 2: P6i véi hd so
day da va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao So

Lanh dao phong

1 ngay




74

Trach nhi¢ém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thue hién
gidi quyet
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao 56 I ngdy
Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu S& + Chuyén 0.5 nod

qué cho Trung tim PVHCC tinh vién -~ N8ay
Nhan két qua; xac nhan trén pha
1an ket qua; xac nhan tren phan |- .0 s PVHCC ciia
mem vé keét qua da co, Iuu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Buéc 6 | TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc hodac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so diy

dua, dung quy dinh.
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16. Sira doi, bd sung gi’z“'ly phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi véi
mang thong tin vo tuyén dién noi bo (Ma 2.002790)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (Dbi véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hoic tir chdi giai quyét hd so (néu
c0)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trudng hop 1: Déi véi truong
hop hd so khong dép tng yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 10 1y do

- Trwong hop 2: Dbi v6i hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 14,5 ngay

Trwong hep 1: Ho0 so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S¢&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tdam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn

mém vé két qua da co, luu kho,
thong bdo, hudng din cho té
chitc, c& nhan dé bd sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: P6i véi hd so
day da va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao So

Lanh dao phong

2,5 ngay
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Trach nhi¢m

Thoi gian thue

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . ‘A
gidi quyet hi¢n
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

: Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : .
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Lanh dao 5o 2,5 ngay
Bugc 5 | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu S6+ Chuyén o1 ned

qua cho Trung tim PVHCC tinh vién gay
han két qua; xac nhan trén pha
Nhan ket qua; xac nhan wen phan |- o PVHCC ctia
mém veé keét qua da co, luu kh(), tinh:
thong bao tra két qua giai quyet b )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 churc hodc | - Trung tam PVHCC cap 01 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 22 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so diy

dua, dung quy dinh.
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17. Cap gidy cong nhan td chirc di diéu kién cap ching chi vo tuyén dién nghiép
due (Ma1.013935)

Trach nhi¢m di oi
STT Trinh tu/N9i dung cong viéc . Thoi glan thye
giai quyét hién
- ‘Kiém tra, hudng d?ln, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu
tre hé;S.O dlén tI:I, chuyén )iu' ly 136 - Trung tim PVHCC cua
S0 (Poi voi truong hop ti€p nhan tinh;
tai Trung tdim PVHCC xa thi . )
Buoc 1 chuyén vé Trung tim PVHCC |- Trung tam PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc
tinh) x4 noi nhan ho so
- Thong bao bod sung, hoan thién
hodc tur chdi gidi quyét ho so (néu
co)
Tham dinh ho so
- Truong hep 1: Déi véi truong
hop 26 ;0* ?Iﬁéng dap 1'Invg ytf:}l ce‘uql THI1: 1,5 ngay
. quy dinh: Tham muu van ban tra ) M via
Budc 2 161 va néu 16 1y do Chuyén vién duge phan lm vige
o cong tham dinh TH2: 13,5 ngay
- Truwomg hop 2: D61 voi ho so
day du va hop 1¢: Tham muu giai
quyet TTHC
Trwong hop 1: Ho0 so khéong
dap ung yéu cau quy dinh
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : T
Budc 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc
Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két| VanthuSo+Chuyén | o o000

qua cho Trung tam PVHCC tinh vién -~ N8dy -
Nhén lgét qué; xac nhan trén phén . T@ng tam PVHCC cua
mém ve két qua da co, luu kho, tinh;
Budc 6 | thong bdo, huéng dan cho té |- Trung tim PVHCC cép | 0,5 ngay lam viéc
chirc, cd nhan dé bd sung, hoan | xa noi nhan ho so
thién hd so.
Truomg hep 2: P6i véi hd so
day da va hgp 1€ theo quy dinh
Budce 3 Lanh dao phong 02 ngay

Xét duyét va trinh Lanh dao So
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Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . A
gidi quyet hi¢n
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao 56 02 ngay
Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu S& + Chuyén ol ned

qué cho Trung tim PVHCC tinh vién gay
Nhan két qua; xac nhan trén pha
1an ket qua; xac nhan tren phan |- .0 s PVHCC ciia
mem vé keét qua da co, Iuu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Buéc 6 | TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc hodac | - Trung tam PVHCC cap 01 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so diy

dua, dung quy dinh.
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18. Cap ddi gidy cong nhan to chirc di diéu kién cip chirng chi vé tuyén di¢n nghiép dw (Ma

2.002793)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thue
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trir hd so dién tir, chuyén xtr 1y hd
so (Pdi vai truong hop tiép nhan
tai Trung tdim PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trudong hop 1: Dbi véi truong
hop hé so khong dap (mg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu o 1y do

- Truomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 5,5 ngay

Trudng hop 1: Ho so khong
dap ng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budce 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vian ban, chuyén két
qua cho Trung tdam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bdo, hudng din cho td
chire, cd nhan dé bd sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truomg hop 2: Poi véi hd so
day du va hgp 1€ theo quy dinh

Budc 3

Xét duyét va trinh Lanh dao So

Lanh dao phong

1,5 ngay
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Trach nhi¢ém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . A
gidi quyet hi¢n
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So - , :
Buoe 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao 86 1,5 ngay
Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu S& + Chuyén 0.5 nod

qué cho Trung tim PVHCC tinh vién > NEay
Nhan két qua; xac nhan trén pha
1an ket qua; xac nhan tren phan |- .0 s PVHCC ciia
mem vé keét qua da co, Iuu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Buéc 6 | TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc hodac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day

dua, dung quy dinh.
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19. Cép gidy cong nhin t6 chirc dii didu kién dio tao, cip chirng chi vé tuyén di¢n vién hang
hai (Ma 2.002791)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m

giai quyét

Thoi gian thue
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién
tir, chuyén xtr 1y hd so (Pdi véi truong
hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh)

- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hoac
tir choi gidi quyét ho so (néu cd)

- Trung tdam PVHCC cua tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trudng hep 1: Déi voi trudng hop
ho so khong dap ung yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 161 va néu 1o ly
do

- Truwong hop 2: Déi véi hd S0 day du
va hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan cong thim
dinh

THI1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 13,5 ngay

Trudng hep 1: Ho so khong dap ing
yéu cau quy dinh

Buoc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Buéc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S chuyén
Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Vin thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém
vé két qua da co, luu kho, théng bao,
huéng din cho té chirc, cd nhan dé bd
sung, hoan thién hd sa.

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tim PVHCC cdp xi noi
nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Truomg hop 2: Poi v6i hd so diy di
va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trqinh Lanh dao S& phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong

02 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén
Van thu sé phat hanh.

Lanh dao So

02 ngay

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho

Van thu S¢ + Chuyén vién

01 ngay
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Trach nhi¢m i oi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thot sian thye
gidi quyét hién
Trung tam PVHCC tinh
Nhén két qua; xac nhan trén phin mém R 1
Vé; két qua da co, luu kho, thong bao tra - Trung tam PVHCC cuat tinh,
Budce 6 két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, | - Trung tam PVHCC cép xa noi 01 ngay

tdo chic hodc chuyén cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, to churec.

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day du,

dang quy dinh.
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20. Cap doi gidy cong nhén t6 chirc di diéu kién dao tao, cap ching chi vo tuyén
dién vién hang hai (Ma 2.002792)

Trach nhi¢m

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thue hién
gidi quyet
- ‘Kiém tra, hudng d?ln, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu
trie h(A)A’S‘O’ dlén tl?:, chuyén )iuf ly }AICA) - Trung tAm PVHCC
50 (D61 voi truong hop ti€p nhén | .4 tinh;
tai Trung tdim PVHCC xa thi . )
Budce 1 chuyén vé Trung tim PVHCC |- Trung tam PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc
tinh) x4 noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi gidi quyét ho so (néu
co)
Tham dinh ho so
- Truong hep 1: Déi véi truong
hop h§ so khong déap g yéu cau THI1: 1,5 ngay lam
. quy dinh: Tham muu van ban tra ) vide
Budc 2 161 va néu 16 1y do Chuyén vién duge phan ;
o cong tham dinh TH2: 5,5 ngay
- Trwomg hop 2: D61 voi ho so
day du va hop 1¢: Tham muu giai
quyéet TTHC
Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh
Xét duy€t va trinh Lanh dao S¢
Buéc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : T
Budc 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S& 01 ngay lam viéc
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Vin thu S6 + Chuyén 0.5 nedv lim vise

qua cho Trung tam PVHCC tinh vién - NEdy -
Nhén két qué; xac nhan trén phén B Tfung tam PVHCC
mém vé két qua di co, luu kho, | €48 tinh;
Buoc 6 | thong bdo, huéng dan cho t3 | - Trung tim PVHCC cip | 0,5 ngdy lam viéc
chirc, cd nhan dé bd sung, hoan | xa noi nhan ho so
thién hd so.
Truomng hop 2: P6i véi hd so
day da va hgp 1€ theo quy dinh
Budce 3 Lanh dao phong 1,5 ngay

Xét duyét va trinh Lanh dao So
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Trach nhi¢ém

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc . Thoi gian thwe hién
gidi quyet
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : ‘
Buge 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Lanh dgo 56 1,5 ngay
, \ o 5 A A - 3+ A
Bude S Phat hanh van ban, chuyén két | Van thu S¢ + Chuyén 0.5 ndy

qua cho Trung tam PVHCC tinh vién

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC cho c4 nhén, to chtc hodc | - Trung tim PVHCC cép 0,5 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu | xi noi nhan ho so
hanh chinh céng cép xi dé tra cho
c4 nhan, t6 chirc.

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

TH1: 05 ngay lam vigc.

Tong thoi gian gidi quyét TH2: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so ddy
du, dung quy dinh.




II1. LINH VU'C BUU CHINH
1. Cép gidy phép Buu chinh (Mi 1.003659)
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STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m

giai quyét

Thoi gian thwe hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hé so dién tir, chuyén xir 1y ho so

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét ho so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay

Budc 2

Tham dinh hd so

- Tru’(rng hop 1: Bdi voi truong
hop hd so khong dap tng yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 4 1y do

- Truomg hop 2: Ddi voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 0.5 ngay
TH2: 15 ngay

Trudng hep 1: Ho so khong dap
rng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

0,5 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao So

0,5 ngay

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn
mém veé két qua da co, luu kho,
thong béo tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhén, to chirc hodc
chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cip xa dé tra cho
ca nhan, to chirc

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay

Truwong hop 2: Pdi véi ho so diy
di va hop 1€ sau thoi han xét
tinh hop 1€ ciia ho so:

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

02 ngay
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Trach nhi¢m

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thue hién
gidi quyét
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N , .
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao S 1.5 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua | Vian thu S¢ + Chuyén 0.5 ned

cho Trung tam PVHCC tinh vién > ey
Nhén két qua; xac nhan trén pha
hin ket qui xde b én phin | _p i pyHCC cin
mém vé két qua da co, luu khg, tinh:
thong bao tra két qua gidi quyeét 1o
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac | - Trung tdim PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay
TH2: 20 ngay
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2. Sira d6i, bo sung gidy phép Buu chinh (Mi 1.003687)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thaoi gian thuc hién

Budec 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén
ho so, quét (scan) so hoa va luu trix
ho6 so di¢n tir, chuyén xtr 1y ho so

- Thoéng bao bd sung, hoan thi¢n
hodc tur chdi gidi quyét ho so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Truong hop 1: Ddi véi truong
hop hé so khéng dép Gmg yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Trwong hop 2: Ddi voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 02 ngay lam
viéc

TH2: 06 ngay lam
viéc

Trwong hop 1: Khéong chip
thuén sira doi, bo sung hoic sira
ddi, b6 sung pham vi cung Wng
dich vu buwu chinh din dén thay
ddi thim quyén cip gidy phép
buu chinh

Budce 3

Xét duyét va ,trinh Lénh dao S¢
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao So

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Buoc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho cé& nhén, to chitc hodc
chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cip xa dé tra cho
c4 nhan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Poi véi ho so diy
did va hop 1€ sau thoi han xét
tinh hop 1€ ciia ho so:
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Trach nhi¢m

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thuce hién
gidi quyét
Xét duyét va trinh Lanh dao So
Buéc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 1,5 ngay lam vi¢c
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N , N
Budc 4 chuyén Van thu s phat hanh. Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Buge 5 | Phét hanh van ban, chuyén két qua | Vian thu S¢ + Chuyén 0.5 nedv lam vise

cho Trung tam PVHCC tinh vién > ey i
Nhin ket qua; xéc nhdn trénphan | o bubee o
mém vé két qua da co, luu khg, tinh:
thong bao tra két qua gidi quyét 1o,
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chic hoac | - Trung tdm PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.
TH2: 10 ngay lam viéc
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3. Cap lai gidy phép Buu chinh khi hét han (M 1.003633)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét - Trung tam PVHCC cua
(scan) sd hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén tinh;
xu ly h(i so (D6i véi tw:(mg hop txlep ?han tai | Trung tam PVHCC cfip x4
Budgc 1 | Trung tam PVHCC tinh thi chuyén vé Trung 001 nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
tam PVHCC xa). ’
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
gidi quyét ho so (néu co)
Bude 2 - Chuyén vién duoc phén 6.5 nodv im via
udc , A A ,5 ngay lam vi¢c
Thém dinh hd so cong Y
Buéce 3 Xe:c duyét va trinh Lanh dao s& phé duyét két | Lanh dao phong 01 ngay lam vice
qua TTHC.
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua dén cho | Vin thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Trung tam PVHCC tinh
Nhén két qua; xac nhan trén phén mém vé t: J rung tim PVHCC cua
két qua da co, luu kho, théng bdo tra két qua 1nh; ’
Budc 6 | gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap xa | 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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4. Cép lai gidy phép Buu chinh khi bi mat hodc hw héng khéng sir dung dwoc
(Ma 1.004379)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so, quét | - Trung tam PVHCC cua
(scan) sd hoa va luu trit ho so dién t, chuyén tinh;
xu ly h(i so (Poi véi }mong hop ‘E}ep rghan tai | Trung tim PVHCC cép
Buéc 1 | Trung tim PVHCC tinh thi chuyén vé Trung & noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
tam PVHCC xa). :
- Thong bao bd sung, hoan thién hogc tur chéi
giai quyét ho so (néu cb)
Bude 2 - Chuyén vién dugc phan 3.5 nedv lam vid
udc , . A ,5 ngay lam viéc
Tham dinh h so cong =
Bude 3 Xe} duy¢t va trinh Lanh dao s& phé duyét két | Lanh dao phong 01 ngay lam viée
qua TTHC.
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC Lanh dao S& 01 ngay lam viéc
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua dén cho | Vin thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé t: "{lljung tam PVHCC cua
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua 1na, ’
Budc 6 | giai quyeét TTHC cho cé nhan, to chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc




5. CAp lai viin ban x4c nhan thong bao hoat dong Buwu chinh khi bi mat hodc hw héng khong
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st dung dugc (Ma 1.005442)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét | - Trung tam PVHCC cua
(scan) sO hoa va luu trir h6 so dién tu, chuyén tinh;
xtr 1y ho so (D61 voi trudong hop tiép nhén tai A £
G e tam PVHCC v 13
Buéc 1 | Trung tim PVHCC tinh thi chuyén vé Trung r;;io?rr?hén "o Socap 0,5 ngay lam
tam PVHCC xa). : vige
- Thong bao bo sung, hoan thién hofc tir chdi
giai quyet ho so (néu co)
- Chuyén vién dugc phan v 13
Tham dinh ho so viee
. Xét duyét va trinh Lanh dao s phé duyét két | Lanh dao phong 01 ngay lam
Budc 3 \ .
qua TTHC. viéc
Buéc 4 Xét duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay lam
viée
Buéce 5 Phat hanh vian ban, chuyén két qua dén cho | Vian thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam
Trung tdam PVHCC tinh viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phin mém vé :Trung tam PVHCC cua
£ . g n L a1 X . | tinh;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua 0.5 neav lam
Bude 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cap | \%é}cl
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | Xa noi nhan ho so i
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc
Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay lam

viéc
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6. Sira doi, b6 sung van ban xdc nhan thong bdo hoat dong buwu chinh (Ma
1.010902)
Trach nhiém i oi
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc . Thot glan thye
giai quyét hién

- Kiém tra, huéng dan tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trit ho so dién tr, chuyén xu ly hé | . Trung tam PVHCC cua
so (Pdi voi truong hop tiép nhan tinh;
tai Trung tam PVHCC xa thi . )

Budc 1 chuyén vé& Trung tim PVHCC |- Trung tam PVHCC cép | 0,5 ngay lam viéc
tinh) xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién
hodc tir chdi gidi quyét ho so (néu
c0)
Thim dinh hd so:
- Truwong hgp 1: DOi vi trudng
hop h§ so khong dap ung yéu cau THI1: 0,5 ngay lam

Bugc2 | AW dinh: Tham muu van ban tra L . .

uoc 161 va néu rd 1y do Chuyén vién dugc phén y
L cong tham dinh TH2: 3,5 ngay

- Truwong hgp 2: Doi voi ho so
day du va hop 1¢: Tham muu giai
quyéet TTHC
Trudng hop 1: Ho so khong
dap ng yéu cau quy dinh
Xét duyét va ’trinh Lﬁnh dao So

Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 0,5 ngay lam viéc
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N . T
Budc 4 chuyén Van thu s& phat hanh, Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budce 5 Phat hanh vin ban, chuyén két Van thu S¢ + Chuyén 0.5 neav am viee

qua cho Trung tam PVHCC tinh vién -~ Ngay i
Nhén lgét qua; X4c nhan trén phan | ° T@ng tam PVHCC cua
mém ve két qua da co, luu kho, tinh;
Budc 6 | thong bao, hudng din cho t6 | - Trung tdm PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc
chire, cd nhan dé bd sung, hoan | xi noi nhan ho so
thién hd so.
Truwong hop 2: Poi véi hod so
day da va hgp 1€ theo quy dinh:
Bugc 3 | X€t duyét va trinh Lanh dao S¢ Lanh dao phong 1 ngay

phé duyét két qua thim dinh
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TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Lanh dao S I ngdy
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu S + Chuyén 0.5 ngd

qua cho Trung tam PVHCC tinh vién -~ Ngay
Nhan két qua; x4c nhan trén pha
jan ket qua, xac fian tWen phan- - Trung tdam PVHCC cua
mém veé ket qua da co, luu khq, tinh:
thong bao tra ket qua giai quyet 1k, ,
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chtic hodc | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so diy

dua, dung quy dinh.
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7. Cdp vin bdn xdc nhédn théng bdo hoat ddng buu chinh (Mé 1.004470)

Trach nhiém i oi
STT Trinh tw/Ngi dung cong viée ; Thot gian thye
giai quyét hi¢n
- ‘Kiém tra, hudng d?m, tiép nhan
hoé so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir h(A)A’S‘O dlén tlzl', chuyén _)i& ly 136 - Trung tdm PVHCC cia
so (D61 véi truong hop tiép nhan tinh;
) tai Trung tam PVHCC xa thi . P oo
Budce 1 chuyén vé Trung tdm PVHCC | - Trupg tam PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc
tinh) xa noi nhan ho so
- Théng bao b sung, hoan thién
hodc tir chéi giai quyét ho so (néu
co)
Théam dinh hd so:
- Truwong hop I: Déi voi truong o
hop ho so khong dap tng yéu cau T'Iilh 0,5 ngay lam
Busco | AW dinh: Tham muu vén ban tra L A viee
1 va néu 16 1y do Chuyen vién duge phan | pgy. 6 5 noay 1am
L cong tham dinh .
- Truong hgp 2: DOi véi ho so Vigc
day du va hop 1¢: Tham muu giai
quyét TTHC
Truwong hep 1: Ho6 so khong
dap ng yéu cau quy dinh
Xét duyét va ,trinh Lénh dao So
Buéc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 0,5 ngay lam viéc
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : T
Budc 4 chuyén Vin thur s& phat hanh, Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két Vin thu S¢ + Chuyén 0.5 nedy lam viee

qua cho Trung tam PVHCC tinh vién > NEFY i
Nhén k‘ét qua; xac nhan trén phﬁn - Tl.'ung tam PVHCC cua
mém vé két qua da co, luu kho, tinh;
Buéc 6 | thong bao, hudng din cho t6 |- Trung tim PVHCC cdp | 0,5 ngdy lam viée
chitc, c4 nhan dé bd sung, hoan | xa noi nhan ho so
thién hd so.
Trudng hop 2: Doi véi hd so
day di va hgp I€ theo quy dinh:
Bude 3 | X€t duyét va trinh Lanh dao S¢ Lanh dao phong 1 ngay

phé duyét két qua thim dinh
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Trach nhi¢m

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . ‘A
gidi quyét hién
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N \ .
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Léanh dao S6 I ngdy
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Vin thu S + Chuyén 0.5 ned

qua cho Trung tam PVHCC tinh vién -~ Ngay
Nhan két qua; x4c nhan trén pha
tin kSt quis xéc nhin rén phin | pvkC cin
meém vé ket qua da co, luu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1o,
Budéc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chtic hodc | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay lam viéc.

TH2: 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so day

dua, dung quy dinh.




III. LINH VU'C SO HU'U TRi TUE

1. Thi tuc cAp Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép
(Ma TTHC: 1.013916)
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STT Trinh tw/N$i dung cong viée | Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue hi¢n
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan
hd so, quét (scan) sé hoa va luu
trir hd so dién tir, chuyén xur ly
hd so (Pdi véi truong hop tiép | - Trung tim PVHCC cua
Budc 1 nhén tai Trung tdm PVHCC xa | tinh; 01 e
udc 3 A A A . nga
gl\llHé}é“gerﬁ ve Trung M| ring am PVHCC cép s
inh) 7 x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién
hoac tir choi giai quyét ho so
(néu co)

. IS A Chuyén vién dugc phan \
Budc 2 | Tham dinh ho so cong thim dinh 15 ngay
Budce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong SHTT 01 nea

ky phé duyét két qua TTHC va ATBX gay

. Xét duyét két qua TTHC tai So | , . , .
Budc 4 Khoa hoc va Céng nghé Lanh dao S¢ 01 ngay

. Phat hanh vin ban, chuyén két | .. . A \

+
Budce 5 qua cho Trung tam PVHCC tinh Van thu S6+ chuyén vién 01 ngay
Nhéan ket qua; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co, luu X
kho, thong bao tra két qua giai | = Trung tam PVHCC
. quyét TTHC cho c4 nhan, to | tinh; .
Budc 6 f < 2 , 01 ngay
chirc hoac chuyén cho Trung | _ Tryng tam PVHCC cép
tdm phuc vu hanh chinh cong | x3 ngi nhan hd so
cap xa dé tra cho ca nhéan, to
chuc
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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2. Thia tuc cAp lai Chimg chi hanh nghé dich
(MTTHC: 1.013919)

vu dai dién sé hitu cong nghiép

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot glan
quyét thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s
hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 | - Trung tam PVHCC
Busc 1 vol truong hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC xa thi | cta tinh; 01 ned
udc nga
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) , - Trung tam PVHCC gay
- Thong bao l?o sung, hoan thién hodc tur choi giai cap x4 noi nhan hd so
quyét ho so (n€u co)
. X s A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BUo¢ 3 | tham dinh TTHC SHTT vi ATBX 01 ngay
Buéc 4 Xét Aduyct két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu So+ chuyén \
Buoe> | pvheC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | - Tryng tim PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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3. Thi tuc thu hdi Chimg chi hanh nghé dich
(MTTHC: 1.013922)

vu dai dién sé& hitu cong nghiép

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot glan
quyét thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoa va luu triv ho so dién tr, chuyén xir Iy ho so (P6i | - Trung tdim PVHCC
Busc 1 v6i trudng hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cua tinh; 01 ned
ude An A A : nga
chuyén vé Trun{g tim PVHCC tinh) , - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}() sung, hoan thién hodc tir choi gidi | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu co)
Tham dinh hé so
- THI: C6 quyét dinh thu hdi Ching chi hanh nghé 25 ngdy
dich vu dai dién s¢ hiru cong nghiép cta co quan nha
nude c6 tham quyén.
Budc 2 T, ) N . ) Chuyén vién dugc
- TH2: C6 can cu khang dinh nguoi duge cap Chimng | yhan cong thim dinh
chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hiru cong nghiép 25 ngay
khong con dép ung céc dicu kién hanh ngheé.
- TH3: T0 chirc, ¢4 nhan ¢6 yéu ciu thu hdi Chimg chi 55 nod
hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép gay
. Xét duyét va trinh Lanh dao SO phé duyét két qua | Lanh  dao  phong \
Buoe 3 | iham dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngay
Budc 4 XetAduyet ket qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu So+ chuyén \
Buoe S | pvHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | tinh; .
Budc 6 01 ngay
cho cé nhan, t6 chiic hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh cong cip xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép x4 noi nhan hd so
- TH1: 30
ngay;
z N S - TH2: 30
Tong thoi gian gidi quyét ngiy;
- TH3: 60

ngay
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4. Thi tuc ghi nhén to chire di diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hiru cong nghiép

(MTTHC: 1.013924)

Trach nhi¢m giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NQi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sO
hoéa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy h6 so (Pdi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 vé6i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cta tinh; 01 e
uoc A0 A A : nga
chuyén vé Trun% tdm PVHCC tinh) ’ - Trung tam PVHCC gay
- T}}éng bao ‘t}é sung, hoan thién hodc tir chdi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu co)
. 2 A Chuyén vién duogc .
Budc 2 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao SO phé duyét két qua | Lanh  dao  phong X
Buoe3 | Trhc SHTT va ATBX 01 ngay
Budc 4 Xét Aduy@t két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
ngh¢
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe S | pyHec tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho c4 nhan, t6 chiic hoac chuyen cho Trung tdm phuc | _ Trung tam PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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5. Thi tuc ghi nhan nguwdi dai dién sé hiru cong nghiép (MTTHC: 1.013925)

STT Trinh tw/Ngi dung cong viée Trach nhiém giai | Thot gian
quyet thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sO
hoéa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy h6 so (Pdi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cia tinh; 01 e
uoc nga
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) ’ - Trung tam PVHCC gay
- T}}ong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu co)
. 2 A Chuyén vién dugc .
Budc 2 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao SO phé duyét két qua | Lanh  dao  phong X
Buoe3 | Trhc SHTT va ATBX 01 ngdy
Budc 4 Xét Aduy@t két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
ngh¢
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S& +Chuyén \
Buoe S | pyec tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho c4 nhan, t6 chiic hoac chuyen cho Trung tam phuc | . Tryng tim PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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6. Thii tuc ghi nhin thay doi thong tin ciia to chirc di diéu kién kinh doanh dich vu dai dién
s6¢ hiru cong nghiép (MTTHC: 1.013928)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot glan
quyét thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy hod so (Pdi | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 v6i trudng hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cia tinh; 01 ned
ude An va A : nga
chuyén vé Trun{g tam PVHCC tinh) , - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}() sung, hoan thién hodc tir choi gidi | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu ¢o)
. X s A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong \
BUo¢ 3 | tham dinh TTHC SHTT vi ATBX 01 ngay
Budc 4 Xét Aduyct két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
: Phat hanh, chuyén két qua cho Bo phan 1 ctra cta S | . , :
Buoe S | i Trung tam PVHCC tinh Van thr 86 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | _ Trung tam PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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7. Thii tuc xo4 tén t6 chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép (MTTHC: 1.013942)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m gtat Thot gan
quyét thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy hod so (Pdi | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 v6i truong hop tiép nhén tai Trung tAm PVHCC x4 thi | clia tinh; 01 ned
ude An v A : nga
chuyén vé Trun{g tim PVHCC tinh) , - Trung tam PVHCC gay
- Thong bao bé sung, hoan thién hodc tur chéi giai | cap xd noi nhan ho so
quyét ho so (néu ¢o)
. X s A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong \
Buoe3 | rryc SHTT va ATBX 01 ngay
Budc 4 Xét Aduyct két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe> | pvHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | _ Trung tam PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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8. Thi tuc xo4 tén nguwoi dai dién sé hiru cong nghiép (MTTHC: 1.013954)

STT Trinh tw/Ngi dung cong viée Trach nhiém giai | Thot gian
quyet thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sO
hoéa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy h6 so (Pdi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cia tinh; 01 e
uoc nga
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) ’ - Trung tam PVHCC gay
- T}}ong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu co)
. 2 A Chuyén vién dugc .
Budc 2 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh  dao  phong X
BU6C3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngdy
Budc 4 Xét Aduy@t két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
ngh¢
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe S | pyec tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho c4 nhan, t6 chiic hoac chuyen cho Trung tam phuc | . Tryng tim PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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9. Thii tuc ding ky dw kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong nghiép

(MTTHC: 1.013955)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot glan
quyét thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoa va luu triv ho so dién tr, chuyén xir Iy ho so (P6i | - Trung tdim PVHCC
Busc 1 v6i trudng hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cta tinh; 01 ned
udc An A A : nga
chuyén vé Trun{g tim PVHCC tinh) , - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}() sung, hoan thién hodc tir choi gidi | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu co)
. A g A Chuyén vién duogc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BUo¢ 3 | tham dinh TTHC SHTT vi ATBX 01 ngay
Buéc 4 Xét Aduyct két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vun ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe> | pvhec tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | Trung tam PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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10. Thii tuc cap Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép (MTTHC: 1.013956)

STT Trinh tw/Ngi dung cong viée Trach nhiém giai | Thot gian
quyet thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sO
hoéa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy h6 so (Pdi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cia tinh; 01 e
uoc nga
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) ’ - Trung tam PVHCC gay
- T}}ong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu co)
. 2 A Chuyén vién dugc .
Budc 2 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh  dao  phong X
BU6C3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngdy
Budc 4 Xét Aduy@t két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
ngh¢
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe S | pyec tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho c4 nhan, t6 chiic hoac chuyen cho Trung tam phuc | . Tryng tim PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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11. Thi tuc cép lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghi¢p (MTTHC: 1.013958)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot glan
quyét thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy hod so (Pdi | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 v6i truong hop tiép nhén tai Trung tAm PVHCC x4 thi | clia tinh; 01 ned
ude An v A : nga
chuyén vé Trun{g tim PVHCC tinh) , - Trung tam PVHCC gay
- Thong bao bé sung, hoan thién hodc tur chéi giai | cap xd noi nhan ho so
quyét ho so (néu ¢o)
. X s A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong \
BUOC3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngay
Budc 4 Xét Aduyct két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho rung tim | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe> | pvHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | _ Trung tam PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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12. Thii tuc thu hdi Thé giam dinh vién s& hiru cong nghiép

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quyé ¢ thwe hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoa va luu triv ho so dién tr, chuyén xir Iy hod so (Pdi | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 v6i trudng hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cia tinh; 01 ned
udc An va A : nga
chuyén vé Trun{g tam PVHCC tinh) , - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}() sung, hoan thién hodc tur choi giai cap x4 noi nhan hd so
quyét ho so (néu ¢o)
. X s A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong \
BUo¢ 3 | tham dinh TTHC SHTT vi ATBX 01 ngay
Budc 4 Xét Aduyet két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S& + Chuyén \
Buoe> | pvHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | _ Trung tam PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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13. Thi tuc ding ky kiém tra nghiép vu giam dinh sé hiru cong nghiép

(MTTHC: 1.013963)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m gtat Thot gan
quyét thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy hod so (Pdi | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 v6i truong hop tiép nhén tai Trung tAm PVHCC x4 thi | clia tinh; 01 ned
udc An va A : nga
chuyén vé Trun{g tim PVHCC tinh) , - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}() sung, hoan thién hodc tir choi gidi | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu ¢o)
i . Chuyén vién dugc
Budc 2 | Tham dinh ho so phan cong + chuyén | 10 ngay
vién
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh  dao  phong X
BUOC3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngay
Budc 4 Xét Aduy@t két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
ngh¢
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + Chuyén \
Buoe S | pyhcc tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 cd, luu kho, thong bdo tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho c4 nhan, t6 chiic hodc chuyen cho Trung tdm phuc | _ Trung tam PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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14. Thii tuc cip phé ban vin bing bao hd va cap lai vin bang bao hd/phé ban vin bang
bao ho (MTTHC: 1.013966)

Trach nhiém giai Thoi gian

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quybt thwe hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s
hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 | - Trung tam PVHCC
vol truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cta tinh;

Bude 1 | chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) - Trung thm PVHCC 01 ngay

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai | cap xi noi nhan hd so
quyét ho so (n€u co)

Chuyén vién duogc

Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 25 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BUo¢ 3 | tham dinh TTHC SHTT vi ATBX 01 ngay
Bube 4 Xét Aduyct két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S¢ + chuyén \
Bude > | pyHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - "{:‘ung tam PVHCC
tinh;
Bude 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC 01 ngay

cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh cong cép xa dé tra cho ca nhan, to chirc cAp x3 noi nhan hd so

Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
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15. Thii tuc ding ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép (MTTHC:
1.013968)

Trach nhiém giai Thoi gian

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quybt thwe hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s
hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 | - Trung tam PVHCC
vol truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cta tinh;

Bude 1 | chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) - Trung thm PVHCC 01 ngay

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai | cap xi noi nhan hd so
quyét ho so (n€u co)

Chuyén vién duogc

Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 54 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BUo¢ 3 | tham dinh TTHC SHTT vi ATBX 02 ngay
Bube 4 Xét Aduyct két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S¢ + chuyén \
Bude > | pyHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - "{:‘ung tam PVHCC
tinh;
Bude 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC 01 ngay

cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh cong cép xa dé tra cho ca nhan, to chirc cAp x3 noi nhan hd so

Tong thoi gian gidi quyét 60 ngay
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16. Thu tuc ghi nhén viéc sira d6i ndi dung, gia han, chim dirt truéc thoi han hiéu luc hop
dong chuyén quyen sir dung doi twgng sé hiru cong nghiép (MTTHC: 1.013970)

Trach nhiém giai Thoi gian

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quybt thwe hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sb
hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 | - Trung tam PVHCC
vol truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cta tinh;

Bude 1 | chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) - Trung thm PVHCC 01 ngay

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai | cap xi noi nhan hd so
quyét ho so (n€u co)

Chuyén vién duogc

Budc 2 | Tham dinh ho so P 25 ngay
phén cong
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BUo¢ 3 | tham dinh TTHC SHTT vi ATBX 01 ngay
Bube 4 Xét Aduyct két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S¢ + chuyén \
Bude > | pyHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - "{:‘ung tam PVHCC
tinh;
Bude 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC 01 ngay

cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh cong cép xa dé tra cho ca nhan, to chirc cAp x3 noi nhan hd so

Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
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17. Thu tuc cAp phé ban, cip lai Gidy chirng nhian ding ky hop dong chuyén quyén sir
dung doi twgng s& hiru cong nghie¢p(MTTHC:1.013972)

Trach nhiém giai Thoi gian

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quybt thwe hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s
hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 | - Trung tam PVHCC
vol truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cta tinh;

Bude 1 | chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) - Trung thm PVHCC 01 ngay

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai | cap xi noi nhan hd so
quyét ho so (n€u co)

Chuyén vién duogc

Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 25 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BUo¢ 3 | tham dinh TTHC SHTT vi ATBX 01 ngay
Bube 4 Xét Aduyct két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh Vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S¢ + chuyén \
Bude > | pyHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - "{:‘ung tam PVHCC
tinh;
Bude 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC 01 ngay

cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh cong cép xa dé tra cho ca nhan, to chirc cAp x3 noi nhan hd so

Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
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18. Thii tuc ra Quyét dinh bit budc chuyén giao quyén sir dung sang ché

(MTTHC: 1.013973)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot glan
quyét thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoa va luu triv ho so dién tr, chuyén xir Iy ho so (P6i | - Trung tdim PVHCC
Busc 1 v6i trudng hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cta tinh; 01 ned
udc An A A : nga
chuyén vé Trun{g tim PVHCC tinh) , - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}() sung, hoan thién hodc tir choi gidi | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu co)
. X s A Chuyén vién duogc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 54 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BUo¢ 3 | tham dinh TTHC SHTT vi ATBX 02 ngay
Buéc 4 Xét Aduyct két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S¢ + chuyén \
Bude > | pyHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - "{:‘ung tam PVHCC
tinh;
Budce 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC 01 ngay

cho cé nhan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cip xa dé tra cho c4 nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cip x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

60 ngay
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19. Thi tuc yéu ciu cham dit quyén sit dung sang ché theo quyét dinh bat budc
(MTTHC: 1.013974)

Trach nhiém giai Thoi gian

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quybt thwe hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s
hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 | - Trung tam PVHCC
vol truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cta tinh;

Bude 1 | chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) - Trung thm PVHCC 01 ngay

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai | cap xi noi nhan hd so
quyét ho so (n€u co)

Chuyén vién duogc

Budc 2 | Tham dinh ho so P 54 ngay
phén cong
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BUo¢ 3 | tham dinh TTHC SHTT vi ATBX 02 ngay
Bube 4 Xét Aduyct két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S¢ + chuyén \
Bude > | pyHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - "{:‘ung tam PVHCC
tinh;
Bude 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC 01 ngay

cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh cong cép xa dé tra cho ca nhan, to chirc cAp x3 noi nhan hd so

Tong thoi gian gidi quyét 60 ngay
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20. Thii tuc cap Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghi¢p
(MTTHC: 1.011937)

STT Trinh tw/NOi dung g | 1\ sen nhigm giai quyét | | M0 Sian thue
viéce hién
- Kiém tra, huéng dan, t1ep - Trung tam PVHCC cua
nhan hd so, quet (scan) so tinh; ,
hoa va luu trir 1}0 so dién tu, | - Trung tdm PVHCC cap
chuyén xu ly ho so (D61 voi | xa noi nhén ho so
truong hop ti€p nhan tai
Budce 1 Trung tam PVHCC xa thi 01 ngay
chuyén v& Trung tim
PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan
thién hodc tir chdi giai quyét
hd so (néu co)
. 2 A Chuyén vién dugc phan .
Budce 2 Tham dinh ho so cong thim dinh 17 ngay
. X?t duAya va trn}h La}1h dxao Lanh dao phong S¢ hitu tri \
Buéce 3 S¢ phé duyét két qua tham tue va An todn birc xa 01 ngay
dinh TTHC. i :
Xet duyét két qua TTHC tai
Buéc 4 S¢ chuyén Van thu s¢ phat | Lanh dao So 02 ngay
hanh.
Budce 5 P%lat I}anhj chuyén BO phan 1 Van thu S¢ 0,5 ngay
clra cua S¢
2 1A L xrx . Cong chtre, vién chice cua
. Chuyén ho so dén Van phong | o, °. C .
Budc 6 UBND tinh tSightal Trung tam PVHCC 0,5 ngay
Buéce 7 Vian phong UBND tinh 9 05 ngay
Buce 7.1 | Kiem ira ticp nhan, chuyen | rorp o gin 0,5 ngay
xu ly ho so
, Xt Iy ho so, trinh lanh dao | Chuyén vién theo déi linh .
BuGc 7.2\ b UBND tinh phé duyét viee 0 ngay
. Duyét hé so, trinh lanh dao | Lanh dao Van phong .
Bude 7.3 | UBND tinh ky UBND tinh 01 ngay
Buoc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh | Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Buoc Pizat ha?h van ban, chuy M\ Van thu Van phong UBND .
75 ket qua cho Trung tdm tinh 0,5 ngay
' PVHCC tinh.
Nhén k‘ét qua; xac nhén trén | - Trung tam PVHCC tinh,;
phan mém vé ket qua da cd, | - Trung tam PVHCC cap
luu kho, théng bao tra két | x& noi nhéan ho so
. qua g1a1 quyet TTHC cho ca \
Buoe 8 nhan, to chitc hodc chuyén 01 ngay
cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa d¢é tra cho
ca nhan, to chirc
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Tong thoi gian giai quyét 28 ngay
21. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép
(MTTHC: 1.011938)
STT Trinh tu/Ndi dung cong viée | Trach nhiém giai quyét Thoi lglif”:: thye
- Kiém tra, huéng dan, tiép | - Trung tim PVHCC cua
nhan hd so, quét (scan) s6 hoa tinh; )
va luu trir ho‘ so dién tw, | - Trung tam PVHCC cap
chuyén xu ly ho so (D61 voi | xd noi nhén ho so
. truong hop tiép nhan tai Trung \
Bude 1 tam PVHCC xa thi chuyén vé 01 ngdy
Trung tam PVHCC tinh).
- Thoéng bao bé sung, hoan
thién hodc tir choi giai quyét
ho so (néu co)
. 2 A Chuyén vién dugc phan .
Budc 2 Tham dinh ho so cong thim dinh 11 ngay
. X?t duAya V% trmAh Laqnh dAao Lanh dao phong S¢ hitu \
Budce 3 S¢ phé duyét két qua tham trf tué vA An toan birc xa 01 ngay
dinh TTHC. i :
Xet duyét két qua TTHC tai
Buéc 4 S¢ chuyén Van thu sé phat | Lanh dao So 01 ngay
hanh.
Buée 5 P%lat Iqlanhq, chuyén Bd phan 1 Vin thu S& 0,5 ngay
cura cua S¢
2 1A S \ Cong chue, vién chtric cua 0,5 ngay
. Chuyén ho so dén Van phong | o, 5. > ’
Budc 6 UBND tinh tslg htal Trung tam PVHCC
Budc 7 Van phong UBND tinh 04 ngay
Buoce 7.1 Kiém ira, tiep nhdn, chuyén xit TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Iy hé so
. Xir Iy ho so, trinh lanh dao | Chuyén vién theo déi linh \
Buoc 7.2 VPUBND tinh phé duyét viec 01 ngay
, Duyét hé so, trinh ldnh dao | Lanh dao Vin phong .
Bue 7.3 | UBND tinh ky UBND tinh 01 ngay
Buéc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Buoc Phdt hanh van ban, chuyén két | Van thw Vian  phong 0.5 nod
7.5 qud cho Trung tam PVHCC tinh. | UBND tinh o NEay
Nhan kﬁt qu‘ét; )géc nhan trén | - Trung tam PVHCC tinh;
phan mém vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC cap
luu kho, thong bao tra két qua | xa noi nhan ho so
. giai quyét TTHC cho ca nhan, \
Bute 8 to chac hodc chuyén cho 01 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t0 chirc
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Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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22. Thii tuc thu hdi Gidy chirng nhén t6 chire giam dinh sé hiru cong nghi¢p (MTTHC:

1.011939)
STT Trinh tu/Ni dung cong viée | Trach nhiém gidi quyét Thot lgliiél: thye
- Kiém tra, huéng dn, tiép | - Trung tim PVHCC cia
nhan ho so, quét (scan) sO hoa tinh; )
va luu trr ho so dién tur, | - Trung tam PVHCC cap
chuyén xu ly ho so (D61 voi | x@ noi nhén ho so
. truong hop ti€p nhén tai Trung \
Bude 1 tam PVHCC xa thi chuyén vé 01 ngdy
Trung tam PVHCC tinh).
- Thoéng bao b6 sung, hoan
thién hoac tir choi giai quyét
ho so (néu co)
. 2 A Chuyén vién dugc phan .
Budce 2 Tham dinh ho so cong thim dinh 69 ngay
, X?t duAye_:t Val tru}h Laflh anO Lanh dao phong S¢ Hiu .
Budce 3 S¢ phé duyét két qua tham tr1 tué vA An toan birc xa 03 ngay
dinh TTHC. i :
Xet duyét két qua TTHC tai
Buéc 4 S¢ chuyén Van thu sé phat | Lanh dao So 03 ngay
hanh.
Busce 5 P%lat I7lanh7, chuyén Bo phan 1 Vin thu S& 0,5 ngay
clra cua S¢
2 1A L s \ Cong chuec, vién chuc cua 0,5 ngay
Buge6 | SHuyeén ho so dén Vin phong | oo tam PVHCC
UBND tinh tinh
Buéce 7 Vian phong UBND tinh 10 ngay
Buée 7.1 | Kiem tra, tiép nhan, chuyen xit | prpyprec iy 01 ngay
Iy ho so
, Xir Iy ho so, trinh lanh dao | Chuyén vién theo déi linh .
BuGc 7.2y pUBND tinh phé duyét viee 03 ngay
. Duyét hé so, trinh lanh dao | Lanh dao Vin phong .
Bude 7.3 | UBND tinh ky UBND tinh 02 ngay
Buoc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
Buoc Phé,lt h;l nh; an ba:li Ch;y;;[gec{ Van thw Van phong 01 nod
7.5 de o s am UBND tinh neay
Nhén két qud; Xac nhén trén | - Trung tim PVHCC tinh;
phan mém vé két qua da co, | - Trung tam PVHCC cép
luu kho,’théng bao tra két qua | xa noi nhan hod so
. giai quyet TTHC cho ca nhan, \
Buoe 8 to chirc hoac chuyén cho 01 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xd d€ tra cho ca
nhén, t0 chirc
Tong thoi gian giai quyét 88 ngay
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IV. LINH VUC AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN

1. Cap chimg chi nhan vién birc xa (d6i véi nguoi phu trach an toan co sé' X - quang chian doan

trong y té) ( ma 2.002379)

. A A ‘A . A e £ Thoi gian
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | - Trung tim PVHCC cua tinh;
50, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so | - Trung tim PVHCC cap xa
dién tir, chuyén xur 1y hd so (Ddi véi | noi nhan hd so
Buse 1 truong hop tiép nhan tai Trung tam 01 ngay lam
PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam viéc
PVHCC tinh).
- Thong béao bo sung, hoan thién hoac
tir chi giai quyét ho so (néu c6)
. 2. A Chuyén vién dugc phan cong | 01 ngay lam
Budc 2 | Tham dinh ho so 2 .
tham dinh vigc
Buéce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong S¢ hiru tri | 01 ngay lam
duyét két qua thém dinh TTHC. tué va An toan burc xa viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai So |, . \ 01 ngay lam
Bude 4 | v én Vin thu so phét hnh, Lanh dao 56 vice
Buéce 5 Pl}ét hanh, chuyén B6 phan 1 cua cua Vin the S& 0,5 nga‘}y lam
Sé& viéc
Budc 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND | Cong chirc, vién chirc ciia S0 | 0,5 ngay lam
tinh tai Trung tdm PVHCC tinh viéc
Buéc 7 | Vin phong UBND tinh 04 nedy lam
Buoc | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu Iy ho TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam
7.1 SO viéc
Budc XLf ly hf; sa,Atrinh lanh dao VPUBND Chuyén vién theo doi linh vue 01 ng.dﬂy lam
7.2 tinh phé duyét viéc
Buéc | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong UBND | 01 ngdy lam
7.3 tinh ky tinh viéc
B¢ Ky hé sor chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 01 neay lam
BuéGc | Phdt hanh vin ban, chuyén két qua | Van thw Vin phong UBND | 0,5 ngay lam
7.5 cho Trung tam PVHCC tinh. tinh viéc
Nhan két qud; xac nhan trén phén - Trung tdim PVHCC tinh;
mém vé két qua di co, luu kho, théng | - Trung tdm PVHCC cép xa
. bao tra két qua giai quyét TTHC cho | noi nhan hd so 01 ngay lam
Budc 8 , ~ 2 P - 2 AN
cd nhan, t6 chuc hodc chuyén cho viéc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cAp x4 dé tra cho c4 nhan, t6 chirc
10 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc




2. Thi tuc cip gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chin doan
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trong y té (ma 2.002380)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyet thuc hién
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét | - Trung tam PVHCC
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén | cua tinh;
xu ly ho so (Poi voi truong hop t}'ép rghdn tai | _ Trung tim PVHCC
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung cép xa noi nhan hd so 0,5 ngay
tam PVHCC tinh)
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
] Chuyén vién dugc .
Buge 2 Tham dinh hd so phan cong tham dinh 14 ngay
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢& K}loa hoc aVE‘I Lanh dao Phong So¢
Budc 3 | Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua tham | hiru tri tu¢ va an toan 01 ngay
dinh TTHC. burc xa
Buge 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S6 KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN 02 ngd
chuyén Van thu S6 KH&CN phat hanh. say
. Phat hanh, chuyén B6 phan 1 ctra cua So | Van thu S6 KH&CN
Bude 5 KH&CN .
0,5 ngay
Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Cong chtrc, vién churc
Bude 6 cua S0 KH&CN tai 0.5 ned
Trung tam PVHCC | ~° "8%
tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh 06 ngay
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buéce 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi 1 ngay
duyét linh vuec
Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 2 ngay
UBND tinh
Buée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay
Buc 7.5 | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két | Van thi Van phong
qua TTHC chua dwoc ky so phat hanh) | UBND tinh 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHC tinh.
Budc 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
quyet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | Trung tim PVHCC | 0,5 ngay
chuyeq cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | ¢4p x3 noi nhan hé so
cong cap xa dé tra cho ¢4 nhan, to6 chuc
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay




3. Thii tuc gia han gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chin dosn
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trong y té (ma 2.002381)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyet thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quﬁt - Trung tam PVHCC
(scan) s6 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén | cua tinh;
xu 1y ho so (Doi voi truong hop tiép nhan tai | . Trung tim PVHCC
Bugc 1 | Trung tam PVHCC xd thi chuyén vé Trung | cip xi noi nhan hd so 0,5 ngay
tam PVHCC tinh)
- Thong ’béo‘ bd sung, hoan thién hodc tir chdi
giai quyéet ho so (néu co)
Budc 2 Chuyén vién dugc 14 1
Y92 | Tham dinh hd so phan cong thim dinh ngay
Xét duyét va trinh Lanh dao So K}loa hoc qvé Lanh dao Phong S¢&
Budc 3 | Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua tham | hitu tri tu¢ va an toan | 01 ngay
dinh TTHC. buc xa
Bude 4 Xet duyét két qua TTHC tai So¢ KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN 02 ned
chuyén Van thu S& KH&CN phat hanh. £ay
) Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra ciia S6 | Vin thu SO KH&CN
Buoe S | gpgeN ;
0,5 ngay
Chuyén hé so dén Van phong UBND tinh Cong chirc, vién chiic
Budc 6 cia S6 KH&CN tai 0.5 nod
Trung tam PVHCC > Ny
tinh
Budce 7 | Van phong UBND tinh 06 ngay
Budc 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buéce 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo dbi 1 ngay
duyét linh vuc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 2 ngay
UBND tinh
Buée 7.4 | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay
Buéce 7.5 | Phat hanh van bdn, (s6 héa dofi Véi cdc két | Vin thw Van phong
qua TTHC chua duoc ky so phat hanh) | UBND tinh 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHC tinh.
Budc 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
quyet TTHC cho ci nhan, t6 chiic hogc | Trung tim PVHCC | 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc

cap xa noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

25 ngay




4. Thii tuc sira doi gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X- quang chén
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doan trong y té (mi 2.002382)

. A A ‘n . A o £ Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC ciia
quét (scan) sb hoa va luu trit hd so dién tir, | tinh;
cl}uyén xt 1y hd so (Pdi véi trudng hop | - Trung tim PVHCC cap 01 neav 13
Buéc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi | xi noi nhan hd so gay fam
chuyén vé& Trung tim PVHCC tinh). viee
- Thong bao bod sung, hoan thién hoac tur
chbi giai quyét hd so (néu co)
Buéc 2 | Thém dinh hd so CAhuyénX Viép dugc phan | 01 ng‘!aAy lam
cong tham dinh viéc
Budce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét | Lanh dao phong S¢ hitu tri | 01 ngay lam
ket qua tham dinh TTHC. tué va An toan birc xa viéc
Buge 4 | Xét duyét két’ qui TTHC tai So chuyén Lanh dao S& 01 ngay lam
Van thu s¢ phat hanh. viéc
. T 2 DA A Qs < . 0,5 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phan 1 ctra cia S& Van thu S¢ . A
lam viéc
Cong chuc, vién chuc cua | 0,5 ngay
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | S¢ tai Trung tim PVHCC | lam viéc
tinh
Buée 7 | Vin phong UBND tinh 04 ngdy lam
Buoe Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 015 neay
7.1 lam viéc
Bué6c | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh | 01 ngdy lam
7.2 phé duyét vuee viéc
B;tj gc Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky ZZ%D gsg Van  phong | 01 ni.aé); lam
B0 | Ky hd so, chuyén phit hanh Lanh dao UBND tinh Ol meay lam
Bué6c | Phdt hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thw Vin phong UBND | 0,5 ngay
7.5 Trung tam PVHCC tinh. tinh lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé | - Trung tam PVHCC tinh;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tdm PVHCC cip
. qué gidi quyét TTHC cho cé nhén, t6 chirc | xa noi nhan ho so 01 ngay lam
Budce 8 < 2 A ) N
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh viéc
chinh cong cdp xd dé tra cho ca nhan, to
chuc
10 ngay

Téng thoi gian giai quyét

lam viéc
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doan trong y té(ma 2.002383)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hy:(')’ng dan, tiép nh@n hd so, | - Trung tam PVHCC cua
quét (scan) so hoa va luu trir ho so dién | tinh;
tu, chuyén xu 1y ho so (Boi voi trong | - Trung tam PVHCC cép
Budc 1 | hop tlep nhan tai Trung tam PVHCC xa x4 noi nhan hd so 0,5 ngay
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh)
- Thong bao kgo sung, hqan thién hoac tir
choi giai quyét ho so (néu cd)
Budc 2 Chuyén vién dugc phan 14 1
udc . ) A 2 nga
Tham dinh ho so cong tham dinh gay
Xét duy¢t va trinh Lanh dao S& Khoa | Lanh dao Phong S hitu tri
Budc 3 | hoc va Cong nghé (KH&CN) phé duyét | tu¢ va an toan burc xa 01 ngay
két qua tham dinh TTHC.
Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao S6 KH&CN
Buéc4 | KH&CN chuyén Van thu S¢ KH&CN 02 ngay
phat hanh.
Budc 5 Phéat hanh, chuyén B6 phdn 1 ctra cua | Vian thu S6 KH&CN
Uoe o | S KH&CN 0,5 ngdy
Chuyén hd so dén Vin phong UBND | Céng chirc, vién chiic cia
Buée 6 | tinh S6 KH&CN tai Trung tdm | 0,5 ngay
PVHCC tinh
Budéc 7 | Van phong UBND tinh 06 ngay
Bude 7.1 | Kiém tra, tié}) nhan, chuyén xu ly hé so | TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buoc 7.2 | Xu Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND Chuyén vién theo doi linh 1 ngay
tinh phé duyét vuce
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh | Lanh  dao Vin phong 2 ngay
ky UBND tinh
Buoc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay
Budce 7.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa doi voi cdc | Van thu Van phong UBND
ket qua TTHC chwa dwoc ky so phat | tinh 0.5 nod
hanh) chuyén ket qua cho Trung tam o Ny
PVHC tinh.
Budc 8 N‘hén’ két qua, xac nhan trén phén mém | - Trung tam PVHCC tinh;
veé két qua da C('),’lu’u kho, théng bao tra | _ Trung thm PVHCC cép
két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, | x3 noi nhan hd so 0.5 ned
t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam > NEaY
phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé tra
cho c4 nhan, t6 chuc
Téng thoi gian giai quyét 25 ngay
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6. Thii tuc cap lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X- quang chan doan
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trong y té (ma 2.002384)

. As A - . CA eae £ Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn ho so, | - Trung tim PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tinh; )
tu, chuyén xur Iy h6 so (Boi voi truong | - Trung tam PVHCC cap 01 neav [am
Budc 1 | hop tiép nhin tai Trung tim PVHCC xa | xd noi nhén hd so fié-‘é
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). i
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir
chbi giai quyét hd so (néu co)
Buéc?2 | Thim dinh hd so CAhuyenX vién dugc phan | 01 ngdy lam
cong tham dinh viéc
Buse 3 Xet duyét va trinh Lanh dao So phé | Lanh dao phong S¢ hitu tri | 01 ngay lam
duyét két qua tham dinh TTHC. tué va An toan birc xa viéc
Budc 4 XE:t duy@t»ket qua TTHC tai Sé chuyén Lanh dao So 01 ngay lam
Van thu s¢ phat hanh. viéc
Buéce 5 Pl}at hanh, chuyén B phan 1 cua cua Vin thu S& 0‘,5 ng'aAty
Sé& lam viéc
2 1A z < \ Cong chuc, vién chuc cua | 0,5 ngay
Budce 6 C;huyen ho so dén Vin phong UBND S¢ tai Trung tim PVHCC | lam viéc
tinh .
tinh
. < \ . 04 ngay lam
Budc 7 | Van phong UBND tinh vide
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so | TTPVHCC tinh ?a;nflg)c}
. Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND | Chuyén vién theo déi linh | 01 ngdy.ldm
Buéc 7.2 |, . p 5
tinh phé g’uyet vuee viéc
Bube 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
) ky UBND tinh viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 n‘i%); lam
Buoc Phdt hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thw Van phong UBND | 0,5 ﬁgdy
7.5 Trung tam PVHCC tinh. tinh lam viéc
Nhép két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tam PVHCC tinh’;
veé két qua da cé,’lu'u kho, thong bao tra | - Trung tdm PVHCC cap
. két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, | xa noi nhén hé so 01 ngay lam
Budce 8 .
t6 chuc hodc chuyén cho Trung tam viéc
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho cé nhan, t6 chiic
10 ngay

Téng thoi gian giai quyét

lam viéc
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7. Thi tuc khai bao thiét bi X-quang chin do4n trong y té (ma 2.002385)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién | cua tinh;
tu, chuyén xtt 1y hod so (Poi véi truong - Trung tam PVHCC 0.25 ngdy lam
Budc 1 | hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xd | cap xa noi nhén ho so ’ Eay
thi chuyén vé T "rung tam PVHCC tinh) viee
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Bude 2 q . Chuyén vién dugc phan | 0,5 ngay lam
Tham dinh ho so cong tham dinh viéc
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Khoa | Lanh dao Phong S¢ hitu oo
Buéc 3 | hoc va Cong nghé (KH&CN) phé duyét | tri tué va an toan buc xa 0,25 ngay lam
két qua tham dinh TTHC. viee
Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao S6 KH&CN 01 neay 13
Budc 4 | KH&CN chuyén Vin thu S KH&CN gay lam
phat hanh. viee
Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cua | Vin thu S6 KH&CN
Budc 5 | S0 KH&CN 0,25 ngay lam
Chuyén ho so dén Van phong UBND | Céng churc, vién chic N
Budc 6 | tinh e cia S6 KH&CN tai | 02> Ngdy lam
Trung tim PVHCC tinh viee
Buéce 7 | Van phong UBND tinh 2,25 ngay lam
viéc
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xi Iy ho so | TTPVHCC tinh 0,25 ngay lam
viéc
Buée 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND | Chuyén vién theo déi| 0,25 ngay lam
tinh phé duyét linh vuee viéc
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh | Lanh dao Vian phong | 0,5 ngdy lam
ky UBND tinh viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam
viéc
Buéce 7.5 | Phat hanh van ban, (sé héa doi véi cac | Van thw Vin phong
két qua T THC chua duwoc ky s6 phat | UBND tinh 0,25 ngay lam
hanh) chuyén két qua cho Trung tdm viée
PVHC tinh.
Budc 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém | - Trung tim PVHCC

Vé; két qua da cé,’lu’u kho, thong bdo tra
két qua giai quyet TTHC cho ca nhan,

tinh;
- Trung tam PVHCC

0,25 ngay lam

t6 chtic hodc chuyén cho Trung tam cap x4 noi nhan ho so viéc
phuc vu hanh chinh cong cdp x3a dé tra
cho c4 nhan, t6 chiic

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam

viéce
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8. Cap gidy phép sir dung thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET, (PET/CT),
tich hgp véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phén tich huynh quang tia
X, phéan tich nhifu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém tra an ninh (mi
1.013951)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd | - Trung tam PVHCC cua
s0, quét (scan) sd héa va luu trit hd tinh;

S0 ‘dién‘ tu, chuyé‘nA XU l}:/ ho 50 D6i - Trung tim PVHCC cép
vOi truong hop ti€p nhan tai Trung <& noi nhan ho so
Budgc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung ) 01 ngay
tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hoac tir chdi gidi quyét hd so (néu

co)
. Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan \
Bute 2 cong tham dinh 36 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong \
Bude 3| juyet két qua thim dinh TTHC. 02 ngdy
. Xeét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So \
Bute 4 Khoa hoc va Cong ngh¢ 03 ngay
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
BuocS | cho Trung thm PVHCC tinh. .
02 ngay
Nhén k‘é't qué; xac nhan trén phﬁn - Trung tam PVHCC
mém ve két qua da co, luu khg, tinh;
thong bdo tra két qua gidi quyeét A £
. -T tam PVHCC
Buéc 6 | TTHC cho cad nhan, t6 chitc hoac rurs tam 4P 01 ngay

h xa noi nhan ho so
chuyén cho Trung tam phuc vu hanh i

chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chuirc

Tong thoi gian gidi quyét 45 ngay
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9. Khai bao thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hep véi PET, (PET/CT), tich hop véi
SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phan tich huynh quang tia X, phan
tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém tra an ninh), vat li¢u hat
nhan ngudn, vit liéu hat nhén, thiét bi hat nhan (Mi 1.013948)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd | - Trung tam PVHCC cua
s0, quet (scan) sO hoa va luu trir ho tinh;
S0 ‘dlen‘ tu, chuye‘nA XU l}f ho 50 (boi | Trung tim PVHCC cép o
v6i truong hop tiép nhan tai Trung O 01 ngay lam viéc
R 1 PO x4 noi nhan ho so
Budgc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n
hodc tir chdi gidi quyét hd so (néu
co)
. Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan | 01 ngay lam viéc
Budce 2 A A g
cong tham dinh
Buée 3 Xet duyét va trinh Lanh dao So phé Lanh dao phong 0,5 ngay lam viéc
duyét két qua tham dinh TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao So 01 ngay lam viéc
Buéce 4 v A A
Khoa hoc va Cong ngh¢
Buéce 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phén - Trung tam PVHCC | 01 ngay lam viéc
mém ve két qua da co, luu khg, tinh;
thong bdo tra két qua gidi quyét A %
. -T tam PVHCC
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac rug tam cap

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chuirc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc
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10. Cip chitng chi nhan vién birc xa cho ngudi phu trach an toan trong sir dung thiét bi chup
cit 16p vi tinh tich hop véi PET, (PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa
phit tia X trong phan tich huynh quang tia X, phén tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién
vi dién tir, soi kiém tra an ninh (mi 1.013971)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | - Trung tim PVHCC ctia tinh; 01 ngay lam viéc
50, q‘fet gscan) 52 ho? va lgu tru hAO - Trung tim PVHCC cap xa
so dién tu, chuyén xur ly ho so (Doi LA 1A
. A X A . noi nhan ho so

v0i truong hop ti€p nhan tai Trung

Buéce 1 | tAm PVHCC x4 thi chuyén vé Trung
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi gidi quyét hd so (néu
co)

. Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan cong | 04 ngay lam viéc
Budc 2 X s
tham dinh

Buée 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao phong 01 ngay lam viéc

duyét két qua tham dinh TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So Lanh dao S& 02 ngay lam viéc

Buéce 4 PR A
Khoa hoc va Cong ngh¢

Buéce 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién 01 ngay lam viéc
cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhén trén phan | - Trung tim PVHCC tinh; 01 ngay lam viéc
m?m Ve, ket vquaA da ?O’ lu'u kh?’ - Trung tam PVHCC cfip xa
thong bao tra k&t qua giai quyét n0oi nhan ho so

Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t0 chic hoac i

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to churc

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay lam viéc
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11. Gia han gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiet bi birc xa phat tia X trong phén tich
huynh quang tia X, phan tich nhi€u xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém tra an

ninh.(ma 1.014204)

. . A - . A ene £ Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nh‘én ho so, quét | - Trung tim PVHCC cua
(scan) sO hoa ‘va lu'u, trir ho so dién t}"I, tinh; ,
chuyén xur 1y h6 so (D61 voi truong hop ti€p | - Trung tam PVHCC cap
Bude 1 | nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén | xa noi nhén ho so 01 ngay
v€ Trung tdm PVHCC tinh).
- Ihéng baiol bé‘ sung, ,hoén thién hodc tur
choi gidi quyét ho so (néu co)
. 2 s A Chuyén vién dugc phan .
Budc 2 | Tham dinh ho so cong thim dinh 14 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao phong S¢ hitu \
Buoc 3 két qua tham dinh TTHC. tri tué va An toan burc xa 02 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén Vian | | . , .
Buéc 4 thu s& phat hanh. Lanh dao S¢ 02 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phéan 1 cira cua S& Van thu S¢ 0,5 ngay
o ’ Cong chirc, vién chic cua
Budce 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh S¢ tai Trung tam PVHCC 0,5 ngay
tinh
Buéc 7 | Van phong UBND tinh 09 ngay
B;rc]rc Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 01 ngay
Bué6c | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh .
) . 02 ngay
7.2 | phé duyét vie
Buoc o NI , . Lanh dgo Van phong .
73 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 02 ngay
B;f ZC Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
BuwGc | Phat hanh van ban, chuyén két quda cho | Van thw Vin phong 01 ned
7.5 | Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh e
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé | - Trung tdm PVHCC
ket qua da co, luu kho, thong bdo tra két qua | tinh; ’
Budce 8 | giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cap 01 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | xa noi nhén ho so
cong cap xa dé trd cho cé nhan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay




133

12. Sira doi gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hgp véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phén tich
huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi di¢n tir, soi kiém tra an
ninh (ma 1.014206)

. e A - . A ene £ Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC ctia
quét (scan) so hoa va luu trir hd so dién tinh; )
tu, chuyen xtr 1y hd so (D6i v6i trudng | - Trung tim PVHCC cap 01 neav [am
Budc 1 | hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC x4 | x@ noi nhén ho so \%ié}(]:
thi chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh). i
- T}long bao ‘t;o sung, hqan thién hoac tir
choi gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Tham dinh hd so CAhuyen; vién dugc phan | 01 ngdy lam
cong tham dinh viéc
Buéce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong S¢ hiru | 01 ngay lam
duyét két qua tham dinh TTHC. , tri tué va An toan burc xa viéc
Budc 4 X?t duy@tvket qua TTHC tai S¢ chuyén Lanh dao So 01 ngay lam
Vin thu s¢ phat hanh. viéc
Busce 5 Pl}at hanh, chuyén B¢ phan 1 cira cia Vin thu S& 0‘,5 ng'aAty
Sé& lam viéc
2 LA X < \ Cong chtc, vién chuc cua | 0,5 ngay
Budc 6 Qhuyen ho so dén Van phong UBND S¢ tai Trung tim PVHCC lam viéc
tinh .
tinh
Buéc7 | Van phong UBND tinh 04 ngay fam
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy h6 so | TTPVHCC tinh ?a;nflg)c}
, Xir Iy hé so, trinh lanh dgo VPUBND | Chuyén vién theo déi linh | 01 ngdy.ldm
Buoc 7.2 |7, ) p 5
tinh phé duyét vie viéc
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
) ky UBND tinh viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 n‘i%); lam
Buoc Phdt hanh van bdn, chuyén két qua cho | Vian thw Van phong | 0,5 ﬁgdy
7.5 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh lam viéc
Nhép két qua; xac nhén trén phan mém | - Trung tdm PVHCC
ve€ két qua da co, luu kho, thong béo tra | tinh; ’
. két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan, | - Trung tdm PVHCC cap | 01 ngay lam
Budc 8 2 , < 2 A N 1A 1A .
to chuic hoac chuyén cho Trung tam | X noi nhan ho so viéc
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho cé nhan, t6 chirc
2 N (e £ 10 ngay
Tong thoi gian giai quyet 1am viée
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13. B6 sung gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hgp véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phén tich
huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi di¢n tir, soi kiém tra an
ninh. (ma 1.014207)

X ne n in . A Lo £ Thoi gian
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho | - Trung tim PVHCC cia
80, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so tinh; ’
dién tir, chuyén xu ly ho so (D61 véi | - Trung tam PVHCC cap xa

. truong hop tiép nhan tai Trung tdm | noi nhan ho so \

Bude 1| byHCC xa thi chuyén vé Trung tam 01 ngay
PVHCC tinh).
- Thong bao bd 'sung, hoan thién hodc
tir chdi giai quyét hd so (néu co)

. 2 A Chuyén vién duogc phan \
Budc 2 | Tham dinh ho so cong thim dinh 14 ngay
Buse 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong S¢ hitu tri 02 ned

duyét két qua thdm dinh TTHC. tué va An toan birc xa gay

. Xét duyét két qua TTHC tai So |, . 9 .
Budc 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dgo 56 02 ngdy
Busce 5 Is’léat hanh, chuyén Bg phan 1 cua cta Vin the S& 0,5 ngay
Budc 6 Chuyén hd so dén Van phong UBND | Céng chic, vién chiic cia S¢ | 0,5 ngay

tinh tai Trung tdim PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh 09 ngay
Bude 7.1 g‘z’em tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho TTPVHCC tinh 01 ngay
Bude 7.2 Xu“ ly h? So;Atrznh lanh dao VPUBND | Chuyén vién theo doi linh 02 ngay
tinh phé duyét vie
Bube 7.3 l?uy.et, ho so, trinh lanh dao UBND L')anh dao Van phong UBND 02 ngay
tinh ky tinh
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
Buwoc | Phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thw Van phong UBND 01 nod
7.5 cho Trung tam PVHCC tinh. tinh gw
N‘hén ‘két’ qud; xac nhan trén phan | - Trung tam PVHCC tinh;
meém ve két qua da co, luu kho, thong | - Trung tam PVHCC cap xa

. bao tra két qua giai quyét TTHC cho | noi nhan hé so \

Buge 8 c4 nhan, t6 chirc hodc chuyén cho 01 ngdy
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap x4 dé tra cho cd nhan, t6 churc
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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14. Cap lai gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cit l6p vi tinh tich hep véi PET,
(PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiet bi birc xa phat tia X trong phén tich
huynh quang tia X, phan tich nhi€u xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém tra an

ninh (ma 1.014205)

. s A o . A e £ Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cta
quét (scan) sO hoa va luu trix hd so dién tinh; ,
tu, chuyen xtr 1y hd so (P6i voi trudong | - Trung tim PVHCC cap 01 neiv [am
Budéc 1 | hop tlep nhén tai Trung tdm PVHCC xa | x@ noi nhén ho so \%ié}::
thi chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh). i
- Thong bao bo sung, hpan thién hoac tir
choi gidi quyét ho so (néu co)
Buéc 2 | Thim dinh hd so CAhuyenX vién dugc phéan | 1,5 ngay lam
cong tham dinh viéc
Budce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét | Lanh dao phong So hitu | 01 ngay lam
ket qua tham dinh TTHC. tri tué va An toan burc xa viéc
Budc 4 X?t duyetq ket’qu'fl TTHC tai S& chuyén Lanh dao So 01 ngdy lam
Vin thu s¢ phat hanh. viéc
Buéc 5 | Phat hanh, chuyén B¢ phan 1 ctra ctia S¢ | Vin thu S& 0,5 nvgizz lam
o ) Cong chitrc, vién chtrc cua | 0,5 ngéy lam
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | S¢ tai Trung tam PVHCC viée
tinh
. < \ . 04 ngay lam
Budc 7 | Van phong UBND tinh vide
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0.5 nx(/gi?c/ lam
, Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo doi linh | 01 ngc.}y lam
Buoc 7.2 . h i
phé duyét vuee viéc
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
T ky UBND tinh viéc
Bué6c 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 n“i.?; fam
Buwéce | Phdt hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thw Vin phong | 0,5 ng;iy lam
7.5 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh viéc
Nhép két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tdm PVHCC
Vé, ket qua da CQ, luu kho, thong bao trz} tinh; ’
. két qua giai quyét TTHC cho cé4 nhan, t6 | - Trung tam PVHCC cap | 0,5 ngay lam
Budc 8 . b 2 A K 1A 1A A
chure hodc chuyén chp Trung tdm phuc vu | xa noi nhan ho so viéc
hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t0 chirc
2 N A 10 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet viée
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V. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
1. Thii tuc Chép thuin chuyén giao cong nghé (Ma TTHC: 1.013918)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd | - Trung tim PVHCC cua
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd tinh;
so dién fur, chuyen xir Iy hd so (Pi | - Trung tim PVHCC cép
véi truong hop tiép nhan tai Trung x4 noi nhéan hd so
Budc 1 | tam PVHCC xa thi chuyen vé Trung 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién
hoac tir chdi gidi quyét hd so (néu
co)
Bude 2 - Chuyé7n vién dugc phan 25 nodv I3 o
Y92 | Tham dinh b so cong tham dinh figay tam viee
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong N 1A A
Bude 3 duyét két qua thadm dinh TTHC. 01 ngay lam vige
, Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao S T
Budc 4 Khoa hoc va Cong nghé 02 ngay lam viéc
Bugc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
uoe cho Trung tim PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qué; xac nhan trén phﬁn - Trung tam PVHCC
mém vé ket qué, da co, luu khg, tinh;
thong bdo tra ket qué} giai quyet | _ Trung tdm PVHCC cip
Buge 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | x3 noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t6 chtrc

Tong thoi gian gidi quyét

30 ngay lam viéc
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2. Thii tuc Cip Gidy phép chuyén giao cong nghé (Ma TTHC: 1.013927)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian thye hién
quyét
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan - Trung tam
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir | PVHCC cua tinh;
h6 so dién tir, chuyén xur 1y ho so - Trung tAm
(Dai voi truong hop ti€p nhan tai | pyHCC cap x4 noi
Bude 1 Tmng tam PVHCC xa thi chuyén nhan hod so 01 ngay lam viéc
v€ Trung tdm PVHCC tinh).
- Thong bdo bd sung, hoan thién
hodc tir chodi giai quyét ho so (néu
co)
- Chuyén vién dugc
Bu6c 2 | Thim dinh hd so phan cong tham 10 ngay lam vi¢c
dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong e ea
Bude 3| juyét két qua tham dinh TTHC. 01 ngdy lam vice
, Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao So o
Budce 4 Khoa hoc va Cong nghé 02 ngay lam viéc
Budc 5 Phét hanh vian ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén
toe cho Trung tim PVHCC tinh. vién 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn - Trung tam
mém vée két qué’ da co, luu khq, PVHCC tinh;
thong bao tra két qua gidi quyét | . Trung  tim
Budéc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa de tra cho
ca nhan, to chuc

PVHCC cap x4 noi
nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc




3. Thii tuc: Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé (Ma
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TTHC: 1.013931)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | - Trung tim PVHCC ciia
50, quét (scan) sO hoa va luu trir ho tinh;
so dién tir, chuyén xur Iy ho so (D61 | - Trung tim PVHCC cép
v6i truong hop tiép nhan tai Trung xa noi nhan hd so Iz
Budce 1 | tam PVHCC xa thi chuyen vé Trung 01 ngiy am
tam PVHCC tinh). Viee
- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi gidi quyét ho so (néu
co)
Bude 2 Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan | 05 ngay lam
cong tham dinh viéc
Bude 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong 01 ngay lam
duyét két qua tham dinh TTHC. viéc
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So 02 ngay lam
Khoa hoc va Cong nghé viée
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién | 0,5 ngay lam
Budce 5 3
cho Trung tam PVHCC tinh. vige
Nhén két qua; xac nhén trén phan | - Trung tim PVHCC
mém vé két qua dd cd, luu kho, | tinh;
thong bao tra két qua giai quyét | Trung tim PVHCC cép N
Buge 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc | x3 noi nhén hd so 0.5 n\igizz lam
chuyén cho Trung tam phuc vu hanh ;
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chirc
Téng thoi gian giai quyét 10 ngay lam

viéc
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4. Thi tuc: Sira doi, bo sung Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong
nghé (Ma TTHC: 1.013933)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuc
hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd | - Trung tam PVHCC cua
s0, quét (scan) sd héa va luu trix hd tinh;
so dién tu, chuyéq xir 1y ho so (Pbi | - Trung tdm PVHCC cép
voi truong hop tiép nhan tai Trung xa noi nhan ho so

Bude 1 | tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung ' 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu

co)
Budc 2 - Chuyén vién dugc phan 05 nedv I o
uoc . \ A 2 e ngay lam viéc
Tham dinh hd so cong thim dinh gay am vis
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé€ | Lanh dao phong NP
Bude 3 | juyet két qua tham dinh TTHC. 01 ngdy lam vice
. Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao S& T
Budc 4 Khoa hoc va Cong nghé 02 ngay lam viéc
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
Bude 5

cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc

Nhéan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tim PVHCC
mém vé két qua di co, luu kho, | tinh;

thong bao tra két qua giai quyét | Trung tim PVHCC cép
Bugc 6 | TTHC cho cd nhan, t0 chirc hodc | x5 noi nhan hod so 0,5 ngay lam viéc
chuyén cho Trung tAm phuc vu hanh '
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t chirc

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc
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5. Thii tuc: Cip lai Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé
(Ma TTHC: 1.013936)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | - Trung tim PVHCC cia

hd so, quét (scan) sd hoa va luu tinh;
trir ho so dién tu, chuyén xw 1y h6 | _ Trung tam PVHCC c4p
so (D61 voi truong hop ti€p nhan x4 noi nhan ho so

tai Trung tdm PVHCC x& thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh).

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi gidi quyét ho so (néu
co)

Budce 1 01 ngay lam viéc

- Chuyén vién dugc phan

Bude2 | . ‘ Chuyén vi¢
Y9 | Thém dinh hd so cong thim dinh

01 ngay lam viéc

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay lam viéc
TTHC.

Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao S¢

Bute 4 Khoa hoc va Cong nghé

01 ngay lam viéc

Phat hanh vin ban, chuyén két | Vian thu + Chuyén vién

Bude S | qua cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vigc

Nhan két qud; x4ac nhan trén | - Trung tdm PVHCC
phan mém vé két qua di co, luu | tinh;

kho, thong bao tra két qua gidi | - Trung tam PVHCC cép
Budce 6 | quyét TTHC cho cé nhan, t0 chlic | x3 noi nhan hd so 0,5 ngay lam vi¢c
hodc chuyén cho Trung tim phuc '
vu hanh chinh cong cip xa dé tra
cho cé nhan, t6 chirc

Téng thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc




6. Thii tuc: Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong nghé (Ma

TTHC: 1.013939)
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STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dn, tiép nhan hd | - Trung tim PVHCC ctia
50, quet (scan) s6 hoa va luu trir ho so tinh;
dién tu, chuyén xur ly h6 so (D61 v6i | - Trung tam PVHCC cép
Bude 1 truong hop ti€p nhén tai Trung tdm x4 noi nhan ho so 01 ngay lam
uoc L | PVHCC x3 thi chuyén vé Trung tim viée
PVHCC tinh).
- Thépg béo bd sung, hoéu? thién hodc
tur choi gidi quyét ho so (néu cod)
. - Chuyén vién dugc phan | 05 ngay lam
Buoc 2 I N A X g .
Tham dinh ho so cong tham dinh viéc
Bude 3 Xeét duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong 01 ngay lam
duyét két qua tham dinh TTHC. viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S& Khoa | Lanh dao S& 02 ngay lam
Buoc 4 A R A
hoc va Cong ngh¢ viéc
Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
Buéc 5 | cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam
viéc
Nhan két qua; xdc nhan trén phan | - Trung tdm PVHCC
meém VveE lgét qua da co, 1u"u kho, thong | tinh;
. bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trune tam PVHCC cip | 0,5 ngay lam
Budc6 | |, . xS 8 2 g . p "
ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho | xjnginhan hd so viéc

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chic

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
viée




7. Thii tuc: Sira d6i, b6 sung Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong dich vu giam dinh

cong nghé (Ma TTHC: 1.013940)
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STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | - Trung tim PVHCC cia
50, quét (scan) s hoa va luu trit h6 so tinh;
dién tﬁ:,hchuyép Xfrhly ho so (Poi véi | _ Trung tim PVHCC cép
, truong hop ti€p nhén tai Trung tam x4 noi nhan h so A via
Bude 1| pyHCC x3 thi chuyén vé Trung tim 01 ngay lam viéc
PVHCC tinh).
- Thépg béo bd sung, hoéu} thién hoac
tir choi giai quyét ho so (néu co)
) - Chuyén vién dugc phan NP
Budc 2 Thém dinh hd so cong tham dinh 05 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong NEETUNRNN
Bute 3 duyét két qua thdm dinh TTHC. 01 ngay lam vige
Budc 4 Xeét d}lye_::[ ket qua TTHC tai S¢& Khoa | Lanh dao S& 02 ngay 1am viée
hoc va Cong nghé
Bud Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién
uoeS | cho Trung tdm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén ‘kétr qua; xac nhan trén phan | - Trung tdm PVHCC
mém Ve két qua da co, lqu kho, thong | tinh;
Budc 6 bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép 0,5 ngay lam vice

cd nhan, t6 chic hodc chuyén cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho céa nhan, t6 chirc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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8. Thi tuc: Cip lai Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong nghé
(Ma TTHC: 1.013943)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | - Trung tim PVHCC cta
ho so, quét (scan) sO hoa va luu triv tinh;
h6 so dién tir, chuyén xur 1y h6 so | _ Trung tam PVHCC cép
(P01 vai truong hop tiép nhan tai xd noi nhan hd so
Budce 1 Tmng tam PVHCC x4 thi chuyén 01 ngay lam viéc
vé Trung tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tur choi giai quyét ho so (néu
co)
Bude 2 - Chuyén vién dugc phan 01 nedv I3 o
Y92 | Tham dinh b so cong thdm dinh figay tam viee
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong N
Buoe 3 quyet két qua thim dinh TTHC. 01 ngay lam viéc
: Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So T
Budc 4 Khoa hoc va Céng nghd 01 ngay lam viéc
Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién
HO€ > 1 cho Trung tim PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tim PVHCC
mém vé ket qué’ da co, luu khq, tinh;
thong bao tra két qua giai quyét | Trung tim PVHCC cép
Buge 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | x3 ngi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chirc

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc




9. Thi tuc: Xac nhan phwong tién vin tai chuyén dung trong diy chuyén cong nghé sir

144

dung truc tiép cho hoat dong san xuét cia dy 4n diu tw (Ma TTHC: 1.013944)

STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn | - Trung tim PVHCC cua
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu tinh;
so (Do1 voi truong hop tiép nhan xd noi nhan hd so

, tai Trung tam PVHCC xa thi .

Budc 1 chuyén vé Trung tdm PVHCC 01 ngay
tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi gidi quyét ho so (néu
co)
- TH 1: 05 ngay
(Khong phai thanh
lap héi dong tham
Bude 2 - Chuyén vién duoc phan | ra hé so)
Tham dinh ho so cong thim dinh - TH2: 15 ngay
(Can thiét phai ‘
thanh lap hoi dong
tham tra ho so).
Xet duyét va trinh Lanh dao So | Lanh dao phong
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai SO | Lanh dao SO \
Buoe 4 Khoa hoc va Cong nghé 02 ngay
Bud Phat hanh vin ban, chuyén két | Vian thu + Chuyén vién

uge S qua cho Trung tim PVHCC tinh. 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhén trén phan | - Trung tdim PVHCC
meém vé ket qué, da co, luu khq, tinh;
thong bao tra keét qua giai quyét | - Trung tam PVHCC cép
Budc 6 | TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc | x3 ngi nhan hd so 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, t6 chirc

Téng thoi gian giai quyét

-TH1: 10 ngay
(Khong phdi thanh
Igp héi dong tham

tra ho so)

- TH2: 20 ngay
(Can thiét phai
thanh ldp héi dong
tham tra ho s0).
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10. Thi tuc: Cap Gidy chirng nhan hoat dong rng dung cong nghé cao cho to chirc (Ma
TTHC: 1.013957)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan | - Trung tim PVHCC cia

hd so, quét (scan) sé hoa va luu tinh;
trit ho so dién tu, chuyén xu 1y ho | - Trung tam PVHCC cip
so (D01 véi truong hop tiép nhan x4 noi nhan ho so

tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tam PVHCC
tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi gidi quyét ho so (n€u
c0)

Bude 1 01 ngay lam viéc

- Chuyén vién dugc phan

Buée2 | . ‘ Chuyén vié
Y9 Thém dinh hd so cong thim dinh

05 ngay lam viéc

Xeét duyét va trinh Lanh dao So | Lanh dao phong
Budéc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay lam viéc
TTHC.

Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao So

Bute 4 Khoa hoc va Cong nghé

02 ngay lam viéc

Phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu + Chuyén vién

Bude S | qua cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vige

Nhan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tim PVHCC
mém vé két qua da co, luu kho, | tinh;

thong bao tra két qua giai quyét | Trung tdm PVHCC cip
Buéce 6 | TTHC cho ca nhan, t0 chirc hodc | x3 noi nhan hd so 0,5 ngay lam vi¢c
chuyén cho Trung tdm phuc vu '
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
c4 nhan, to chire

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc
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11. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhan hoat dong ng dung cong nghé cao cho ca nhin (Ma
TTHC: 1.013960)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | - Trung tim PVHCC cia

hd so, quét (scan) sd hoa va luu tinh;
trir ho so dién tu, chuyén xw 1y h6 | _ Trung tam PVHCC c4p
so (D61 voi truong hop ti€p nhan x4 noi nhan ho so

tai Trung tdm PVHCC x& thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh).

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi gidi quyét ho so (néu
co)

Budce 1 01 ngay lam viéc

- Chuyén vién dugc phan

Bude2 | . ‘ Chuyén vi¢
Y9 | Thém dinh hd so cong thim dinh

05 ngay lam viéc

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay lam viéc
TTHC.

Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao S¢

Bute 4 Khoa hoc va Cong nghé

02 ngay lam viéc

Phat hanh vin ban, chuyén két | Vian thu + Chuyén vién

Bude S | qua cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vigc

Nhan két qud; x4ac nhan trén | - Trung tdm PVHCC
phan mém vé két qua di co, luu | tinh;

kho, thong bao tra két qua gidi | - Trung tam PVHCC cép
Budce 6 | quyét TTHC cho cé nhan, t0 chlic | x3 noi nhan hd so 0,5 ngay lam vi¢c
hodc chuyén cho Trung tim phuc '
vu hanh chinh cong cip xa dé tra
cho cé nhan, t6 chirc

Téng thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc
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12. Thi tuc: Cap Gidy chirng nhian doanh nghiép cong nghé cao
(Ma TTHC: 1.013961)

STT Trinh tu/Ndi dung cong viée | Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hi¢n
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan | - Trung tim PVHCC cua
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu tinh;
trir hd so dién tir, chuyén xur ly | - Trung tim PVHCC cép
hd so (Dbi véi truong hop t1ep x3 noi nhan hd so
, nhén tai Trung tim PVHCC xa v 1 vie
Bude 1 | s chuyén vé Trung tam 01 ngay lam vige
PVHCC tinh).
- Thong bao b sung, hoan thién
hogc tr ch6i giai quyét ho so
(néu co)
Bude 2 - Chuyén vién dugc phan 15 nedv Lim vie
uoc . ) A 2 e ngay lam viéc
Tham dinh hd so cong thim dinh gay Tam vie
Xet duyét va trinh Lanh dao So | Lanh dao phong
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay lam viéc
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao S¢ N A
Budc 4 Khoa hoc va Céng nghd 02 ngay lam vi¢c
Phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu + Chuyén vién
Buéc 5 | qua cho Trung tdm PVHCC 0,5 ngay lam viéc
tinh. '
Nhén lgét qud; xac nhén trén | - Trung tdm PVHCC
phan mém veé két qua da co, luu | tinh;
Busc 6 quyét TTHC cho ca nhan, t6 | x3 ngi nhan hd so 0.5 ngay lam viec

chic hodc chuyén cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
cdp xd dé tra cho ca nhan, to
chtrc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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13. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhin hoat ddng nghién ctru va phat trién cong nghé cao cho
t6 chirc (Ma TTHC: 1.013964)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | - Trung tim PVHCC cua

s0, quét (scan) sd héa va luu trit hd tinh;
so dién tu, Chuyén, xir 1y ho so (Pbi | - Trung tdm PVHCC cép
voi truong hop ti€p nhén tai Trung x4 noi nhan ho so
Bude 1 | tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung ' 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu

co)
Budc 2 Tham dinh ho so - AChuyeAn vién duoc phan 05 ngay lam vice
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong NEETUNN
Bute 3 duyét két qua tham dinh TTHC. 01 ngay lam vige
. Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao S& N
Budc 4 Khoa hoc va Céng nghé 02 ngay lam viéc
Bud Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
uoeS | cho Trung tdm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc

Nhan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tdim PVHCC
mém vé két qua da co, luu kho, | tinh;

thong bao tra két qua giai quyét | Trung tim PVHCC cép
Bugc 6 | TTHC cho cd nhan, t6 chitc hodc | x5 noi nhan hod so 0,5 ngay lam viéc
chuyén cho Trung tim phuc vu hanh '
chinh cong cép xa dé tra cho cé
nhan, t6 chirc

Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc
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14. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhin hoat dong nghién ctru va phat trién cong nghé cao cho
cda nhan (Ma TTHC: 1.013969)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | - Trung tim PVHCC cia

hd so, quét (scan) sé hoa va luu tinh;
trir ho so dién tur, chuyén xur 1y ho | - Trung tam PVHCC cip
so (D01 véi truong hop tiép nhan x4 noi nhan ho so

tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé€ Trung tam PVHCC
tinh).

- Théng bao bd sung, hoan thién
hoac tir chéi gidi quyét ho so (néu
c0)

Budce 1 01 ngay lam viéc

- Chuyén vién dugc phan

Buée2 | . ‘ Chuyén vié
Y9 = | Tham dinh hd so cong tham dinh

05 ngay lam viéc

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay lam viéc
TTHC.

Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So

Bute 4 Khoa hoc va Cong ngh¢

02 ngay lam viéc

Phat hanh vin ban, chuyén két | Vin thu + Chuyén vién

Bude S | qua cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vige

Nhan két qud; x4c nhan trén | - Trung tdm PVHCC
phan mém vé két qua di co, luu | tinh;

kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC cép
Buéce 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t0 chirc | x3 noi nhan hd so 0,5 ngay lam vi¢c
hodc chuyén cho Trung tim phuc '
vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho c4 nhan, td chirc

Téng thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc
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15. Thia tuc: Cip Gidy chirng nhan doanh nghiép thanh lap méi tir dw 4n dau tw sin xuat
san phim thudc Danh muc sin phim céng nghé¢ cao dwgce khuyén khich phat trién (Ma
TTHC: 2.002794)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai Thoi gian thue
quyeét hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC
quét (scan) s hoa va luu trir ho so dién cua tinh;
tu, chuyén xur 1y h6 so (Doi voi truong | Trung tim PVHCC
Bude 1 | hop ti€p nhén tai Trung tam PVHCC xa cAp x4 noi nhan hd so | 01 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).
- Théng bao ‘pé sung, hpén thién hodac tur
choi gidi quyét ho so (néu co)
Bude 2 Thém dinh hd Sy hoac thanh lap Hoi - Chuyén V%én duoc 15 ned
ddng tu vén thdm dinh phan cong thim dinh g2y
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong N
Bute 3 duyét két qua tham dinh TTHC. 03 ngdy lam vige
. Xét duyét két qua TTHC tai S& Khoa hoc | Lanh dao So T
Budc 4 « A n 02 ngay lam vi¢c
va Cong ngh¢
Buge 5 | Phdt hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu + Chuyén
oe Trung tam PVHCC tinh. vién 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qui; xac nhan trén phan mém | - Trung tdm PVHCC
veé két qua da co, luu kho, thong bao tra tinh;
Budce 6 két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 | . Trung tam PVHCC 0,5 ngay lam viée

chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chirc

cap xa noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

22 ngay: trong
d6 15 ngay ho so
hodc thanh lap
H#éi dong tw van
thAm dinh va 07
ngay lam viéc xét
duyét cip Gidy
chirng nhin
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16. Thia tuc Cip Gidy chirng nhin co sé wom tao doanh nghiép cdong nghé cao
(Ma TTHC: 1.008059)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, hu:érng dan, tiép nhan ho | - Trung tam PVHCC cua
80, quét (scan) sO hoa va luu trir ho tinh;
so dién tir, chuyén xir Iy ho so (D61 | - Trung tim PVHCC cép
voi truong hop tiép nhan tai Trung x4 noi nhan ho so
Budc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chd1 gidi quyét ho so (néu
co)
Buge o | Tham dinh ho so hodc thanh 1ap Hoi | - Chuyén vién duoc phan 15 ned
dong tu van tham dinh cong tham dinh gay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong N
Bude 3 1 jyet két qua thim dinh TTHC. 03 ngdy lam viee
: Xét duyét két qua TTHC tai S& | Lanh dao S& s
Budc 4 Khoa hoc va Cong nghé 02 ngay lam vi¢c
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién
uoce cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tim PVHCC
mém vé két qua da co, luu kho, tinh;
thong bao tra két qua giai quyet| . Trung tam PVHCC cép
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t0 chire hodc | x3 ngi nhan hd so 0,5 ngay lam vi¢c

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chirc

Téng thoi gian giai quyét

22 ngay: trong do
15 ngay ho so

hoac thanh lap
Héi dong tw van
tham dinh va 07

ngay lam viéc xét
duyét cip Gidy

chirng nhan
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17. Thi tuc: Cong nhin két quéa nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé do to chirc,
c4 nhén ty dau tw nghién ciru (Ma TTHC: 1.011812)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét | - Trung tim PVHCC
(scan) s‘(”') hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén | cua tinh;
.| xtt Iy ho so (Pai vai truwong hop tiep nhdn tai | - Trung tam PVHCC N
Bl]ioc Trung tam PVHCC xd thi chuyén vé Trung | cAp xa noi nhan ho so 01 n‘%{aé); lam
tam PVHCC tinh) :
- Thong bao bd sung, hoan thién hogc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
Budc Chuyén vién dugc | 12 ngaylam
2 Tham dinh hd so phén cong tham dinh viéc
Bude Xét duyét va trinh Lanh dao So K}loa hoc 7Vél Lanh dao Rl.l(‘)ng.Céng 02 ngay lam
3 Cong nghé¢ (KH&CN) phé duyét két qua tham | nghé va P61 mai sang vide
dinh TTHC. tao i
Budc | Xét duyét két qua TTHC tai S6 KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN | 01 ngay lam
4 | chuyén Van thu S6 KH&CN phat hanh. viée
Bude Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira cua S¢ | Vin thu S6 KH&CN
s KH&CN 0,5 ngé}y lam
viée
Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Cong chtre, vién chuce
Budce cia S6¢ KH&CN tai | 0,5 ngay lam
6 Trung tam PVHCC viéc
tinh
Budc | Van phong UBND tinh 4,5 ngay lam
7 viéc
Bué6e | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam
7.1 viéc
Buée | Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doéi | 0,5 ngdy lam
7.2 | duyét linh vuee viéc
Buwéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
7.3 UBND tinh viéc
Budéce | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam
7.4 viéc
Budc | Phat hanh van ban, (s6 héa doi vi cdc két | Van thw Van phong 0.5 nedv Id
7.5 | qua TTHC chua dwoc kv sé phdt hanh) | UBND tinh o nedy Lam
chuyén két qua cho Trung tam PVHC tinh. viee
Budc | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tam PVHCC
8 qua da c6, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh; 0.5 neav lam
quyet TTHC cho c4 nhan, t6 chuic hoidc | - Trung tdm PVHCC ’ Vgiéz

chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh
cong cap xa dé trd cho cé nhan, t6 chirc

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

22 ngay lam
viéc
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18. Thii tuc: HS tro kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé
do tb chirc, ca nhan t dau tw nghién ciru (Ma TTHC: 1.011814)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét | - Trung tim PVHCC
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén xtr | cua tinh;
.| Iy ho so (Pai véi truong hop tiép nhan tai Trung | - Trung tam PVHCC N
Blio,c tdm PVHCC xd thi chuyén vé Trung tam PVHCC | cAp x3 noi nhan hd 01 n‘%{aé); lam
tinh) SO :
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tur chdi
giai quyét hd so (néu co)
Budc Chuyén vién dugc | 12 ngay lam
2 Tham dinh ho so phén cong tham dinh viéc
Budce Xét duyét va trinh Lanh dao So Khoa hoc 7V2‘1 Lanh dao Ph(‘)ng 02 ngay lam
3 Cong ngh¢ (KH&CN) phé duyét két qua tham | Cong nghé va Doi vide
dinh TTHC. mai sdng tao i
Budc | Xét duyét két qua TTHC tai S6 KH&CN chuyén | Lanh dao S¢ | 01 ngay lam
4 Vin thu S6¢ KH&CN phat hanh. KH&CN viéc
Budc Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira cua SO | Vin thu So
5 KH&CN KH&CN 0,5 ngé}y lam
viée
Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién
Budc chuc cua S¢ | 0,5 ngay lam
6 KH&CN tai Trung viéc
tam PVHCC tinh
Budc | Van phong UBND tinh 4,5 ngay lam
7 viéc
Buéc | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam
7.1 viéc
Buéc | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo déi | 0,5 ngay lam
7.2 | duyét linh vuee viéc
Bué6c | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
7.3 UBND tinh viéc
Buéc | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND | 02 ngay lam
7.4 tinh viéc
Budc | Phat hanh van ban, (so hda doi voi cac két qua | Van thuw Van phong 0.5 nedv Id
7.5 | TTHC chua dwoc kv sé phdt hanh) chuyén két | UBND tinh o edy tam
qud cho Trung tam PVHC tinh. viee
Budc | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC
8 qua da cd, luu kho, thdng bao tra két qua giai | tinh; 0.5 neav lam
quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoic chuyen - Trung tam PVHCC ’ Vgiéz

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

cap xa noi nhan ho
SO

Tong thoi gian gidi quyét

22 ngay lam
viéc




19. Thi tuc: HS tro kinh phi hodic mua cong nghé dwoc do to chire, ciA nhan trong nuéc
tao ra tir ket qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé dé sian xuét san pham quoc
gia, trong diém, chi luc (Ma TTHC: 1.011816)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, | tinh;
ch}lyén xtr 1y hd so (Poi véi truong hop | - Trung tAm PVHCC cap 01 noav 12
Budc 1 | tiep nhan tai Trung tam PVHCC xd thi xa noi nhan ho so gay lam
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) viee
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chbi giai quyét hd so (néu co)
Bude 2 i ) Chuyén vién duoc phan | 12 ngay lam
Tham dinh ho so cong tham dinh viéc
Xét duy¢t va trinh Lanh dao S¢ Khoa h()’C Lanh daq Phong Cong 02 neay lam
Budc 3 | va Cong ngh¢ (KH&CN) phé duyét két | nghé va Boi moi sang tao gay
quéa thdm dinh TTHC. viee
Budce 4 Xet duyét két qua TTHC tai S6 KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay lam
chuyén Van thu S6 KH&CN phat hanh. viéce
Phat hanh, chuyén Bd phan 1 ctra cua S¢ | Van thu S6 KH&CN
Budc 5 | KH&CN 0,5 ngay lam
viéc
Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh | Céng chirc, vién chirc cua 0.5 nodv 12
Budc 6 S6 KH&CN tai Trung tam | > &2y ‘am
PVHCC tinh viee
Budc 7 | Van phong UBND tinh 4,5 ngay lam
viéc
Buéc | Kiém tra, tié}) nhan, chuyén xw ly hé so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam
7.1 viéc
Buwée | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh | 0,5 ngdy lam
7.2 phé duyét vue viéc
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky | Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
7.3 UBND tinh viéc
Buéc | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam
7.4 viéc
Buéc | Phat hanh van ban, (so héa dc?'i véi cdc két | Van thw Van phong UBND 0.5 nedv I
7.5 | qua TTHC chua dwoc ky sé phdt hanh) | tinh o fieay tam
chuyén két qua cho Trung tam PVHC tinh. viee
Buége 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phén mém vé | - Trung tam PVHCC tinh;
két qua da co, luu kho, théng bao tra két | - Trung tim PVHCC cip
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtc | x4 noi nhan hd so 0,5 ngay lam
hoiac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh viéc

chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
churc

Téng thoi gian giai quyét

22 ngay lam
viée
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20. Thi tuc H§ tro phat trién to chirc trung gian ciia thi trwomg khoa hoc va cong nghé
(Ma TTHC: 2.001143)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, quét | - Trung tam PVHCC
(scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén | cuta tinh;
xtr 1y ho so (Péi véi trieong hop tzep nhan tai | - Trung tam PVHCC 0.5 neav lam
Budc 1 | Trung tam PVHCC xd thi chuyén vé Trung | cap xdnoinhan ho so | = gay
tam PVHCC tinh) Viee
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
Budc 2 i . Chuyén vién dugc | 6,5 ngay lam
Tham dinh h6 so phan cong tham dinh viéc
Xét duy¢t va trinh Lanh dao So K}loa hoc ﬂVZ‘l Lanh dao Bhbng Cong 01 neav lam
Budc 3 | Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua tham | nghé va D61 mdi sang say
dinh TTHC. tao viee
Budc 4 Xet duyét két qua TTHC tai S& KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN | 01 ngay lam
chuyén Van thu S¢ KH&CN phat hanh. viée
Phat hanh, chuyén BO phan 1 ctra cua S¢ | Van thu S6 KH&CN
Budc 5 | KH&CN 0,25 ngay
lam viéc
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chtrc, vién chtic
Budc 6 cuia S6 KH&CN tai | 0,25 ngay
Trung tam PVHCC lam vigc
tinh
Budéc 7 | Van phong UBND tinh 05 ngay lam
viéc
Budéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
lam viéc
Buée 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo déi | 1,5 ngay lam
duyét linh vuee viéc
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong | 1 ngay lam
UBND tinh viéc
Buéc 7.4 | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay lam
viéc
Butc 7.5 | Phdt hanh vin ban, (so héa doi véi cac két | Van thi Van phong 0.25 ned
qua TTHC chua dwoc ky so phat hanh) | UBND tinh idm v(igé cy
chuyén ket qua cho Trung tam PVHC tinh. j
Budc 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh; 0.5 nodv lam
quyet TTHC cho c4 nhan, t6 chtic hoic | - Trung tam PVHCC | gay d
chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | cép xa noi nhan hd so viee
cong cip x4 dé tra cho c4 nhan, t6 chic
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay lam
viéc
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21. Thii tuc HS trg doanh nghiép ¢6 dw 4n thudc nganh, nghé wu dii diu tw, dia ban wu
dii diu tw nhin chuyén giao cong nghé tir t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ (Ma TTHC:

2.001137)
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, quét | - Trung tam PVHCC
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién ti, chuyén cua tinh;
xtt 1y ho so (Doi véi trieong hop tiép nhdn tqi | - Trung thm PVHCC 0.5 nedv IAm
Buédc 1 | Trung tam PVHCC xda thi chuyén vé Trung | cap xa noi nhan ho > NEayia
tam PVHCC tinh) 50 viee
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hodc tir chdi
gidi quyét ho so (néu cd)
Bude 2 i i Chuyén vién duoc | 6,5 ngay lam
Tham dinh ho so phéan cong tham dinh viéc
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢& Khoa hoc va Lanh dao Phéqg 01 neav 13
Buéc 3 | Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua thAm | Cong nghé va Dbi gay fam
dinh TTHC. mai sdng tao Vigo
Budc 4 Xet duyét két qua TTHC tai S6 KH&CN | Lanh dao S¢ | 01 ngay lam
chuyén Van thu S KH&CN phat hanh. KH&CN viéc
Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cua cua So | Van thu S&
Budc 5 | KH&CN KH&CN 0,25 ngay
lam viéc
Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién
Bude 6 chuc ctua S¢ | 0,25 ngay
KH&CN tai Trung lam viéc
tdm PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh 05 ngay lam
viéc
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
lam viéc
Buéc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo déi | 1,5 ngay lam
duyét linh vuc viéc
Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong | 1 ngay lam
UBND tinh viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND | 2ngaylam
tinh viéc
Buéce 7.5 | Phdt hanh van ban, (sé6 héa déi Vi cdc ket | Van thw Vin phong 0.5 nod
qua TTHC chuwa dwgc ky s6 phdt hanh) | UBND tinh S, vf’é cy
chuyén két qua cho Trung tam PVHC tinh. j
Budc 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh; 0.5 neav [am
quyet TTHC cho ca nhan, t6 chuc hoac | - Trung tim PVHCC | ™ gay
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | cp xi noi nhan hd viee
cong cip xa dé tra cho c4 nhan, t6 chirc SO
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay lam
viéc




22. Thii tuc hd tro doanh nghiép, té chirc, ca nhan thuc hién gidi ma cong nghé (Ma TTHC:
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1.002690)
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | - Trung tim PVHCC
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, | cua tinh;
chuyén xt Iy ho so (Pdi vdi trueong hop tzep - Trung tam PVHCC 0.5 neav lam
Budc 1 | nhdn tai Trung tam PVHCC xd thi chuyén vé | cép xanoi nhan hdo so | gay
Trung tam PVHCC tinh) viee
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Buée 2 q i Chuyén vién dugc | 6,5 ngay lam
Tham dinh ho so phan cong tham dinh viéc
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va | Lanh dao Rh(‘)ng Cong 01 neav 1
Buéc3 | Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua | nghé va Ddi méi sang gay fam
thdm dinh TTHC. tao viee
Budc 4 Xet duyét két qua TTHC tai S& KH&CN | Lanh dao So KH&CN | 01 ngay lam
chuyén Van thu S6 KH&CN phat hanh. viéc
Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctta ctia So | Van thu S6 KH&CN
Budc 5 | KH&CN 0,25 ngay
lam viéc
Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chtrc, vién chtic
Bude 6 cia S6 KH&CN tai | 0,25 ngay
Trung tam PVHCC lam viée
tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh 05 ngay lam
viéc
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
lam viéc
Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi | 1,5 ngdy lam
phé duyét linh viec viéc
Budée 7.3 | Duyét ho so', trinh lanh dao UBND tinh ky | Lanh dao Van phong | 1 ngay lam
UBND tinh viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay lam
viéc
Budce 7.5 | Phdt hanh van bdn, (s6 héa dofi voi cdc ket | Van thw Vian phong 0.25 nod
qua TTHC chua dwoc ky so phat hanh) | UBND tinh idm v‘l.gé cy
chuyén ket qua cho Trung tam PVHC tinh. j
Budc 8 | Nhan két qud, xac nhan trén phén mém veé | - Trung tam PVHCC
két qua (15 co, luu kho, thong bég tra két qua | tinh; 0.5 ngay lam
giai quyét TTHC cho ca nhan, to chie hodc | - Trung tam PVHCC | ™ Vié}c]

chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée
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23. Thii tuc hd tro té chirc khoa hoc va cong nghé c6 hoat dong lién két véi té cin ting
dung, chuyén giao cong nghé dia phwong dé hoan thién két qua nghién ciru khoa hoc va
phit trién cong nghé (Ma TTHC: 2.001643)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, quét | - Trung tam PVHCC
(scan) s6 héa va luu trit hd so dién to, | cua tinh;
chuyén xur 1y ho so (Déi véi truong h_opvtié'p‘ - Trung tam PVHCC 0.5 nodv lam
Budc 1 | nhdn tai Trung tam PVHCC xd thi chuyén vé | cap xa noi nhan ho so > Neay fa
Trung tam PVHCC tinh) viee
- Thong bio bod sung, hoan thién hodc tir
chbi giai quyét hd so (néu co)
Bude 2 i i Chuyén vién dugc | 6,5 ngay lam
Tham dinh ho6 so phan cong tham dinh viéc
Xét duy¢t va trinh Lanh dao S& Khoa hoc va | Lanh dao Bhbng Cong 01 nev lam
Budc 3 | Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua | ngh¢ va Boi méi sang gay
thdm dinh TTHC. tao viee
Budce 4 Xeét duyét két qua TTHC tai So6 KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN | 01 ngay lam
chuyén Van thu S KH&CN phéat hanh. viée
Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra ctia SO | Vian thu So6 KH&CN
Budc 5 | KH&CN 0,25 ngay
lam viéc
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chirc, vién chtic
Budc 6 cuia S6 KH&CN tai | 0,25 ngay
Trung tam PVHCC lam viéc
tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh 05 ngay lam
viéc
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
lam viéc
Budc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi | 1,5 ngdy lam
phé duyét linh vuc viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky | Lanh dao Vin phong | 1 ngay lam
UBND tinh viéc
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay lam
viéc
Bu6c 7.5 | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két | Van th Van phong 0.25 ned
qua TTHC chwa dwgc ky s6 phdt hanh) | UBND tinh o Vf’é cy
chuyén ket qua cho Trung tam PVHC tinh. j
Bu6c 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bdo tra két qua | tinh; 0.5 nodv 12
gidi quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chic hoac | - Trung tam PVHCC | ™ gay lam
chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh | cip x4 noi nhan hé so viee
cong cip x4 dé tra cho ca nhén, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay lam
viéc




161

24. Thii tuc Cép Gidy chirng nhin ding Ky chuyén giao cong nghé (Ma TTHC: 2.002248)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép phén hd so, | - Trung tam PVHCC cua
quét gscan) SO h(’?a va luq trir ho so dién tu, tinh;
chuyén xir ly ho so (Doi voi truong hop | - Trung tam PVHCC cdp A

Buéc 1 tiép phér} tai Trung tam PVHCC xa thi x4 noi nhan hd so 01 nggﬂy lam
chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh). viee
- Thong bao ’b(X) sung, hoan thién hogc tur
choi giai quyét ho so (néu cd)

) - Chuyén vién dugc phéan | 01 ngay lam

Budec 2 , . \ A 2 . L
Tham dinh ho so cong tham dinh viée

Busce 3 Xét duyétvvé trinh Lanh dao S& phé duy¢t | Lanh dao phong 01 ngay lam
két qua tham dinh TTHC. viée

. Xét duyét két qua TTHC tai S& Khoa hoc | Lanh dao S& 01 ngay lam

Budce 4 N N .
va Cong nghé viéc
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu + Chuyén vién

Buée 5 | Trung tim PVHCC tinh. 0,5 ngay

lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phén mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da cg'), luu kho, thong bao ‘Eré két | tinh;

Budce 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chic | - Trung tam PVHCC cép | 0.5 ngdy
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | x3 ngi nhan hd so lam viéc
chinh cong cap xa dé trd cho cé nhan, to
churc

T(K)ng thoi gian giai quyét 05 ngay

lam viéc




25. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhin ding ky gia han, sira d6i, bé sung ndi dung chuyén giao
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cong nghé (Ma TTHC: 2.002249)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét | - Trung tam PVHCC cua
(scan) sO hoa va lu'u’ trt ho so dién tu, tinh;
chuyén xtr Iy h6 so (Doi vdi truong hop tiép | Trung tim PVHCC cép 01 nedv 1
Buée 1 | nhan tai Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé x4 noi nhan hd so ngay lam
Trung tam PVHCC tinh). viee
- Théng béor bé‘ sung,,hoém thién hoac tu
choi giai quyét ho so (n€u co)
] - Chuyén vién dugc phéan | 01 ngay 1am
Buoc 2 2. N A Z 4 .
Tham dinh ho so cong tham dinh viée
Buéce 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao phong 01 ngay lam
két qua tham dinh TTHC. viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai So Khoa hoc va | Lanh dao S¢ 01 ngay lam
Budc 4 . n A
Cong ngh¢ viéc
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién
Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay
lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phin mém vé | - Trung tdim PVHCC
két qua da co6, Iuu kho, thong bao tra két qua | tinh; \
. x A < . 0,5 ngay
Budc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, to chuc hoac | - Trung tim PVHCC ¢4p | |3 viac
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | x5 noi nhan hd so '
cong cap xa deé tra cho ca nhan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay

lam viéc
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26. Thii tuc: Panh gia xac nhan két qua thuc hién nhiém vu KHCN khong sir dung ngin sich

nha nuwéc (Ma TTHC: 1.006427)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét | - Trung tim PVHCC ctia
(scan) s0 hoa va lvu trit ho so dién tu, chuyén tinh;
xur ly ho so (Do6i voi truong hop ti€p nhén tai | _ Tryng tam PVHCC c4p
Buéc 1 | Trung tdim PVHCC xa thi chuyén vé Trung x4 noi nhan ho so 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyet ho so (néu co)
- Chuyén vién dugc phan | TH 1: 01 ngay lam
Tham dinh hd so cong tham dinh viéc (Dac cach)
Budc 2 TH 2: 41 ngay lam
viéc (Khong phdi la
ddc cach)
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong T
Budce 3 qua thim dinh TTHC. 01 ngay lam viéc
. Xét duyét Kkét qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao S¢ NN A
Budce 4 N o 01 ngay lam viéc
Cong nghé
Budc 5 Phét hanh vian ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu + Chuyén vién
uoc A ,
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phin mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh;
Budc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cép | 0,5 ngay lam viéc
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | x5 noi nhan hé so
cong cap xa deé tra cho ca nhan, t6 chuc

Téng thoi gian giai quyét

TH 1: 05 ngay lam
viéc (Ddc cdach)
TH 2: 45 ngay lam
viéc (Khong phdi
la dac cach)
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27. Thu tuc: Thé{n dinh !{é't qua nhiém vu khoa hoc KHCN khong sir dung ngén sach nha
nuwéc ma c6 tiem an yeu to danh hudéng den lgi ich quoc gia, quoc phong, an ninh, moi trudong,

tinh mang, sirc khoé con nguoi (Ma TTHC: 2.000079)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét | - Trung tam PVHCC cua
(scan) s6 hoa va luu trtr h6 so dién tir, chuyén tinh;
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung xd noi nhan hd so ngay fam
tam PVHCC tinh). viee
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hodc tir chdi
giai quyét ho so (néu co)
Budce 2 i i - AChuyéXn Vién duogc phan | 40 ng.'c‘ly lam
Tham dinh ho so cong tham dinh vige
Budce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong 01 ngay lam
quad tham dinh TTHC. viée
. Xét duyét két qua TTHC tai S& Khoa hoc va | Lanh dao S¢& 02 ngay lam
Budc 4 ,
Cong nghé viéc
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu + Chuyén vién
viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé |- Trung tdm PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh; N
, x R - , 0,5 ngay lam
Budc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic hoac | _ Trung tim PVHCC cép vide
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | x5 noi nhan hd so i
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét 45 ngay lam
viée
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28. Thii tuc: Panh gia dong thoi thim dinh két qua nhiém vu khoa hoc KHCN khéng sir
dung ngin sach nha nwéc ma cé tiém an yéu té6 anh hwéng dén loi ich quéc gia, qudc

phong, an ninh, méi trwong, tinh mang, strc khoé con nguwoi (Ma TTHC: 2.002144)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hi¢én

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, quét
(scan) sd hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén
xtt Iy h6 so (D6i véi truong hop tiép nhén tai
Budc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung
tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hoac tur chdi
giai quyét hd so (néu co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;
- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

01 ngay lam viéc

Budc 2

- Chuyén vién dugc phén
cong tham dinh

40 ngay lam viéc

Tham dinh ho so
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két | Lanh dao phong N 1A A
Bude 3 qua tham dinh TTHC. 01 ngay lam viéc
Budc 4 X?t duyctAket qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao S¢& 02 ngay lam vice
Cong nghé

, Phét hanh van ban, chuyén két qua cho Trung
Buoe S | tam PVHCC tinh.

Van thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam vi¢c

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé
két qua da c6, luu kho, thong bao tra két qua
Budc 6 | giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chic hodc
chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap x4 dé tra cho ca nhén, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét

45 ngay lam viéc
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29. Thii tuc: Cap Gidy chitng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢ (Ma TTHC:
2.002278)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) sO hoa va luu tritr ho so dién tur,
chuyén xur Iy ho so (Poi voi truong hop

- Trung tdam PVHCC cua tinh;

- Trung tim PVHCC cép xa
noi nhan ho so

Buée 1 | tiép phéq tai Trung tam PVHCC xa thi 01 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).
- Théng bao ’bé sung, l}oén thién hoac tur
choi giai quyét ho so (néu co)
- (;huyén vién dugc phan cong | - THI: 05‘ ngady lam viéc
Tham dinh hd so tham dinh (Khéng can thanh ldp hoi

, dong tw van)

Buoc 2 N A
- TH2: 10 ngay lam viéc
(Can thanh lap hoi dong
tur van)

. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét | Lanh dao phong T
Bute 3 11 & qua thim dinh TTHC. 01 ngdy lam viee
Budc 4 X‘et (}uyet ke:[ qua TTHC tai S¢& Khoa hoc | Lanh dao S& 02 ngay lam viée

va Cong nghé
Bud Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu + Chuyén vién
U0CS | Trung tam PVHCC tinh. 0.5 ngay lam viéc
Nhaﬁn két qud; xac nhan trén phén mém V’é - Trung tdam PVHCC tinh;
ké‘E qlilfi. da cf), luu kho, th(”)’ng lféo ‘Eré k,ét - Trung tdm PVHCC cép xa
Busc 6 | dua gidi quyet TTHC cho ca nhan, t6 chic | noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chuc

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 10 ngay lam viéc
(Khéng cén thanh lgp
héi dong tw vin)

- TH2: 15 ngay lam viéc
(Cin thanh Igp hji dong
tw vd'n)
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30. Thii tuc: Cap Thay d6i ni dung, cip lai Gidy chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong

nghé (Ma TTHC: 2.001525)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so, quét | - Trung tam PVHCC cua
(scan) s hoa va luu trit ho so dién t, chuyén tinh;
xtr Iy ho so (P6i voi trudng hop tlep nhén tai | _ Trung tim PVHCC cép
Buéc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyen vé Trung x4 noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
gidi quyét ho so (néu co)
- THI: 02 ngay lam viéc
(Khong can bo sung san
pham hinh thanh ket qua
) - Chuyén vién dugc phan | KHCN))
Budc 2 .. N N U
Tham dinh ho so cong tham dinh - TH2: 07 ngay lam viéc
(Can bo sung san phdm
hinh thanh két qua
KHCN)
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két | Lanh dao phong 1A A
Budc 3 qua tham dinh TTHC. 0,5 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai So Khoa hoc va | Lanh dao S& T
Budc 4 . n 01 ngay lam viéc
Cong ngh¢
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu + Chuyén vién
C A .
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC tinh;
két qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tam PVHCC cép
Budce 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | x3 noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc

Tong thoi gian giai quyét

- TH1: 05 ngay lam viéc
(Khong can bo sung san
pham hinh thanh két qua
KHCN))

- TH2: 10 ngay lam viéc
(Can bé sung san pham
hinh thanh két qua
KHCN)
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31. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhin chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao (Ma

TTHC: 2.002544)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thai gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | - Trung tim PVHCC cua
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tu, chuyén tinh;
xur ly ho so (D61 voi truong hop ti€p nhén tai | _ Trung tam PVHCC c4p
Buéc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung x4 noi nhan hd so 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Thong ,béo‘ bo sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (n€u co)
Buée 2 - Chuyén vién dugc phan 10 nedv Lim vie
Y92 | Tham dinh hd so cong thdm dinh fgay tam viee
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong NEETURA
Bude 3 qua tham dinh TTHC. 01 ngay lam viéc
Budc 4 X?t duyetAket qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao S¢ 02 ngay lam viée
Cong ngh¢
Budc § Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu + Chuyén vién
uoc A .
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qud; x&c nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh;
Bude 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cép | 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chtrc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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32. Thi tuc: Sira d6i, b6 sung Gidy chirng nhin chuyén giao cong nghé khuyén Kkhich

chuyén giao (Ma TTHC: 2.002546)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai | Thoi gian thyc hién
quyeét
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét - Trung tam
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tw, chuyén | PVHCC cua tinh;
xur 1y ho so (D61 voi truong hop ti€p nhén tai - Trung tAm
Buédc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung | pyHCC Cép xa 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh). noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hogc tur chéi
gidi quyét ho so (néu co)
- THI: 05 ngay lam
viéc (Khong can bo
Chuvén via sung san pham hinh
, - Lauyen vien thanh két qua KHCN))
Budc 2 . N duoc phan cong oL
Tham dinh ho so A e - TH2: 10 ngay lam
tham dinh n 342 ,
viée (Can bo sung san
pham hinh thanh ket
qua KHCN)

. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong T
Budc 3 qua tham dinh TTHC. 01 ngay lam viéc
Budc 4 X?t duyetAket qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao S¢& 02 ngay lam viée

Cong ngh¢

, Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu +

BuGe S | tam PVHCC tinh. Chuyén vién 0.5 ngay lam viéc
Nhén két qud; x&c nhan trén phﬁn mém veé | - Trung  tam
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | PVHCC tinh;

Buéc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | Trung  tAm 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chtrc

PVHCC cip xa
noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

- TH1: 10 ngay lam
viée (Khéng can bé
sung san pham hinh
thanh két qua KHCN))
- TH2: 15 ngay lam
viée (C6 thay doéi cong
nghé, san pham cong
nghé hodac quy mo san
luong, tiéu chuan chat
lwong )
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33. Thii tuc: Cép lai Gidy chirng nhan chuyén giao cong nghé khuyén Kkhich chuyén giao

(M3 TTHC: 2.002548)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thai gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | - Trung tim PVHCC cua
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tu, chuyén tinh;
xur ly ho so (D61 voi truong hop ti€p nhén tai | _ Trung tam PVHCC c4p
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung xd noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Thong ,béo‘ bo sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (n€u co)
Buée 2 - Chuyén vién dugc phan 2 nodv I3 o
Y92 | Tham dinh hd so cong thdm dinh figay lam viee
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong T
Budc 3 qua tham dinh TTHC. 0,5 ngay lam vi¢c
, Xét duyét két qua TTHC tai S& Khoa hoc va | Lanh dao S¢ T
Budc 4 N . 01 ngay lam viéc
Cong ngh¢
Budc § Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu + Chuyén vién
uoc A .
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qud; x&c nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh;
Bude 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cép | 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chtrc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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34. Thi tuc: Xac nhan hang hoa sir dung true tiép cho phat trién hoat dong wom tao cong
nghé, doanh nghiép khoa hoc va cong nghé¢ (Ma TTHC: 2.001179)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian thuce hién
quyet
- Kiém tra, hudng dan, ‘tié’p nhan hd so, i quét | - Trung tam PVHCC
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xu cua tinh;
Iy ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung | _ Trung thm PVHCC
tinh).
- Th@ng bao bf} sung, hoan thién hodc tur chdi giai
quyét ho so (néu ¢o)
- TH1: 05 ngay (Khong
Buéc 2 - Chuyén vién duogc can t6 chirc hji dong)
Tham dinh ho so phén cong tham dinh | - TH2: 15 ngay (Can t6
chirc hoi dong)
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao phong \
Bu6e 3 | i im dinh TTHC. 01 ngay
Budc 4 X?t duch két qua TTHC tai S& Khoa hoc va | Lanh dao S¢ 02 ngay
Cong nghé
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu + Chuyén
Buoe S| pvHCC tinh. vién 0.5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phin mém vé két | - Trung tam PVHCC
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tm PVHCC 0,5 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

cap x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

- TH1: 10 ngay (Khong
can té chure hoi dong)

- TH2: 20 ngay (Can t6
chirc hoi dong)
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35. Thii tuc: Xac dinh dw an diu tw c¢6 hodc khong sir dung cong nghé lac hiu, tiém an nguy

co giy 6 nhiém méi truomg, thim dung tai nguyén (Ma TTHC: 1.012353)

STT Trinh tu/N§i dung cong viée Trach nhiém giai Thoi gian thue hién
quyet
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét | - Trung tim PVHCC
(scan) s0 hoa va lIvu trit ho so dién t, chuyén cua tinh;
xur ly ho so (D61 voi truong hop tiép nhén tai | _ Tryng tam PVHCC

Budc 1 | Trung tdim PVHCC xa thi chuyén vé Trung
tam PVHCC tinh).

- Thong bao b sung, hoan thién hofc tir chdi
giai quyet ho so (néu co)

cap xa noi nhan ho so

01 ngay lam viéc

- Chuyén vién dugc

- THI: 18 ngay lam viéc
(Khong can t6 chirc hoi

Budc 2 . . AN FEN dong)
am di O h tham dinh
Tham dinh ho so phan cong tham din ) TH2: }8 ngay lém, vide
(Can t6 chirc hoi dong)
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong N
Budc 3 qua tham dinh TTHC. 01 ngay lam viéc
Budc 4 )C(SL gllllygﬁéket qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao S¢ 02 ngay lam viée

, Phét hanh van ban, chuyén két qua cho Trung
Buoe S | tam PVHCC tinh.

Van thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam vi¢c

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua
Bude 6 | giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc
chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap x4 dé tra cho ca nhén, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét

- TH1: 23 ngay lam viéc
- TH2: 43 ngay lam viéc
(Doi voi dw an co quy mo
lon, cong nghé phuece tap)
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36. Thii tuc: Pit va ting giai thwong vé khoa hoc va cong nghé ciia té chirc, ca nhan cw tru
hoic hoat dgng hgp phap tai Viét Nam (Ma TTHC 3.000259)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét
(scan) s6 héa va luu trit hd so dién tu, chuyén - Trung tam PVHCC
xtr 1y ho so (Pdi véi trudong hop tiép nhan tai e o
A < 1a 2 A A cua tinh;
Budce 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung tam PVHCC
- Thong béo bd sung, hoan thign hodc tir chéi | cAP XA o1 nhan ho so
giai quyét ho so (néu co)
. 2 A Chuyén vién dugc phan .
Budc 2 Tham dinh ho so cong thim dinh 11 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két e .
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Chanh Van phong 1,5 ngay
Budce 4 X76t dl’lyﬁ}‘f ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao S& 01 ngay
sO phat hanh.
Budce 5 Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vian thu S¢ 0,5 ngay
o , Cong chtre, vién chirc
Budc 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh cua S¢ tai Trung tam 0,5 ngay
PVHCC tinh
Budce 7 Vian phong UBND tinh
Buoc 7.1 2 s . s TTPVHCC tinh .
Kiém tra, tiep nhan, chuyén xw ly ho so 0,5 ngay
Bude 7.2 Xur l}/ hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyen~vzen theo doi 4.5 ngay
duyét linh vuec
. A7 A NP , , Lanh dao Van phong .
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 02 ngay
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Buce 7.5 | Phdt hanh van ban, (rsé';ho'a ’dé'i‘véi cdc ké;t qui Van thu Van phong 0.5 ngdy
TTHC chiwra dwoc ky so phdt hanh) chuyén két UBND tinh
qua cho Trung tdim PVHCC tinh.
thafln ~két qua; xac nhélAn trén, phe‘ivn rr;ém Yé két - Trung tim PVHCC
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai tinh:
Budc 8 quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén T . ’PVHCC 0,5 ngay
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa - o rung ta'lmhA ha
dé tra cho ca nhan, t6 chirc cap xa noi nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét 25 ngay




174

37. Thi tuc diang ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip tinh sir dung
ngan sach nha nwée (Ma TTHC: 2.002710)

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot glan
quyet thuc hién
- Kiém t;a, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, - Trung tam PVHCC
chuyén xir 1y hé so (Dbi véi trudong hop tlep cua tinh:
Buéc 1 | nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyen veé 0,5 ngay
Trung tim PVHCC tinh) - Trung tathV;ICC
- T}léng bao bf) sung, hqén thién hoac tur cap xd noi nhan ho so
choi giai quyét ho so (n€u co)
i . Chuyén vién dugc phan
Budc 2 | Tham dinh ho so cong tham dinh (Phong | 31,5 ngay
Quan 1y khoa hoc)

. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét Trudng phong Quan ly .
Buge 3 két qua tham dinh TTHC. khoa hoc 1.5 ngay
Budc 4 f}iit j%f;fi;gﬁa TTHC tai S6 chuyén Van Lanh dao S& 1,5 ngay

. Phét hanh, chuyén két qua cho Trung tim Vin thu So, Chuyén .
Buoe 5 Phuc vu HCC cua tinh vién 0,5 ngdy

NPén 17<ét~quz:1; xac nhan tr?n ph'?m rqémA vé 7 - Trung tim PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua tinh:
Budc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac o 0,5 ngay
chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh - Trung t%mh€V§§C
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chtrc cap xa no1 nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 35 ngay
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38. Thi tuc danh gia, nghiém thu nhiém vu cip tinh sir dung ngan siach nha nuéc
(Ma so TTHC: 2.002711)

Trach nhiém giai

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quydt Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tu, - Trune tim PVHCC
chuyén xir Iy hd so (Ddi voi truong hop t1ep fﬁa tinh:
Budc 1 | nhan tai Trung tdim PVHCC x3 thi chuyén vé - Trune tAm P{/H cC 0,5 ngay
Trung tam PVHCC tinh) cap x4 %ldi nhan ho so
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tur P .
chbi giai quyet hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trudng hop 1: Béi v6i trudng hop hd so A n . N
khong dégp u‘;g yéu ciu quy dinhgTISapm U Chuyén vién dugc phan | THI: 1,5 ngay lam
Budc 2 NS cong tham dinh (Phong viéc;
vanbantraloivanéurdlydo Quan 1§ khoa hoc) TH2: 25.5 nea
- Truong hop 2: D61 v6i ho so day du va Y i F 42,0 NEAY
hop 1é: Tham muu gidi quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap ing yéu
cau quy dinh
Budc 3 i(éett(i?g f}: évr?l glllrllﬁ I,E%rélgao S phe duyét Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
Budc 4 fflit gg;ﬁ;figglﬁa TTHC tai S6 chuyén Van Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phathanh van ban, chuyén két qua cho Vin thu S¢ + Chuyén 0.5 nedv im vide
Trung tim PVHCC tinh vién > NEay ;
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé A
két qua da c6, luu kho, thong bdo tra két qua (;ﬁaTéEEg tam PVHCC
Buge 6 | Xttinhhop Ié cia ho so chocnhan, 10— “ry 0 am pyHCC | 0,5 ngay lam viee
chire hodc chuyén cho Trung tam phuc vu Ap 3 noi nhan hd so
hanh chinh c6ng cap xa d¢ tra cho ca nhan, p ;
to churec.
Trudng hop 2: Doi voi ho so day da va
hop 1€ sau thoi han xét tinh hop 1€ cia ho
0
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét Trudng phong Quan ly \
Bude 3 két qua tham dinh TTHC. khoa hoc 1,5 ngay
Budc 4 fflit j%;;fi;gﬁa TTHC tai S6 chuyén Van Lanh dao S& 1,5 ngdy
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phan 1 ctra cia S& Vin thu S¢ 0,5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé A
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua - Trung :?;E PVHCC
Budc 6 | giai quyeét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac - Trung tam PVHCC 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phyc vy hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, t6 churc

cAp x4 noi nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam
viéc;
TH2: 30 ngay
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39. Thii tuc xac dinh nhiém vu KH&CN cép co s sir dung ngin sach nha nwéc (Mi sb
TTHC: 2.002722)

Thir tuw

Trinh tu/N¢i dung thue hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue
hién

Buoce 1

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) sd hoa va luu trit hd
so dién tir, chuyén xtr 1y hd so (Dbi
v6i truong hop tiép nhan tai Trung
tam PVHCC tinh thi chuyén vé
Trung tim PVHCC cép x3).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
o).

- Trung tam PVHCC cua tinh,;

- Trung tam PVHCC cap x4 noi
nhan ho so

Khoéng quy dinh

Bworc 2

Téng hop danh muc dé xuit nhiém
vu:

- Co quan, don vi cip co sd to chic
ra soat, tong hop cac dé xuat nhiém
vy; thuc hién tra ctou thong tin cac
nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé¢ da
va dang thuc hién trén dia ban c6 lién
quan dén nhiém vy dugc dé xuit.

Can bd/cong chirc Phong chuyén
moén cia co quan, don vi cap co
so& duoc giao xur 1y ho so.

Khong quy dinh

Budce 3

Thanh 1ap Hoi déng tu van xac dinh
nhiém vu hodc lya chon chuyén gia
tu van doc lap dé xac dinh danh muc
nhiém vu KH&CN cép co s6:

- Tham muu Quyét dinh thanh lap
Hoi dong tu van xac dinh nhiém vu
hodc lua chon chuyén gia tu van doc
lap dé xac dinh danh myc nhiém vu
KH&CN cip co so.

- Tha trudng co quan, don vi cap co
s& quyét dinh thanh lap Hoi dé)ng tu
véan xac dinh nhiém vu hodc lya chon
chuyén gia tu van doc 1ap.

Thu trudéng co quan, don vi cap
CO SO

Khoéng quy dinh

Buoc 4

T6 chic hop Hoi dong tu van xac
dinh nhiém vu hodc xin y kién
chuyén gia tu van doc lap dé xac
dinh danh muc nhiém vu:

- Chuén bi ho so dé hop Hoi dong tu
van hoic xin y. kién chuyén gia

- Hop Hoi dong tu van xac dinh
nhiém vu hodc guri hd so xin v kién
chuyén gia tu van doc 1ap.

- Lanh dao co quan, don vi cip co
so;

- Hoi dong tu van xac dinh nhiém
vu hoac chuyén gia tu van doc lap

Khoéng quy dinh

Bwéce 5

Trinh hd so phé duyét danh muc
nhiém vu dé xuét dat hang:
- Tong hop két qua hop Hoi dong tu
van xac dinh nhiém vu hodc y kién
chuyén gia tu van doc 1ap;

- Can bd/cong chure Phong chuyén
mén cia co quan, don vi cap co
s& duoc giao xtr Iy ho so.

- Lanh dao co quan, don vi cap co
sO.

Khong quy dinh
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Thur tw

Trinh tu/Noi dung thwe hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hi€én

- Xay dung du thao Quyét dinh phé
duyét danh muc nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap co sd;

- Phé duyét danh muc nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cip co so.

Budéc 6

Thong bao danh muc nhiém wvu
KH&CN cép co s dé tuyén chon:

- Vao s6 Quyét dinh phé duyét danh
muc nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cip co so va luu van ban theo
quy dinh.

- Thong bao cong khai danh muc
nhiém vu cip co sé dé tuyén chon to
chitc chu tri, cdA nhan chu nhiém
nhiém vy tai co quan, don vi hoac
trén phuong tién thong tin dai chiing.

- Vin thu ciia co quan, don vi cap
co so;

- Can bd/cong chue Phong chuyén
mén cia co quan, don vi cap co
s& duoc giao xtr Iy ho so.

Khoéng quy dinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh
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40. Thu tuc tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip co sé sit dung ngin siach nha
nuéc (Ma so TTHC: 2.002723)

STT Trinh tw/Noi dung cong viée Trach nhigm giai | Thot gian
quyet thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan? SO pog Vil luu tnf.ho’ S0 dl‘en tu, y - Trung tam PVHCC
chuyén xur ly ho so (Doi voi truong hop ti€p caa tinh:
Buéc 1 | nhan tai Trung tam PVHCC tinh thi chuyén A ’ 0,5 ngay
vé Trung tim PVHCC x3) - Trung tam PVHCC

N A cap x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tu p :

choi giai quyét ho so (néu co)

i . Chuyén vién dugc phan
Budc 2 | Tham dinh ho so cong tham dinh cua don | 22,5 ngay
vi cap co s&

Budce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao don vi cap co so gqgflo?fap él;?% ic(l;lg yig 1.5 ned
phé duyét két qua thAm dinh TTHC. o P > NEay
Xet duyét két qua TTHC tai don vi cap co s

Budc 4 | chuyén Van thu cta don vi cap co sd phat Lanh dao don vi 1,5 ngay
hanh.

. Phat hanh, chuyén két qua cho don vi cp co < \ \
Bude 5 so qua Trung tim PVHCC cép xa Van thu 8o 0,5 ngdy
. L s - Trung tam PVHCC

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém ve & tinh:

Budc 6 | két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua 0,5 ngay

giai quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc _;Trufl g tam QVHAC ¢
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét 27 ngay
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41. Thi tuc danh gia, nghiém thu nhiém vu cip co sé sir dung ngan siach nha nuée (Ma
TTHC: 2.002724)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quyé ¢ thue hién
- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét
(scan? sO }10? va luu trlf.horgo dl‘en tu, g - Trung tim PVHCC
chuyén xtr ly h6 so (D61 véi truong hop tiep i tinh:
Bude 1 nhén tai Trung tdm PVHCC tinh thi chuyén A ’ 0,5 ngay
vé Trung tim PVHCC xa) 'ATrng tgmhI:VIEFC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir ¢ap xa no1 nhan ho so
choi gidi quyét ho so (néu co)
i . Chuyén vién dugc phan
Budc 2 | Tham dinh ho so cong tham dinh cua don | 11,5 ngay
Vi cap co s&
Bude 3 Xét duyét va trinh szlnh dao don vi cip co s ;fg;o?fapélgr?% ic?; y?; 01 ned
phé duyét két qua tham dinh TTHC. & p gay
Xét duyét két qua TTHC tai don vi cép co so
Budc 4 | chuyén Van thu ctia don vi cap co s¢ phat Lanh dao don vi 01 ngay
hanh.
. Phat hanh, chuyén két qua cho don vi cp co 9 \ .
Buoe 3 s6 qua Trung tam PVHCC cap xa Van thu S 0,5 ngay
. N N ) - Trung tam PVHCC
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé 8 tinh:
Budc 6 | két qua da co, Iuu kho, thong bao tra két qua T . ,PVHCC 0,5 ngay
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc - orung tam S
cap xa noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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42. Thi tuc cap Gidy chirng nhan ding ky hoat dong lan dau cho td chirc khoa hoc va cong
nghé (ma TTHC: 1.001786)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét :llg;l gian thye
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét
(scan? s67 hfia AVa‘l lu'uA.trfI“hé S0 dién ‘t}"r, - Trung tim PVHCC cua
chuyén xur ly h6 so (Doi voi truong hop ti€p tinh:
Buéc 1 | nhan tai Trung tim PVHCC xa thi chuyén ’ .| 1 ngay lam viéc
vé Trung tdim PVHCC tinh). - Trung tam PVHCC cap
. ) xa noi nhén ho so
- Théng béo, bé‘ sung,’hoén thién hoac tur i
chdi giai quyét ho so (néu co).
Bude 2 | Tham dinh hd so. CAh uyen; vien dugc phan 10,5 ngay lam viéc
cong tham dinh.

. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao phong Quan 1y T
Bude3 | & qua tham dinh TTHC. khoa hoc. 01 ngdy lam vice
Budc 4 | ot duyét két qua TTHC tai S6 chuyén Van | ;. 4.0 g6 01 ngdy lam viée

thu s& phat hanh.
Buéce 5 Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tam Van thu S0, chuyén vién. | 0,5 ngay lam viéc
PVHCC.
Nhén két qud; xac nhan trén phén mém vé | - Trung tdm PVHCC tinh;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua A <
s P ’ . -T tam PVHCC .
Buéc 6 | gidi quyeét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac fung tam “P o1 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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(ma TTHC 1.001770)
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STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoéa va luu trit hd so dién tu,
chuyén xur 1y ho so (Di véi truong hop tiép
Bwéc 1 | nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bod sung, hoan thién hodc tu
chéi giai quyét ho so (néu co).

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

01 ngay lam vi¢c

Bude 2 | Thim dinh hd so.

Chuyén vién duoc phan
cong tham dinh.

5,5 ngay lam viéc

Buée 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét

Lanh dao phong Quan ly

01 ngay lam viéc

két qua thim dinh TTHC. khoa hoc.

Buéc 4 | ot duyét ket qua TTHC tai S6 chuyén Van | ;o0 400 g6 01 ngy 1am viéc
thu sé phat hanh.

Buéc 5 | oat hanh, chuyén ket qua cho Trung @m | yo 6 chuyen vien. | 0.5 ngay lam viee

PVHCC.

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua
Budéc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, to chice hoic
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cip x4 dé tra cho c4 nhan, t6 chuc

- Trung tdam PVHCC tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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44. Tha tuc thay d6i, bd sung ndi dung Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia té chirc khoa
hoc va cong nghé (Ma TTHC: 1.001747).

STT | Trinh tw/N§i dung cong viée Trach nhigm gial Thot gian thyc
quyet hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xir - Trung tim PVHCC
1y hé so (P6i voi truong hop qtlep nhan tai Trung clia tinh:
Buée1 | tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam ’ 1 ngay lam viéc
PVHCC tinh). - Trung tam PVHCC '
. .. | cap xa noi nhan ho so
- Théng’bé(‘) bo sung, hoan thién hodc tir choi ¢4p x4 o1 gn 20 8
giai quyet ho so (néu co).
Buéce 2 | Thim dinh hd so. CAh uyen vien dugc phan 5,5 ngay lam viéc
cong tham dinh.

. Xét duyét va trinh Linh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong Quan N T a
Buée3 | 1 1a thim dinh TTHC. Iy Khoa hoc. 01 ngay lam vigc
Buoc 4 | ot duyet ket qua TTHC tai So chuyén Van thu | o 1 400 g4 01 ngay 1am viéc

sO phat hanh.

, Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Vian thu S&, chuyén T
Budéce S PVHCC. vien, 0,5 ngay lam viéc

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC
qua da c6, luu kho, théng bao tra két qua giai | tinh;
Buéc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyen 01 ngay lam vi¢c

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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45. Thia tuc cap Gidy chirng nhan hoat dong lan dau cho vin phong dai dién, chi nhanh cia t6
chirc khoa hgc va cong nghé (ma THC: 1.001716).

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tragh nhi¢m gial T.l,l\m gian thye
quyet hién
- Kiém tra, huéng dan, ‘tiép nhan hd 50, quét
(§ca£1) sO héfl_ Vé’ hru t‘r& ho so ciién t1"1;, chuyén XU | Trung tim PVHCC
Iy ho6 so (Do voi truong hop tiép nhén tai Trung | .o o
Buée 1 | thm PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC ’ | ngay lam viéc
tinh), - Trung tam PVHCC i
. . 12 . = . .« +z. ...|capxanoinhanho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét ho so (n€u co).
. 2 A Chuyén vién dugc o Axia
Budc 2 | Tham dinh ho so. phan cong tham dinh, 10,5 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh  dao  phong NP
Buge 3 thAm dinh TTHC. Quan 1y khoa hoc. 01 ngay lam viée
Buée 4 Xe’t du\yet két qua TTHC tai Sé chuyén Van thu sé Lanh dao S6. 01 ngay lam vice
phat hanh.
Buéc 5 | Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC 3’12?1 thu S0, chuyén | 5 oay 1am viee
Nhan két qua; x4c nhan trén phﬁr} mém vé két qua | - Trung tam PVHCC
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyet | tinh;
Buwée 6 | TTHC Acho ca nhan,‘ to ch’u?c hpac c}huyf:n ;ChS) - Trung tim PVHCC 01 ngay lam viéc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xadétra | z  ~~ . . 1 x
AN U cap xa noi nhan ho so
cho ca nhan, t6 churc
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay lam viéc




184

46. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhan hoat ddng cho vin phong dai dién, chi nhanh caa t6 chirc

khoa hgc va cong nghé (Ma TTHC: 1.001693).

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tragh nhigm gial T.llm gian thye
quyét hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét
(Sf:al}) sf) hoa V.’.il.lu'l,’l‘tl'fl‘ 1‘16 SO diér&tﬂr, c}}uyéq - Trung tim PVHCC
xu ly h6 so (D61 voi truong hop ti€p nhan tai clia tinh:
Buée 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim ’ 1 ngay lam viéc
PVHCC tinh). - Trung tam PVHCC '
. .. | cap xa@ noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi P )
giai quyét ho so (néu co).
Bude 2 | Tham dinh hd so CP uyenx vien dugc phan 5,5 ngay lam viéc
cong tham dinh.

. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong Quan ly T
Buge 3 qua tham dinh TTHC. khoa hoc. 01 ngay lam vigce
Buoe 4 | Xt duyét ket qua TTHC tai So chuyén Van th |y o) 4.0 g4 01 ngay lam vice

s& phat hanh.

. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu So, chuyén NP

Budc S PVHCC vien, 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qud; xac nhan trén phén mém vé két | - Trung tam PVHCC
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;

Budce 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chitc hodc chuyén 01 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xi
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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47. Thay ddi, bo sung ndi dung Gidy chirng nhin hoat dong cho vin phong dai dién, chi nhanh
cua to chirc khoa hoc va cong nghé¢ (Ma TTHC: 1.001677).

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai
quyet

Thoi gian
thuc hién

Buwoc 1

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xtr
Iy ho so (Ddi véi trudng hop tiép nhan tai Trung
tam PVHCC xi thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi
giai quyét ho so (néu co).

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho
SO

1 ngay lam
viéc

Buwoc 2

Tham dinh hd so.

Chuyén vién dugc
phin cong tham
dinh.

5,5 ngay lam
viéc

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két
qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong
Quan ly khoa hoc.

01 ngay lam
viéc

Buwoc 4

Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén Vian thu
sO phat hanh.

Lanh dao S¢.

01 ngay lam
viéc

Buéce 5

Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim
PVHCC

Van thu S¢, chuyén
vién.

0,5 ngay lam
viéc

Buoéc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cép xa
dé tra cho c4 nhan, to chirc

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho
SO

01 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
viéc
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ngoai (ma TTHC 1.013938)

Trach nhiém giai

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyé ¢ hi¢n
- Kiém trAa, hu:ong dan, tié}} nhfln hd sg, qus’:t - Trung tam PVHCC
(scan) sO hoa va lu‘u’ trir ho so dién W, | .ua tinh:
chuyén xtr Iy ho so (Doi véi trudng hop tiep T o pvace | o -
Buéc 1 | nhn tai Trung tim PVHCC x3 thi chuyén | - Jrung tam 1}’ 5 > ngdy lam
vé Trung tim PVHCC tinh) cap xa nol nhan Ho vige
R , 2 . - < .. | SO
- Thong baorbo‘ sung,’hoan thién hodc tur
choi gidi quyét ho so (néu o).
Budc 2 Tham dinh hd so va tham muu giai quyét | Chuyén vién dugc 1,5 ngay lam
TTHC phan cong tham dinh viéc
Bude 3 Xet duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh  dao  phong 02 ngay lam
két qua tham dinh TTHC. Quan ly Khoa hoc viéc
Bude 4 Xét dﬁuyet’ ke'f qua TTHC tai S¢ chuyén Van Lanh dao S& 01 nggAy lam
thu s& phat hanh. viée
Buéc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cracia S6 | Van thu S6 0,5 nﬁg lam
Cong chuc, vién
. 21 A L s \ , chuc cua S¢& tai| 0,5ngaylam
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC viéc
tinh
. < \ . 04 ngay lam
Budc 7 | Van phong UBND tinh .
viée
Bué6e 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0.5 n\(/gig)c} lam
, Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo doéi 01 ngay lam
Buoc 7.2 . . - i
phé duyét linh vue viéc
, -y NI , , Lanh dao Van phong 01 ngay lam
Budce 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh viée
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh L?anh dao  UBND 01 neay fam
tinh viéc
Buéc | Phdat hanh van ban,chuyén két qud cho | Van thw Vin phong | 0,5 ngay lam
7.5 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mé,m vé | - Trung tam PVHCC
két qua dﬁ co, luu kho, thong béq tra két qua | tinh; 01 neav I
Buge 8 | gidi quyét TTHC cho ca nhén, t6 chire hodc | - Trung tam PVHCC ngay lam
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | ¢4 x3 noi nhan hd viee
cong cap xa dé tra cho céd nhan, t6 chirc SO
20 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc




187

49. Cép Gidy phép thanh lap lin diu cho Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia t6 chirc khoa
hoc va cong nghé nwéc ngoai tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.013941)

Trach nhiém giai

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc £ o
i ) quyet hién
- Kiém trAa, hu:ong dan, tleg nhfln ho sg, qu?t - Trung tim PVHCC
(scan) s0 hoa va luu trit h6é so di¢n to, | ,
chuyén xir Iy hd so (Déi véi trudmg hop tidp | S48 11
Buéc 1 | nhan tai Trung tim PVHCC x thi chuyén CaT mfﬁg Itlzrf E;fll(ig 01 nvgfé-‘é lam
vé Trung tam PVHCC tinh) Sgp : :
- Théng béo,bé‘ sung,,hoén thién hodc tur
choi giai quy6t ho so (néu cd).
Bude 2 Tham dinh h6 so va tham muu giai quyet | Chuyén vién dugc 25 ngay lam
TTHC phéan cong thim dinh viéc
Buée 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh  dao  phong 02 ngay lam
ket qua tham dinh TTHC. Quan ly Khoa hoc viéc
Buéc 4 Xeét dvuygt’ ke‘f qua TTHC tai Sé chuyén Van Lanh dao S& 01 ngay lam
thu s¢ phat hanh. viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctracia S | Van thu S¢ 0.5 e lam
Cong chic, vién '
. 2 1A L s \ , chic cua So tai| 0,5ngaylam
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC viée
tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bué6e 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0.5 n\(/gig)c} lam
, Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi 01 ng&y lam
Buoc 7.2 . . - i
phé duyét linh vue viéc
, -y NI , , Lanh dao Van phong 01 ngay lam
Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh viée
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh L?anh dao  UBND 01 neay fam
7 ’ tinh viéc
Buoc | Phat hanh van ban,chuyén két qua cho | Van thuw Van phong | 0,5 ngay lam
7.5 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh viéc
Nhén két qua; x4c nhan trén phan mém vé A
e ’ : . -T tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua tinlf'u fg tam
Bude 8 giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc hoac ’ 01 ngay lam
chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh | - Trung tam PVHCC viéc
cong cap xa dé tra cho cé nhan, t6 chirc cap xa noi nhén ho
so
35 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét

viéc
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50. P& nghi thanh 1ap té chirc khoa hoc va cong nghé truc thudc & nwée ngoai (Ma TTHC:

1.013920)
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhlf m giai | Thoi glan thye
quyét hién
- Kiém tra, huong dan, tlep nhan hd so, quét | Trung tam PVHCC
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén clia tinh:
xtr 1y ho so (Pdi voi truong hop tlep nhan tai A
, - Trung tam PVHCC TN
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung Ap x4 noi nhin hé 1 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh) Sop :
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (néu co).
Bude 2 Tham dinh ho so va tham muu gidi quyét | Chuyén vién dugc | 6,0 ngay lam
TTHC phén cong tham dinh viéc
Bude 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh  dao  phong 01 ngay lam
qua tham dinh TTHC. Quan ly Khoa hoc Viéc
Budc 4 Xeét (%uy@t’ ke‘t qua TTHC tai S¢ chuyén Van Lanh dao S& 01 ngay lam
thu s& phat hanh. viéc
Buéc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira cia S& Vin thu S& 0,3 nvgizz lam
Cong chuc, vién .
. 2 1A X xrs . , chic cua So tai| 0,5ngaylam
Budc 6 | Chuyén hé so dén Van phong UBND tinh Trung tam PVHCC viée
tinh
Buéc 7 | Vin phong UBND tinh 04 nj’g lam
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0.5 n‘ig lam
, Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi 01 ngc:1y lam
Buoc 7.2 " - -
duyét linh vuc viéc
. A A NI , . Lanh dao Van phong 01 ngay lam
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink vide
Buéc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lvanh dao  UBND 01 neay fam
tinh viéc
Buéce Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thw Van phong 0,5ngay lam
7.5 tam PVHCC tinh. UBND tinh viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé A
L ’ : A -T tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong béo tra két qua . r.ung am
£ , ~ 2 , - inh; A1
Buéc g | &idi quyet TTHC cho ca nhan, t0 chic hodc 01 ngay lam
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | - Trung tam PVHCC viéc

cong cap xa de tra cho ca nhan, to chic

cap xa noi nhan ho
SO

Téng thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée
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51. Pé nghi thanh 1ap Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia td chirc khoa hoc va cong nghé Viét
Nam ¢ nudc ngoai (Ma TTHC: 1.013926)

Trach nhiém giai

STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc quybt Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti, - Trung tam PVHCC
chuyen xtr 1y hd so (Pdi véi truong hop ciia tinh:
Bude 1 tlep phar} tai Trung tam PVHCC xa thi 1 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh) - Trung tanlll PZHCC
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur cap xd noi nhdn ho so
chéi giai quyét hd so (néu co).
. 2 A Chuyén vién dugc N
Budc 2 | Tham dinh ho so phan cong th 4m dinh 6,0 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao phong Quan TN
ButGe 3 |4 4 qua tham dinh TTHC. Iy khoa hoc 01 ngdy lam viee
. Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén | . , s A
Budc 4 Van thur s6 phat hanh. Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B0 phan 1 ctra cua S¢ Vian thu S& 0,5 ngay lam viéc
o ’ Cong chuc, vién chuc
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | cia S¢ tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh 04 ngay lam viéc
Buoc . 2 .4 A R s 7 A P N \ ‘A
7] Kiém tra, tiep nhan, chuyén xu ly ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi 01 nedv lam viée
7.2 phé duyét linh vuc g4 i
Buoc I NI , . | Lanh dao Van phong s
73 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink 01 ngay lam viéc
Buoc r 7 A R , \ ~ 5 \ \ ‘A
7 4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viéc
Buoc | phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thw Vin phong 0.5 nedv lam viée
75 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh 2 Ay ‘
Nhén két qua; xac nhan trén phan mé,m vé | - Trung tim PVHCC
ket qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh;
Budce 8 | giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc 01 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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52. Ping ky két qua thue hién nhi¢ém vu khoa hoc va cong nghé cip tinh, cip co sé sir dung
ngin sach Nha nuéc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do quy nha nuéc trong linh vue
khoa hgc tai tr¢g' thugc pham vi quan ly cia tinh, thanh pho thugc Trung wong (Ma TTHC:

1.011818)

Thur tw

Trinh tu/ N§i dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Buéce 1

Kiém tra tinh chinh xé4c, day du cta ho so thu
tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd
so TTHC tiép nhan, cap nhat vao co s¢ dir licu
ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
tinh theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh
xac theo quy dinh: huéng dian bd sung, hoan
thién ho so va giri phiéu yéu cau b sung, hoan
thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC: giri
Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC theo quy
dinh.

+ Trudng hop hd so TTHC day di, chinh xéc:
tiép nhan ho so, lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua giri t6 chirc, c4 nhén;
chuyén ho so dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
xtr Iy hd so (P6i voi trudng hop tlep nhan tai
Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tAm
PVHCC tinh).

- B phan tiép nhan va tra
két qua cua S& KHCN tai
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong
- Trung tdim PVHCC cip
x4 noi nhan hd so

0,5 ngay

Budce 2

Nhan ho so TTHC; Phan cong xu ly, xem xét,
tham dinh ho so

Truong phong Quan ly
khoa hoc

0,5 ngay

Budce 3

Xem xét ho so, dé xuat két qua giai quyét
TTHC theo trinh tu twong Gng ddi véi ting
truong hop (gui kem cac van ban va dw thao
lién quan), cu thé:

- Trwomg hop 1: Két qua xac dinh hd so khong
hop 1€ (Tham muu van ban thong bao).

- Trwong hop 2: Két qua xac dinh ho so hop 18
(Tham muu gidi quyét TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién phong Quan
1y khoa hoc

THI: 1 ngay

TH2: 1,5
ngay ngay

Truwong hop 1:

Két qud xdc dinh hé so khéng hop 1é can sita d6i, bo sung

Budc 4

- Duyét két qua tham dinh ho so; (P6i véi
truong hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC xi
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Trinh Lanh dao S phé duyét thong bao bang
van ban vé viéc yéu cau hoan thién ho so.

- Phé duy¢t van ban thong bao

Truong phong Quan ly
khoa hoc; Lanh dao S¢

0,5 ngay

Budce 5

Vao s0, dong dau, luu trir hd so, phat hanh vin
ban. Chuyén van ban dén Bo phéan tiép nhan va
tra két qua cia S& KH&CN tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.

B phan van thu; Chuyén
vién phong Quan ly khoa
hoc

0,25 ngay

Budce 6

- Nhan vin ban; sao, luu hd so TTHC. Xac
nhén trén phan mém vé két qué da cd, két thac

B0 phan tiép nhan va tra
két qua cua S6 KH&CN

0,25 ngay




191

Thir tw Trinh tu/ N§i dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
viéc giai quyet TTHC. tai Trung tdm Phuc vu
- Thong béo tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Hanh chinh cong tinh
Truwong hop 2: Két qud xdc dinh ho so day du, hop lé
Budc 4 - {(em xe‘t, trlnl} lanh dao S¢ phé duyét két qua Truéng phong Quin Iy 1 ngay
thu tuc hanh chinh. ~ :
o 1A . en ; , \ khoa hoc; Lanh dao So
- Phé duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh
; KHCN
chinh
Budc 5 Vao s0 van ban, luu ho so, chuyén két qua gidi | Van thu; cong chirc dugc
quyet TTHC cho cong chuc, vién chic cia giao xu ly ho so 0,25 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buéce 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé két | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay
qua A’da co, luu khor, thczng lzao ‘Era ke:[ qua giai | Trung tim PVHCC cAp
quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén <& noi nhan ho so
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa i
dé tra cho ca nhan, t6 chuc
Tong thoi gian gidi quyet TTHC ] TH1: 3 ngay
(Thoi gian giai quyeét TTHC duwoc tinh theo ngay lam viéc, ké tir ngdy co quan co tham quyén lam viéc
nhdn dwoc ho so day du, hop Ié theo quy dinh va khong tinh thoi gian hoan thién ho so theo | TH2: 5 ngay
quy dinh cua t6 chirc, ca nhdn). lam viéc
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53. Ping ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong sir dung ngan sach Nha
nuwoc (Ma TTHC: 1.011820).

Thir tuw

Trinh tu/ N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua
ho so thu tuc hanh chinh (TTHC);
quét (scan), s6 héa hd so TTHC tiép
nhan, cdp nhat vao co s¢ dir li¢u cua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cia tinh theo quy dinh (D6i véi
truong hop tiép nhéan tai Trung tim
PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh).. Thuc hién:

+ Trudng hop hd so TTHC chua day
da, chinh x4c theo quy dinh: hudng
dan bo sung, hoan thién hd so va giri
phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du,
chinh xac: tiép nhan ho so, 1ap Gidy
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua gui t6 chtrc, c4 nhan; chuyén hd
so dén Trung tim Ung dung va
Thong tin KHCN, S¢& Khoa hoc va
Cong nghé xu ly h6 SO.

- B phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ KH&CN tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong
- Trung tim PVHCC cap xa noi
nhén ho so

0,5 ngay

Budc 2

Nhan hd so TTHC; Phan cong xir 1y,
xem xét, tham dinh ho so

Trudng phong Quan 1y khoa hoc

0,5 ngay

Budce 3

Xem xét ho so, dé& xuit két qua giai
quyét TTHC theo trinh ty tuong tng
dbi v6i timg truong hop (giri kém cdc
van ban va dw thao lién quan), cu
thé:

Truong hop 1: Két qua xac dinh ho
so khong hop 1€ (Tham muu van ban
thong bao).

Truwong hop 2: Két qua xac dinh hd
so hop 1& (Tham muu gidi quyét
TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién phong Quan ly
khoa hoc

THI1: 01 ngay lam
viéc

TH2: 02 ngay lam
viéc

Trwong hop 1: Két qud xdc dinh ho so khéng hop 1¢ can siva ddi, bé sung

Budc 4

- Duyét két qua tham dinh ho so;

- Trinh Lanh dao S& KHCN phé
duyét thong bao bang vin ban vé viéc
stra doi, bo sung ho so.

- Phé duy¢t van ban thong bao

Truong phong Quan 1y khoa
hoc; Lanh dao S6 KHCN

0,5 ngay

Budce 5

Vo so, dong dAu, luu trit ho so, phat
hanh vin ban. Chuyén vin ban dén
Bo phan tiép nhan va tra két qua cta
S¢ tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong.

B0 phan van thu; Chuyén vién
phong Quan 1y khoa hoc

0,25 ngay

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn

- Trung tdim PVHCC tinh;

0,25 ngay
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Thr tw Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
mém veé két qua di co, luu kho, théng | - Trung tam PVHCC cap xa noi
béo tra két qua giai quyét TTHC cho nhan hd so
ca nhan, td chirc hodc chuyén cho
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
cip x dé tra cho ca nhan, t6 chic
Trwong hop 2: Két qud xdc dinh ho so ddy dii, hop 1é

Budc 4 - Xem xét, trinh lanh dao S¢& phé 1,5 ngay
duyét két qua thu tuc hanh chinh. Trudng phong Quan 1y khoa
- Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hoc; Lanh dao S6 KHCN
hanh chinh

Budc 5 Vao s0 van ban, luu ho so, chuyén | Van thu; cong chirc duoc giao 0,25 ngay
két qua giai quyét TTHC cho cong xtr Iy hd so
chure, vién chic cia Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Budce 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay
mém vé két qua di co, luu kho, thong | - Trung tam PVHCC cap x4 noi
béo tra két qua giai quyét TTHC cho nhan ho so

c4 nhéan, to chic hodc chuyén cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa d¢ tra cho ¢4 nhan, t6 chuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh theo ngay lam viée, ké tir ngdy co quan cé tham
quyén nhan dwge ho so ddy di, hop 1é theo quy dinh va khéng tinh thoi gian hoan thién ho
so theo quy dinh cia t6 chire, cd nhan).

TH1: 3 ngay lam
viée

TH2: 5 ngay lam
viéc
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54, Ping ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé dugc mua
bang ngan sach Nha nwéc thugec pham vi quan ly cua tinh, thanh pho thu¢c Trung
wong (Ma TTHC: 1.011819).

Thur tw

Trinh tu/ N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cia hd so
thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan),
s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat
vao co so dir liéu cua He thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh
(D6i véi truong hop t1ep nhan tai Trung
tam PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh).. Thuc hién:

+ Trudng hop hd so TTHC chua déy du,
chinh xac theo quy dinh: huong dan bd
sung, hoan thién hd so va gui phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so theo quy
dinh;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so TTHC:
giri Phiéu tir chdi giai quyét ho so TTHC
theo quy dinh.

+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh
xac: tiép nhan hd so, lap Gidy tlep nhéan
ho so va hen ngay tra két qua gui t6 chic,
ca nhan; chuyén hd so dén S& Khoa hoc
va Cong nghé xir 1y hd so.

- B0 phan tiép nhén va tra két
qua cua S¢ KH&CN tai
Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong

- Trung tim PVHCC cép xa
noi nhan hd so

0,5 ngay

Budc 2

Nhan hd so TTHC; Phan cong xir 1y, xem
xét, tham dinh ho so

Truong phong Quan 1y khoa
hoc

0,5 ngay

Budc 3

Xem xét ho so, dé xuat két qua giai quyét
TTHC theo trinh ty twong tGng ddi véi
tung truong hop (gui kem cdc van ban va
dy thdo lién quan), cu thé:

- Truomg hop 1: Két qua xac dinh hd so
khong hop 1€ (Tham muu van ban thong
bao).

- Trudng hop 2: Két qua xac dinh hd so
hop 1& (Tham muu gidi quyét TTHC theo
quy dznh)

Chuyén vién phong Quan ly
khoa hoc dugc giao xtr Iy ho
SO

THI: 1 ngay
lam viéc

TH2: 2,5 ngay
lam viéc

Truong he

1: Két qua xdc dinh ho so khong hop 1é can sira déi, bé sung

Budc 4

- Duyét két qua tham dinh ho so;

- Trinh Lanh dao Trung tdim Ung dung va
Thong tin KHCN phé duyét thong bao
bang vin ban vé viéc stra ddi, bd sung hd
SO.

- Phé duyét van ban thong bao

Trudéng phong Quan ly khoa
hoc; Lanh dao S6 KHCN

0,5 ngay

Budce 5

Vao s, dong dau, luu trir hd so, phat
hanh van ban. Chuyén van ban dén B
phan ti€p nhan va tra két qua cua So tai

B6 phan van thu; Chuyén
vién phong Quan ly khoa hoc
dugc giao xur 1y ho so

0,25 ngay
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Thur tw Trinh tu/ N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.
Budc 6 Nhén két qua; xac nhdn trén phan mém | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay
vé két qua da c6, luu kho, théng bao tra | - Trung tim PVHCC cip xa
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, to noi nhan hé so
chire hodc chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cdp xi dé tra cho ca
nhan, t6 churc
Trwong hop 2: Két qud xdc dinh ho so ddy du, hop 1é
Buéc4 |- Xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét 0,5 ngay
két qua thu tuc hanh chinh. Trudng phong Quan ly khoa
- Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hoc; Lanh dao S6 KHCN
hanh chinh
Budc 5 | Vao s6 vin ban, luu ho so, chuyén két qua | Vin thu; cong chire duoc 0,5 ngay
giai quyét TTHC cho cong chirc, vién giao xtr Iy hd so
chirc cia Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh.
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay
vé két qua di c6, luu kho, théng béo tra | - Trung tim PVHCC cip xa
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, to noi nhan ho so
chirc hoic chuyén cho Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cip xa dé tra cho ca
nhan, td chirc
Téng thoi gian giai quyét TTHC TH1: 3 ngay
(Thoti gian giai quyét TTHC duwoc tinh theo ngay lam viéc, ké tir ngdy co quan c6 tham lam viéc
quyén nhan dwge ho so day du, hop 1¢ theo quy dinh va khong tinh thoi gian hoan TH2: S ngay
thién ho so theo quy dinh ciia t6 chire, cd nhdn). lam viéc
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55. Xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chirc danh nghién ciru khoa hoc, chirc danh
cong nghé doi véi ca nhan cé thanh tich vuot tréi trong hoat dong khoa hoc va cong nghé (Ma

TTHC: 1.

008377)

55.1. Poi v6i xét tiép nhan vao vién chirc va bo nhiém vao chirc danh trg 1y nghién ciru, ky thuat

vién (han

o [V), nghién ctru vién, ky su (hang I1I)

Trinh tw
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Nguoi/ co quan thuce hién

Thoi gian thue
hién
(ngay lam viéc)

Budce 1

- Kiém tra; quét (scan) s6 hoa va luu trit ho
so dién tir, chuyén xur 1y hd so (Pdi voi
truong hop tiép nhan tai Trung tam
PVHCC xi thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh).

- Hudng dan b sung hd so (Néu khéng dii
diéu kién tiép nhin)

- Cong chure/vién chuc So
KH&CN tai Trung tam
PVHCC cua tinh;

- Cong chuec truc tai Trung
tam PVHCC cép xi noi
nhan hd so.

0,5 ngay

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién Van phong

7,5 ngay

Budce 3

Xem xeét va trinh Lanh dao S6 phé duyét
Quy¢t dinh thanh 1ap HO1 dong ki€ém tra,
st hach cua S¢

Chanh Van phong

3,0 ngay

Lanh dao So xem xét va duyét duyét Quyét
dinh thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach
cua So

Lanh dao S&

2,0 ngay

Hoi dong kiém tra, sat hach cia So
KH&CN t6 chuc kiém tra, sat hach doi véi
chirc danh hang 3 va 4.

Hoi déng kiém tra sat hach
cua SO

12 ngay

Buéc 4

Chanh Van phong S¢ trinh Lanh dao S¢
quyét dinh cong nhan két qua xét tiep nhan
vao vién chuce

Chanh Van phong

3,0 ngay

Xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét
tiép nhan vao vién chuc

Lanh dao So&

3,0 ngay

Budce 5

Chanh Van phong S¢ trinh Lanh dao S¢
quyét dinh tiép nhén va bo nhi¢m vao hang
chirc danh vién chirc

Chanh Van phong

8,0 ngay

Xem xét, quyét dinh quyét dinh tiép nhan
va bo nhiém vao hang chirc danh vién chirc

Lanh dao S&

5,0 ngay

- Lay s6, dong dau, luu; chuyén giao cho
bod phan 1 ctra

Van thu/ Chuyén vién
duoc phan cong

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic
hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chirc

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tdm PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay

Tong thoi han giai quyét: 45 ngay ddi v6i xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao vao chitc danh
tro Iy nghién cuu, ky thudt vién (hang IV), nghién cuu vién, ky su (hang I11)
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55.2. Doi véi xét tiep nhan vao vién chirc va bo nhiém vao chirc danh nghién ctru vién chinh,

ky su chinh (hang IT)
thue Noi dung cong viéc Nguwoi/ co quan thuc hién NN
‘A (ngay lam
hi¢n oA
) viée)
i ) G160 10 g civien chie S
)t chuyen xu y 1o s TONE | KH&CN tai Trung tim PVHCC
. hop ti€p nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi| , . \
Bude 1 2 A A . cua tinh; 0,5 ngay
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). o , . A
. X 4R A ) . , 4.2 | - Cong chuc truc tai Trung tam
- Hudéng dan bo sung ho so (Neu khong du diéu PO
D, . PVHCC cap xa noi nhan ho so.
kién tiep nhdn)
- Tham dinh ho so, xem xét diéu kign: Doi
vo1 x€t ti€p nhan vao vién chic va bd nhiém
vao chic danh nghién cuu vién chinh, k¥ su
chinh (hang II). ) Chuyén vién Van phong So 6.25 nei
Dy thao To trinh cuia S&, Quyét dinh thanh 1ap | KH&CN <2 Neay
Hoi dong kiém tra, sat hach cia UBND tinh do6i
v6i chie danh nghién ctu vién chinh, ky su
chinh (hang II).
Xem xet va trinh Lanh dao S¢ phé duyét To
Budc 2 trinh UBND tinh v€ viéc Quy¢t dinh thanh lap | Chanh Van phong S6 KH&CN 2,0 ngay
Hoi dong kiém tra, sat hach cia UBND tinh
Eﬁﬁh dao S¢ xem xét va duyét To trinh UBND Lanh dao S¢ KH&CN 1.0 ngay
Phat harrlh torAtrlnh, chuyén Trung tdm phuc vu Vin the s6 0.25 ngiy
hanh chinh cong
o ) - Cong chuac/vien chic So
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh KH&CN tai Trung tam PVHCC | 0,25 ngay
cua tinh;
Vian phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
X lﬂy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh viec 1.5 ngdy
. duyét
Budce 3
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 2,0 ngiy
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | . . . , \
tam PVHCC tinh. Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay
Budc4 | Cong chuc/vién chie S6 KH&CN tai Trung | Cong chuc/vién  chirc S&
tam phuc vu Hanh chinh cong tinh chuyén cho | KH&CN tai Trung tam PVHCC 0.25 gy

Van thu S¢ KH&CN

cua tinh.
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thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thuc hién N
‘A (ngay lam
hién A
¢ viéc)
So KH&CN co quan thuong tryc cua Hoi dong
klrem ‘FrAa, sat, hach ~c101 voi ,chlrc danh nghl?n So KH&CN va Héi déng Kidm ‘
ciru vién chinh, ky su chinh (hang II) cua tra. st hach ctia UBND tinh 9,0 ngay
UBND tinh t0 chirc ki€ém tra, sat hach va bao ’ : u
cao ket qua cho UBND tinh.
Lanh dao S6 KH&CN béo cdo UBND tinh vé
két qua kiém tra, sat hach cia Hoi dong kiém | | . , X
tra, sat hach d6i vi chire danh nghién ctru vién Lanh dao S6 KH&CN 0.5 ngay
chinh, k¥ su chinh (hang II).
P%lat harrlh toAtrmh, chuyén Trung tdm phuc vu Vin the & 0.25
hanh chinh cong
o ’ - Cong chuc/vién chic S&
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh KH&CN tai Trung tam PVHCC | 0,25 ngay
cua tinh;
Vian phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
il%/g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh vuc 1,5 ngay
Buéce 5 -
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén van ban den B¢ Van thue Vin phong UBND tinh 0.25 ngiy
KHCN.
Bo KH&CN xem xét, c6 ¥ kién tra 161 bang vin
. ban vé dap ung diéu kién, tiéu chuén cua timg | . \
Buge 6 hd so ca nhan dé nghi tiép nhan va bd nhiém Bo KH&CN 15,0 ngay
vao chuc danh hang II
Vian phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
ﬁg hé so, trink lanh dgo VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh vuc 1,5 ngay
Budce 7 4
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,5 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén van ban den So Van thie Van phong UBND tinh 0.25 ngiy

KHCN.
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thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thuc hién N
hién (ngay lam
¢ viéc)
Vin thu S& KH&CN duogc giao: Tiép nhan hd | . X
s0; Scan hd so gidy; chuyén Chanh Vin phong. Van thu S6 KH&CN 0,25 ngay
Phan cong cho cong chure xtr 1y Chanh Van phong S6 KH&CN 0,5 ngay
Cong chic S6 KH&CN xem xét Van ban cua
UBND tinh, B0 KH&CN va du thdo To trinh | . , ,
UBND tinh kém dy thao Thong bao két qua Ci(;r;gxg?}rc S0 KH&CN duge 2,0 ngay
Budc 8§ | ti€p nhan va bf) nhiénql vao chuc danh hang II; & y
Dy thdo Quyét dinh bd nhiém vao chirc
Xem xét va trinh Lanh dao S6 KH&CN phé , « . , .
duyét To trinh UBND tinh Chanh Van phong S6 KH&CN 1,0 ngay
Xem xét phé duyét To trinh UBND tinh Lanh dao S6 KH&CN 1,0 ngay
Vin thu S KH&CN 1ay s6 To trinh va chuyén | . , .
Van phong UBND tinh Van thu S6 KH&CN 0,25 ngay
Van phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
%g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh vuc 1,5 ngay
Budée 9 -
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén van ban den So Vin thu Vén phong UBND tinh 0.25 ngay
KHCN.
Nhan két qua; xac nhan trén phz‘in mém vé két | - Trung tam PVHCC tiqh;
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc 10 | quyét TTHC cho ca nhéan, t6 chitc hoac chuyén | nhan ho so 0,5 ngay

cho Trung tim phyc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

Toéng thoi han gidi quyét: 60 ngay ddi véi xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chirc danh nghién
ctru vién chinh, k¥ su chinh (hang II);
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55.3. Doi vai xét tiep nhan vao vién chirc va bo nhiém vao chirc danh nghién ciru vién cao cap,
ky sw cao cap (hang I)

Trinh tuw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Nguoi/ co quan thue hién

Thoi gian thuc
hién
(ngay lam viéc)

- Kiém tra; quét (scan) so hoa va luu trit ho so

- Cong chuc/vien chic So&

dién tir, chuyén xur ly ho so (Poi v6i truong | KH&CN  tai  Trung  tam
Bude 1 hop ti€p nhén tai Trung tam PVHCC xa thi | PVHCC cua tinh; 0.5 ned
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). - Cong chuc tryc tai Trung > NEay
- Huong dan b6 sung h6 so (Néu khong du | tam PVHCC cap xa noi nhan
diéu kién tiep nhan) ho so.
- Tham djnh ho so, xem xét diu kie::n: Doi
v6i xét ti€p nhan vao vién chire va bd nhiém
vao chirc danh nghién ctru vién cao cap, ky su
cao cap (hang I). ) Chuyén vién Van phong S¢& 75 nod
Dy thao T& trinh cta S¢, Quyét dinh thanh | KH&CN - ney
lap Hoi dong kiém tra, sat hach cia UBND
tinh doi véi chirc danh nghién ctru vién cao
cap, k¥ su cao cap (hang I).
Budc2 | Xem xét va trinh Lanh dao So phé duyét To . < \ .
trinh UBND tinh v& viéc Quyét dinh thanh 1p %;?LhCN Van  phong - So 1,5 ngay
Hoi dong kiém tra, sat hach cuia UBND tinh
Lanh dao S¢& xem xét va duyét To trinh | | . \ \
UBND tinh Lanh dao S6 KH&CN 1,5 ngay
o ) - Cong chuc/vién chic So
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh KH&CN tai  Trung tam 0,25 ngay
PVHCC cua tinh;
Vian phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Bude 3 2(;; Ié); hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo ddi linh viee 1.5 ngdy
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky izzh dao Van phong UBND 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thw Vin phong UBND 0.5 nea
tam PVHCC tinh. tinh ’ gay
Cong chuc/ vién chirc S KH&CN tai Trung | Cong chirc/vién chac  So
tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh chuyén | KH&CN tai Trung tam phuc 0.95 nod
cho Vin thu S KH&CN vu Hanh chinh céng tinh -0 NEdy
Budc4 | S¢ KH&CN co quan thuong tryc cua Hoi i
dong kiém tra, sat hach d6i voi chuc danh | S0 KH&CN va Hoi dong
nghién ctru vién c¢ cao cap, k¥ su cao cap | kiém tra, sat hach cia UBND 8,0 ngay

(hang T).cua UBND tinh t6 chirc kiém tra, sat
hach va bao cdo két qua cho UBND tinh.

tinh
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Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Ngudi/ co quan thue hién

Thoi gian thuc
hién
(ngay lam viéc)

Léanh dao S6 KH&CN bao cao UBND tinh qvé
két qua kiém tra, sat hach cua Hoi dong kiém

tra, sat hach dbi v6i chire danh nghién cuu Lénh dgo 56 KH&CN 10 ngay

vién chinh, k¥ su chinh (hang II).

P%lat har’1h to Atrmh, chuyén Trung tam phuc vu Vin thu s& 0.25 ngiy

hanh chinh cong

o ) - Cong chuc/vién chic So
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh KH&CN tai  Trung tam
PVHCC cua tinh;

Van phong UBND tinh

Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay

j;;;lé); ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh vuc 1,75 ngay
Buoe> | Lanh dao Vin phong UBND

Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky tiZZ 4o van phong 1,0 ngay

K hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay

Phdt hanh van ban, chuyén van bdan dén Bo | Van thw Van phong UBND 0.95 nea

KH&CN tinh - Neay

Bo KH&CN xem xét, co y kién tra 10i bang

van ban vé dap Gmg diéu kién, tiéu chuan cua | . \

timg hd so ca nhan dé nghi tiép nhan va bd BO KH&CN 15 ngay

Budc 6 nhi¢m vao chirc danh hang |

Bo6 Nf)j vy xem xét, cO 'y lgién trd 101 bang van

ban' ve l’)o r‘ﬂﬂnem va xep luong vao danh Bo Noi vu 15 ngiy

nghién clru vién cao cap, k¥ su cao cap (hang

D).

Van phong UBND tinh

Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay

il(;;lé); ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh vuc 1,75 ngay
BuoeT | Lanh dao Vin phong UBND

Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky tiZZ 4o van phong 1,0 ngay

Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay

Phdt hanh van bdan, chuyén vin ban dén S¢ | Van thw Van phong UBND 0.25 ned

Khoa hoc va Cong nghé tinh -2 NEdY
Buge g | Van thu S¢ KH&CN duge giao: Tiép nhan ho

so; Scan ho so gidy; chuyén Chanh Van | Van thu S6 KH&CN 0.25 ngdy

phong.
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Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Ngudi/ co quan thue hién

Thoi gian thuc
hién
(ngay lam viéc)

Cong chuc S KH&CN xem xét Van ban ctua
UBND tinh, B0 KH&CN va du thao T(‘{ trinh
UBND tinh kém dyu thao Thong bao két qua

Cong chtic S6 KH&CN duoc

tiép nhan va l:gé nhiém vao chirc danh hang [; | giao xur ly 2,25 ngay
Du thdo Quyét dinh b6 nhi€ém vao chirc danh
hang I
Xem xét va trinh Lanh dao S6 KH&CN phé | Chanh  Van phong S¢& 1.0 ned
duyét To trinh UBND tinh KH&CN v ey
Xem xét phé duyét To trinh UBND tinh Lanh dao S6 KH&CN 1,0 ngay
Vin thu So¢ KH&CN lay sé To trinh va | . \ .
chuyén Vin phong UBND tinh Van the S6 KH&CN 0,25 ngdy
Van phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
il(;f Ié); ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo déi linh vuee 1,5 ngay
Buges | Lanh dao Vin phong UBND
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky tiZZ @0 van phong 1,5 ngay
Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
Phdt hanh vin bdn, chuyén van ban dén cho | Van thw Van phong UBND 0.25 ned
Trung tam PVHCCC tinh tinh <0 nEay
Nhém két qua; xac nhan trén phén mé,m vé | - Trung tam PVHCC tinh;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tdm PVHCC cap xa
Budc 10 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc | noi nhan hé so 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phyc vy hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ¢4 nhan, t6 chuc

Tong thoi han giai quyet 75 ngay lam viéc dbi v6i xét t1ep nhén vao vién chirc va bd nhiém vao chirc vin
ban vé bd nhiém va xép luong vao danh nghién ctru vién cao cap, k¥ su cao cip (hang I).
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56. Xét dic cach bo nhiém vao chirc danh khoa hoc, chirc danh cong nghé cao hon
khong qua thi thing hang, khong phu thugc nam cong tac (Cap tinh) Ma TTHC:
1.008379)

56.1. Doi véi viéc xét dic cich bé nhiém chive danh nghién civu vién, kj sw (chirc danh hang III)

khong qua thi thang hang, khong phu thujc nam cong tac

Trinh ty
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Nguoi/ co quan thue hién

Thoi gian

thue hién

(ngay lam
viéc)

Budec 1

- Kiém tra; quét (scan) sd hoa va luu
trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd so
(D6i v6i truong hop tiép nhan tai
Trung tdim PVHCC x4 thi chuyén vé
Trung tdim PVHCC tinh).

- Huéng din bd sung hd so (Néu
khong du diéu kién tiép nhdn)

- Cong chuc/vién chic So
KH&CN tai Trung tam
PVHCC cua tinh;

- Cong chuec tryc tai Trung
tam PVHCC cép xi noi
nhan ho so.

0,5 ngay

Budc 2

- Tham dinh ho so, xem xét diéu kién:
xét ddc cach bd nhiém vao chic danh
khoa hoc nghién curu vién, k¥ su (hang
IIT) khong qua thi thang hang, khong
phu thudéc nam cong tac.

Dy thao T trinh cta So, Quyét dinh
thanh 1ap Ho1 déng kiém tra, sat hach
ciia SO ddi véi chic danh hang 3 va
hang 4.

Chuyén vién Van phong

5,5 ngay

Xem xet va trinh Lanh dao S& phé
duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
x€t bo nhiém dac cach cua S&

Chéanh Van phong

3,0 ngay

Budc 3

Lénh dao S& xem xét va dgyét duyé:[
Quyeét dinh thanh 1ap Hoi dong xét bo
nhiém dac cach cua So

Lanh dao S¢

2,0 ngay

Hoi déng xét bd nhiém dic cach cua
S6 KH&CN to chirc xem xét, tham
dinh ho so

Hoi dong xét bd nhi¢m dac
cach cua So

10,0 ngay

Budc 4

Chanh Van phong S¢ trinh Lanh dao
S¢ Van ban Thong bao két qua xét bo
nhiém dac cach

Chanh Van phong

3,0 ngay

Xem xét, quyét dinh ky duyét Thong
bao ket qua xét bo nhiém dac cach

Lanh dao S&

2,0 ngay

Chanh Van phong S¢ trinh Lanh dao
S¢ quyét dinh ti€ép nhan va bé nhiém
vao hang chtrc danh vién chuc

Chanh Van phong

2,0 ngay

Budec 5

Xem xét, quyét dinh bd nhiém vao
chirc danh khoa hoc nghién cuu vién,
ky su (hang III) khong qua thi thang
hang, khong phu thudc ndm cong tac

Lanh dao S&

1,0 ngay
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thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thuc hién N
‘A (ngay lam
hién A
¢ viéc)
- Lay sb, dong dau, luu; chuyén giao | Van thu/ Chuyén vién 0.5 nea
cho bd phan 1 ctra dugc phan cong > NEAY
Nhan két qud; xac nhan trén phén - Trung tdam PVHCC tinh;
meém ve két qua da co, luu kho, thong | - Trung tam PVHCC cap
. bao tra két qua giai quyét TTHC cho | xd noi nhan ho so \
Bute 6 cd nhan, t0 chic hoic chuyén cho 0.5 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho ¢4 nhan, t6 chuc
Tong thoi han giai quyét: 30 ngay doi véi xét dic cach bé nhiém vao chire danh khoa hoc
nghién ciru vién, ky sw (hang I11) khong qua thi thang hang, khong phu thuoc nam cong tac

56.2. Déi véi viéc xét dic cach bé nhigm chivc danh nghién ciru vién chinh, ky sw chinh
(chirc danh hang II) khong qua thi thang hang, khong phu thudc nam cong tac

. Thoi gian
Trinh ty N A n . n thuc hién
thuc Noi dung cong viéc Nguwoi/ co quan thuc hién (ng.z‘ly Am
hi¢n viée)
“ Kim tra; quét (scan) s0 ha va au it bo [ o0 pigovian chire S5
so dién tu, chuyén xur Iy ho so (Poi voi . .
\ % ~ . ~ | KH&CN tai Trung tam
truong hop ti€p nhdn tai Trung tam ey
. ~ s 2 A n PVHCC cua tinh; .
Buée 1 PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam A . . 0,5 ngay
- Cong chuec tryc tai Trung
PVHCC tinh). A R
tam PVHCC cap xa noi
- Hu6ng dan bd sung hd so (Néu khéng dii A 1A
nhan ho so.
diéu kién tiép nhan)
- Tham d;ph hd so, xem xét diéu kién: Déj
voi xét ti€p nhan vao vién chic va bo
nhiém vao chic danh nghién ciu vién
chinh, ky su chinh (hang IT). Chuyén vién Van phong 6.5 nod
Dy thao To trinh cta S6, Quyét dinh thanh | S6 KH&CN ’ gay
lap H(f)j dong kiém tra, sat hach cuia UBND
tinh doi voi chuc danh nghién ctu vién
chinh, k¥ su chinh (hang II).
Bu6c2 | Xem xét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
T6 trinh UBND tinh v€ viéc Quyét dinh | Chanh Van phong S¢ 7.0 ned
thanh 1ap H01 dong kiém tra, sat hach cua | KH&CN -V NEAY
UBND tinh
Lanh dao S& xem xét va duyét To trinh | . , X
UBND tinh Lanh dao S6 KH&CN 1,0 ngay
Phat‘hanh ’[,0’ trlr}h, chuyén Trung tdm phuc Vin thu s& 0.25 ngay
vu hanh chinh cong
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Teinh thue hign
thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thuc hién N
‘n (ngay lam
hién A
¢ vi€c)
o ) - Cong chuc/vién chiic S&
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | KH&CN tai Trung tam | 0,25 ngay
PVHCC cua tinh;
Vén phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh \
. . 1,5 ngay
. phé duyét Ve
Bude 3 Lanh dao Van phong
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Phdt hanh van ban, chuyén két qud cho | Vin thw Vin phong UBND 0.25 nea
Trung tam PVHCC tinh. tinh -2 NEay
Cong chuc/vién chuc S6 KH&CN tai | Cong chuc/vién chuc  So
Trung tdm phuc vy Hanh chinh cong tinh | KH&CN tai Trung tam 0.25 nea
chuyén cho Vin thu S6 KH&CN PVHCC ciia tinh. -0 Ngay
S KH&CN co quan thuong tryc cua Hoi .
dong kiém tra, sat hach doi voi chire danh Séz KH&CN va Hoi dong
nghién ciru vién chinh, ky su chinh (hang | kiém tra, sat hach cua| 9,0 ngay
1) cua UBND tinh t6 chirc kiém tra, sat | UBND tinh
Budc 4 | hach va bao cao két qua cho UBND tinh.
L?mh dao S& }(H&CN bao cao UBND ‘Einh
Vé”két qua kiém tra, sat ’hach cua Hoi dong
kiém tra, sat hach d6i v&i chirc danh | Lanh dao S6 KH&CN 0,5 ngay
nghién ctru vién chinh, k¥ su chinh (hang
10).
Phat‘hanh t,o trlrih, chuyén Trung tdm phuc Vin the s6 0.25
vu hanh chinh cong
o ) - Cong chure/vién chuc So
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | KH&CN tai Trung tam | 0,25 ngay
PVHCC cua tinh;
Vén phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Budc 5 :
Xur ly ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo doi linh \
B A 1,5 ngay
phé duyét viee
Duyét hé so, trinh ldnh dao UBND tinh ky Lanh dao  Van  phong 1,0 ngay

UBND tinh
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thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thuc hién N
‘n (ngay lam
hién A
¢ vi€c)
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phdt hanh van ban, chuyén van ban dén | Vin thw Vin phong UBND 0.5 nea
Bg KHCN. tinh - NEdy
Bo KH&CN xem xét, c6 y kién tra 10i
. bang vin ban vé dap ung diéu kién, tiéu | _ . .
Bute 6 chuan cua tung hd so ca nhan d& nghi tiép BO KH&CN 15,0 ngay
nhan va bo nhiém vao chirc danh hang 11
Van phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh .
. J 1,5 ngay
. phé duyét viee
Budce 7 Lonh 4 - 5
-y N , , an ao Van phong .
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink 1,5 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phdt hanh vén ban, chuyén van ban dén Sé | Vin thw Vin phong UBND 0.25 ned
KHCN. tinh - NEaY
Vin the S6 KH&CN dugc giao: Tiép nhan
ho so; Scan ho so gidy; chuyén Chanh Van | Van thu S6 KH&CN \
. 0,25 ngay
phong.
A A o s Chanh Van phong Sé& \
Phan cong cho cong chuc xu ly KH&CN 0,5 ngay
Cong chirc S6 KH&CN xem xét Van ban
cua UBND tinh, B0 KH&CN va du thao
To trinh UBND tinh kém du thdo Thong | Cong chuc S¢ KH&CN .
. X FRRY-¢ A N A A \ . 5 17 2,0 ngay
Budc 8 | bao két qua ti€p nhén va bd nhiém vao | dugc giao xur ly
chirc danh hang II; Du thdo Quyét dinh bd
nhiém vao chirc
Xem xét va trinh Lanh dao S6& KH&CN | Chanh Véan phong Sé& 1.0 nod
phé duyét T trinh UBND tinh KH&CN - Neay
Xem xét phé duyét To trinh UBND tinh Lanh dao S6 KH&CN 1,0 ngay
Vin thu So6 KH&CN liy sb To trinh va | X \
chuyén Vin phong UBND tinh Van thu S6 KH&CN 0,25 ngdy
Vian phong UBND tinh
Budc 9 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xi Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh 1,5 ngdy

phé duyét

vuc
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thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thuc hién N
‘n (ngay lam
hién A
¢ vi€c)
J NI , . | Lanh dao Van phong \
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén vin ban dén S¢ | Vin thw Vin phong UBND 0.95 nei
KHCN, tinh <o NEY
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém V’é - Trung tam PVHCC tinh;
két qua da c0, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC cap
. qua giai quyet TTHC cho ca nhan, t6 chirc | xd noi nhén ho so \
Bude 10 hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh 0,5 ngdy
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chuce
Tong thoi han giai quyét: 60 ngay lam viée ddi véi xét dac cach bd nhiém chire danh nghién ciru
vién chinh, k¥ su chinh (hang II);

56.3. Doi véi viéc xét dic cach bo nhiém chirc danh nghién ciru vién cao cdp, kj sw cao cdp (chirc
danh hang 1) khong qua thi thang hang, khong phu thudc nam cong tic:

Trinh tu
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Nguwoi/ co quan thuc
hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Budc 1

- Kiém tra; quét (scan) s hoéa va luu trit hd so
dién tir, chuyén xtr Iy hd so (Dbi voi truong hop
tiép nhén tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé
Trung tdam PVHCC tinh).

- Huéng dan bd sung hd so (Néu khéng dii diéu
kién tiép nhdn)

- Cong chuc/vién chuc
S6¢ KH&CN tai Trung
tam PVHCC cua tinh;

- Cong chuc tryc tai
Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan hd so.

0,5 ngay

Budc 2

- Tham dinh ho so, xem xét diéu kién: Déi voi xét
tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chic
danh nghién ctru vién cao cép, ky su cao cép
(hang I).

Dy thao T trinh cia S&, Quyét dinh thanh lap
Hoi déng kiém tra, sat hach cuia UBND tinh ddi
v6i chitc danh nghién ctru vién cao cap, ky su cao
cip (hang I).

Chuyén vién Van phong
S6 KH&CN

7,5 ngay

Xem x¢ét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét To trinh
UBND tinh vé viéc Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong kiém tra, sat hach cua UBND tinh

Chéanh Van phong So
KH&CN

1,5 ngay

Lanh dao S& xem xét va duyét To trinh UBND
tinh

Lanh dao S6 KH&CN

1,5 ngay
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Trinh ty ne A - Nguoi/ co quan thwe | Thoi gian thuc hién
thuc Noi dung cong viéc ‘A S 1s ‘n
‘n hién (ngay lam viéc)
hién
o ) - Cong chuc/vién chuc
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh S6¢ KH&CN tai Trung 0,25 ngay
tam PVHCC cua tinh;
Van phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Bugc 3 | Xit Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi linh 15 nod
. A NI , , Lanh dgo Van phong .
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tam | Vian  thuw  Vin phong 0.25 ned
PVHCC tinh. UBND tinh = HE
A , n Qs . ~ | Cong chuic/vién chiic S&
Cong chutre/ vién chirc S KH&CN tai Trung tam . A
\ ] A . 2 .| KH&CN tai Trung tam
phuc vu Hanh chinh coéng tinh chuyén cho Vin huc vu Hanh chinh con 0.25 nod
thu S6 KH&CN it & = HEdY
S6 KH&CN co quan thuong tryc cua Hoi dong i
kiém tra, sé‘g hach doi véi ghl’IC danh nghién cuu SQ KH&CN va Héi dong
vién ¢ cao cap, ky su cao cép (hang I).caa UBND | kiém tra, sat hach cua 8,0 ngay
tinh t6 chuc ki€ém tra, sat hach va bao cdo két qua | UBND tinh
Bude 4 | cho UBND tinh.
Lanh dao S6 KH&CN bdo cao UBND tinh vé két
qua kié’m tra, sat hach ciia Hoi dong kiém tra, sat | | . \ \
hach déi voi chitc danh nghién ciru vién chinh, ky | “2nh da0 S6 KH&CN 1.0 ngay
su chinh (hang II).
P%lat ha’nh tcz trinh, chuyén Trung tdm phuc vu Vin thu s& 0.25 ngdy
hanh chinh cong
o ) - Cong chuc/vién chuc
Chuyén h6 so dén Van phong UBND tinh S¢ KH&CN tai Trung
tam PVHCC cua tinh;
Vian phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Budce 5 Xuw {y ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi linh 1,75 ngay
duyét vuce
- N , , Lanh dao Van phong .
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
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Trinh ty ne A - Nguoi/ co quan thwe | Thoi gian thuc hién
thuc Noi dung cong viéc ‘A S 1s ‘n
‘n hién (ngay lam viéc)
hién
Phdt hanh van ban, chuyén vin ban dén BY | Van thw Vin phong 0.25 ned
KH&CN UBND tinh e
B KH&CN xem xét, co 'y kién tra loi bang van
ban ve daAp tmng dleg klgn, tleAu ch‘uanx cua.tAu'ng }‘10 Bo KH&CN 15 ngdy
. so cd nhan dé nghi tiép nhan va bé nhiém vao
Bude 6 ,
chirc danh hang [
B‘é I\{(f)i vu Xem xét,, c6 y kién tra 161 bang van ban
v€ bo nhiém va x&p luong vao danh nghién ciru | Bo Noi vu 15 ngay
vién cao cap, k¥ su cao cap (hang I).
Vén phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi linh \
s 02 ngay
. duyét viee
Budc 7 Lanh 4 i o
oy N , , an ao Van phong .
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén vin ban dén S Khoa | Vian — thue  Vin  phong 0.25 nod
hoc va Cong nghé UBND tinh ’ gay
Van thu S6¢ KH&CN dugc giao: Tiép nhén hd so; < ,
Scan ho so gidy; chuyén Chanh Vin phong. Van thr S6 KH&CN 0,25 ngay
Cong chic S6 KH&CN xem xét Vian ban cua
UBND tinh, B KH&CN va du thao To trinh | .. , \
UBND tinh kém dy thao Théng bao két qua tiép gl?;lcg (i:::j(&slq KH&CN 2,25 ngay
) nhan va bd nhiém vao chirc danh hang I; Dy thao 8 Y
Budce 8 | Quyét dinh bd nhiém vao chirc danh hang I
Xem x¢&t va trinh Lanh dao S6& KH&CN phé duyét | Chanh Van phong So 1.0 nea
T& trinh UBND tinh KH&CN 7 neay
Xem xét phé duyét To trinh UBND tinh Lanh dao S6 KH&CN 1,0 ngay
Vin thu S6 KH&CN ldy s6 To trinh va chuyén | . v ‘
Van phong UBND tinh Van thu S6 KH&CN 0,25 ngay
Vian phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 9 :
Xu Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi linh .
s 1,5 ngay
duyét vic
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van  phong 1,5 ngay

UBND tinh
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Trinh ty ne A - Nguoi/ co quan thwe | Thoi gian thuc hién
thuc Noi dung cong viéc ‘A S 1s ‘n
on hién (ngay lam viéc)
hién
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
Phat hanh van ban, chuyén vin bdan dén cho | Van thw Vian phong 0.25 nod
Trung tém PVHCCC tinh UBND tinh 40 nedy
Nhén két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tdam PVHCC
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | tinh; ’
Budc 10 | TTHC cho ca nhédn, to chirc hodc chuyen cho | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cdp xa dé tra
cho ca nhan, t6 chuc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi han giai quyét: 75 ngay lam viéc d6i voi xét dic cach bd nhiém chirc danh nghién ciru vién cao cap,
k¥ su cao cap (hang I);
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57. Thii tuc mua sang ché, sang kién (MTTHC: 1.011815)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd | - Trung tim PVHCC cua
80, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so tinh;
dl@{l tu, chuyip XU {y ho. so (boi voi | Trung tam PVHCC cAp

) truong hop tiép nhan tai Trung tam X3 noi nhan hd so oo

Buéc 1 | pyHCC xa thi chuyén vé Trung tam ; 01 ngay lam vigc
PVHCC tinh).
- Thong bao bd 'sung, hoan thién hodc
tir chdi giai quyét hd so (néu co)

Budce 2 Tham dinh hd so CAh uyen, vien dugc phan 14 ngay lam viéc

cong tham dinh

Busce 3 Xét duyét va tr:lnh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong S& hiru 01 nedv [am viee
duyét két qua thdm dinh TTHC. tr tué va An toan birc xa gay ;

: Xét duyét két qua TTHC tai So | . : T
Buéc 4 chuyén Van thu s& phat hanh, Lanh dao S¢ 02 ngay lam viéc
Buéce 5 lgl;at hanh, chuyén Bg phan 1 cua cta Vin thu Sé 0,5 ngay lam viéc

2 1A L <rx \ Cong chuc, vién chuc cua 0,5 ngay lam vi¢c
Bude 6 (;huyen ho so'dén Vin phong UBND S¢ tai Trung tdim PVHCC
tinh .
tinh
Bude 7 Vian phong UBND tinh 05 ngay lam viéc
Buoc 7.1 SK;em tra, tiep nhan, chuyen xit Iy ho TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Bube 7.2 Xu’ ly h? so,Atrmh lanh dao VPUBND | Chuyén vién theo doi linh 01 ngay lam viée
tinh phé duyét viece
. Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong g
Buoc 7.3 tinh k UBND tink 01 ngay lam viéc
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc
Buoc Phdt hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van  thw Vin  phong 0.5 nodv lim viée
75 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh 2 NEAY i
Nhép két qud; xac nhan trén phﬁn mém | - Trung tam PVHCC
ve két qua da cd, luu kho, thong bao tra | tinh;
Bude 8 ket qua giai quyet TTHC cho ca nhén, t6 | _ Trung tim PVHCC cAp 01 ngdy lam viée

chirc hogc chuyén cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t6 chirc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay lam viéc




212

VI. LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG

1. Thii tuc cAp Gidy xac nhan ding ky hoat dong xét ting giai thwéng chit hrgng san pham,
hang hoa cia to chirc, ca nhan (Ma TTHC: 2.002253)

STT Trinh tu/Noi dung cong viée Trich nhiém gii quyét | Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so,
auét (sean) 8 h6a va I b0 50 dien | o gy pypICC cia
tur, chuyén xu 1y h6 so (D61 voi truong tinh:

Bugc 1 | hop tiép thefu‘l tai Trung tam PVHCC xa ’ ) 01 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). | - Trung tam PVHCC cap
- Thépg bao bd sung, hoém’thién hoiac xé noi nhén b6 so
tur choi giai quyét ho so (néu cd)

Buéc2 | Tham dinh hé so - Chuyén vién duge phan | o0 50 1am viec

cong tham dinh
. Xét duyé¢t va trinh Lanh dao S& phé ~ . NP

Budc 3 duyét &t qua th 4m dinh TTHC. Lanh dao Chi cuc 02 ngay lam vi¢c

Budc 4 xet dl‘ly@E ket qua TTHC tai S6 Khoa Lanh dao S& 02 ngay lam viéc
hoc va Cong nghé

. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho < A N
+

Budc 5 Trung tam PVHCC tinh. Van thu + Chuyén vién 01 ngay lam viéc
Nhan két qud; x&c nhan trén phén mém .
vé két qua di co, luu kho, thong bao tra | - hTmng tam PVHCC

A 5 e A , A tin ;

Budce 6 kft qua giai quyeét ;FTHC cho ca rAlhan, ’ 01 ngay lam viéc
t6 chire hodc chuyén cho Trung tam - Trung tdm PVHCC cép
phuc vu hanh chinh cong cap xa d€ tra | x3 noi nhan hd so
cho ca nhan, t6 chuc

Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay lam viéc




213

2. Thii tuc diing ky cong bo hop quy ddi véi cac san pham, hang héa sﬁn,xué'\t trong nudc, dich
vu, qua trinh, moi trudng duge quan ly béi cac quy chuan ky thuat quoc gia do B6 Khoa hoc

va Cong nghé ban hanh (Ma TTHC: 2.001277)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thwe hién

Buéce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) sb hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén
xir 1y ho so (D6i voi truong hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC xi thi chuyén vé Trung
tam PVHCC tinh).

- Thong bao b sung, hoan thién hoic tir chdi
giai quyét ho so (néu co)

- Trung tdm PVHCC cua tinh;

- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budce 2

Tham dinh h so

- Trudng hep 1: Doi v6i truong hop hod so
khong dép g yéu cau quy dinh: Tham muu
van ban tra 161 va néu ro ly do

- Trudng hep 2: Pdi v6i hod so ddy du va hop
1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan cong
tham dinh

0,5 ngay lam viéc

- Trwomg hop 1: Déi v6i trudong hop hod so
khong dap tmg yéu cau quy dinh: Tham muu
van ban tra 161 va néu 10 ly do

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két
qua thdm dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budce 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& Khoa hoc va
Cong nghé

Lanh dao S¢

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.

Vian thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qué di co, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap
x4 dé tra cho c4 nhan, to chuc

Tam dirng gidi quyét ho so trong thoi han 15
ngay lam viéc. Sau thoi han 15 ngay lam viéc
ké tir ngay giri théng bdo, néu té chire dé nghi
khéng bé sung dii hé so hop 16, Chi cuc ¢é
quyén hiy bé viéc xir Iy @i véi hoé so nay.

- Trung tdam PVHCC tinh;

- Trung tim PVHCC cép xa
noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

- Trudng hep 2: PO v6i ho so ddy du va hop
1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két
qud tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& Khoa hoc va

Lanh dao S&

1,5 ngay lam vi¢c
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STT Trinh tu/Ni dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién

Cong nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung - Ao N
+

Budce 5 tAm PVHCC tinh. Van thu + Chuyén vién 01 ngay lam viéc
Nhan Kkét qud; x&c nhan trén phén mém vé két R i
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC tinh;

Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chire hodc chuyén | _ Tryng tam PVHCC cdp xa | 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cap
x4 dé tra cho ca nhan, to chirc

noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay lam
viéc
TH1: 05 ngay lam
viéc
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3. Thii tuc ding ky cong bd hop chuin dwa trén két qua chirng nhin hop chuin ciia to chirc
chirng nhan (Ma TTHC: 2.001209)

STT

Trinh tw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) sb hoa va luu trit hd so dién
tir, chuyén xir Iy hd so (D6i v6i truong
hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC x4
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hoac
tur choi giai quyét ho so (néu cd)

- Trung tdm PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budce 2

Tham dinh ho so

- Trwong hop 1: DPbi véi _truong hop
ho so khong dép umg yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban tra 101 va néu rd 1y
do

- Trudmg hep 2: Do v6i ho so ddy du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

- Chuyén vién dugc phén
cong tham dinh

0,5 ngay lam vi¢c

- Trwong hop 1: Pbi vOi truong hop
ho so khong dap tng yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban tra 101 va néu 1o 1y
do

Budce 3

Xet duy€t va trinh Lanh dao So phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S0 Khoa
hoc va Cong nghé

Lanh dao S&

0,5 ngay lam vi¢c

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tdim PVHCC tinh.

Van thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qud; x&c nhan trén phén mém
vé két qua da c6, luu kho, thong bao tra
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra
cho c4 nhan, t6 churc.

Tam dirng gidi quyét ho so trong thoi
han 15 ngay lam viéc. Sau thoi han 15
ngay lam viéc ké tir ngay givi thong
bdo, néu t6 chirc dé nghi khong bo sung
i hé so hop 16, Chi cuc ¢6 quyén hity
bé viéc xir Iy doi véi ho so nay.

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tim PVHCC cip
xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

- Trwong hop 2: Déi v6i ho 50 day di
va hop 1€: Tham muu giai quyét TTHC

Budc 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc
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STT Trinh tu/Ni dung cong viée Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién

duyét két qua tham dinh TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai Sé Khoa Lanh dao S& N A

Budc 4 A A 01 ngay lam viéc
hoc va Cong nghé

Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vian thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tam PVHCC | 0,5 ngay lam viéc
vé ket qua da co, luu kho, thong béo tra | tinh;

Buéc 6 két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan, | Trung tAm PVHCC cép

t6 churc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa d¢ tra
cho ca nhan, t6 chirc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
THI1: 04 ngay lam viéc
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4. Thu tyc ding ky cong b6 hop chuin dua trén két qua tw danh gia ciia té chirc, ca nhan san
xuat, kinh doanh (Ma TTHC: 2.001207)

STT

Trinh tw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) sb hoa va luu trit hd so dién
tir, chuyén xir Iy hd so (D6i v6i truong
hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC x4
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hoac
tur choi giai quyét ho so (néu cd)

- Trung tdm PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budce 2

Tham dinh ho so

- Trwong hop 1: DPbi véi _truong hop
ho so khong dép umg yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban tra 101 va néu rd 1y
do

- Trudmg hep 2: Do v6i ho so ddy du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

- Chuyén vién dugc phén
cong tham dinh

0,5 ngay lam vi¢c

- Trwong hop 1: Pbi vOi truong hop
ho so khong dap tng yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban tra 101 va néu 1o 1y
do

Budce 3

Xet duy€t va trinh Lanh dao So phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S0 Khoa
hoc va Cong nghé

Lanh dao S&

0,5 ngay lam vi¢c

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tdim PVHCC tinh.

Van thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qud; x&c nhan trén phén mém
vé két qua da c6, luu kho, thong bao tra
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra
cho c4 nhan, t6 chirc

Tam dirng gidi quyét ho so trong thoi
han 15 ngay lam viéc. Sau thoi han 15
ngay lam viéc ké tir ngay givi thong
bdo, néu t6 chirc dé nghi khong bo sung
i hé so hop 16, Chi cuc ¢6 quyén hity
bé viéc xir Iy doi véi ho so nay.

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tim PVHCC cip
xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

- Trwong hop 2: Déi v6i ho 50 day di
va hop 1€: Tham muu giai quyét TTHC

Budc 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc
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STT Trinh tu/Ni dung cong viée Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién

duyét két qua tham dinh TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai Sé Khoa Lanh dao S& N A

Budc 4 A A 1,5 ngay lam viéc
hoc va Cong nghé

Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vian thu + Chuyén vién 01 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tim PVHCC
vé ket qua da co, luu kho, thong béo tra | tinh;

Buéc 6 két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan, | Trung tam PVHCC cép | 0.5 ngay lam viéc

t6 churc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa d¢ tra
cho ca nhan, t6 chirc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
THI1: 05 ngay lam viéc
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5. Thii tuc cong bo sir dung dau dinh lwong (Ma TTHC: 2.000212)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Buéce 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hé so dién
tu, chuyen xtr Iy ho so (Dbi véi truong
hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xi
thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh).

- Thong bao bo sung, hoan thién hodc
tir choi giai quyét ho so (néu cd)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Buéc 2

Tham dinh ho so

- Trwomg hop 1: Déi voi _truong hop
hd so khong dap tmg yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 161 va néu 1o ly
do

- Trudmg hop 2: Ddi vé6i ho so day du
va hop 1€: Tham muu giai quyét TTHC

- Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

- Trwong hop 1: Dbi Vol truong hop
ho so khong dap ung yéu cau quy dinh:
Tham muu vén ban trd 161 va néu 1 ly
do

Budc 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budce 4

Xét duyét két qua TTHC tai So Khoa
hoc va Cong nghé

Lanh dao S¢

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh.

Van thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qui; xac nhan trén phan mém
vé két qua da co, luu kho, théng bao tra
két qua giai quyét TTHC cho ca nhén,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung tAm
phuc vy hanh chinh cong cp xa dé tra
cho céa nhan, t6 chic.

Tam dieng gidi quyét hé so trong thoi
han 30 ngay. Sau thoi han 30 ngay ké
tir ngay giti théng bdo, néu t6 chirc dé
nghi khéng bé sung dii ho so hop 1é,
Chi cuc ¢é quyén hiy bé viéc xir Iy doi
V6i hé so nay.

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

- Trudmg hep 2: Do v6i ho so ddy du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc
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STT Trinh tu/Ni dung cong viée Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
. Xét duyet két qua TTHC tai S6 Khoa Lanh dao S¢ <1 A
Buéc 4 N . 1,5 ngay lam viéc
hoc va Cong nghé
Buée 5 Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién 01 ngay lam viéc
Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tdim PVHCC
ve€ két qua da co, luu kho, thong bdo tra | tinh;
Bude 6 két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, | Trung tim PVHCC cép | 0.5 ngdy 1am viéc

to chirc hodc chuyén cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, t6 chirc

X4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
THI1: 05 ngay lam viéc
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6. Thi tuc diéu chinh ndi dung ban cong bo sir dung diu dinh lwong
(Ma TTHC: 1.000449)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Buéce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién
tu, chuyén xtr 1y hd so (Dbi v6i truong
hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thopg bao bd sung, hoan,thlen hoiac
tir choi giai quyét ho so (néu cd)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Buéc 2

Tham dinh ho so

- Trudng hep 1: Déi voi truong hop
ho so khong dap ung yéu cau quy dinh:
Tham muu vén ban trd 161 va néu 1o ly
do

- Trudmg hop 2: Ddi vé6i ho so day du
va hop 1€: Tham muu giai quyét TTHC

- Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

- Trwong hop 1: Déi voi _truong hop
hd so khong dap tmg yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 161 va néu o ly
do

Budc 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budce 4

Xét duyét két qua TTHC tai So Khoa
hoc va Cong nghé

Lanh dao S¢

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh.

Van thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qui; xac nhan trén phan mém
vé két qua da co, luu kho, théng bao tra
ket qua giai quyét TTHC cho ca nhén,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam
phuc vy hanh chinh cong cp xa dé tra
cho cé nhan, t6 chirc

Tam dirng gidi quyét ho so trong thoi
han 30 ngay. Sau thoi han 30 ngay ké
tir ngay giti théng bdo, néu t6 chirc dé
nghi khéng bé sung dii ho so hop 1é,
Chi cuc ¢é quyén hiy bé viéc xir Iy doi
V6i hé so nay.

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

- Trudmg hep 2: Do v6i ho so ddy du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc
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STT Trinh tu/Ni dung cong viée Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
Buéc 4 Xét d1‘1y¢‘f két qua TTHC tai S6 Khoa Lanh dao S¢& 02 ngay lam viée
hoc va Cong nghé
Buée 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tdim PVHCC
ve€ két qua da co, luu kho, thong bdo tra | tinh;
Bude 6 két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, | Trung tim PVHCC cép | 0.5 ngay lim viéc

to chirc hodc chuyén cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, t6 chirc

X4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
THI1: 05 ngay lam viéc
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7. Thii tuc mién giam kiém tra chit lwong hang héa nhém 2 nhap khiu
(Ma TTHC: 1.001392)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, | - Trung tdim PVHCC cua tinh;
quét (scan) s6 hoa va luu trr hé so dién - Trung tim PVHCC cfip xa noi
tur, chuyén xu 1y h6 so (D61 voi truong nhan ho so

Buée 1 | hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC xa ' 0,5 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thopg bao bd sung, hoan,thlen hoiac
tir choi giai quyét ho so (néu cd)

Tham dinh hé so - Chuyén vién dugc phan coéng tham

- Trwong hop 1: Dbi véi truong hop dinh

hd so khong dap tmg yéu cau quy dinh:
Budc 2 | Tham muu van ban tra 161 va néu 10 ly 0,5 ngay lam viéc
do

- Trudmg hop 2: Ddi vé6i ho so day du
va hop 1€: Tham muu giai quyét TTHC

- Trwong hop 1: Déi voi _truong hop
hd so khong dap tmg yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 161 va néu o ly
do

Xét duyét va trinh Lanh dao So phé Lanh dao Chi cuc

Bu6e 3 | 4 1yét két qua thim dinh TTHC.

0,5 ngay lam viéc

Xét duyét két qua TTHC tai S Khoa | Lanh dao So

Bute 4 hoc va Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc

Buoe 5 Trung tdm PVHCC tinh.

Nhan két qué; xac nhan trén phz‘?ln mém | - Trung tam PVHCC tinh;
vé két qua da co, luu kho, théng bao tra
ket qua giai quyét TTHC cho ca nhén,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam
phuc vy hanh chinh cong cp xa dé tra
cho c& nhan, t6 chirc

- Trung tim PVHCC cip x4 noi

Buéce 6 nhan hd so 0,5 ngay lam viéc

- Trudng hep 2: Do v6i ho so ddy du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

Xét duyé¢t va trinh Lanh dao S& phé Lanh dao Chi cuc

Bu6e 3 | 1 1yét két qua thim dinh TTHC.

01 ngay lam viéc

Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Khoa Lanh dao S¢

Bute 4 hoc va Cong nghé

02 ngay lam viéc

Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam vi¢c

Buoe 5 Trung tam PVHCC tinh.

Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phén mém | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam vi¢c




224

STT

Trinh tw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuce hién

vé két qua da c6, luu kho, thong bao tra
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra
cho ¢4 nhan, t6 chire

- Trung tam PVHCC cap xa noi
nhén ho so

Téng thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam
viéc
THI1: 05 ngay lam
viéc
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8. Thii tuc kiém tra nha nwéc vé chit lwgng san pham, hang h6a hang héa nhém 2 nhap khiu
(Ma TTHC: 2.001259)

STT Trinh tu/Ni dung cong viée Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuce hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, | - Trung tam PVHCC cua tinh;
quét (scan) s6 hoa va luu trir hé so dién tir, - Trung tam PVHCC cép xa
chuyén xu ly h6 so (Poi voi truong hop noi nhan ho so

Buéc 1 | ti€p nhan tai Trung tam PVHCC xa thi ) 0,125 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong béo bd sung, hoan thién hodc tir
choi gidi quyéet ho so (néu cd)

Budc 2 Tham dinh ho so - (Ehuygn vién dugc phan cong 0,125 ngay lam viée
tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Chi cuc R A
BuGe 3 | 1 & qua thim dinh TTHC. 0,25 ngay lam vice
Budc 4 Xet c}uyet keE qua TTHC tai Sé& Khoa hoc Lanh dao S¢ 0.25 ngay lam viée
va Cong nghé
Busc 5 Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Vin thu + Chuyén vién 0,125 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phén mén} vé |- Trung tdm PVHCC tinh;
keE qu'z}'da C(i’t ﬁ&o’ﬁhon,g ]ilaAo trta; ki[, - Trung tam PVHCC cép xa
Buge 6 | dud gidi quye cho ca nhan, 6 chire | 0y 5 13 so 0,125 ngay lam viéc

hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chirc

Tong thoi gian gidi quyét 01 ngay lam viéc
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9. Thii tuc chi dinh té chirc danh gia su phit hop hoat ddng thir nghiém, giam dinh, kiém dinh,
chirng nhan (Ma TTHC: 2.001208)

STT | Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thdoi gian thwe hién
Budc 1 | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét | - Trung tam PVHCC cua 0,5 ngay lam viéc
(scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tur, chuyén tinh;
xu ly hoA so (Poi véi tr~u’0’n‘g hop }1ep Elhan tai | Trung tim PVHCC cp xa
Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung 01 nhan hd so
tam PVHCC tinh). '
- Thong bao bd sung, hoan thién hogc tir chéi
giai quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh h so Chuyén vién dugc phan 17 ngay lam vi¢c
cong tham dinh
Budce 3 | X¢ét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két Lanh dao Chi cuc 01 nedy lam vide
qué thim dinh TTHC. gay ;
Bude 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin Lanh dao S6 U
LA 1A 0,5 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan 1 ctra cua SO Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chure, vién chirc cta
S¢ tai Trung tim PVHCC 0,5 ngay lam viéc
tinh
Buwéc 7 | Van phong UBND tinh
Budc 7.1| Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir 1y hd so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Bude 7.2 | Xt ly hd so, trinh lanh dao VPUBND tinh Chuyén vién theo doi linh N A
o o 01 ngay lam viéc
phé duyét vuc
Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND T
tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7.4 | Ky hd so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc
Budc | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu Vin phong UBND oo
s | thm PVHCC tinh, tinh 0,25 ngay lam viéc
Buge 8 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC tinh;
két qud da cd, luu kho, thong béo tra két qua | Trung tim PVHCC cép xa

giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtc hoic
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ¢4 nhan, t6 chuc

noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét (Thoi gian gidi quyét TTHC
dwoc tinh ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhén dwoc
ho so day di, hop 1é theo quy dinh va khéng tinh thoi
gian hoan thién ho so theo quy dinh ciia t6 chire, cd

nhan).

25 ngay lam viéc
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10. Thii tuc thay d6i, b6 sung pham vi, linh vire d4nh gia sw phut hgp dworc chi dinh
(Ma TTHC: 2.001100)

STT | Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
Buée 1 | - Kiém ’tra, huéng dan, }iép nhan hd so,qquét - Trung tam PVHCC cua tinh; | 0,5 ngay lam vi¢c
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tur, chuyén xur | _ Trung tim PVHCC cp xa
1y ho so (Pbi véi truong hop t1ep nhén tai Trung .ot 1A
noi nhan ho so
tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim i
PVHCC tinh).
- Thf)ng’béc‘) bd sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong | 17 ngay lam viéc
tham dinh
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két Lanh dao Chi cuc 01 neav 1am vide
qua thim dinh TTHC. gay ;
Bué6c 4 | Xét duyét két qua TTHC tai Sé chuyén Van thu Lanh dao S¢ e ia
N T 0,5 ngay lam vi¢c
sO phat hanh.
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S¢ Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Cong chure, vién chuc cua So 0.5 nedy 1am viec
tai Trung tim PVHCC tinh > NEaY -
Buwéce 7 | Van phong UBND tinh
Budc 7.1| Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 7.2 | Xt 1y hd so, trinh 1anh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh T
o 01 ngay lam viéc
duyét vuc
Budc 7.3 | Duyét hd so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND R n
tinh 01 ngay lam viéc
Budc 7.4| Ky hd so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc
Buéc | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vian thu Vin phong UBND o
.5 | thm PVHCC tinh, tinh 0,25 ngay lam vice
Budc 8 | Nhéan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két - Trung tam PVHCC tinh;
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | Trung tAm PVHCC cfip xa

quyét TTHC cho cé nhén, to chirc hoic chuyén
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé trd cho ca nhén, t6 chuc

noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét (Thoi gian giai quyét TTHC
dwoc tinh ké tir ngdy co quan c6 tham quyén nhdn dwoc ho
so day di, hop 1¢ theo quy dinh va khéng tinh thoi gian
hoan thién ho so theo quy dinh ciia té chire, cd nhan).

25 ngay lam viéc
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11. Thii tuc cip lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc d4nh gia sw phu hop
(Ma TTHC: 2.001501)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, | - Trung tim PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trir h6 so dién tinh;
ta, chljyen xu 1}{ ho so (I;)01 voi tru(m% - Trung tim PVHCC cép xa
Budc 1 | hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC xa noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). :
- T’h(‘)ng bao !36 sung, hpéln thién hoac tu
choi gidi quyét ho so (né€u ¢o)
Budc 2 | Tham dinh ho so CAh uyen, vien duoc  phan 01 ngay lam viéc
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét | | . . T
Budc 3 Két qui thim dinh TTHC. Lanh dao Chi cuc 0,5 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén | . . \ T
Budc 4 Van thu so phat hanh, Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B0 phan 1 ctrta cua S¢ | Van thu S& 0,25 ngay lam vige
. 2 1A J. \ , Cong chuc, vién chuce cua So 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tai Trung tim PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Bude 7.2 Xu"ﬁly hOASO’, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo doi linh 0.25 ngay lam viéc
phé duyét viee
Buée 7.3 D’uy.et ho so, trinh lanh dao UBND tinh L7anh dao Van phong UBND 0,5 ngay lam vice
ky tinh
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc | phar hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thw Vin phong UBND 0.25 neay lam viee
75 Trung tam PVHCC tinh. tinh < NEdY '
Nhap Két qud; xac nhan trén phén mém | - Trung tam PVHCC tinh;
ve tketqq“f“ﬂ da % I%I;I;‘go’hth‘“?g E%O U8 | - Trung tim PVHCC cp xa
Budc 8 ¢! qua glal quye ¢ho ca Mhan, 101 4 i nhan ho so 0,25 ngay lam viéc

churc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng cap xa dé tra cho ca
nhan, to chuirc

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc
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12. Thii tuc chirng nhin chuin do lromg dung trwc tiép dé kiém dinh phwong tién do nhom 2
(Ma TTHC: 3.000469)

STT

Trinh tuw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) sd héa va luu trir hd so dién
tir, chuyén xir Iy hd so (Pdi véi truong
hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hodc tur
choi gidi quyét ho so (néu cd)

- Trung tdam PVHCC cua tinh;

- Trung tdm PVHCC cip xa noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Trudng hop 1: Déi voi truong hop hd
so khong dap Ung yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban tra 161 va néu ro 1y do
- Trwomg hop 2: Déi v6i h@) so day da va
hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

Chuyén vién duoc phan cong
tham dinh

1,5 ngay lam viéc

Trudng hep 1: Ho so khong dép ing
yéu cau quy dinh

Buoc 3

Xeét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc

Buéc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu so phat hanh.

Lanh dao So

02 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh

Vian thu S¢ + Chuyén vién

01 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém
vé két qua da co, luu kho, théng bao tra
két qua giai quyét TTHC cho cé nhan, t6
chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t6 chuc

Tam dirng gidi quyét hé so trong thoi han
03 thang. Sau thoi han 03 (ba) thang ké
tir ngay gui thong bdo, néu 16 chire dé
nghi khéng bé sung dit ho so hop 1é, S6
KH&CN ¢6 quyén hiy bé viéc xir Iy doi
voi ho so nay.

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tdm PVHCC cip xa noi
nhan ho so

01 ngay lam viéc

Truong hop 2: P6i véi ho so diy di va
hgp 1€:

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

03 ngay lam viéc

Buéc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

03 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Vian thu S¢ + Chuyén vién

01 ngay lam viéc
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STT

Trinh tuw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 6

Nhan két qud; xac nhan trén phan mém
vé két qua da co, luu kho, théng bao tra
két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to
chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cdp xi dé tra cho ca
nhan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tdim PVHCC cip xa noi
nhan ho so

01 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 07 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc
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13. Thii tuc diéu chinh quyét dinh chirng nhan chuin do hrong dung truc tiép dé kiém dinh

phuwon

o tién do nhom 2 (Ma TTHC: 3.000470)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) sO hoa va luu trix hd so dién
tu, chuyen xtt 1y hd so (P6i voi truong
hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh).

- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hodac tu
chdi giai quyét hd so (néu co)

- Trung tdam PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truomg hop 1: Déi vai truong hop hod
so khong dép tng yéu ciu quy dinh:
Tham muu van ban trd 161 va néu rd 1y do
- Truong hop 2: D6i v6i ho so day du va
hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC

Chuyén vién duoc phan cong
tham dinh

1,5 ngay lam viéc

Truong hep 1: Ho so khong dap ung
yéu cau quy dinh

Buoc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc

Buoc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Vin thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhén, to
chur.

Tam dimg gidi quyét ho so trong thoi han
03 thang. Sau thoi han 03 (ba) thang ké tir
ngay giti théng bdo, néu té chikc dé nghi
khéng bé sung di hé so hop 16 So
KH&CN c6 quyén hity bé viéc xir Iy doi véi
hé so nay.

- Trung tdm PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Pdi véi ho so diy di va
hop 1€:

Buoc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén
Vin thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S¢

02 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

01 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, théng bao tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tam phyc vy hanh

chinh cong cap xd dé tra cho c4 nhan, t6

- Trung tdm PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

01 ngay lam viéc
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STT

Trinh tw/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

chuc

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam
viéc ;TH2: 07 ngay
lam viéc




233

14. Thii tuc hily bé hiéu luc ciia quyét dinh chirng nhin chuin do lwdng
TTHC: 3.000471)

(M3

STT

Trinh tw/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuce hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét
(scan) sb hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir
Iy hé so (P6i véi truong hop tiép nhén tai Trung
tam PVHCC xi thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)

- Trung tdm PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 3

Xet duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két
qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén Vin thu
sO phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam vi¢c

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung
tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhéan két qua; xac nhan trén phin mém vé két
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai
quyét TTHC cho ca nhan, to chirc hodc chuyén
cho Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng cap xi
dé tra cho c4 nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét | - Trung tam PVHCC cua
(scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xt | tinh;
1y ho so (Pdi voi truong hop tiép nhan tai Trung | - Trung tim PVHCC cap xa
Buée 1 | ttm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | noinhan ho so 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
g1a1 quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trudmg hop 1: Déi voi truong hop hd so | Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham muu | cong tham dinh N
Bude 2 | vin ban tra 161 va néu 1o ly do 1,5 ngay lam viee
- Trudng hop 2: Dbi voi hd so day du va hop
1¢: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap ing yéu ciu
quy dinh
Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao Chi cuc N .
Bude 3 qua tham dinh TTHC. 01 ngay lam vige
) Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén Van thu | Lanh dao So 02 neay 13 ‘A
Budc 4 | s¢ phat hanh. gay fam viee
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu So + Chuyén vién TN
Budée S | tam PVHCC tinh 01 ngay lam vige
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC cua
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | tinh;
TTHC cho ca nhan, to chic hoic chuyen cho | - Trung tam PVHCC cap xa
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip xi dé tra | noi nhan hd so
cho ¢4 nhan, t6 chife. N
Bu6c 6 | 74 dimg gidi quyét ho so trong thoi han 03 01 ngay lam vigc
thang. Sau thoi han 03 (ba) thdng ké tir ngay guri
thong bao, néu té chirc dé nghi khong bé sung
it hé so hop 1é, S6 KH&CN c6 quyén hiy bo
viéc xir Iy doi véi ho so nay.
Truwong hop 2: Poi véi hd so diy di va hop
1€:
) Xét dqyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 03 neav 13 .
Bude 3 | gua thim dinh TTHC. ngay lam viee
, Xét duyét két qua TTHC tai S chuyén Van thu | Lanh dao So 03 nedv [im via
Budc 4 | g4 phat hanh. gay fam viee
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu S¢ + Chuyén vién T
Bude S | tam PVHCC tinh 01 ngy lam vice
Nhian két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua | - Trung tam PVHCC cua
da co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét | tinh;
Bugc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyen cho | - Trung tim PVHCC cap x4 01 ngay lam viéc

Trung tam phyc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ¢4 nhan, t6 chirc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 07 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay lam viéc
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16. Thii tuc diéu chinh ndi dung quyét dinh chirng nhén, cp thé, cip lai thé kiém dinh vién do
lwdng (Ma TTHC: 3.000472)

STT Trinh tw/Ngi dung cong viée Tréch nhi¢m giai quyét | 1101 gan thye

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, quét (scan) | - Trung tam PVHCC cua
s6 hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so | tinh;

Bude 1 D6i véi truong hop ‘tiép nhan tai Trung tdm | - Trung tam PVHCC cap xa 0.5 ngdy
PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). | noi nhé@n ho so ’
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu cb)
Tham dinh hé so
- Truwong hop 1: Dbi véi trudng hop hd so khong | Chuyén vién duoc  phan

. dap ung yéu cdu quy dinh: Tham muu vin ban tra | cong tham dinh \

Buéc2 | .5 S0 1,5 ngay
161 va néu 10 ly do
- Truomg hop 2: D6i v6i hd so day du va hop 1é:
Tham muu giai quyét TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dip wng yéu ciu
quy dinh ’

, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao Chi cuc \
BuSe3 | i dinh TTHC. e 01 ngay
Buge 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin thu s¢ | Lanh dao S¢ 02 ngiy

phat hanh.

, Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S& + Chuyén vién .
Budce 5 PVHCC tinh Y q & Y 01 ngay

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC cua
da co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét | tinh;
TTHC cho c4 nhén, t6 chuc hoac chuyen cho Trung | - Trung tim PVHCC cap xa
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 | noi nhan ho so
BudGe 6 | nhan, t6 chic. Tam dimg gidi quyét ho so trong 01 ngay
thoi han 03 thang. Sau thoi han 03 (ba) thang ké tir
ngay gui thong bao, néu té chirc dé nghi khong bé
sung dii ho so hop 1é, S6 KH&CN c6 quyén hity bo
viéc xir Iy doi véi ho so nay.
Trudong hep 2: D6i v6i ho so day di va hop 1¢:

, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao Chi cuc \
Bude 3 | iim dinh TTHC. e 03 ngay
Budc 4 Xé:[ dl{yét két qua TTHC tai SO chuyén Vin thu so | Lanh dao So 03 ngay

phat hanh.

, Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S& + Chuyén vién \
Budce 5 PVHCC tinh Y d & y 01 ngay

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tim PVHCC cua
da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai quyét | tinh;
Bué6c 6 | TTHC cho ca nhén, to chac hoac chuyen cho Trung | - Trung tim PVHCC cap xa 01 ngay
tam phuc vy hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 | noi nhan ho so
nhan, td chuc
Tong thoi gian giai quyét THI1: 07 ngay

TH2: 10 ngay
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STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thwe hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC x3 thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tur
choi giai quyét ho so (néu cd)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu so phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qué gidi quyét TTHC cho céa nhén, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cdp xd dé tra cho ca nhan, to
chuc

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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18. Thii tuc cip Gidy xac nhin ding ky hoat dong xét ting giai thwong chit lwgng san pham,
hang hoa cta t6 chire, ca nhan (Ma TTHC: 2.002253)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thwe hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC x3 thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tur
choi giai quyét ho so (néu cd)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

02 ngay lam viéc

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

02 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu so phat hanh.

Lanh dao S¢

04 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

01 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qué gidi quyét TTHC cho céa nhén, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cdp xd dé tra cho ca nhan, to
chuc

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay lam viéc
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19. Thii tuc cip Gidy x4c nhan di diéu kién tw vin Hé thong quan ly chit lwgng theo Tiéu

chuin quoc gia TCVN ISO 9001 d6i véi co quan, té chire thudc hé thong hanh chinh nha nuée

cho td chirc tw van (Ma TTHC: 3.000475)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hué‘ng dan, tiép phén hd so, | - Trung tam PVHCC
quét gscan) SO hc:)a va lu'u, trtr ho so dién tr, | cua tinh;
g}}uyen Xxu ly ho so (]?01 Vo1 tmO’ngNhQ]? - Trung thm PVHCC
Buéc 1 | ti€p nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi | z . = . - . A 0.25 neav lam viéc
2 A A , cap xa noi nhan ho so ) gay s
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir
choi gidi quyét ho so (néu cd)
Tham dinh hd so
- Truong hop 1: Déi v6i truong hop hd so Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
muu van ban tra 161 va néu rd 1y do
Buéc 2 | - Truong hop 2: Dbi v6i hod so dﬁ,y da va 0,5 ngay lam viéc
hop 1€ khong phai danh gia thyc té: Tham '
muu gidi quyét TTHC
- Truong hep 2: Pbi v6i hod so day du va
hop I¢ can thiét phai dénh gia thuc té:
Tham muu giai quyeét TTHC
Truong hop 1: HO so khong dap ing
yéu cau quy dinh
Bude 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0.5 nedy 1am viec
két qua thAm dinh TTHC. -~ NEaY -
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So N 1A A
Bute 4 Vin thu sé phat hanh. 01 ngdy lam viee
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + Chuyén N e ea
Budc 5 PVHHC tinh vién 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bdo tra két | cua tinh;
Buge ¢ | ud gidi qliyet TTHC choAca nhan, t6 cl‘luc _ Trung tim PVHCC | 0,25 ngay lam viée
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | « = . . 1 i
b N Lo oA , . % | capxanoinhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuce
Truong hop 2: Déi véi hd so diy di va
hop lé:
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc \
Bute 3 1y 4 qua tham dinh TTHC. 03 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So .
Bu6e 4 1 53 thu s6 phét hanh., 05 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vian thu S& + Chuyén 01 ngay
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STT

Trinh tuw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuce hién

PVHHC tinh

vién

Budc 6

Nhan két quad; xac nhan trén phén mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chic
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xi dé tra cho ca nhan, to
chue

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay

Trudng hop 3: Doi véi ho so diy dii va
hop 1€ can thieét phai danh gia thue té

Budce 3

Tb chirc thuc hién danh gia thuc té

Poan danh gia

10 ngay

Budc 4

X}ét duyétvvél trinh Lanh dao S& phé duyét
ket qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

03 ngay

Budc 5

Xét duyét két qua TTHC tai S chuyén
Vén thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

05 ngay

Budc 6

Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm
PVHHC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

01 ngay

Budc 7

Nhan két qud; xac nhan trén phe‘in mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qué giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xi dé tra cho ca nhan, to
chure

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay

Téng thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay
TH3: 20 ngay
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20. Thii tuc cip lai Gidy xdc nhan du diéu kién tw vin H¢ théng quan 1y chét lwgng theo Tiéu
chuén quoc gia TCVN ISO 9001 doi voi co quan, to chirc thudc hé thong hanh chinh nha nuée
cho to chire tw van (M4 TTHC: 3.000476)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc hién
- Kiém ’tra, hudng dan, tiép nhéan hd so, quﬁt - Trung tam PVHCC cua
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén | tinh;
xtr 1y ho so (Ddi voi truong hop t1ep nhén tai | Trung tim PVHCC cép
Bude 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim <3 noi nhan hd so 0,25 ngay lam viéc
PVHCC tinh). i
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh hd so
- Truwong hop 1: Déi v6i trudong hop hd so Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham muu | cong tham dinh
van ban tra 161 va néu rd ly do
Bugc 2 | - Trudng hop 2: Déi voi ho so day du va hop 0,5 ngdy lam viée
1¢ khong phai danh gia thyc t&: Tham muu giai '
quyéet TTHC
- Truomg hep 2: Dbi voi ho so d;“ly da va hop
1¢ can thiét phai danh gia thyc t€: Tham muu
gidi quyet TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dip tng yéu
cau quy dinh
Buse 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢& phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 0.5 nedv [am viec
qué thdm dinh TTHC. > Neay ;
: Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Van | Lanh dao S¢ s
Budc 4 thu s6 phat hanh. 01 ngay lam vi¢c
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& + Chuyén T
Buéce 5 PVHHC tinh vien 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tdm PVHCC cua
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cp 0,25 ngay lam vi¢c
cho Trung tam phuc vu hanh chinh congcapxa | - .~ . 2
2. L A2, x4 noi nhan ho so
dé tra cho ca nhan, t6 chirc
Truong hop 2: Doi véi ho so diy dii va hep
1€:
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két | Lanh dao Chi cuc \
Bu6e 3 | 4 thém dinh TTHC. 03 ngdy
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin | Lanh dao S¢ .
Bu6c 4 | 4+ s phét hanh, 05 ngdy
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S¢ + Chuyén \
BUGC S | by HHC tinh vién 01 ngay
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhén trén phin mém vé két | - Trung tim PVHCC cua 0,25 ngay




241

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thye hién
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
quyet TTHCE cho ca nhan‘, to Chl,,l’C hoAac chAuyer~1 - Trung tm PVHCC cip
cho Trung tam phuc vu hanh chinh congcapxa | -~ .~ . 2
P A, xa noi nhan ho so
dé tra cho ca nhan, t6 churc i
Trudng hep 3: Doi véi ho so diy dii va hep
1€ can thiét phai danh gia thue te
Budc 3 | T chuc thyc hién danh gia thuc té Poan dénh gid 10 ngay
Budc 4 Xét dqyét va trinh Lanh dao So phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 03 ned
qua thim dinh TTHC. gay
, Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén Van | Lanh dao S& ‘
Buoe S | v s& phat hanh, 05 ngdy
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S¢ + Chuyén .
BU6¢ 6 | pvHHC tinh vién 01 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tam PVHCC cua
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai | tinh;
Budc 7 qﬁye'lt TTHCA chohca nha}rllz 1;[12 cﬁgchhqac ch}lyerj - Trung tam PVHCC c 4p 0,25 ngay
cho Trung te}m phyc vy hanh chinh cong cap xa | 5 0 han 1 so
dé tra cho ca nhan, t6 chirc
Tong thoi gian gidi quyét THI1: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay

TH3: 20 ngay
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21. Thii tuc cAp Gidy x4c nhan du diéu kién tw vin H¢ thong quan 1y chit lwgng theo Tiéu
chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co quan, to6 chirc thugc hé thong hanh chinh nha nwéc

cho chuyén gia tw vin ddc 1ap (Ma TTHC: 3.000477)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thot lgliz:: thye
- K1em tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) | - Trung tam PVHCC cua
s6 héa va luu trit ho so dién tu, chuyén xur Iy hd so | tinh;
(P6i vé6i truong hop tiép nhan tai Trung tim T A o= 1025 neav lam
Bude 1 o S . , - Trung tam PVHCC cap xa - gay
PVHCC xa thi ?huyen vé Trung tam PVHCC ’tlnh). noi nhan hé so viée
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: Dbi v6i truong hop hd so khong Chuyén vién dugc phén
dap ung yéu cau quy dinh: Tham muu van ban trd | cong tham dinh
161 va néu 18 1y do
Buée 2 | - Truwong hop 2: Déi véi ho so day du va hop 1e Of ngdy lam
khong phai danh gia thyc té&: Tham muu giai quyét viec
TTHC
- Trudng hop 2: D6i v6i hd so ddy di va hop 18
can thiét phai danh gia thyc t&: Tham muu giai
quyét TTHC
Trwong hop 1: H6 so khong dap ng yéu ciu
quy dinh
Buse 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Chi cuc 0,5 ngay lam
tham dinh TTHC. viéc

. Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén Vian thu so | Lanh dao So 01 ngay lam

Budéc 4 1 =
phét hanh. viéc
Budce 5 Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim PVHHC | Van thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay lam
tinh viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC cua
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | tinh;
Buée 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | _ Trung tim PVHCC cép xa 0,25 ngdy lam
tam phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé tra cho ca 1~ 1A vige
AR noi nhan ho so
nhan, t6 chirc '
Truong hop 2: Poi véi ho so diy di va hop 1é:

. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Chi cuc \
Buoe 3 1 im dinh TTHC. 03 ngay
Buéc 4 Xe:[ du‘ye_:t két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu sé | Lanh dao S¢ 05 ngay

phéat hanh.
r \ A A 5 A - 5+ A ‘A
Budce 5 Eﬂit hanh, chuyén két qua cho Trung tam PVHHC | Van thu S¢ + Chuyén vién 01 ngay
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhdn trén phan mém vé két qua | - Trung tim PVHCC cua 0,25 ngay
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STT Trinh tw/Ngi dung cong viée Tréch nhiém gidi quyét | P01 gan thye
da co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét | tinh;
;FATHChcho cahr}heiln, 1:10 cﬁlu’(:‘ hoacﬂ chuNyngl ihf) {lmng - Trung tﬁf}‘ PVHCC cép <
am phyc vy hanh chinh cong cap x4 d€ tra cho cd | | = e pa o
nhén, t0 churc
Trudng hop 3: Pdi véi hd so diy dii va hep 18
can thiét phai danh gia thuc té
Bude 3 | TH chirc thuc hién danh gid thuc té Doan danh gia 10 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Chi cuc \
Buoe 4 | tham dinh TTHC. 03 ngay
Budce 5 Xe:[ du‘ye_:t két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu sé | Lanh dao S¢ 05 ngay
phéat hanh.
r \ A A 5 A - x4 A A
Bude 6 lfhat hanh, chuyén két qua cho Trung tam PVHHC | Van thu S¢ + Chuyén vién 01 ngay
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁq mém vé két qua | - Trung tam PVHCC cua
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | tinh;
Budéc 7 FETH%ChO cahr{hailn, ;0 “ﬁmf hoaci Chu}’gl} Ch70 "l}“lrung, - Trung tam PVHCC cép xa 0,25 ngay
tanj phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra choca | . 2 13 so
nhan, t6 chirc '
Tong thoi gian giai quyét TH1: 03 ngay

lam viéc TH2: 10
ngay
TH3: 20 ngay
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22. Thii tuc cip lai Gidy x4c nhan du diéu kién tw vin H¢ thong quan ly chit lwgng theo tiéu
chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co quan, to6 chirc thugc hé thong hanh chinh nha nwéc

cho chuyén gia tw vin ddc 1ap (Ma TTHC: 3.000478)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét| Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, bu’(')’ng dan, tiép phén hd so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trir h6 so dién tir, | cua tinh;
c.lluyen Xt ly ho so (1?01 véi tru’O’ngNhQ’[? - Trung tim PVHCC
Buéc 1 | tip nhan tai Trung tm PVHCC xa thi | 4 5 oi nhan hé so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh).
- 'ljh(”)ng bao ’bé sung, hoe‘m thién hoac tu
choi giai quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so
- Truwdng hop 1: Dbi voi truong hop hé so Chuyén vién duge phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
Bugc 2 | - Trudng hop 2: D6i voi ho so ddy di va 0,5 ngdy 1am viée
hop 1¢ khong phai danh gié thyc te: Tham '
muu giai quyet TTHC
- Trwong hop 3: Dbi v6i hd so day du va
hop 1€ can thiét phai danh gia thuc té:
Tham muu gidi quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho6 so khong dap bng
yéu cau quy dinh
Buse 3 Xet duyét7va‘1 trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0.5 nedv 1am viec
két qua thdm dinh TTHC. i -
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So T
Buoce 4 Vin thu s¢ phat hanh. 0 ngay lam vice
. Phéat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S¢& + Chuyén N
Budce 5 PVHHC tinh vien 0,5 ngay lam viéc
Nhém két qud; xac nhan trén phﬁn mém \{é - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Buce 6 | 4ud gial qL}yet TTHC choAca nhan, to cl‘luc _ Trung tim PVHCC | 025 ngay lam viée
hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh | .~ . .. .3 ;
; N L L2 . 72 | cap xa noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chtrc
Truong hop 2: Doi véi ho so diy dii va
hop 1€:
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc \
Bu6e 3 11 ¢ qua thim dinh TTHC. 03 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao S \
Bute 4 Van thu s¢ phat hanh. 05 ngay
, Phét hanh, chuyén két qua cho Trung tm | Van thu S& + Chuyén ‘
BUoc S | byHHC tinh vién 01 ngay
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STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét| Thoi gian thwe hién
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém \{é - Trung tam PVHCC
két qua da cod, luu kho, thong bdo tra két | cia tinh;
Bugc ¢ | ud gidi qliyet TTHC choAca nhan, to C}‘IIIC - Trung thm PVHCC 0.25 ngdy
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | « = . . 1
; N L L e , . % | capxanoinhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuce
Truwong hop 3: Pdi véi hd so diy di va
hop 1€ can thiét phdi danh gia thuc te
Budc 3 | T chuc thyc hién danh gia thuc té Doan danh gia 10 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc .
Bu6e 4 1 & qua thim dinh TTHC. 03 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So .
Buoe 3 Van thu so phat hanh. 05 ngay
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S¢ + Chuyén \
BUGC 6 | by HHC tinh vién 01 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bdo tra két | cua tinh;
Buge 7 | dud gidi qliyet TTHC choAca nhan, t6 cl‘luc - Trung thm PVHCC 0.25 ngdy
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | « = . ~ . 1
; N L Ll , . % | cap xanoinhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuce
Tong thoi gian giai quyét THI1: 03 ngay
TH2: 10 ngay

TH3: 20 ngay
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23. Thii tuc cAp Gidy xac nhin di diéu kién danh gia Hé thong quan Iy chit lugng theo tiéu
chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co quan, to6 chirc thugc hé thong hanh chinh nha nwéc
cho to chire chirng nhin (M4 TTHC: 3.000479)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC x3 thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tur
choi giai quyét ho so (néu cd)

- Trung tdm PVHCC cua tinh;

- Trung tim PVHCC cép xa
noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Trudmg hop 1: Déi v6i truong hop hd so
khong dap ung y€u cau quy dinh: Tham
muu van ban tra 161 va néu ro ly do

- Trudomg hep 2: DO voi hod so ddy di va
hop 1¢ khong phai danh gia thuc té: Tham
muu giai quyet TTHC

- Trwong hop 3: Dbi v6i hd so day du va
hop 1€ can thiét phai danh gia thuc té:
Tham muu gidi quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan cong
tham dinh

0,5 ngay lam viéc

Truwong hop 1: Ho6 so khong dap bng
yéu cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Vin thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh, chuyén két qua cho Trung tdm
PVHHC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua di cé, luu kho, thong bao tra két
qué giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xi dé tra cho ca nhan, to
chuce

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Truong hop 2: Doi véi ho so diy dii va
hop 1€:

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

03 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén
Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

05 ngay

Budce 5

Phét hanh, chuyén két qua cho Trung tdm
PVHHC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

01 ngay
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STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém \{é - Trung tam PVHCC cua tinh;
ketv qua da c0, luu kho, th(),ng E)ao Era k,et - Trung tim PVHCC cip xa
Busc 6 | ud giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chue n0i nhan hd so 0.25 gy
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh : ’
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuce
Truwong hop 3: Pdi véi hd so diy di va
hop 1€ can thiét phdi danh gia thuc te
Budc 3 | T chuc thyc hién danh gia thuc té Doan danh gia 10 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc .
Bu6e 4 1 & qua thim dinh TTHC. 03 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So .
Buoe 3 Van thu so phat hanh. 05 ngay
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S + Chuyén vién \
BUGC 6 | by HHC tinh 01 ngay
N}lén két qua; xac nhan trén phﬁn mém V’é - Trung tam PVHCC cua tinh;
keE qua da Cfi ’ ’Ill"f‘lliléhol,l thornghlA)aotEra hk,et - Trung tdim PVHCC cip xa
Buge 7 | Aua gidi quyé cho ¢ nhan, t chuc | | = p o 0.25 ngay

hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuc

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay
TH3: 20 ngay
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24. Thii tuc cip lai Gidy x4c nhan du diéu kién danh gia Hé thong quan 1y chit hrong theo
tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co quan, to chirc thugc hé thong hanh chinh nha
nuéce cho to chire chirng nhan (Ma TTHC: 3.000480)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc hién
- Kiém ’tra, hudng dan, ‘tiép nhan hd sor,qquét - Trung tam PVHCC cua
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tir, chuyén xtr | tinh;
1y ho so (Pbi voi truong hop t1ep nhan tai Trung | _ Trung tim PVHCC cép
Buéc 1 | ttm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam x4 noi nhan hd so 0,25 ngay lam viéc
PVHCC tinh).
- Thong bao b sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh hd so
- Trudmg hop 1: Déi v6i truong hop hd so | Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham muu | cong tham dinh
van ban tra 161 va néu rd ly do
Buge 2 | - Trudmg hep 2: Doi vi ho so day di va hop 18 0,5 ngay lam viée
khong phai danh gia thyc té: Tham muu giai )
quyéet TTHC
- Truong hep 3: D6i v6i hd S0 day dii va hop 16
can thiét phai danh gia thyc t&: Tham muu giai
quyét TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dap tng yéu ciu
quy dinh
Buse 3 Xét dl}yét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 0.5 neay Jim vide
qué thdm dinh TTHC. - NEAY ;
Budc 4 qut dl:lye'f két qua TTHC tai Sé chuyén Van thu | Lanh dao S¢ 01 ngay lim viéc
sO phat hanh.
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S¢ + Chuyén PO
Buéce 5 PVHHC tinh vién 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC ctia
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cfip 0,25 ngay lam viéc
cho Trung tam phuc vu hanh chinh congcap xa | . .~ ~
2. . A A xa noi nhan ho so
dé tra cho ca nhan, t6 chirc )
Truong hep 2: Dbi véi hd so diy dit va hep
1€:
Buée 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 03 ned
qua tham dinh TTHC. gay
Buéc 4 )Set dl’,lye'f két qua TTHC tai Sé chuyén Van thu | Lanh dao S¢ 05 ngay
sO phat hanh.
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S& + Chuyén \
BuoeS | pVHHC tinh vién 01 ngay
Budc 6 | Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC cia 0,25 ngay
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STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue hién
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
quyet TTH(; cho ca nhan: to Ch}l‘C hoAac chAuyeI~1 - Trung tam PVHCC cp
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh congcap xa | _~ .~ ~ &
2. L A T, xa noi nhan ho so
dé tra cho ca nhan, t6 chuc
Trudng hep 3: Doi véi ho so day dii va hop 18
can thiét phai danh gia thuc te
Budc 3 | T chuc thyc hién danh gia thuc té Doan danh gia 10 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao Chi cuc N
Bu6e4 | 4 thim dinh TTHC. 03 ngay
Bude 5 )%et dlrlye'f ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu | Lanh dao S¢ 05 ngay
sO phat hanh.
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S& + Chuyén \
BUGC 6 | by HHC tinh vién 01 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phian mém vé két | - Trung tim PVHCC cua
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 7 | quyét TTHC cho cé nhan, t6 chic hoac chuyén 0,25 ngay

cho Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tdm PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay
TH3: 20 ngay
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25. Thii tuc cip lai Gidy xac nhin di diéu kién tw van, danh gia Hé thong quan 1y chit lwgng
theo tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001 déi véi co quan, to chirc thudc hé thong hanh chinh
nha nuéc cho t6 chirc tw vin, chuyén gia tw vin dc 1ap, t6 chirc chimg nhin va thé cho
chuyén gia trong truwomg hop bi mat, héng hoic thay déi tén, dia chi lién lac (Ma TTHC:
3.000481)

STT

Trinh tw/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuce hién

- K1em tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén xtur 1y hd so
D6i voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tdm PVHCC

Budc 1 5 thi An vA A ; , \ 0,25 ngay lam viéc
x4 thi chuyén V? Trung tdm PVHCC tinh). ’ c4p xa noi nhan hd so gay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét ho so (n€u co)
Budce 2 Tham dinh ho6 so CAhuyen;wen. dugc phan 0,5 ngay lam viée
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao Chi cuc NPT
Budce 3 thim dinh TTHC. 0,5 ngay lam viéc
Buéc 4 Xe:[ dqy@t két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ | Lanh dao So 01 ngay lam viée
phét hanh.
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + Chuyén T
Budce 5 PVHCC tinh vien 0,5ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két quada | - Trung tim PVHCC
cd, luu kho, thong bdo tra két qua giai quyét TTHC | cua tinh;
Budc 6 | cho ca nhén, to chic hoac chuyen cho Trung tam 0,25 ngay lam viéc

phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhén,
t0 chuc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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26. Thii tuc cAp bo sung thé chuyén gia tw vén, thé chuyén gia danh gia cho to chirc tw vén, to
chirc chirng nhan (Ma TTHC: 3.000482)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cua tinh;
quét (scan) sd hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC cap xa
chuyén xur 1y hd so (Pdi véi trudng hop | noi nhan ho so
Bude 1 tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi 0,25 ngay lam vigc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh h6 so
- Truong hop 1: Béi voi truong hop hé so Chuyén vién duoc phan cong
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | tham dinh N
Bude 2 | iy %ﬁn ‘tr:én trgét 1}(/‘)’i va néuqr()yly do 0,5 ngdy lam vie
- Truong hop 2: Dbi v6i ho so diy di va
hop 1¢: Tham muu giai quyét TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dap ing
yéu ciu quy dinh
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc NPT
Budc 3 | k¢t qua thim dinh TTHC. 0,5 ngdy lam vie
Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So o
Budc 4 | vin thu s¢ phat hanh. 01 ngay lam viée
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu S + Chuyén vién N
Buéc S | Trung tam PVHCC tinh 0,5 ngdy lam vie
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC cua tinh;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC cap xa
, qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chic | noi nhan ho so 0.95 nedv lim vie
Bude 6 | hoge chuyén cho Trung tAm phyc vy hanh 40 NEAY MAMmVIEe
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Doi véi ho so diy di va
hop lé:
) X}ét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 04 nod
Bude 3 | k&t qua thdm dinh TTHC. neay
, Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So 04 1o
Budc 4 | vian thu s¢ phat hanh. neay
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S¢ + Chuyén vién \
Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC cua tinh;
két qua da cd, luu kho, thong bdo tra két | - Trung tim PVHCC cap xa
Budc 6 qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc | noi nhan ho so 0.25 ngiy

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuc

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay
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27. Thii tuc cAp Gidy x4ac nhan du diéu kién dao tao vé tw vin, danh gia H¢ théng quan 1y chit
lwong theo tiéu chuin quoc gia TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tw van, danh gia thuc hién tw

vén, danh gia tai co quan, t6 chirc thuc hé thong hanh chinh nha nwéc
3.000483)

(Ma TTHC:

STT

Trinh tw/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuce hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, chuyén
xt Iy hd so (Pdi v6i trudng hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tdm
PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chdi
gidi quyét ho so (néu co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Trudong hop 1: DPdi v6i trudng hop hd so
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham muu
van ban tra 161 va néu 1o ly do

- Truong hop 2: D6i voi ho so day du va hop
1¢ khong phai danh gia thuc té: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan cong
tham dinh

0,5 ngay lam viéc

Truwong hop 1: Ho so khong dap tng yéu
cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két
qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin
thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam vigc

Budce 5

Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim
PVHHC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Buoc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé két
qua di c6, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap x4
dé tra cho ca nhan, to chire

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdm PVHCC cép xa
noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Truong hop 2: DPoi véi ho so diy di va hop
1€:

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két
qud tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

03 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin
thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

05 ngay

Budc 5

Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm
PVHHC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén ph'?m mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc hoac chuyén

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

0,25 ngay




253

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuce hién
3}3(1 Tru;:g tEElIII:h [ihucéxvuh}}anh chinh cong cap xa | Trung tim PVHCC o &p xa
¢ tra cho ca nhan, t6 chtic noi nhan hd so
Trudng hep 3: Doi véi ho so diy dii va hep
1€ can thiét phai danh gia thue te
Budce 3 | T chuc thyc hién danh gia thuc té Doan danh gia 10 ngay
Budc 4 Xét dqyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 03 ned
qua thdm dinh TTHC. gay
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vian | Lanh dao S& .
Buoe 5 thu so phat hanh. 05 ngay
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + Chuyén vién .
BUGC 6 | by HHC tinh 01 ngdy
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tdm PVHCC cua
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 7 | quyét TTHCA cho ca nhanz to Chl’IC hoﬂac ch}lyer} - Trung tim PVHCC cp xa 0,25 ngay
cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa e 1A
Z . YT noi nhan ho so
dé tra cho ca nhan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét THI: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay

TH3: 20 ngay
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28. Thii tuc diing ky cip lai Gidy xac nhan dia diéu kién dao tao vé tw vin, danh gia H¢ thong
quan ly chit lwgng theo tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tw vin, danh gia
thure hién tw vin, danh gia tai co quan, t6 chirc thudc hé thong hanh chinh nha nwée (Ma

TTHC: 3.000484)

STT Trinh tu/Ni dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét | - Trung tam PVHCC cua tinh;
(sFar}) 86 hoa V?'lu’L}'tm 1‘10 SO dle_:qﬂrtu:, clluyer} - Trung tm PVHCC chp xa
xu Iy ho so (Poi voi truong hop tiép nhén tai noi nhan ho so
Buéc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam ) 0,25 ngay lam viée
PVHCC tinh).
- Thong ’béq bd sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truwomg hop 1: Dé‘i v6i truong hop hd so Chuyén vién duoc phan cong
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham muu | tham dinh
Budc 2 | van ban tra 161 va néu 10 ly do 0,5 ngay lam viéc
- Trudmg hep 2: D6i v6i hod so day di va hop
1¢ khong phai danh gia thyc t€: Tham muu giai
quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng yéu
cau quy dinh
Buse 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 0.5 neav lam vide
qué thdm dinh TTHC. > Neay ;
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Van | Lanh dao S T
Budce 4 thu s6 phat hanh. 01 ngay lam vi¢c
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + Chuyén vién NPT
Budce 5 PVHHC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn rqém vé két | - Trung tdm PVHCC cua tinh;
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | _ T tam PVHCC cAp x3
Budce 6 | quyét TTHC cho cé nhéan, t6 chitc hodc chuyén ,rung em cap xa 0,25 ngay lam viéc
~ ; , A 2 ° . | noi nhan ho so
cho Trung tam phyc vy hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc
Truong hop 2: DPoi véi ho so diy di va hop
1€:
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao Chi cuc \
Bu6e 3 | 4 thém dinh TTHC. 03 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin | Lanh dao S¢ .
Bu6c 4 | 4+ s phét hanh. 05 ngay
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + Chuyén vién \
BUGCS | by HHC tinh 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén ph'?m mém vé két | - Trung tam PVHCC cua tinh;
Buse 6 | 194 da co, luu kho, thong bédo tra két qua gidi | Trung tim PVHCC cip xa 0.25 ngdy

quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa

noi nhan ho so
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STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
dé tra cho ca nhan, to6 chirc
Trudng hep 3: D6i véi hd so diy dii va hep
1€ can thiéet phai danh gia thuc te
Bude 3 | TH chirc thuc hién danh gid thuc té Doan danh gia 10 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két | Lanh dao Chi cuc \
BuGe 4 | 14 tham dinh TTHC. 03 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Van | Lanh dao S& \
BUGC S | 4+ 56 phat hanh. 05 ngay
. Phat hanh, chuyén két qud cho Trung tdm | Van thu S¢ + Chuyén vién \
BUGC 6 | by HHC tinh 01 ngay
Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém ve két | - Trung tam PVHCC cua tinh;
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | _ T tam PVHCC cAp x3
Budc 7 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chitc hodc chuyén ,rung m c4p xa 0,25 ngay
N K ; A 2 ° . | noi nhan ho so
cho Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét TH1: 03 ngay lam vi¢c
TH2: 10 ngay
TH3: 20 ngay
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29. Thii tuc cip lai Gidy xac nhan du diéu kién dao tao vé tw vain, dianh gia H¢ thong quan ly
chit lrgng theo Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tw van, danh gia trong
trueong hop bi mat, héng hoic thay ddi tén, dia chi lién lac

(M3 TTHC: 3.000485)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quf:t - Trung tam PVHCC cua
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén | tinh;
xu ly hoA so (Poi voi t1:u’orn‘g hop ;uep ?han tai | Trung tim PVHCC chp xa

Budce 1 TArung tam PYHCC xa thi chuyén vé Trung | nhan h so 0,25ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tu chéi
giai quyét hd so (néu co)

. Tham dinh h so Chuyén vién duoc phan T
Budce 2 cong thim dinh 0,5 ngay lam viéc
Budce 3 Xét duqyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 0.5 nedv 1am viec

qué thdm dinh TTHC. > ey ;

. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vian | Lanh dao So T
Budc 4 thu s& phét hanh. 01 ngay lam viéc

. Phat hanh vin béan, chuyén két qua cho Trung | Van thu S& + Chuyén vién s n
Budc 5 t4m PVHCC tinh 0,5ngay lam vi¢c

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC cua
qua da c6, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 6 quyet TTHC cho cé nhan, o chic hodc - Trung tim PVHCC cap xa | 0,25 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé trd cho cé nhan, t6 chirc

noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

03 ngay lam viéc
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30. Thii tuc cAp Thong bao tiép nhan hd so cong bo di ning lue thue hién hoat dong dao tao
(Ma TTHC: 3.000486)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, quét | - Trung tam PVHCC
(scan) sd héa va luu trir hd so dién tu, | cua tinh;
chuyén xir Iy ho so (Déi véi truong hop tiép | - Trung tim PVHCC cap
Bugc 1 | nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi chuyén | x3 noi nhan hé so 0,25 ngay lam viéc
vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur
chdi giai quyét ho so (néu cb)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: Déi v6i truong hop hod so | Chuyén vién duge phan
khong dap tng yéu cau quy dinh: Tham | cong thim dinh
Buédc 2 | muu van ban trd 161 va néu o 1y do 0,5 ngay lam viéc
- Truong hop 2: Dbi voi ho so day du va
hop 1¢ khong phai danh gia thyc té&: Tham
muu giai quyét TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dap wng yéu
ciu quy dinh
Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc NPT
Buoc 3 | két qua tham dinh TTHC. 0,5 ngdy lam vie
Xét duyét két qua TTHC tai S chuyén Vin | Lanh dao S¢ o
Buoc 4 | thy sor phat hanh. 01 ngay lam viée
Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S& + Chuyén NPT
Bu6cS | pyHHC tinh vién 0.5 ngdy lam vie
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua da co, luu kho, théng bao tra két qua | cua tinh;
Budgc 6 | gilai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtc hodc | - Trung tim PVHCC cip 0,25 ngay lam viéc
chuyén cho Trung tim phyc vu hanh chinh | xd noi nhan ho so
cong cap x4 dé tra cho ca nhén, t6 chirc
Truong hop 2: Poi véi ho so day di va
hop Ié:
) Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 nod
Budce 3 | k4t qua thdm dinh TTHC. neay
, Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vian | Lanh dao So 05 1
Budc 4 | thy so phat hanh. neay
) Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S¢ + Chuyén 01 nes
BuéeS | pyHHC tinh vién neay
Nhan két qua; xac nhan trén phin mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | cua tinh;
Buéc 6 | gidi quyét TTHC cho ca nhén, t6 chiic hodc | - Trung tim PVHCC cap 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | xa noi nhén hd so
cong cap x4 dé tra cho ca nhén, to chirc
Tong thoi gian giai quyét TH1: 03 ngay lam viéc

TH2: 10 ngay
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31. Thii tuc cAp Thong bio tiép nhin hd so cong bd bod sung, diéu chinh pham vi dao tao (Mi
TTHC: 3.000487)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét | - Trung tim PVHCC
(scan) s6 héa va luu trit hd so dién tu, chuyén XU | cua tinh;
1y ho so (Pi voi truong hop tiép nhén tai Trung | - Trung tim PVHCC cap
Bude 1 | tAm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim | xi noi nhan hd so 0,25 ngay lam viéc
PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tu chdi
giai quyét ho so (néu co)
Tham dinh h6 so
- Trwong hop 1: Dbi v6i truong hop hd so | Chuyén vién duoc phin
khong dap umg yéu ciu quy dinh: Tham muu | cong tham dinh
vanbantraloivanéurdlydo
- Truwong hop 2: Doi voi ho so day da va hop 1€ TN
Bude 2 khong p%léiq([i)énh gia thuc té: Th};m mu’uogiéi 0,5 ngdy lam vige
quyét TTHC
- Truong hop 2: Béi véi hd so day da va hop 18
can thiét phai danh gia thyc té: Tham muu giai
quyét TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dap ng yéu ciu
quy dinh
) Xét dl}yét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 0.5 nodv 12 .
Budc 3 | gua thim dinh TTHC. - Ngay fam viee
Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin thy | Lanh dao So T
Buéc 4 | phét hanh. 01 ngay lam viéc
Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + Chuyén N
Buée S | pyHHC tinh vién 05 ngdy lam vige
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC
quéa da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | cua tinh;
Budce 6 quyét TTHC cho cé nhén, t6 chic hodc chuyén | - Trung tim PVHCC cip 0,25 ngay lam viéc
cho Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap xi | x4 noi nhan ho so
dé tra cho c4 nhan, t6 chuc
Truong hop 2: Poi véi ho so diy di va hop
1€:
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 03 ned
Buoc 3 | gua thim dinh TTHC. neay
Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vian thu | Lanh dao S& \
Budce 4 | 54 phat hanh. 05 ngay
, Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu So + Chuyén 01 ne?
Bude S | pyHHC tinh vién neay
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tam PVHCC
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | cua tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tim PVHCC cép 0,25 ngay
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cép x4 | x4 noi nhan hd so
dé tra cho c4 nhan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét TH1: 03 ngay lam viéc

TH2: 10 ngay
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32. Thii tuc cip gidy chimg nhin ding ky cung cip dich vu kiém dinh, hi¢u chuén, thir

nghiém phwong tién do, chuin do hromg (Ma TTHC: 3.000450)
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét | - Trung tim PVHCC cua
(scan) s6 héa va luu trit hd so dién tu, chuyén XU | tinh;
1y ho so (Pi voi truong hop tiép nhan tai Trung | - Trung tim PVHCC cép
Budc 1 |tim PVHCC xi thi chuyén vé Trung tdm | xd noinhén ho so 0,25 ngay lam viéc
PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tu chdi
giai quyét ho so (néu co)
Tham dinh h6 so
- Trwong hop 1: Déi v6i truong hop hd so | Chuyén vién dugc phan
Bude 2 kl}éng déE) U:ng ‘yélAl c@iu quy dinh: Tham muu | cong tham dinh 0,5 ngay lam viéc
van ban tra 161 va néu 1o ly do
- Trwong hop 2: Déi v6i hod so day du va hop
1¢: Tham muu giai quyét TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dap ing yéu ciu
quy dinh
Buge 3 | X¢t duyét va trinh Giam dbc So phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 0.5 ngdy lam viéc
qua tham dinh TTHC. ’ j
Buse 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin thu | Giam doc So 01 ngay lim viéc
sO phat hanh.
, Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu S& + Chuyén N .
Bude > | (am PVHCC tinh ’ ) ® | vien |05 ngay lam vie
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC cua
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, to chirc hoidc chuyén | - Trung tdm PVHCC cip | 0,25 ngay lam viéc
cho Trung tim phuc vu hanh chinh céng cap xi | x4 noi nhan ho so
dé tra cho c4 nhan, t6 chuc
Truong hop 2: Poi véi ho so diy di va hop
1€:
Buge 3 | X¢t duyét va trinh Giam dbc So phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 1.5 ngay lam viéc
qua tham dinh TTHC. ’ j
Buge 4 | Xet duyét két qua TTHC tai So chuyén Vin thu | Giam doc S& 02 ngdy lam viée
sO phat hanh. i
, Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu S& + Chuyén N -
Bude > | t3m PVHCC tinh ’ ) * | vien |05 ngay lam vie
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tdm PVHCC ciia
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhén, to chic hodc chuyén | - Trung tdim PVHCC cap | 0,25 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cip xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay lam viéc
TH2: 05 ngay lam viéc
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33. Thii tuc cép lai gidy chirng nhan ding ky cung cip dich vu kiém dinh, hiéu chuén, thir

nghiém phwong tién do, chuin do hromg (Ma TTHC: 3.000463)
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét | - Trung tdm PVHCC cua
(scan) s6 héa va luu trit hd so dién tu, chuyén XU | tinh;
1y ho so (Pbi véi truong hop tiép nhan tai Trung | - Trung tim PVHCC cap x4
Budc 1 |tim PVHCC xi thi chuyén vé Trung tdm | noinhén ho so 0,25 ngay lam vi¢c
PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tu chdi
giai quyét ho so (néu co)
Tham dinh h6 so
- Trwong hop 1: Pbi v6i truong hop hd so | Chuyén vién dugc phan
Bude 2 kl}éng déE) U:ng ‘yélAl c@iu quy dinh: Tham muu | cong tham dinh 0,5 ngay lam viéc
van ban tra 161 va néu 1o ly do
- Trwong hop 2: Déi v6i hod so day du va hop
1¢: Tham muu giai quyét TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dap ing yéu ciu
quy dinh
Buge 3 | X¢t duyét va trinh Giam dbc So phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 0.5 ngdy lam viéc
qua tham dinh TTHC. ’ i
Buse 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin thu | Giam doc So 01 ngay lam viéc
sO phat hanh.
, Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu S& + Chuyén vién N n
Budc 5 tam PVHCC tinh Y d & y 0,5 ngay lam viéc
Nhéan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC cua
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, to chitrc hodc chuyén | - Trung tAm PVHCC cép x4 | 0,25 ngay lam viéc
cho Trung tim phuc vu hanh chinh céng cép xi | noi nhan hd so
dé tra cho c4 nhan, t6 chuc
Truong hop 2: Poi véi ho so diy di va hop
1€:
Buge 3 | X¢t duyét va trinh Giam dbc So phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 1.5 ngay lim viéc
qua tham dinh TTHC. ’ j
Buge 4 | Xet duyét két qua TTHC tai So chuyén Vin thu | Giam doc S& 02 ngdy lam viée
sO phat hanh. i
, Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu S& + Chuyén vién N -
Budc 5 tAm PVHCC tinh y d & Y 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC cua
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chic hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cip xa | 0,25 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cip xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay lam
viéc; TH2: 05 ngay
lam viéc
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34. Thii tuc chAm dirt hiéu lyc ciia gidy chirng nhin ding ky khi nhian dwge dé nghi khong
tiép tuc thyc hién toan b linh vuc hoat dgng di dwgc chirng nhin ding ky cia to chirc cung
cap dich vu kiém dinh, hi¢u chuan, thir nghiém (Ma TTHC: 3.000452)

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién
- Kiém tra, huéng (}ﬁn, tiép nhén hd 50, quét (sgan) - Trung tam PVHCC cua
s0 hoa va luu trir h6 so dién tr, chuyén xur ly ho so | tinh;
(Poi voi truong hop tiép nhan tai Trung tdm T A £ 0.25 neay 13
' P - tim PVH 25 ngay lam
Buéc | | pyHCC xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh), | -, 1ong tam PVHCC cap 9
” ’ x4 noi nhan ho so viec
- Thf)ﬂg bao bf) sung, hoan thi¢n hodc tr choi giai
quyét ho so (n€u co)
Bude 2 Tham dinh ho so CAhuyenx vién dugc phan 0,5 ngdy lam vice
cong tham dinh
.~ | Xét duyét va trinh Gidm déc S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Chi cuc e i
Budce 3 tham dinh TTHC. 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xe:[ du‘yet két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu sé | Giam doc So 01 ngay lam viée
phat hanh.
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu Sé + Chuyén N e ia
Budc 5 PVHCC tinh vien 0,5ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tdam PVHCC cua
da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai quyét | tinh;
Buée 6 TTHC cho cé nhan, to chirc hoac chuyen cho Trung | Trung tim PVHCC chp 0,25 ngay lam

tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t0 chirc

x4 noi nhéan ho so

viéc

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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35. Thi tuc cap Gidy chirng nhan ding Ky hoat dong thir nghiém chit lwong san pham, hang
héa (Ma TTHC: 3.000453)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tdm PVHCC cua tinh;
quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC cip x4 noi
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | nhan ho so
Budc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi thi 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tur
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trudng hop 1: Dbi voi truong hop ho so | Chuyén vién duge phin cong
Buéce 2 khéngvdépﬂ l’mg }{éu ce”u{ quy fiinh: Tham | thdm dinh 1,5 ngdy lam viée
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
- Truong hop 2: Bdi véi hd so day du va
hop 1¢: Tham muu g‘iéi quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap Gng
yéu ciu quy dinh
Buse 3 Xg’:t duyét7va‘1 trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 ngay lam viée
két qua tham dinh TTHC. i
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao S¢o s A
Buoce 4 Vian thli] sO phat hanh. ' 01 ngay lam viéc
Budce 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh ’ :
Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tdm PVHCC cua tinh;
két qua da c0, luu kho, thong bao tra Kkét | - Trung tam PVHCC cAp x4 noi
. ua giai quyet TTHC cho ca nhan, t0 chirc | nhan ho so o 1a .
Bute 6 goécgchu;lléi/l cho Trung tam phuc vu hanh 0,5 ngay lam viee
chinh cong cap xi dé tra cho ca nhan, to
chue
Truong hop 2: Doi véi ho so day dii va
hop 1€:
Buse 3 Xet duyétvva‘l trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 ngay lam viée
két qua tham fiinh TTHC. q j
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao S& N x
Buoe 4 |y thlz 53 phétcilénh. ’ 03 ngay lam vigc
Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu S¢ + Chuyén vién 01 ngay lam viée
Trung tam PVHCC tinh i
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC cua tinh;
két qua di c6, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC cép xa noi
Bude 6 qua giai ql}yét TTHC cho ca nhén, t6 chitc | nhan ho so 01 ngay lam viéc

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chirc

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay lam viéc
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36. Thu tuc cap bo sung, stra d6i Gidy chirng nhin ding ky hoat dong thir nghi¢m chét lwgng
san pham, hang héa (Ma TTHC: 3.000451)

STT

Trinh tuw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) sb hoa va luu trit hd so dién tu,
chuyén xir Iy hd so (Péi v6i trudng hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir
chdi giai quyét hd so (néu co)

- Trung tdam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cép xa
noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh h6 so

- Truong hop 1: Déi v6i truong hop hd so
khong dép tng yéu cau quy dinh: Tham
muu van ban tra 161 va néu rd 1y do

- Truong hop 2: Dbi v6i ho so diy di va
hop 1¢: Tham muu giai quyét TTHC

Chuyén vién duoc phan cong
tham dinh

1,5 ngay lam viéc

Trudng hop 1: Ho so khong dap ing
yéu cau quy dinh

Buéce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén
Van thu so phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hoic chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chuc

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép xa
noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Doi véi ho so diy di va
hop lé:

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

03 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Vin thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S¢

03 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

01 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chuc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cdp xd dé tra cho ca nhan, to
chuc

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdim PVHCC cép xa
noi nhin ho so

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc
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37. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhan diing ky hoat dong thir nghiém chit lwong sin pham,
hang héa (Ma TTHC: 3.000454)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thot lglig:: thye
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét | - Trung tam PVHCC cua
(scan) sO hoa va luu trir h6 so dién tu, chuyén | tinh;
xtr 1y ho so (Pdi véi truong hop tlep nhén tai | Trung tim PVHCC cip xa
Budgc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim noi nhan hd so 0,5ngdy lam viéc
PVHCC tinh). '
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh hd so Cl}uyer} vién dugc phan cong 01 ngay lam viée
tham dinh
Buge 3 | X¢t duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao Chi cuc 01 neav Lim vide
qua tham dinh TTHC. gay ;
Budc 4 Xét (}uyq ke‘t qua TTHC tai S¢ chuyén Van | Lanh dao S& 1,5 ngay lam viée
thu s& phat hanh.
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu S¢ + Chuyén vién NP
Budc 5 tAm PVHCC tinh 0,5ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tdm PVHCC cua
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai | tinh;
Buée 6 quyét TTHC cho ca nhan, to chirc hoic chuyen - Trung tam PVHCC cip xd | 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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38. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin ding ky hoat dong kiém dinh chat hrgng san pham, hang
hoa trong qua trinh sir dung (Ma TTHC: 3.000455)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tdm PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, | tinh;
chuyén xir Iy hd so (P6i v6i truong hop | - Trung tim PVHCC cép x4

Budc 1 tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi | noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh h6 so
- Truong hop 1: Ddi véi truong hop hd so | Chuyén vién duoc phin cong

Budc 2 khong vdép» &ng }fé.u N 31{ vy d inh: Tham | thim dinh 1,5 ngay lam viéc
muu van ban tra 161 va néu rd 1y do
- Truong hop 2: Dbi v6i ho so diy di va
hop 1¢: Tham muu giai quyét TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dap ing
yéu ciu quy dinh

Bude 3 Xg’:t duyétqvél trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 ngay lam viée
két qua tham dinh TTHC. j

. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyeén | Lanh dao So N .
Bute 4 Vin thlz SO phét(iénh. ! 01 ngdy lam viee
Bude S Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu S + Chuyén vién 0.5 ngay lam vic

Trung tdm PVHCC tinh ’ j
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC cua
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | tinh; ’

, ua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chic | - Trung tam PVHCC cap xa < 1s n

Bude 6 goécgchu(;/éi,l cho Trung tdm phuc vu hanh | noi nhagn hd so ’ 0,5 ngay lam viéc
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chuce
Truong hop 2: Doi véi ho so diy di va
hop lé:

Buée 3 X}ét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 ngay lam vice
két qua tham dinh TTHC. )
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao S¢& T
Buoc 4 Van th s¢ phat hanh. 03 ngay lam viéc
Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S¢ + Chuyén vién 01 ngay lam vice
Trung tam PVHCC tinh ;
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tdm PVHCC cua
két qua da c6, luu kho, thong bao tra két | tinh;

Bude 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtc | - Trung tdm PVHCC cip xa 01 ngay lam vide

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc
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39. Thii tuc cAp bo sung, sira doi Gidy chirng nhin ding ky hoat dong kiém dinh chit lwong
san pham, hang héa trong qua trinh sir dun

(Mi TTHC: 3.000456)

STT

Trinh tuw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) sb hoa va luu trit hd so dién tu,
chuyén xir Iy hd so (Péi v6i trudng hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir
chdi giai quyét hd so (néu co)

- Trung tdam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cép xa
noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh h6 so

- Truong hop 1: Déi v6i truong hop hd so
khong dép tng yéu cau quy dinh: Tham
muu van ban tra 161 va néu rd 1y do

- Truong hop 2: Dbi v6i ho so diy di va
hop 1¢: Tham muu giai quyét TTHC

Chuyén vién duoc phan cong
tham dinh

1,5 ngay lam viéc

Trudng hop 1: Ho so khong dap ing
yéu cau quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén
Van thu so phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hoic chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chuc

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép xa
noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Doi véi ho so diy di va
hop lé:

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

03 ngay lam viéc

Buoc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Vin thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S¢

03 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

01 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chuc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cdp xd dé tra cho ca nhan, to
chuc

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdim PVHCC cép xa
noi nhin ho so

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc
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40. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhin diing ky hoat dong kiém dinh chét lwrgng sin pham, hang
hoa trong qua trinh sir dung (Ma TTHC: 3.000457)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hué‘ng dan, tiép phén hd so, | - Trung tam PVHCC cua
quét gscan) SO hc:)a va lu'u, trtr ho so dién tir, | tinh;
g}}uyen Xxu ly ho so (]?01 Vo1 tmO’ngNhQ]? - Trung tm PVHCC cip xa

Buéc 1 | ti€p nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi A 0.5ngav 1am viéc

22 A , noi nhan ho so ,ongay s

chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). ’
- Thong bao bd sung, hoa‘m thién hoac tur
choi gidi quyét ho so (néu cd)

Bude 2 Tham dinh ho so CI}uyer} vién dugc phan cong 01 ngy lam viée

tham dinh

Buée 3 Xg’:t duyétvva‘l trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 nedy lam viee
két qua thim dinh TTHC. gay -
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So NP
Bude 4 Vin thu s¢ phat hanh. 1,5 ngay lam vigc
Bude S Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu S + Chuyén vién 0.5n0dy 1am viee
Trung tdm PVHCC tinh ~NEAY j
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém V’é - Trung tam PVHCC cua
két qua da co, luu kho, thong bdo tra két | tinh;

Busc 6 | 4u gidi quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc | Trung tam PVHCC cép xa 0.5 ngay lam viée

hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa d€ tra cho ca nhan, to
chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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41. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin ding ky hoat dong giam dinh chét hrgng san pham, hang
héa (Ma TTHC: 3.000458)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tdm PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, | tinh;
chuyén xir Iy hd so (P6i v6i truong hop | - Trung tim PVHCC cép x4
Bude 1 tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi | noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh h6 so
- Truong hop 1: Béi voi truong hop hé so Chuyén vién dugc phan cong
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | tham dinh NPT
Bude 2 | iy %ﬁn ‘tr:én trgét 1}(/‘)’i va néuqr()yly do 1,5 ngay lam vigc
- Truong hop 2: Dbi v6i ho so diy di va
hop 1¢: Tham muu giai quyét TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dap ing
yéu ciu quy dinh
) Xg’:t duyétqvél trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 neav 13 A
Budc 3 | 14t qua thAm dinh TTHC. ngay lam viee
, Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So 01 neav lim vie
Bude 4 | vian thu s¢ phat hanh. ngay lam viee
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu S + Chuyén vién 0.5 neav lam vid
Buéc S | Trung tam PVHCC tinh > NEay fam viee
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC cua
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | tinh;
) qua giai ql}yé't TTHC cho c4 nhén, t6 chiic | - Trung tam PVHCC cap xa 0.5 nedv lam vid
Budc 6 | hoje chuyén cho Trung tim phuc vu hanh | noi nhan hd so - Ngay lam viee
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chuce
Truong hop 2: Doi véi ho so diy di va
hop lé:
) X}ét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 neav 13 A
Bude 3 | 14 qua thdm dinh TTHC. ngay fam viee
, Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So 03 nedv Lim via
Budc 4 | vian thu s¢ phat hanh. neay fam viee
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S¢ + Chuyén vién T
Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh 01 ngay lam vige
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tdm PVHCC cua
két qua da cd, luu kho, thong bdo tra két | tinh; ’
Budc 6 qua gidi quyét TTHC cho cd nhan, t6 chuc | - Trung tim PVHCC cap xa 01 ngay lam viee

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc
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42. Thu tyc cap bo sung, stra ddi Gidy chirng nhin ding ky hoat dong giam dinh chat lwong
san pham, hang héa (Ma TTHC: 3.000460)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, | cua tinh;
chuyén xir Iy hd so (Péi v6i truong hop | - Trung tdm PVHCC
Bude 1 tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi thi | c4p xa noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh h6 so
- Truong hop 1: Béi voi truong hop hé so Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh T
Bude 2 | myu %ﬁn ‘tr:én trgét 1}(/‘)’i va néuqr()yly do ¢ 1,5 ngay lam vigce
- Truong hop 2: Dbi v6i ho so diy di va
hop 1¢: Tham muu giai quyét TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dap ing
yéu ciu quy dinh
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc s x
Budc 3 | k¢t qua thim dinh TTHC. 01 ngay lam vige
Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So T
Bude 4 | vian thu s¢ phat hanh. 01 ngay lam vige
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu S¢ + Chuyén 0.5 neav lam via
Buéc S | Trung tam PVHCC tinh vién > gAYy lam viee
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tdm PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
) qua giai ql}yé't TTHC cho ¢4 nhén, t6 chic | - Trung tam PVHCC 0.5 nedv lam vid
Bude 6 | hoac chuyén cho Trung tAm phuc vy hanh | cip x4 noi nhan hd so > NEAY fam viee
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Doi véi ho so diy di va
hop lé:
Xét duy¢t va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc N A
Budc 3 | k¢t qua thim dinh TTHC. 03 ngay lam viee
Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So T
Budc 4 | vian thu so phat hanh. 03 ngay lam viee
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén N
Buéc 5 | Trung tam PVHCC tinh vién 01 ngay lam vige
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chic | - Trung tim PVHCC T
Bude 6 01 ngay lam viéc

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuc

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam viéc; TH2: 10

ngay lam viéc
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43. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhin diing ky hoat dong giam dinh chét lwrgng sin pham, hang
héa (Ma TTHC: 3.000459)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién

- Kiém tra, hué‘ng dan, tiép phén hd so, | - Trung tam PVHCC cua
quét gscan) SO hc:)a va lu'u, trtr ho so dién tir, | tinh;
g}}uyen Xxu ly ho so (]?01 Vo1 tmO’ngNhQ]? - Trung tim PVHCC cp xa

Budc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi oA 1A 0.5neay lam viéc

2 N , noi nhan ho so ,ongay :

chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur
choi gidi quyét ho so (néu cd)

Bude 2 Tham dinh ho so CI}uyer} vién dugc phan cong 01 ngay lam viée

tham dinh

Buée 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 nedy 1am viec
két qua thim dinh TTHC. g2y -
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So 1A A
Bude 4 Vin thu s¢ phat hanh. 1,5 ngdy lam viee
Bude S Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu S + Chuyén vién 0.5n0ay 1am viec
Trung tdm PVHCC tinh N8y i
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém V’é - Trung tdam PVHCC cua
két qua da co, luu kho, thong bdo tra két | tinh;

Busc 6 | 4u gidi quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc | Trung tim PVHCC chp xa 0.5 ngay lam viéc

hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa d€ tra cho ca nhan, to
chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc
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44. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin ding ky hoat dong chimg nhan san phim, h¢ théng quan ly
(Ma TTHC: 3.000461)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tdm PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, | tinh;
chuyén xir Iy hd so (P6i v6i truong hop | - Trung tim PVHCC cép x4
Bude 1 tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi | noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh h6 so
- Truong hop 1: Béi voi truong hop hé so Chuyén vién dugc phan cong
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | tham dinh NPT
Bude 2 | iy %ﬁn ‘tr:én trgét 1}(/‘)’i va néuqr()yly do 1,5 ngay lam vigc
- Truong hop 2: Dbi v6i ho so diy di va
hop 1¢: Tham muu giai quyét TTHC
Truong hop 1: Ho so khong dap ing
yéu ciu quy dinh
) Xg’:t duyétqvél trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 neav 13 x
Budc 3 | 14t qua thAm dinh TTHC. ngay lam viee
, Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So 01 ey lim vie
Bude 4 | vian thu s¢ phat hanh. ngay lam viee
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu S + Chuyén vién 0.5 noay 1am vid
Buéc S | Trung tam PVHCC tinh > Ngay fam viee
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC cua
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | tinh;
) qua giai ql}yé't TTHC cho c4 nhén, t6 chiic | - Trung tam PVHCC cap xa 0.5 neav [am vid
Budc 6 | hoje chuyén cho Trung tim phuc vu hanh | noi nhan hd so - Ngdy lam viee
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chuce
Truong hop 2: Doi véi ho so diy di va
hop lé:
) X}ét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 neav 13 .
Bude 3 | 14 qua thdm dinh TTHC. neay fam viee
, Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So 03 nedv [im via
Budc 4 | vian thu s¢ phat hanh. neay fam viee
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S¢ + Chuyén vién T
Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh 01 ngdy lam vige
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tdm PVHCC cua
két qua da cd, luu kho, thong bdo tra két | tinh; ’
Budc 6 qua gidi quyét TTHC cho cd nhan, t6 chuc | - Trung tim PVHCC cap xa 01 ngay lam vice

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc
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45. Thii tuc cAp bo sung, sira d6i Gidy chirng nhén ding ky hoat dgng chirng nhin sin phiam,

hé thong quan ly (Ma TTHC: 3.000462)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cua tinh;

quét (scan) sd hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC cép x4 noi

chuyén xtr Iy hd so (Péi v6i trudng hop | nhan ho so
Bude 1 tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi 0,5 ngay lam viéc

chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir

chdi giai quyét hd so (néu co)

Tham dinh h6 so

- Truong hop 1: Béi voi truong hop hé so Chuyén vién duoc phan cong

khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | tham dinh NPT
Bude 2 | myu %ﬁn ‘tr:én trgét 1}(/‘)’i va néuqr()yly do 1,5 ngay lam vigc

- Truong hop 2: Dbi v6i ho so diy di va

hop 1¢: Tham muu giai quyét TTHC

Truong hop 1: Ho so khong dap ing

yéu ciu quy dinh

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc N x
Budc 3 | k¢t qua thim dinh TTHC. 01 ngay lam vigc

Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So T
Bude 4 | vian thu s¢ phat hanh. 01 ngay lam vigc

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu S + Chuyén vién N
Buéc S | Trung tam PVHCC tinh 0,5 ngdy lam vige

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC cua tinh;

két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC cip xa noi

, qué giai quyét TTHC cho c4 nhan, t0 chirc | nhan ho so 0.5 neiy [am vie

Bude 6 | hoge chuyén cho Trung tAm phyc vy hanh > Ngay fam viee

chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to

chuc

Truong hop 2: Doi véi ho so diy di va

hop lé:

Xét duy¢t va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc N A
Budc 3 | k¢t qua thim dinh TTHC. 03 ngay lam vigc

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So e
Budc 4 | vian thu so phat hanh. 03 ngay lam viee

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S¢ + Chuyén vién NP
Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh 01 ngay lam viee

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tdm PVHCC cua tinh;

két qua da co, luu kho, théng bao tra két | - Trung tim PVHCC cip x4 noi

qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chtc | nhan ho so T
Bude 6 01 ngay lam viéc

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuc

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc
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46. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhin ding ky hoat déng chirng nhan san phim, h¢ théng quan
ly (Ma TTHC: 3.000464)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuce hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tdm PVHCC cua tinh;
quét gscan) 80 hc;a va lu‘uA .tru ’}}0 so‘dlcn tu, | Trung tam PVHCC cAp x4 noi
chuyén xur Iy ho so (P61 voi truong hop A 1A
X N 4 N _ & | nhan ho so

Bugc 1 | tiép nhén tai Trung tam PVHCC xa thi 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh).
- 'ljh(”)ng bao ’bé sung, hoe‘m thién hoac tu
choi giai quyét ho so (néu cd)

Bude 2 Tham dinh ho so C}}uyeg vién dugc phan cong 01 ngay lam vice

tham dinh

Bude 3 X}ét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 neav 1am viec

két qua thim dinh TTHC. g8y ~
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So T

Budc 4 Van thu sé phat hanh. 1,5 ngay lam vige

Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S¢ + Chuyén vién 0.5neav 1am viec
Trung tim PVHCC tinh ~Ngay ~
Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tdm PVHCC cua tinh;
ketﬂ q1.1§1. da C;O , wu kho, tho,ng ‘E)ao Era k,et - Trung tam PVHCC cép X4 noi

Buée 6 | dua gial quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc nhan ho so 0.5 ngay lam viée

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuc

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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PHAN III
TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH

) ) S6 ngay thue | So6 ngay thue
= > ~ . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VUC/THU TYC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
LINH VUC VIEN THONG
Giai quyét tranh chép trong kinh doanh dich
vu vién thong d6i voi tranh chip cta doanh
nghiép vién théng thudc pham vi gidy phép
cung cap dich vu c6 ha téng mang, loai mang Quyét dinh s6
1 | vién thong cong cong co6 dinh mat dat khong 1617/Qb-UBND 45 ngay 45 ngay
sir dung bang tan s0 VO tuyén dién, khong st ngay 27/6/2025
dung so thué bao vién thong c6 pham vi thiét
lap mang vién thong trén mot tinh, thanh phd
truc thudc trung wong
Giai quyet tranh chap trong kinh doanh
dich vy vién thong d6i voi tranh chap cia
doanh nghiép vién théng thudc pham vi Quyét dinh sb
2 glay phép cung cép dich vu khong co ha 1617/Qb-UBND 45 ngay 45 ngay
tang mang, loai hinh dich vu vién thong co ngay 27/6/2025
dinh mit dat (dich vu vién thong cung cap
trén mang vién thong ¢ dinh mat dat
Cip gidy chung nhan Ping ky cung cap Quyet dinh s6 5 ngay lam 5 ngay lam
3| dich vu vién thong 1617/Qb-UBND viéc viée
: : ngay 27/6/2025 i i
Thong bao cung cip dich vu vién thong (101 ) )
voi doanh nghiép cung cap dich vu vién Quyeét dinh so A N
4 | thong co ba;gl trgn Intgrnetp dich vy dién 1617}//QB-UBND 3 neay am 3 neay lam
toan ddm may, dich vu thu dién tu, dich vu ngay 27/6/2025 viee viee
thu thoai, dich vu fax gia tdng gia tri
Cép gidy phép cung cap dich vu vién thong
khong c6 ha tﬁng mang, loai hinh dich vy Quyét dinh s6
5 | vién thoéng c¢b dinh mat dat (dich vu vién | 1617/QD-UBND 15 ngay 15 ngay
thong cung cdp trén mang vién thong cb ngay 27/6/2025
dinh mit dat)
Céap glay phép cung cap dich vu Vlen thong
c6 ha tang mang, loai mang vién thong
cong cong cd dinh mat dat khong sir dung Quyét dinh sb
6 | bang tan s6 vo tuyén dién, khong st dung 1617/Qb-UBND 15 ngay 15 ngay
sO thué bao vién thong c6 pham vi thiét lap ngay 27/6/2025
mang vién thong trong mat tinh, thanh phd
truc thudc trung uong
Stra d01 bd sung gidy phép cung cap dich Quyét dinh sé
7 | vu vién thong khong co6 ha tang mang, loai 1617/QD-UBND 15 ngay 15 ngay
hinh dich vu vién thong c6 dinh mat dat .
. 5 . AR ngay 27/6/2025
(dich vy vién thong cung cap trén mang
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STT

LINH VUC/THU TUC HANH CHINH

Quyét dinh cong bd
danh muc TTHC

S6 ngay thue
hién TTHC
theo danh
muc TTHC

S6 ngay thuc
hién TTHC
theo quy trinh
noi bo

vién thong cd dinh mét dat) déi véi trudng
hgp quy dinh tai di{am a, diem b khoan 1
Diéu 36 Nghi dinh s 163/2024/ND-CP

Stra d01 b6 sung gidy phép cung cap dich
vu vién thong khong co6 ha tang mang, loai
hinh dich vu vién thong c6 dinh mat dat
(dich vu vién thong cung cip trén mang
vién thong cb dinh mat dat) ddi voi truong
hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 36
Nghi dinh sé 163/2024/ND-CP

Quyét dinh s6
1617/Qb-UBND
ngay 27/6/2025

15 ngay

15 ngay

Stra d01 bd sung glay phép cung cap dich
vu vién thong c6 ha ting mang, loai mang
vién théng cong cong cd dinh mit dat
khéng str dung bang tan sb vo tuyén dién,
khong st dung sb thué bao vién thong ¢
pham vi thiét 14p mang vién thong trong
mot tinh, thanh phé truc thudc trung wong
dbi véi truong hop quy dinh tai diém a,
diém b khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh sb
163/2024/ND-CP

Quyét dinh s6
1617/QD-UBND
ngay 27/6/2025

15 ngay

15 ngay

10

Stra d01 b6 sung glay phép cung cap dich
vu vién thong co ha tang mang, loai mang
vién thong cong cong cb dinh mat dat
khong str dung bang tan sb vo tuyén dién,
khong st dung s6 thué bao vién thong cd
pham vi thiét 1ap mang vién thong trong
mot tinh, thanh phé tryc thudc trung wong
d6i v6i truong hop quy dinh tai diém a
khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sd
163/2024/ND-CP

Quyét dinh sb
1617/QD-UBND
ngay 27/6/2025

15 ngay

15 ngay

11

Gia han gidy phép cung cap dich vu V1en
thong c6 ha ting ‘mang, loai mang vién
thong cong cong ¢ dinh mat dat khong sir
dung bang tan sd vO tuyen dién, khong sur
dung sO thué bao vién thong co6 pham vi
thiét 1ap mang vién thong trong mot tinh,
thanh phd truc thudc trung wong

Quyét dinh s6
1617/QD-UBND
ngay 27/6/2025

15 ngay

15 ngay

12

Gia han gidy phép cung cap dich vu vién
thong khong c6 ha tang mang, loai hinh
dich vy vién thong c¢b dinh mat dat (dich vu
vién thong cung cip trén mang vién thong
¢ dinh mit dét)

Quyét dinh s6
1617/Qb-UBND
ngay 27/6/2025

15 ngay

15 ngay

13

Cép lai gidy phép cung cap dich vu Vlen
thong c6 ha tang ‘mang, loai mang vién
thong cong cong cb dinh mat dat khong sir

Quyét dinh sb
1617/QD-UBND
ngay 27/6/2025

15 ngay

15 ngay
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
- , A : Quyet dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VYC/THU TUC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC ndi b
dung bang tan sd vo :[uyén dién, khong st
dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi
thiét 1ap mang vién thong trong mot tinh,
thanh phd truc thudc trung vong
Cép lai gidy phép cung cap dich vu vién ’ ’
thong khong c6 ha tang mang, loai hinh Quyeét dinh so
14 dich vy vién thong | ¢ dinh mat dat (dich vy 1617/Qb-UBND 15 ngay 15 ngay
Vlen thong cung cép trén mang vién thong ngay 27/6/2025
¢ dinh mat dat)
Thu hdi gidy phép cung cp dich vu vién
b Khine I g oo B s
15 & 1617/QD-UBND 10 ngay 10 ngay
Vlen thong cung cap trén mang vién thong nody 27/6/2025
¢ dinh mat dat) va glay ching nhan dang gay
ky cung cép dich vu vién théng
Thu hoi gidy phép cung cap dich vu Vlen
thong c6 ha tang ‘mang, loai mang vién ’ ’
thong cong cong c¢d dinh mat dat khong sir Quyet dinh so
16 | dung bang tan sd vO tuyen dién, khong sur 1617/Qb-UBND 10 ngay 10 ngay
dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi ngay 27/6/2025
thiét 1lap mang vién thong trong mot tinh,
thanh pho truc thudc trung wong
Cép gidy chimg nhan dang ky két ndi dé Quyét dinh s6
17 | cung cép dich vu ndi dung thong tin trén 1617/Qb-UBND 20 ngay 20 ngay
mang vién thong di dong ngay 27/6/2025
Stra d6i, bd sung gidy chimg nhan dang ky Quyét dinh s6 N o 12
18 | két ndi dé cung Sép dich vu ndi dung thong 1617/Qb-UBND > n%?gclam > n%aitgclam
tin trén mang vién thong di dong ngay 27/6/2025 i i
Gia han gidy ching nhan ding ky két ndi Quyét dinh sb N N
19 | & cung ~czﬁp dich vu ndi dung thong tin trén 1617/Qb-UBND > n%zilgclam > n%zilgclam
mang vien thong di dong ngay 27/6/2025 i i
Cép lai gidy chimg nhan dang ky két nbi dé Quyét dinh s6 N N
20 | cung 0513 dich vu ndi dung thong tin trén 1617/Qb-UBND > n%eilgclam > n%ailgclam
mang vien thong di dong ngay 27/6/2025 i i
1 Phan b s6 thué bao di dong H2H theo Quyet dinh s0 5 ngay lam 5 ngay lam
huong thic déu gia 1617/QB-UBND viéc viéc
p ngay 27/6/2025 : -
Hoan tra sd thué bao di dong H2H duoc Quyét dinh s0 5 ngay lam 5 ngay lam
22| bhan b theo phurong thic dau gi 1617/Qb-UBND viéc viéc
p phuong & ngay 27/6/2025 - -
LINH VU'C TAN SO VO TUYEN DIEN
Cap gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo Quyét dinh s6 \ \
1 : 11 11
tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dat 1617/QDb-UBND neay neay
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VYC/THU TUC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo

trén phuong tién nghé ca ngay 27/6/2025
Gia han giéy phép sur dung tan sd va thiét Quyét dinh sb

2 | bi v6 tuyén dién doi véi dai vo tuyen dién 1617/Qb-UBND 7 ngay 7 ngay
dat trén phu’ong tién nghé ca. ngay 27/6/2025
Cép dbi glay phép sir dung tan sd va thiét Quyét dinh sb

3 | bi vo tuyén dién di v6i dai vo tuyén dién 1617/Qb-UBND 7 ngay 7 ngay
dit trén phuong tién nghé ca. ngay 27/6/2025
Stra déi, bd sung gjéy phep sir dung tan sd Quyét dinh s6

4 | va thiet bi v0 tuyén dién doi voi dai vo 1617/Qb-UBND 11 ngay 11 ngay
tuyén dién dat trén phuong ti¢én nghé ca ngay 27/6/2025
Cap gidy pheép su dung tan s6 va dai vo Quyét dinh s6

5 | tuyén dién ddi v6i dai vo tuyén dién nghiép 1617/Qb-UBND 11 ngay 11 ngay
du ngay 27/6/2025
Gia han giéy phép sur dung tan so va thiét Quyét dinh sb

6 | bi vO tuyén dién doi vai dai vo tuyén dién 1617/Qb-UBND 7 ngay 7 ngay
nghiép du ngay 27/6/2025
Cép dbi glay phép sir dung tan sd va thiét Quyét dinh sb

7 | bi vo tuyén dién d6i v6i dai vo tuyén dién 1617/Qb-UBND 7 ngay 7 ngay
nghiép du ngay 27/6/2025
Stra déi, bd sung gjéy phép st dung tan sd Quyét dinh s6

8 | va thiét bi v0 tuyén dién doi voi dai vo 1617/Qb-UBND 11 ngay 11 ngay
tuyén dién nghiép du ngay 27/6/2025
Cép gidy phép sir dung tan s6 va thiét bj vo Quyét dinh s6

9 | tuyén dién doi voi dai tau (trir dai tau hoat 1617/Qb-UBND 11 ngay 11 ngay
dong tuyén quoc t€) ngay 27/6/2025
Gia han giéy phép sir dung tan sO va thiét Quyét dinh s6

10 | bi v6 tuyen dién doi voi dai tau (trir dai tau 1617/Qb-UBND 7 ngay 7 ngay
hoat dong tuyén quoc te) ngay 27/6/2025
Cép doi glay phép su dung tan sO va thiét Quyét dinh sb

11 | bi vo tuyén dién (101 voi1 dai tau (tror dai tau 1617/Qb-UBND 7 ngay 7 ngay
hoat dong tuyén qudc té) ngay 27/6/2025
Stra doi, bd sung gidy phép sir dung tan sb Quyét dinh s6

12 | va thiét bi vo tuyén dién d01 véi dai tau (trur 1617/Qb-UBND 11 ngay 11 ngay
dai tau hoat dong tuyén qudc té) ngay 27/6/2025
Cap gidy phép st dung tan sb va thiét bi vO Quyét dinh s6

13 | tuyén dién ddi v6i mang thong tin vo tuyén 1617/Qb-UBND 22 ngay 22 ngay
dién ndi bo ngay 27/6/2025
Gia han giéy phép sur dung tan sd va thiét Quyét dinh s6

14 1 bi v6 tuyén dién doi voi mang thong tin vo 1617/Qb-UBND 7 ngay 7 ngay
tuyén dién ndi b ngay 27/6/2025
Cép d6i gidy phép sir dung tan sb va thiét Quyét dinh sb \ \

15 ¢ . g . 7 7
bi vo tuyen dién dbi v6i mang thong tin vo | 1617/QD-UBND neay neay
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VYC/THU TUC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
tuyén dién noi bo ngay 27/6/2025
Stra d6i, bo sung glay phép sir dung tan sb Quyét dinh sb
16 | va thiét bi vo tuyen dién d6i v6i mang 1617/Qb-UBND 22 ngay 22 ngay
thong tin vo tuyen dién ndi bo ngay 27/6/2025
Quyét dinh sb
7| o gl o bin i b o 60| il on UBND | 200y | 20mmy
ap chimg Y ghiep ngay 27/6/2025
£ x A A e Quyét dinh s6
| i 06 il g s 6 i 0 083|670 UBND | tonsy | 10nsy
?h cap chung yen dieh nghiep ngiy 27/6/2025
Cip gidy cong nhan t6 chirc du diéu kién Quyét dinh s6
19 | dao tao, cap ching chi vo tuyén dién vién 1617/Qb-UBND 20 ngay 20 ngay
hang hai ngay 27/6/2025
Céap doi gidy cong nhén t6 chirc du didu Quyét dinh sb
20 | kién dao tao, cap ching chi v6 tuyén dién 1617/Qb-UBND 10 ngay 10 ngay
vién hang hai ngay 27/6/2025
LINH VUC BUU CHINH
Quyét dinh s6
1599/Qb-UBND
2 ay 13/6/2022;
1 | Cap giay phép Buu chinh né?; & (/ﬁr/lh o ’ 20 ngay 20 ngay
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025
Quyét dinh sb
1599/Qb-UBND
o ixe R A . ngay 13/6/2022; 10 ngay lam | 10 ngay lam
2 | Sua doi, bo sung giay phép Buu chinh Quyét dinh s6 vie viée
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025
Quyét dinh sb
1599/Qb-UBND
A 4. x . L ngay 13/6/2022; 10 ngay lam | 10 ngay lam
3 | Cap lai giay phép Buu chinh khi hét han Quyét dinh s6 viée viée
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025
Quyét dinh sb
1599/Qb-UBND
4 Cép lai gidy phép Buu chinh khi bi mat | ngay 13/6/2022; 7ngay lam | 7 ngay lam
hoac hu hong khong sur dung dugc Quyét dinh s6 viéc viéc
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025
5 | Cép lai van ban xac nhan théng bao hoat Quyét dinh s6 7 ngay lam 7 ngay lam
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VYC/THU TUC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
dong Buu chinh khi bi méat hodc hu hong 1599/Qb-UBND viéc viéc
khong st dung duoc ngay 13/6/2022;
Quyét dinh sb
1010/QD-UBND
ngay 12/5/2025
Quyét dinh s6
1427/Qb-UBND
Stra d6i, bd sung vian ban xac nhan thong ngay 29/7/2024; . .
% | bao hoat dong buru chinh Quyét dinh sé 07 ngay 07 ngay
1010/Qb-UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6
1599/QD-UBND
Cép vin ban xac nhan thong bao hoat dong ngay 13/6/2022; . .
7 , : o o . 1 1
buu chinh Quyét dinh so 0 ngay 0 ngay
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025
LINH VU'C SO HUU TRi TUE
: , o 5 4 . Quyét dinh s6
1 Sc(fll’mihf;f ?lh}ilgnh nghe dich vu dai dien | & 705 UBND 20 ngay 20 ngay
& nghiep ngay 27/6/2025
A1 s L 1n T i Quyét dinh s6
2 scjfléil C%};“‘f gl‘ilel hanh nghe dich vu daidien |, & 7/55 BND 20 ngdy 20 ngdy
£ NShiep ngay 27/6/2025
3 | Thu hoi chimg chi hanh nghé dich vu dai
dién s¢ hiru cong nghiép
Truwong hop: Coé quyét dinh thu hoi Chiing
chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong \ .
31 nghiép cua co quan nha nudc co tham 30 ngay 30 ngay
quyén.
Truong hop: Co can cw khcfng dinh nguoi Quyét dinh s6
dwege cap Chitng chi hanh nghé dich vu dai 1617/Qb-UBND N \
3:2 dién so hitu cong nghiép khong con dap ngay 27/6/2025 30 ngay 30 ngay
ung cdc diéu kién hanh nghe.
Truong hop: T 6 chikc, cd nhan co yéu cau
3.3 | thu hoi Chirng chi hanh nghé dich vu dai 60 ngay 60 ngay
dién so hitu cong nghiép
Ghi nhan t chitc da diéu kign kinh doanh | QUYt dinh s0
* | dich vu dai dién s hitu cong nghié 1617/Qb-UBND 20 ngay 20 ngay
Hei Vi dat die £ nshiep ngay 27/6/2025
. A gt A a1 A Quyét dinh sb
5 Ghi nhan nguoi dai dién s& hitu cong 1617/QD-UBND 20 ngay 20 ngay

nghiép

ngay 27/6/2025
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hi¢én TTHC
STT | LINH VUC/THU TYC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
C 1A 2. A U S Quyét dinh sb
6 ghil nha; itg??’n dg‘hg‘é’ngnt“; e e chic | 617/QP-UBND 20 ngay 20 ngay
Hei vy Gat dien s cong nghiep ngay 27/6/2025
A A 1. A a1~ Quyét dinh s6
7 | Xoa ten 10 chitc dich vu dai dien so'hiu |y 617/0p.UBND 20 ngay 20 ngay
cong nehiep ngay 27/6/2025
Quyét dinh s6
8 | Xoba tén nguoi dai dién so hltu cong nghiép 1617/Qb-UBND 20 ngay 20 ngay
ngay 27/6/2025
- 3 n oA Quyét dinh s6
o |Dang ky dy kiém tra nghiep vu dai dien so | & 505 END 20 ngay 20 ngay
hitru cong nghiép
: ngdy 27/6/2025
x . s . A e A Quyét dinh sb
10 Ca};l).AThe giam dinh vién s& hitu cong 1617/QD-UBND 20 ngay 20 ngay
neniep ngay 27/6/2025
e e Quyét dinh sb
11 r(fa}lfi}al Thé gidm dinh vién s& hitu cong 1617/QD-UBND 20 ngay 20 ngay
ghiep ngay 27/6/2025
e e e e Quyét dinh s6
12 Th}lll. POI Thé giam dinh vién s¢ hitu cong 1617/QD-UBND 20 ngay 20 ngay
nehiep ngay 27/6/2025
< , .2 A . . Quyét dinh s6
13 | Pang ky du kiém tra nghiep vu gidm dinh |, &2/~ 1pNp 15 nga 15 nga
sO hitu cong nghiép g2y Y
; ngdy 27/6/2025
U S Quyét dinh s6
14 Cf‘pblillllo Efm th“/“h?ag‘?nbai‘; lggnvabgﬁ g‘f“ 1617/QD-UBND 30 ngay 30 ngay
van bang bao HO/Pho ban van bang : ngay 27/6/2025
< , X x A Quyét dinh 56
15 de‘i“tg ky h?phgﬁncgér‘l’h‘;yi?éq“yen swdung | ¢ 7/0P-UBND 60 ngay 60 ngay
o1 tong so g nehiep ngay 27/6/2025
Ghi nhan viéc sira d6i ndi dung, gia han e ek
Lo il A ’ I Quyeét dinh s6
16 | Sham dit tryoc thor han Biew luc hop 408 | 1617/0p.UBND | 30 ngay 30 ngay
zéﬁgengé‘élyf une ong ngay 27/6/2025
Cép pho ban, cap lai Gidy chimg nhén dang Quyét dinh sb
17 | ky hgp dong chuyén quyén st dung doi 1617/Qb-UBND 30 ngay 30 ngay
tugng s¢ hitu cong nghiép ngay 27/6/2025
I LA . A Quyét dinh s6
1g | Ra quyet dinh bat bude chuyén giao quyén | & 7,0p 1BND 60 ngay 60 ngay
st dung sang ché
: ngay 27/6/2025
Yéu cau chdm dit quyén st dung sang ché Quyét dinh s6 . .
19" theo quyét dinh bt buse 1617/QD-UBND 60 ngay 60 ngay




281

] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VUC/THU TYC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
ngay 27/6/2025
Quyét dinh s6
719/Qb-UBND ngay
Cép Gidy chimg nhan té chtrc giam dinh so 11/4/2024; . \
20 N o : L . 28 28
httu cong nghiép - Quyét dinh sb ngay ngay
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025
Quyét dinh sb
Thu tuc cép lai Gidy chimg nhan t6 chtic 719/QB-UB_ND NEay \ \
21 :4m dinh s& hitu cone nehia 11/4/2024; Qb so 20 ngay 20 ngay
glam dl & nshiep 1010/QD-UBND
ngay 12/5/2025
Quyét dinh sb
Thu tuc thu hdi Gidy chimg nhan t6 chirc 2231/QB-UBND : :
22 :4m dinh s& hitu cone nehie ngay 19/10/2023; Qb 88 ngay 88 ngay
glam d E TP 56 1010/QD-UBND
ngay 12/5/2025
LINH VUC AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN
Quyét dinh s6
Cép ching chi nhan vién buc xa (d6i voi 719/QB_UBND neay N N
. ) \ X 2 11/4/2024; Quyét 10 ngay lam 10 ngay lam
1 | nguoi phu trach an toan co s¢ X - quang chan 1 s& 2 =
doén trong y ) dinh s0 1010/Qb- viéc viéc
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6
Cép gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - 719/QB-UBND ngay
2 | Str dung thiét bi X-quang chan doan tron 11/4/2024; Quyet 25 nga 25 nga
5 & PA-quang &1 dinh sé 1010/QD- gay gay
y UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh sb
Gia han giay phép tién hanh cong viéc buic 719/QD_UBND ngay
3 | xa - Su dung thiét bi X-quang chan doan 11/4/2024; Quyet 25 nga 25 nga
e EE tAquate dinh s8 1010/QD- gy g
gy UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6
Stra d6i gidy phép tién hanh cong viéc birc 719/QB_UB_ND ngay N N
, K1 2 . 11/4/2024; Quyét 10 ngay lam 10 ngay lam
4 | xa - Str dung thiét bi X- quang chan doan . X . .
trone v 16 dinh s0 1010/Qb- viéc viéc
gy UBND ngay
12/5/2025
5 | BO sung gidy phép tién hanh cong viéc birc Quy¢ét dinh s0 25 ngay 25 ngay

xa - Str dung thiét bi X- quang chin doan

719/Qb-UBND ngay
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VYC/THU TUC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
trong y té 11/4/2024; Quyét
dinh s6 1010/QD-
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6
Cép lai gidy phép tién hanh cong viéc buc 719/Qb-UBND neay s N
6 | xa - Sir dung thiét bi X- quang chdn doan | . V/#/2024 Quyet | 10ngaylam | 10 ngay lam
: Ung 1 quang A A .
trong y & dinh so 1010{QD— viéc viéc
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh sb
719/Qb-UBND ngay
7 Thu tyc khai bao thiét bi X-quang chan 11/4/2024; Quyét 5 ngay lam 5 ngay lam
doan trong y té dinh s6 1010/Qb- viéc viéc
UBND ngay
12/5/2025
Cép gidy phép sur dung thiét bi birc xa chup
cit 16p vi tinh tich hop voi PET, (PET/CT),
tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi Quyét dinh s6
8 | brc xa phat tia X trong phan tich huynh 1617/Qb-UBND 45 ngay 45 ngay
quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi ngay 27/6/2025
bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém tra an
ninh
Khai bao thiét bj birc xa chup cit 16p vi
tinh tich hop véi PET, (PET/CT), tich hop
v6i SPECT (SPECT/CT); thiét bi buc xa 2 et A
o A e . . Quyeét dinh s6 N o 12
9 phat tia X trong.Ehan tl(?h huynh quang tia 1617/QD-UBND 5 ngay lam 5 ngay lam
X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, . Vigce viéc
soi hién vi dién tur, soi kiém tra an ninh), ngdy 27/6/2025
vat liéu hat nhan nguén, vat liéu hat nhan,
thiét bi hat nhan
Cép chimg chi nhan vién birc xa cho ngudi
phu trach an toan trong s dung thiét bi
chup cat 16p vi tinh tich hop vd&i PET, L, 4 1
0 | PETICT), “tieh  hop  véi  SPECT 1311;785}%}113;(15 10 ngay lam | 10 ngy lam
(SPECT/CT); thiét bi buc xa phat tia X . viéc viéc
trong phan tich huynh quang tia X, phan ngay 27/6/2025
tich nhiu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi
dién tir, soi kiém tra an ninh (ma 1.013971)
Gia han gidy phép tién hanh thiét bi buc xa
chup cat 16p vi tinh tich hop vd&i PET, L gi1e A
, . Quy¢ét dinh s0
(PET/CT), tich hop v61  SPECT \ . \
| (SPECT/CT): thiét bi bire xa phat tia X | 2V Q;;g?gg ngay | 30ngay 30 ngay

trong phan tich huynh quang tia X, phan
tich nhieu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VUC/THU TYC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
dién ti, soi kiém tra an ninh
Stra d0i gidy phép tién hanh thiét bi birc xa
chup cat 16p vi tinh tich hgop vd&1 PET, ’ ’
(PET/CT), tich hop vo61 SPECT Quyeét dinh s6 N N
12 | (SPECT/CT): thiét bj blc xa phét tia X | 724/QD-UBND ngay | ° newy lam | 10 newy lam
trong phan tich huynh quang tia X, phan 21/8/2025 i i
tich nhiéu xa ‘Eia X, soi bo mach, soi hién vi
dién tir, soi kiém tra an ninh
Bo sung gidy phép tién hanh thiét bi birc xa
chyp cat lop vi tinh tich hop vd&i PET, ’ ,
(PET/CT), tich hop véi SPECT Quye¢t dinh so
13 | (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X | 724/QD-UBND ngay 30 ngay 30 ngay
trong phan tich huynh quang tia X, phén 21/8/2025
tich nhiéu xa ‘Eia X, soi bo mach, soi hién vi
dién tr, soi kiém tra an ninh.
Cép lai gidly phép tién hanh thiét bj birc xa
chup cat 16p vi tinh tich hop vd&i PET, ) )
(PET/CT), tich hop véi  SPECT Quyét dinh so N N
14 | (SPECT/CT); thiét bi bitc xa phit tia X | 724/QD-UBND ngdy | * "8 lam |10 ney am
trong phan tich huynh quang tia X, phén 21/8/2025 i i
tich nhiéu xa tja X, soi bo mach, soi hién vi
dién tir, soi ki€m tra an ninh
HOAT PONG KHOA HQC CONG NGHE
Quyét dinh s6 s s
1 | Thu tuc Chap thuan chuyén giao cong nghé 1617/Qb-UBND 30 nffé}:: lam 30 n\%;}; lam
ngay 27/6/2025 i '
Thii tue Cép Gidy phép chuyén giao con Quyetdinhso | 5 a0 jam | 15 ngay lam
2 | oot P DY DA CHVER & &1 1617/Qb-UBND - v
ghe ngay 27/6/2025 Vi€ :
, L ek , A g 4 A 1A Quyét dinh s6 N NI
Thu tuc cap Giay chiing nhan du diéu ki¢én 10 ngay lam 10 ngay lam
3| hoat dong dich vy danh gi4 cong nghé 1617/QD-UBND vide vige
At dong e v gla cong nghs ngay 27/6/2025 - -
Thi tuc Sira doi, bd sung Gidy chimg nhan Quyét dinh sb N N
4 | du didu kién hoat déng dich vu dénh gia | 1617/QD-UBND | '° neay lam |10 ney am
cong nghé ngay 27/6/2025 : :
5 Thu tuc Cép lai Giéy chuing nhan du didu Quyet dinh 50 5 ngay lam 5 ngay lam
kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé 1617/QB-UBND viéc viéc
i N : : i ngay 27/6/2025 i '
, P A aih sa Quyét dinh s6 s Co
Thu tuc cap Giay chung nhan du diéu kién 10 ngay lam 10 ngay lam
6 hoat dong dich vu giam dinh cong nghé 1617/Qb-UBND viéc viéc
i v g . v g . g g v ngéy 27/6/2025 v v
7 | Thu tyc Stra d6i, b6 sung Gidy ching nhan Quyét dinh sb 10 ngay lam 10 ngay lam
du dicu kién hoat dong dich vu gidm dinh 1617/Qb-UBND viée viéc
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VYC/THU TUC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
cong nghé ngay 27/6/2025
Thu tuc Cép lai Gidy chimg nhan du diéu Quyét dinh sb 5 ngdv lam 5 ey Jim
8 | kién hoat dong dich vu gidm dinh cong | 1617/QD-UBND %igc %igc
nghé. ngay 27/6/2025 i i
Thu tuc Xac nhan phuong ti¢n van tai £ s ;
N A A n Quyeét dinh s6 N N
9 chuyén dung trong day chuyén cong nghe 1617/QD-UBND 10 ngay lam 10 ngay lam
su dung tryc tiép cho hoat dong san xuat . viéc viéc
, T A ngay 27/6/2025
cua du an dau tu.
, L ik , A A Quyét dinh sd N N
Tha tuc Cap Giay ching nhan hoat dong 10 ngay lam 10 ngay lam
10 mg dung cong nghé cao cho t6 chuc 1617/Qb-UBND viéc viéc
& Qung cong nehe ' ngay 27/6/2025 - -
, PP . R Quyét dinh sb N 1
Thu tuc Cap Gidy ching nhén hoat dong 10 ngay lam 10 ngay lam
1 ung dung cong nghé cao cho ca nhan 1617/Qb-UBND viéc viéc
g dung cong Nghe ' ngay 27/6/2025 : :
Thi tyc Cap Gidy chimg nhian doanh Quyét dinh 0 20 ngay lam | 20 ngay lam
12| hghiép cong nghé cao . 1617/QB-UBND viéc viéc
ghiep cong nghe cao. ngiy 27/6/2025 : :
Thu tuc Cip Gidy chimg nhan hoat dong Quyét dinh s6 N NI
13 | nghién ctru va phat trién cong nghé cao cho 1617/Qb-UBND 10 n\%{%}é lam 10 ng;aé;; lam
to chuec. ngay 27/6/2025 i :
Thu tuc Cip Gidy ching nhan hoat dong Quyét dinh sb N 2o 13
14 | nghién ctru va phat trién cong nghé cao cho 1617/Qb-UBND 10 n\%;aé}; lam 10 n\%%}; lam
ca nhan. ngay 27/6/2025 i i
Thu tyc Cap Gidy chimg nhian doanh ’ ’
nghiép thanh lap moi tir du an dau tu san Quy¢ét dinh so N NI
15 | xuat san pham thuéc Danh muc san pham 1617/Qb-UBND 22 n\%%}é lam 22 n‘%%}; lam
cong nghé cao dugc khuyén khich phat ngay 27/6/2025 i i
trién.
Thu tuc Cép Gidy ching nhan co s& wom Quyet dinh s6 22 ngay lam | 22 ngay lam
16 tao doanh nghiép cong nghé cao 1617/QB-UBND viéc viéc
: ghiep cong nghc ngiy 27/6/2025 : :
Quyét dinh s6
Cong nhan két qua nghién ciru khoa hoc va 719/QB-UBND neay N NI
L A A o A 11/4/2024; Quyét 22 ngay lam 22 ngay lam
17 | phat trién cong nghé do to chirc, ca nhan ty < = =
dAu tu nghién ciru dinh s6 1010/Qb- viéc viéc
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6 22 ngay lam | 22 ngay lam
H6 tro kinh phi, mua két qua nghién cu'u 719/Qb-UBND ng,ay viee viee
11/4/2024; Quyét
18 | khoa hoc va phat trién cong nghé do to oz
chure, ca nhan tuy dau tu nghién ctru dinh 56 1010/Qb-
- & UBND ngay
12/5/2025
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hi¢én TTHC
STT | LINH VUC/THU TYC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
Ho tro kinh phi hodc mua cong nghé dugc Quyét dinh s0 . 22 ngiy lam 22 ngiy lam
2, . 1A \ 14 | 719/QD-UBND ngay viéc viéc
do t0 churc, ca nhan trong nudc tao ra tir ket ) z
. A, DT 11/4/2024; Quyét
19 | qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong . J
A 2R 2 L 2 L. dinh s6 1010/Qb-
nghé d€ san xuat san pham quoc gia, trong \
diém, chu lye UBND ngay
’ : 12/5/2025
Quyét dinh s6 15 ngay lam 15 ngay lam
N o 2455/Qb-UBND viée viée
20 Ho trg phat trién t6 chure trung gian cua thi ngay 11/12/2024;
truong khoa hoc va cong nghé Quyeét dinh s6
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025
i Quyét dinh s6
Thu tuc HO trg doanh nghiép c6 du an 2455/Qb-UBND
21 thudc nganh, ngh€ vu dai dau tu, dia ban ngay 11/12/2024; 15 ngay lam 15 ngay lam
uu dai dau tu nhan chuyén giao cong ngh¢ Quyeét dinh s6 viéc viéc
tur to chirc khoa hoc va cong nghé 1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025
Quyét dinh sb
N 7 2455/Qb-UBND
2 Thu tuc ho tr¢g doanh nghiép, to chirc, ca ngay 11/12/2024; 15 ngay lam 15 ngay lam
nhan thuc hién gidi ma cong ngh¢ Quyet dinh sb viéc viéc
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025
Thu tuc hd tro to chic khoa hoc va cong Quyét dinh s0
. L e A A 2455/Qb-UBND
ngh¢ c6 hoat dong lién két vdi td can Ung . . N N
ngay 11/12/2024; 15 ngay lam 15 ngay lam
23 | dung, chuyén giao cong ngh¢ dia phuong L a1 A . 2 =
Quy¢ét dinh s6 viéc viéc
dé hoan thién két qua nghién ciru khoa hoc
va phat trién cong nghé 1010/Qb-UBND
: ngay 12/5/2025
Quyét dinh s6
) ’ 719/Qb-UBND ngay
24 Thu tyc Cap Giay chung nhdn dang ky 11/4/2024; Quyet 05 ngay lam 05 ngay lam
chuyén giao cong nghé dinh s6 1010/Qb- viée viée
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6
Cép Gidy ching nhan ding ky gia han, stra 719/QD_UBND ngay v 13 N
25 | dbi, bd sung nodi dung chuyén giao cong 1.1/4/7"0 24; Quyét 05 neay fam 05 ngay lam
n h’é ; dinh s6 1010/Qb- viéc viéc
Ehe UBND ngay
12/5/2025
26 Pénh gia xac nhan két qua thyc hi¢n nhiém

vu KHCN khong st dung ngan sidch nha
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VYC/THU TUC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
nuoc
. < Quyét dinh s6 05 ngay lam | 05 ngay lam
Truong hop ddc cach 719/QD-UBND ngay vide viée
11/4/2024; Quyéet
\ n < dinh s6 1010/QD- 45 ngay lam 45 ngay lam
Truong hop khong dac cach UBND ngay viée viée
12/5/2025
Thim dinh két qua nhiém vu khoa hoc | _  Quyetdinhso
719/Qb-UBND ngay
KHCN khéng sir dung ngén sach nha nudce . Z N NI
11/4/2024; Quy¢ét 45 ngay lam 45 ngay lam
27 ma co tiém an yéu t6 anh hudng dén loi ich . J . =
dinh s6 1010/Qb- viéc viéc
qudc gia, qubc phong, an ninh, mdi truong, \
tinh mang, sttc khoé con nguoi UBND ngay
e 12/5/2025
Panh gia dong thoi tham dinh két qua Quyét dinh s6
nhiém vu khoa hoc KHCN khéng st dung | 719/QD-UBND ngay
8 ngan sach nha nudc ma cod tlem an yéu to 11/4/2024; Quyét 45 ngay lam 45 ngay lam
anh huong dén loi ich quéc gia, qudc| dinh sd 1010/QD- viée viéc
phong, an ninh, moi trudong, tinh mang, suc UBND ngay
khoé con nguoi 12/5/2025
29 Cip Gidy chung nhan doanh nghiép khoa
hoc va cong nghé
Truong hop khong can thanh lgp hgi dong Quyét dinh s6 10 ngay lam | 10 ngay lam
tir van 719/Qb-UBND ngay viéc viéc
11/4/2024; Quyét
. p . o1 e g2 X dinh s6 1010/QD- 15 ngay lam 15 ngay lam
Truong hop can thanh lap hoi dong tw van UBND ngay viée viée
12/5/2025
30 CAp Thay ddi ndi dung, cip lai Gidy ching
nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
Truong hop Khong can bé sung san pham Quyét dinh s6 05 ngay lam 05 ngay lam
hinh thanh ket qua KHCN 719/Qb-UBND ngay viéc viéc
11/4/2024; Quyét
dinh s6 1010/Qb-
o ) UBND ngay
Truong hop Khong can bo sung san pham 12/5/2025 10 ngay lam 10 ngay lam
hinh thanh két qua KHCN viéc viéc
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hi¢én TTHC
STT | LINH VUC/THU TYC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
Quyét dinh sb
719/Qb-UBND ngay
. = .. 11/4/2024; et o N
31 Cap Gidy ching nhén chuyén giao cong dinh s6 1 01(()2/13;;_ 15 ngay lam 15 ngay lam
ngh¢ khuyén khich chuyén giao " UBND n giy viéc viéc
12/5/2025
32 Stra d6i, b6 sung Gié}y ching nhén chuyén
giao cong ngh¢ khuyén khich chuyén giao
Truong hop: Khong can bo sung san pham Quyét dinh s6 TH1: 10 ngay | THI: 10 ngay
hinh thanh ket qua KHCN 719/Qb-UBND ngay lam viéc lam viéc
Trwime howe Co thav ddi c6 1 s 11/4/2024; Quyet
reong hop: CO thay doi cong nghe, san | - ginh 56 1010/QD- | 15 ngay lam | 15 ngay lim
p Aamhcoﬁpg }rlzg ie odc quy mo san luong, UBND ngay viée viéc
tieu cnuan chat luong 12/5/2025
Quyét dinh s6
’ ) q 719/Qb-UBND ngay
33 Cap lai Gidy ching nhén chuyén giao cong 11/4/2024; Quyet 05 ngay lam 05 ngay lam
ngh¢ khuyén khich chuyén giao dinh s6 1010/Qb- viée viée
UBND ngay
12/5/2025
Xac nhan hang hoa s dung truc tiép cho
34 | phat trién hoat dong wom tao cong nghé¢,
doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢
Truong hop Khong can té chire héi dong Quyét dinh s6 . .
719/QP-UBND ngay |  101€% 10 ngay
11/4/2024; Quyet
. i [ dinh s6 1010/Qb- . .
Truong hop Khong cdn t6 chirc hgi dong UBND ngay 20 ngay 20 ngay
12/5/2025
Xac dinh du an dau tu c6 hoég khong st
35 dung cong ngh¢ lac hau, tiém an nguy co
gdy 0 nhiem moi trudong, tham dung tai
nguyén
. Quyét dinh sb 23 ngay lam | 23 ngay lam
Truong hop 1 719/QD-UBND ngay vide viée
11/4/2024; Quyét
Poi véi du dn c6 quy mo lon, cong nghé dinh s6 1010/Qb- 43 ngay lam 43 ngay lam
phute tap UBND ngay viée viéc
12/5/2025
Dt va 21 thue 5 khoa h \ Quyét dinh s6 o o
f‘lt va t%ngq stal t wong ve khoa hioc va 719/QD-UBND ngay | 25ngay lam | 25 ngay lam
36 | cong nghé cua to chiic, ca nhan cu tri hodc G . N
11/4/2024; Quy¢ét vigc viéc

hoat dong hop phap tai Viét Nam

dinh s6 1010/QD-
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STT

LINH VUC/THU TUC HANH CHINH

Quyét dinh cong bd
danh muc TTHC

S6 ngay thue
hién TTHC
theo danh
muc TTHC

S6 ngay thuc
hién TTHC
theo quy trinh
noi bo

UBND ngay
12/5/2025

37

Ping ky tham gia tuyén chon nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap tinh st dung
ngan sach nha nude

Quyét dinh s6
241/Qb-UBND ngay
07/01/2025.
Quyét dinh s6
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025

35 ngay lam
viéc

35 ngay lam
viéc

38

banh gia, nghiém thu nhi¢m vu cap tinh su
dung ngan sach nha nudc

Quyét dinh s6
241/Qb-UBND ngay
07/01/2025.
Quyét dinh s6
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025

30 ngay

30 ngay

39

Xac dinh nhiém vu KH&CN cép co SO su
dung ngan sach nha nudc

Quyét dinh s6
241/Qb-UBND ngay
07/01/2025.
Quyét dinh s6
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025

Khong quy
dinh

Khong quy
dinh

40

Tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ cap co sé su dung ngan siach nha
nuoc

Quyét dinh s6
241/Qb-UBND ngay
07/01/2025.
Quyét dinh s6
1010/QD-UBND
ngay 12/5/2025

27 ngay

27 ngay

41

bénh gia, nghiém thu nhiém vu cap co s&
st dung ngan sach nha nudc

Quyét dinh s6
241/Qb-UBND ngay
07/01/2025.
Quyét dinh s6
1010/QD-UBND
ngay 12/5/2025

30 ngay lam
viéc

30 ngay lam
viéc

42

Cip Gidy chung nhin ding ky hoat dong
lan dau cho t6 chtrc khoa hoc va cong nghé

Quyét dinh s6
719/Qb-UBND ngay
11/4/2024; Quyét
dinh s6 1010/QD-
UBND ngay
12/5/2025

15 ngay

15 ngay

43

Cép lai Gidy ching nhan dang ky hoat
dong cua t6 chuc khoa hoc va cong nghé

Quyét dinh s6
719/Qb-UBND ngay
11/4/2024; Quyét
dinh s6 1010/QD-
UBND ngay
12/5/2025

10 ngay lam
viéc

10 ngay lam
viéc
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hi¢én TTHC
STT | LINH VYC/THU TUC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
Quyét dinh sb
2. LR N . . 719/Qb-UBND ngay
Thfl y dVOI’ b(? sung not d1{ng AG 1ay chung 11/4/2024; Quyét 10 ngay lam 10 ngay lam
44 | nhan dang ky hoat dong cua to chirc khoa dinh s6 1010/QD- vide vide
hoc va cong nghé "UBND ngay i i
12/5/2025
Quyét dinh s6
% £ , A n x o x| 719/QD-UBND ngay
Cap Giay ching nhan hoat dong 1an dau | =y o4 010& ™ | 15 ngay lam | 15 ngay lam
45 | cho van phong dai dién, chi nhanh cua to dinh s6 1010/QD- vide viee
chure khoa hoc va cong nghé "UBND nedy : :
12/5/2025
Quyét dinh s6
Ay ek , A o 719/Qb-UBND ngay
Cap lai Gidy ching nhan hogt dong cho | "4\ 4 o4 o0& | 10ngaylam | 10 ngay lam
46 | van phong dai dién, chi nhanh cta to chirc dinh s6 1010/QD- vide vide
khoa hoc va cong nghé " UBND ngdy i i
12/5/2025
Quyét dinh sb
2. 1R N e , 719/Qb-UBND ngay
Thay doi, bo sung nOi dung Gidy chimg | “y) 4o Guvdi | 10ngaylam | 10 ngay lam
47 | nhan hoat dong cho van phong dai dién, chi dinh s6 1010/QD- viee viee
nhanh cua t6 chure khoa hoc va cong nghé "UBND ngdy i :
12/5/2025
Cho phép thanh 1ap va phé duyét diéu 1¢ Quyét dinh s6 N N
48 | ctia t6 chire khoa hoc va cong nghé c6 vén | 1617/QD-UBND | 20 newy lam |20 newy lam
nudc ngoai ngay 27/6/2025 i i
Cap Gidy phép thanh 1ap 14n déu cho Vin L 41 A
49 phong dai dién, Chi nhanh cua t6 chuc ISIL;}/ISS-I?J}]IBE)D 35 ngay lam 35 ngay lam
khoa hoc va cong nghé nudc ngoai tai Viét nedy 27/6/2025 viéc viéc
Nam gay
50 DPé nghi thanh 1ap t chic khoa hoc va ISIL;}/ISS_I{}}]IBE)D 15 ngay lam 15 ngay lam
cong nghé truc thudc & nudc ngoai ngdy 27/6/2025 viéc viéc
Dé nghi thanh 1ap Vin phong dai dién, Chi Quyét dinh sb o -
51 | nhanh ciia té chirc khoa hoc va cong ngh¢ |  1617/QD-UBND | 1> neay lam 15 ney lam
Viét Nam ¢ nude ngoai ngay 27/6/2025 i i
Ping ky két qua thuc hién nhiém vu khoa 2 e 2
hoc va cong nghé cip tinh, cip co s& s 719?%8{[}%;}};0 \
dung ngan sich Nha nudc va nhiém vu Qb- ngay
52 | khoa hoc va cong nghé do quy nha nuéc 11/4/2024; Quyet > ngdy lam > ngdy lam
’ i dinh s6 1010/Qb- viéc viéc

trong linh vyc khoa hoc tai trg thuéc pham
vi quan ly cua tinh, thanh pho thudc trung
uong

UBND ngay
12/5/2025
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hi¢én TTHC
STT | LINH VUC/THU TYC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
Quyét dinh sb
Ping ky két qua thuc hién nhiém vu khoa 719/QD-UB_ND ngay N N
N A 1A , N 11/4/2024; Quyét 5 ngay lam 5 ngay lam
53 | hoc va cong nghé khong st dung ngan sach . I S o
Nha nuéc dinh s6 1010/Qb- viéc viéc
UBND ngay
12/5/2025
Pang ky thong tin két qua nghién ctru khoa | Quyetdinhso -
N S A B 719/Qb-UBND ngay
hoc va phat trién cong nghé dugc mua bang ) z N N
3 A s \ . . . 11/4/2024; Quyét 05 ngay lam 05 ngay lam
54 | bang ngan sach Nha nudc thudc pham vi . J . =
o . X n dinh s0 1010/Qb- viéc viéc
quan ly cua tinh, thanh phd tryc thudc \
Trung wong UBND ngay
: 12/5/2025
Xét tiép nhan vao vién chic va bd nhiém
vao chic danh nghjén ctru khoa hoc, chirc
55 | danh cong ngh¢ doi vdi cd nhan c6 thanh
tich vugt tri trong hoat dong khoa hoc va
cong nghé
Truong hop: xét tiép nhdn vdo vién chirc va
bo nhi¢m vao chitc danh nghién ciru vién cao 75 ngay 75 ngay
cap, ky sw cao cap (hang I): Quyét dinh sb
Truong hop: xét tiép nhdn vao vién chire va | 719/QD-UBND ngay
bo nhiém vao chirc danh nghién cuu vién 11/4/2024; Quyet 60 ngay 60 ngay
chinh, ky sw chinh (hang II) dinh s6 1010/Qb-
Truong hop: xét tiép nhdn vao vién chirc va UBND ngay
bo nhiém vao chiec danh tro ly nghién cuu, 12/5/2025 45 ned 45 ned
ky thudt vién (hang 1V), nghién cutu vién, ky gay gay
sw (hang I11)
Xét dic cach bd nhiém vao chirc danh khoa
56 hoc, chic danh cong nghé cao hon khong
qua thi thang hang, khong phu thugc nam
cong tac
Truong hop: xeét dac cach béj nhiém chirc
danh nghién ciu vién cao cap, ky su cao o 75 ngay 75 ngay
cap (chikc danh hang I) Quyet dinh s6 ‘
Truwong hop: xét dic cich bé nhiém chirc 719/QB-UBND ngay
U , N , 11/4/2024; Quyet . \
danh nghién cuu vién chinh, ky sw chinh h s 60 ngay 60ngay
(chire danh hang I1): dinh 6 1010/QB-
- - _ UBND ngay
Truong hop: xét dac cach bo nhiém chirc 12/5/2025
danh nghién ciu vién, ky sw (chuc danh 30 ngay 30 ngay
hang III):
) ) Quyét dinh s6 N N
57 | Mua sang ché, sang kién 719/QD-UBND ngay | 2> "y lam | 25 ngay lam
viéc viée

11/4/2024; Quyét
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hi¢én TTHC
STT | LINH VYC/THU TUC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
dinh s6 1010/QD-
UBND ngay
12/5/2025
LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQONG
Thu tuc cp Gidy xac nhan dang ky hoat Qb s6 719/Qb- 15 ngay lam | 15 ngay lam
1 dong xét tang giai thuong chat lugng san UBND ngay viéc viéc
pham, hang hod cua t6 chirc, cd nhan 11/4/2024
Thu tuc dang ky cong bd hop quy doi voi Qb s6 719/Qb-
cac san pham, hang hoéa san xuat trong UBND ngay 05 neav 13 05 v I
7 nuoc, dich vy, qua trinh, moi truong dugc 11/4/2024 A neay fam A neay  lam
) r 1o 1 2 ~ A X VIEC VIEC
quan ly bdi cac quy chuan ky thudt quoc
gia do Bo Khoa hoc va Cong nghé ban
hanh
Thu tyc ding ky cong bd hop chuan dya QP s6 719/Qb- 04 ngay lam | 04 ngay lam
3 | trén ket qua chiing nhan hgp chuan cua to UBND ngay viée viéc
chirc chirng nhan 11/4/2024
Thi tyc dang ky cong bé hop chuan dya | QP s6719/QP- |05 ngdy lam |05 ngay lam
4 | trén ket qud ty danh gia cua to chirc, ca UBND ngay viéc viéc
nhan san xuat, kinh doanh 11/4/2024
QD s 719/QD- | 05 ngay lam | 05 ngay lam
5 | Thu tuc cong b sir dung diu dinh luong UBND ngay viéc. viéc.
11/4/2024
, A , a A £ Qb s6 719/Qb- 05 ngay lam | 05 ngay lam
6 ThL(l1 tuc g‘leud'd;lnih ndi dung ban cong bo UBND ngay vie. viée.
sudung dau dinh uong 11/4/2024
Thii tuc mién giam kiém tra chéat luong QD 50 719/QD_ O-SA ngay lim O-SA ngdy lam
7 hane héa nhom 2 nhan kha UBND ngay viéc. vige.
ang hoa ihom 2 Nhap Khat 11/4/2024
Thu tye kiém tra nha nudc vé chit luong QD s6 719/Qb- 01 ngay lam | 01 ngay lam
8 | san pham, hang héa hang héa nhom 2 nhap UBND ngay viéc. viéc.
khéu 11/4/2024
Thu tuc chi dinh t6 chirc danh gia sy phu Qb s6 719/Qb- 25 ngay lam |25 ngay lam
9 |hop hoat dong thor nghiém, giam dinh, UBND ngay viéc. viéc.
kiém dinh, chung nhan 11/4/2024
Thii tyc thay d6i, bo sung pham vi, linh vuc Qb s6 719/Qb- 25 ngay lam | 25 ngay lam
10 | danh gia sy phu hop dugce chi dinh UBND ngay viéc. viéc.
11/4/2024
Thu tuc cép lai Quyét dinh chi dinh té chirc Qb sb 719/Qb- 05 ngay lam | 05 ngay lam
11 | danh gia sy phu hop UBND ngay viéc. viéc.
11/4/2024
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hi¢én TTHC
STT | LINH VYC/THU TUC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
Thu tyc chimg nhén chuan do ludng dung | Quyét dinh 1659/QD-
12 | truc tiép d€ kiém dinh phuong tién do UBND ngay 10 ngay 10 ngay
nhom 2 27/6/2025
Thu tyc diéu chinh quyét dinh chtng nhan | Quyét dinh 1659/QP- s -
13 | chuan do ludng dung truc tiép dé kiém dinh UBND ngay 07 ng;aé}(/: lam 07 n\%{aé); am
phuong tién do nhom 2 27/6/2025 i i
Thu tuc huy bo hiéu luc cia quyét dinh | Quyét dinh 1659/QP- - -
14 | ching nhan chuan do luong UBND ngay 03 neay lam 03 neay lam
27/6/2025 viee viee
Thu tuc ching nhan, cdp thé kiém dinh | Quyét dinh 1659/Qb- s s
15 | vién do ludng UBND ngay 10 ngf[y lam |10 nf;‘ly lam
27/6/2025 viee e
Thi tuc didu chinh ndi dung quyqét dinh | Quyét dinh 1659/QP- 10 nedy lam
16 | chig nhan, cAp thé, cap lai thé kiém dinh UBND ngiy Vgiéyc 10 ngay
vién do luong 27/6/2025 :
Thi tyc hiy boé hiéu luc cia quyét dinh | Quyét dinh 1659/QP- s N
17 | chimg nhén, cdp thé kiém dinh vién do UBND ngay 3 n%?gclam 3 n%agclam
luong 27/6/2025 i i
TPu tuc: cap Gla.}vlh Xac qnhan dA’ang ky hovat Quy¢ét dinh 165‘9/QB- 10 ngdy lam 10 ngdy lam
18 | dong xet ting giai thuong chat lugng san UBND ngay viee viee
pham, hang hoa cua t6 chtrc, ca nhan 27/6/2025 i i
Thu tuc cp Gidy xac nhdn du diéu kién tw | Quyét dinh 1659/QD- 10 ngay:; 10 ngay;
van He¢ thong quan ly chat lugng theo Tiéu UBND ngay truong hop truong hop
19 | chuén quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co 27/6/2025 phai danh gia | phai danh gia
quan, t0 chuc ﬂthu(f)c hé tbéng hanh chinh thue té: 20 thue té: 20
nha nudc cho to chuc tu van ngay ngay
Thu tuc cap lai Gidy xéac nhan du diéu kién | Quyét dinh 1659/QD- 10 ngay; 10 ngay;
tu van HE¢ thong quan ly chat lugng theo UBND ngay truong hop truong hop
20 | Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi 27/6/2025 phai danh gia | phai danh gia
v0i co quan, to chire thudc hé thong hanh thuc te: 20 thuc té: 20
chinh nha nudce cho t6 chirc tu van ngay ngay
Thu tuc cp Gidy x4c nhdn du diéu kién tw | Quyét dinh 1659/QD- 10 ngay; 10 ngay;
van He¢ thong quan ly chat luong theo Tiu UBND ngay truong hop truong hop
21 | chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi voi co 27/6/2025 phai danh gia | phai danh gia
quan, t6 chuc thudoc hé théng hanh chinh thue té: 20 thue té: 20
nha nudc cho chuyén gia tu van doc 1ap ngay ngay
Thu ;[uc cap 1%1 Giay Xéc ’nhari da diéu kién | Quyét dinh 165‘9/QB- 10 ngy: 10 ngay:
tu van H¢ thong quan 1y chat luong theo UBND ngay truone h truone h
tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001 déi 27/6/2025 song op. vons hop.
22| . U A 1A A . phai danh gid | phai danh gia
v6i co quan, to6 chirc thugc h¢ thong hanh I Y
, \ . . 2 oA thue té: 20 thue té: 20
chinh nha nudc cho chuyén gia tu van doc \ \
o ngay ngay
lap
23 | Thu tuc cdp Gidy xdc nhan du diéu kién | Quyétdinh 1659/QD- | 10 ngay; 10 ngay;
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VYC/THU TUC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
danh gia He thong quan 1y chét luong theo UBND ngay truong hop truong hop
tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 dbi 27/6/2025 phai danh gid | phai danh gia
vO1 co quan, td chuc thudc hé thong hanh thuc té: 20 thuc té: 20
chinh nha nuéc cho t6 chirc ching nhan ngay ngay
Thu tuc cap lai Gléy xéac nhan du diéu kién 10 ngay; 10 ngay;
danh gia H¢ thong quéan 1y chat lugng theo | Quyét dinh 1659/QD- | trudng hop truong hop
24 | tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 dbi UBND ngay phai danh gia | phai danh gia
v6i co quan, to chirc thuoc hé thdng hanh 27/6/2025 thuc té: 20 thuc té: 20
chinh nha nudc cho t6 chirc chtng nhan ngay ngay
Thu tuc cap lai Gidy xac nhan du diéu kién
tu van, danh gia Hé thong quan 1y chét
luong theo tiéu chuan quoc gia TCVN ISO
9001 dbi véi co quan, t6 chuc thudc hé
thong hanh chinh nha nudc cho t6 chue tu Quyét dinh 1659/QD- 03 neav lam 03 neav lam
25 | van, chuyén gia tw vén doc lap, t& chic UBND ngiy gay 4 gaya
chirng nhan va thé cho chuyén gia trong 27/6/2025 viee viee
truong hop bi mét, hong hoic thay doi tén,
dia chi lién lac Thu tuc cép bo sung thé
chuyén gia tu van, thé chuyén gia danh gia
cho t6 chtrc tu van, to chirc chtng nhan
Thii tuc cip bd sung thé chuyén gia tu Van Quyét dinh 1659/QD-
26 | the chuyén gia danh gia cho t6 chirc tu vén, UBND ngay 10 ngay 10 ngay
t6 chirc ching nhan 27/6/2025
Thu tuc cip Gidy xac nhan du diéu kién | Quyét dinh 1659/QD-
dao tao ve tu van, danh gid Hé thong quan UBND ngay 10 ngay; 10 ngay;
ly chat luong theo tiéu chuan qubc gia 27/6/2025 truong hop truong hop
27 | TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tu van, phai danh gid | phai danh gia
danh gia thyc hién tu van, danh gid tai co thuc té: 20 thuc té: 20
quan, t6 chirc thudc hé thdng hanh chinh ngay ngay
nha nudc
Thu tuc dang ky cap lai Glay xac nhan du | Quyét dinh 1659/QD-
didu kién dao tao vé tu véan, danh gia Hé UBND ngay 10 ngay; 10 ngay;
thong quan 1y chat luong theo tiéu chuan 27/6/2025 truong hop truong hop
28 | quéc gia TCVN ISO 9001 cho chuyén gia phai danh gid | phai danh gid
tu van, danh gia thyc hién tu van, danh gia thuc té: 20 thuc té: 20
tai co quan, to chuc thuéc hé théng hanh ngay ngay
chinh nha nudc
Thu tuc cép lai Gléy xéac nhan du diéu kién | Quyét dinh 1659/QP-
dao tao vé tu van, danh gia Hé thong quan UBND ngay
29 1y chit luong theo Tiéu chuan quéc gia 27/6/2025 3 ngay lam 3 ngay lam
TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tu van, viée viéc
danh gia trong trudng hop bi mét, hong
hodc thay ddi tén, dia chi lién lac
30 | Thi tuc cdp Théng bao tiép nhan hd so | Quyét dinh 1659/QD- 10 ngay 10 ngay
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VUC/THU TYC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
cong bd du nang luc thuc hién hoat dong UBND ngay
dao tao 27/6/2025
Thu tuc cip Thong béo tiép nhan hd so | Quyét dinh 1659/QD- 10 ngdv 1am
31 | cong bo bo sung, diéu chinh pham vi dao UBND ngay \%ié}é 10 ngay
tao 27/6/2025 i
Thu tuc cap gié}{ chung nhan dang ky cung
32 | cap dich vy kiém dinh, hivéu chuan, thur
nghi¢m phuong tién do, chuan do luong
Trueomg hop hé so ddy dii va hop 1é Quyét dinh s6 > ngv?“é/clam > “%?gclam
1617/Qb-UBND 3 — I 3 — "
Trueong hop hd so chua ddy i va hop Ié ngdy 27/6/2025 nedy nedy A
vigc vigc
Thu tuc cap lai gidy ching nhan dang ky
33 | cung cap dich vu kiém dinh, hiéu ghuén,
thr nghiém phuong tién do, chuan do
luong
Truong hop hé so day di va hop 1é Quyét dinh sb Snglylam | 3 ngly lam
1617/Qb-UBND 3 — ” 3 — 1‘
Trweong hop ho so chwa day dii va hop 1 ngay 27/6/2025 ngay tam ngay fam
viéc vige
Thu tuc chidm dut hiéu luc cua gidy chimg
n}gan dang ky khlA nhar} dquc d~e nghi khong Quyét dinh s6 o o
34 ti€p tuc thuc hi¢n toan bo linh vuc hoa} 1617/QD-UBND 3 ngay lam 3 ngay lam
dong da du’qq ching nhan d;“mg ky cua to nedv 27/6/2025 viéc viéc
chirc cung cdp dich vy kiém dinh, hi¢u gay
chuan, thir nghiém
Thu tuc cap Gidy ching nhan dang ky hoat
35 | @ong thtr nghi¢m chat lugng san pham,
hang hoa
Trueimg hop hé so ddy dii va hop 1¢ Quybtdinhsé | o reylam | 10medylam
1617/QD-UBND P P
Trwong hop ho so chwa ddy dii va hop 16 ngay 27/6/2025 neay fam neay ‘am
viéc viée
Thi tuc cip bd sung, stra d6i Gidy ching
36 | nhan dang ky hoat dong thu nghiém chat
luong san pham, hang hoa
Trwong hop ho so day dii va hop 1é Quyét dinh s6 10 n\%{aé}(/: fam 10 n\%%}; fam
1617/QD-UBND P P
Truong hop hé so chira day dii va hop 1¢ ngay 27/6/2025 ngay lam ngay lam
viéc vigc
37 Thi tuc cap lai Gidy chung nhan dang ky Quyét dinh s6 5 ngay lam 5 ngay lam
hoat dong thir nghi¢ém chat lugng san 1617/Qb-UBND viéc viéc
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] ] S6 ngay thwe | So6 ngay thuc
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hién TTHC
STT | LINH VUC/THU TYC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
pham, hang hoa ngay 27/6/2025
Thu tuc 7c§p Gidy chung nhan dang ky hoat
38 | dong kiém dinh chat luvgng san pham, hang
hoéa trong qua trinh str dung
\ 2 3. . O . 10 ngay lam 10 ngay lam
Trueong hop ho so day du va hop l¢é Quyeé¢t dinh s6 viée viée
1617/Qb-UBND s naiv I s nady I
Truong hop hd so chua ddy dii va hop I¢ ngay 27/6/2025 neay tam neay fam
viée viée
Thu tuc cip bd sung, sira déj Gidy ching
39 nhan dang k}:/ hoat dong kiém dinh chat
luong san pham, hang hoa trong qua trinh
st dung
. A PP . PO 10 ngay lam 10 ngay lam
Truong hop ho so day du va hop lé Quy¢t dinh so viée viée
1617/Qb-UBND s neav I s nadv 1
Trueong hop hé so chua day dit va hop 1é ngay 27/6/2025 neay fam neay am
viéc viée
Thu tuc cép lai Gidy ching nhan dang ky Quyét dinh sb N N
40 | hoat dong kiém dinh chét lugng san pham, 1617/Qb-UBND > n%?gclam > n%ailgclam
hang hoéa trong qua trinh str dung ngay 27/6/2025 i i
Thu tuc cap Gidy ching nhan dang ky hoat
41 | dong giam dinh chat luwgng san pham, hang
hoa
. A PP . P 10 ngay lam 10 ngay lam
Truong hop ho so day du va hop lé Quy¢t dinh so viée viée
1617/Qb-UBND s nedv I s nadv 12
Truong hop ho so chua dciy du va hop l¢é ngay 27/6/2025 ngay lam ngay lam
viéc viée
Thu tuc cdp bo sung, sira doi Gidy ching
42 | nhan dang ky hoat dong giam dinh chat
luong san pham, hang hoa
\ 2 A g . Lo 2 10 ngay lam 10 ngay lam
Truong hop ho so day du va hop Ié Quyeét dinh s6 viée viée
1617/Qb-UBND s naiv I s nadv I
Trueong hop hd so chua ddy dii va hop 1é ngay 27/6/2025 neay fam neay fam
viée viée
Thu tuc cip lai Gidy ching nhén dang ky Quyét dinh s6 N N
43 | hoat dong giam dinh chat lugng san pham, 1617/Qb-UBND > n%eilgclam > n%?gclam
hang hoa ngay 27/6/2025 i i
Thi tuc cip Gidy chimg nhan dang ky hoat
44 | dong chiing nhan san pham, hé thong quan
ly
. 5 PP . Quyét dinh sb 10 ngay lam | 10 ngay lam
Truong hop ho so day du va hop Ié 1617/QD-UBND viée viée
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] ] S6 ngay thuc | S6 ngay thue
= > N . Quyét dinh cong bo | hién TTHC hi¢én TTHC
STT | LINH VUC/THU TYC HANH CHINH danh muc TTHC theo danh | theo quy trinh
muc TTHC noi bo
. . ngay 27/6/2025 ay 13 v 13
Truong hop ho so chwa day du va hop lé 8 > n%ailg/clam > n%ailgclam
Thi tuc cép bod sung, stra d6i Gidy chimng
45 | nhan dang ky hoat dong chimg nhén san
pham, hé thong quan ly
\ 2 A g . Lo 2 10 ngay lam 10 ngay lam
Truong hop ho so day du va hop 1¢é Quyeét dinh s6 vice vice
1617/Qb-UBND s — " s — 1‘
Trieong hop hd so chua ddy dii va hop 1¢ ngay 27/6/2025 ngV?eYC am n%ai‘gc am
Thu tuc cip lai Gidy chimg nhan dang ky Quyét dinh s6 s -
46 | hoat dong chirng nhéan san pham, hé théng 1617/Qb-UBND > n%egclam > ng‘g/eilgclam
quan ly ngay 27/6/2025 i i
Téng cong: 188 TTHC




